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1.OBJETIVO DO PROCESSO

Fluxo que descreve as atividades relacionadas a atualizacdo das condi¢des de precos dos contratos,
realizada pela Coordenacdo de Gestdo de Contratos (CGC) da Diretoria de Licitagdo e Contratos (DLC).

2. DEFINIGOES E SIGLAS

= CGC: Coordenacdo de Gestdao de Contratos
= DORC: Diretoria de Orcamento
= DLC: Diretoria de LicitacGes e Contratos

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

E ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIOS

REPACTUAR é atualizar as condi¢Ges ja
previstas no contrato.

SOLICITAR REAJUSTAR ¢ atualizar o preco de algum
repactuacgdo, reajuste item, quando ha previsdo de reajuste e
1 S Contratada L L
ou reequilibrio do definicao de indice no contrato.
contrato

REEQUILIBRAR é atualizar o preco de algum
item do contrato, quando ha desequilibrio
nao previsto em contrato.

Equipe de Elaboragdo de
Instrumentos da Coordenagao
de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)

2 ANALISAR pedido

Equipe de Elaboragdo de

5 QUALIFICAR Instrumentos da Coordenagdo Definir se o caso é de repactuacao, reajuste
atualizacdo de Gestdo de Contratos (CGC-  ou reequilibrio.
DLC-PROGEST)
Equipe Contabil da Diretoria de
ANALISAR e
4 LicitacOes e Contratos (DLC-

conformidade contabil
PROGEST)
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Equipe Contdbil da Diretoria de
APURAR o novo valor

5 Licitagdes e Contratos (DLC-
contratual
PROGEST)
A repactuagdo e o reajuste, quando nao ha
ELABORAR minuta de Equipe de Elaboracao de alteracdo de clausula, sao realizados por meio
c instrumento congénere Instrumentos da Coordenagcdo de apostilamento. A repactuagcdo ou o
(termo aditivo ou de Gestdo de Contratos (CGC-  reajuste, quando ha alteracao de cldusula, ou
apostila) DLC-PROGEST) o reequilibrio, sdo realizados através de
termo aditivo.
Equipe de Elaboragdo de
. INSTRUIR o processo Instrumentos da Coordenacao
com detalhes de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)
: REALIZAR reserva Diretoria de Orcamento (DORC-
orcamentdria PROPLAN)

L Procuradoria Federal junto a
9 EMITIR parecer juridico UEPE

10 ANALISAR solicitagao Gabinete do Reitor

AUTORIZAR atualizagao . )
11 Gabinete do Reitor
de valor
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12

13

14

15

16

17

18

19

ENCAMINHAR processo
para conhecimento do
solicitante

CONVOCAR a
contratada para assinar
termo de apostila ou
termo aditivo

ASSINAR termo

SOLICITAR assinatura
do Reitor

ASSINAR termo

VERIFICAR o tipo de
termo

PUBLICAR no DOU e no
SISG

REGISTRAR nos
sistemas

Equipe de Elaboragdo de
Instrumentos da Coordenacao
de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)

Equipe de Elaboragdo de
Instrumentos da Coordenacgao
de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)

Contratada

Equipe de Elaboragdo de
Instrumentos da Coordenacdo
de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)

Gabinete do Reitor

Equipe de Elaboragdo de
Instrumentos da Coordenagao
de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)

Equipe de Elaboragdo de
Instrumentos da Coordenagao
de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)

Equipe de Elaboracao de
Instrumentos da Coordenacgao
de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)
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Equipe de Elaboragdo de
Instrumentos da Coordenacao
de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)

20 DIGITALIZAR

Equipe de Elaboragdo de
PUBLICAR na pagina da Instrumentos da Coordenagdo
PROGEST de Gestdo de Contratos (CGC-
DLC-PROGEST)

DISTRIBUIR vias do Secretaria da Diretoria de
22 termo para o gestor e a Licitagdes e Contratos (DLC-
contratada PROGEST)

4.LEGISLACAO APLICAVEL

5. ANEXOS
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