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e
1. OBJETIVO DO PROCESSO

2. DEFINIGOES E SIGLAS

= SCP: Secdo de Concessao de Pensao

= SCF: Secdo de Calculo Financeiro

=  SOP: Secdo de Orgamento de Pessoal

= DAP: Divisdo de Analise de Processos

= DPP: Divisdo de Pagamento de Pessoal

= DCF: Departamento de Contabilidade e Finangas
=  PROPLAN: Pré-Reitoria de Planejamento

=  PROGEPE: Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas

3. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

E ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIOS

Preenche formulario e anexa documentos:

DAR entrada no certiddo de obito; notas fiscais; RG, CPF,
1 processo de auxilio Solicitante comprovante de residéncia e dados bancarios
funeral (ou informagdo de que ndo possui conta

bancaéria) do solicitante.

Preenche formuldrio e anexa documentos:
DAR entrada no o . o
. certiddo de Oobito; notas fiscais; RG, CPF,
processo de auxilio o o .
2 Solicitante comprovante de residéncia e dados bancarios

funeral com acertos i N N .
(ou informagdo de que ndo possui conta

financeiros
bancdria) do solicitante.
ANALISAR Secdo de Concessao de Pensdo L .
3 . A documentacao é analisada pela SCP.
documentacdo (SCP-DAP-DPP-PROGEPE)
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q CLASSIFICAR o tipo de  Sec¢do de Concessao de Pensdo Conforme os arts. 226 e 227 da Lei
pagamento (SCP-DAP-DPP-PROGEPE) 8.112/1990.

ANALISAR Secdo de Calculo Financeiro

N A documentacéo é analisada pela SCF.
documentacdo (SCF-DPP-DGP-PROGEPE)

E feita a memdria de célculo. Se ha

pensionista, e o valor é pago ao pensionista

ou ao dependente, é pago o valor integral da

remuneragdo correspondente a 1 (um) més.

Se o solicitante é terceiro, sera pago apenas o

valor correspondente as notas fiscais

apresentadas, no limite do valor corresponde

5 , . . a 1 (um) més de remuneragao. No caso de

. Secao de Calculo Financeiro . .
6 CALCULAR valor devido concessao de auxilio funeral com acertos
(SCF-DPP-DGP-PROGEPE) _ _ ) N

financeiros (quando ha dependente mas ndo

ha pensionista), o valor pago serda o

correspondente a 1 (um) més de

remuneragdo, com os devidos descontos ou

acréscimos (é levada em consideragdo a data

do o6bito). Em caso do servidor falecido

possuir dois vinculos no érgao, o valor pago

serad do cargo com maior remuneragao.

ANEXAR planilha de Secdo de Calculo Financeiro A SCF anexa a planilha de célculo do valor
calculo ao processo (SCF-DPP-DGP-PROGEPE) devido ao processo.

Se foi informada conta bancaria, o valor sera
Sec¢do de Orcamento de creditado na conta indicada. Se ndo, o valor
Pessoal (SOP-DCF-PROPLAN) devera ser recebido diretamente no banco,
cumprindo as exigéncias deste.
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Sec¢do de Orcamento de , .
9 ENVIAR para SCP O processo é enviado para SCP.
Pessoal (SOP-DCF-PROPLAN)

ELABORAR lista de 5 5 . A lista é elaborada mensalmente, contendo
. Secao de Concessao de Pensao . 5 , )
10 todos os auxilios informacdes do periodo da folha, e enviada
_ ) (SCP-DAP-DPP-PROGEPE)
concedidos no periodo para o SRP.

Secao de Concessdo de Pensao o .
11 ENVIAR para DAP Documentacdo é enviada para a DAP.
(SCP-DAP-DPP-PROGEPE)

. Servico de Publicacdo e 5 , ) .
PUBLICAR no Boletim . Documentagdo ¢é publicada no Boletim
12 Registro (SPR-DAA-DGP- Of cial
icial.

Oficial
PROGEPE)

Divisdo de Analise de Processos , .
13 ARQUIVAR processo O processo é arquivado.
(DAP-DPP-PROGEPE)

v SOLICITAR célculo do Divisdo de Andlise de Processos E realizado a solicitacdo de célculo do acerto

acerto financeiro a SCF  (DAP-DPP-PROGEPE) financeiro a SCF.
= CALCULAR acerto Secdo de Calculo Financeiro Verificar os valores a serem debitados ou
financeiro (SCF-DPP-DGP-PROGEPE) creditados, se houver.

ANEXAR planilha de Secdo de Calculo Financeiro . i i
16 Planilha de cdlculo é anexada ao processo.
calculo ao processo (SCF-DPP-DGP-PROGEPE)

Se foi informada conta bancaria, o valor sera
Sec¢do de Orcamento de creditado na conta indicada. Se ndo, o valor
Pessoal (SOP-DCF-PROPLAN) devera ser recebido diretamente no banco,
cumprindo as exigéncias deste.

17 EMITIR ordem bancaria

Secao de Orcamento de , .
18 ARQUIVAR processo O processo é arquivado.
Pessoal (SOP-DCF-PROPLAN)

CONTACTAR solicitante
19 para que compareca a
DAP

Divisdo de Analise de Processos A DAP entra em contato com solicitante para
(DAP-DPP-PROGEPE) comparecimento.

EMITIR Guia de . .
. .. Divisao de Analise de Processos o
20 Recolhimento da Unido Emissdao de GRU para pagamento.
(DAP-DPP-PROGEPE)
para pagamento

51 ENTREGAR guia ao Divisdo de Anadlise de Processos A guia para pagamento € entregue ao
solicitante (DAP-DPP-PROGEPE) solicitante.
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INFORMAR pagamento . Apresentar comprovante de pagamento a
22 | Solicitante
a DAP DAP.

SOLICITAR confirmagdo Divisdao de Andlise de Processos o ) N
23 . Solicitar confirmagdo de pagamento a SOP.
de pagamento a SOP (DAP-DPP-PROGEPE)

Divisdo de Analise de Processos . .
24 ARQUIVAR processo A DAP realiza o arquivamento do processo.
(DAP-DPP-PROGEPE)

CONFIRMAR Servigo de Orgamento de .
25 A SOP confirma o pagamento.
pagamento Pessoal (SOP-DCF-PROPLAN)

INSCREVER solicitante
26 na Divida Ativa da Procuradoria Federal na UFPE
Unlao

O solicitante é inscrito na Divida Ativa da
Uniao.

4.LEGISLAGAO APLICAVEL

5. ANEXOS
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