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1. OBJETIVO DO PROCESSO 

Fluxo que descreve a obtenção da fita espelho pelo Apoio em Gestão de Pessoas.  

2. DEFINIÇÕES E SIGLAS  

 AGP: Apoio em Gestão de Pessoas 
 DGP: Diretoria de Gestão de Pessoas  
 PROGEPE: Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas  

3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGÓCIOS 

1 ACESSAR o SIAPE 
Apoio em Gestão de Pessoas 

(AGP-DGP-PROGEPE) 
O Sistema Integrado de Administração de 
Recursos Humanos (SIAPE). 

2 
ESCOLHER o módulo 
Órgão 

Apoio em Gestão de Pessoas 
(AGP-DGP-PROGEPE) 

O usuário do sistema escolhe o módulo 
Órgão.  

3 
ESCOLHER opção 
Obtenção e Envio 
de Arquivo 

Apoio em Gestão de Pessoas 
(AGP-DGP-PROGEPE) 

O usuário escolhe a opção Obtenção e Envio 
de Arquivo.  

4 
ESCOLHER opção 
Fita Espelho 

Apoio em Gestão de Pessoas (AGP-
DGP-PROGEPE) 

O usuário escolhe a opção Fita Espelho.  

5 
ESCOLHER tipo de 
arquivo 

Apoio em Gestão de Pessoas 
(AGP-DGP-PROGEPE) 

Repetir processo para os tipos Servidor e 
Pensionista.  

6 
ESCOLHER opção 
Obter Arquivo 

Apoio em Gestão de Pessoas 
(AGP-DGP-PROGEPE) 

Será realizado o download do arquivo. 

 
4. LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 

 

5. ANEXOS 
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