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1.OBJETIVO DO PROCESSO

Fluxo que descreve as atividades relacionadas a concessdo de incentivo a qualificacdo ou
progressao por capacitacao a servidor da UFPE.

2. DEFINIGOES E SIGLAS

= CCQ: Coordenacao de Capacitacao e Qualificacao

= DICOM: Divisao de Comunicacao

= DGBS: Diretoria de Bens e Servigos

= DGP: Diretoria de Gestao Pessoal

= DDP: Divisao de Pagamento de Pessoal

= SSA: Secdo de Apoio Administrativo

=  SPR: Servico de Publicacdo e Registro

= SDS: Secdo de Digitacdo de SIAPE

=  PROGEST: Pro-Reitoria de Gestdo Administrativa da UFPE

= PROGEPE: Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e Qualidade de Vida da UFPE

= Pré-reitoria Responsavel: Para os casos de graduacdo ou pds-graduacado, a solicitacdo é feita a Proacad
ou a Propesq, respectivamente.

=  PROPESQ: Pré-Reitoria para Assuntos de Pesquisa e Pds-Graduacao da UFPE

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

E ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIOS

DAR entrada no

processo de incentivo a Ha um formulario para o incentivo a
1 qualificagdo ou Servidor da UFPE qualificacdo e um para progressao por
progressao por capacitagao

capacitagao

Divisdo de Comunicagado

2 REGISTRAR processo
(DICOM-DGBS-PROGEST)

5 AVALIAR Coordenacao de Capacitagao e
documentagao Quialificagdo (CCQ-PROGEPE)
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10

SOLICITAR documentos Coordenacdo de Capacitagdo e

ao servidor

ANEXAR documentos
solicitados

AVALIAR solicitagdo

INFORMAR servidor

DAR ciéncia no
processo

AUTORIZAR concessao

ELABORAR portaria de
concessao

Quialificagdo (CCQ-PROGEPE)

Servidor da UFPE

Coordenacao de Capacitacdao e A solicitacdo é analisada de acordo com a
Qualificagdo (CCQ-PROGEPE) respectiva legislagdo vigente.

Coordenacao de Capacitacao e
Qualificagdo (CCQ-PROGEPE)

Servidor da UFPE

Pro-reitor PROGEPE

Sec¢ao de Apoio Adminitrativo
(SSA)
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. Servico de Publicacdo e
PUBLICAR no Boletim )
11 Registro (SPR-DAA-DGP-

Interno
PROGEPE)

Divisdo de Pagamento de

12 CALCULAR retroativo
Pessoal (DPP-DGP-PROGEPE)

Secdo de Digitagao de SIAPE

13 Implantar no sistema
(SDS-DPP-DGP-PROGEPE)

Secdo de Registros Funcionais -

14 ARQUIVAR processo
= 2 DCM

4.LEGISLACAO APLICAVEL

5. ANEXOS
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