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CREDITAÇÃO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

 

Segundo o PPC do Curso de Arquitetura e Urbanismo, o aluno deverá cumprir 200h em atividades 

complementares, desenvolvidas ao longo dos dez semestres do curso.  

 

Cada atividade é pontuada pelo crédito unitário/crédito mínimo computável, onde, 01 crédito 

equivale a 15 horas da carga horária total exigida no currículo. Cada aluno poderá utilizar até duas 

vezes a creditação em cada tipo de atividade. 

 

Para solicitar creditação em Atividades Complementares, o aluno precisa apresentar à Coordenação 

do Curso, o Requerimento Geral, devidamente preenchido, juntamente com a cópia da documentação 

comprobatória numerada. É necessário informar claramente no verso do requerimento cada atividade 

que está solicitando, assim como, as datas das atividades. 

 

O Modelo do Requerimento Geral, para se dar entrada no documento, é o mesmo oficial da UFPE, 

que poderá ser encontrado tanto no site da Prograd, como no site da Coordenação do Curso de 

Arquitetura e Urbanismo. 

 

Após creditação no seu Siga, os comprovantes ficarão disponíveis até o último dia útil do mês em 

que foi dado a entrada no requerimento. 

 

No caso de monitorias, estágios, projetos de iniciação científica e projetos de extensão, serão 

validadas somente as atividades certificadas pelas respectivas Pró-Reitorias da UFPE. 

 

As atividades que ocorrem foram do âmbito da UFPE precisam de número do CPF/CNPJ/Conselho 

Profissional do responsável, para inserção no Siga. 

 

Apresenta-se a seguir a tabela de referência para creditação de atividades complementares e roteiros 

para elaboração de alguns documentos comprobatórios, aprovados em reunião de Colegiado do 

Curso, ocorrida em 29 de setembro de 2021. 
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TABELA DE REFERÊNCIA PARA CREDITAÇÃO DE  

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

ATIVIDADES 

DESCRIÇÃO DE CRITÉRIOS  

PARA CREDITAÇÃO DE  

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

CRÉDITOS 

Créditos 

unitários 

por 

atividade 

Máximo 

de vezes 

que esta 

atividade 

pode ser 

creditada 

Máximo 

de 

créditos 

por tipo 

de 

atividade 

Monitoria  

Atividade semestral de monitoria, com dedicação 

média de 10 horas semanais, em acompanhamento 

de disciplina (carga horária da disciplina) mais 

desenvolvimento de atividades suplementares (até 

completar a carga horária mínima da monitoria), 

mediante apresentação de relatório aprovado pelo 

professor orientador e certificado emitido pela 

Prograd.  

3 2 6 

Representação de 

turma 

Atividade semestral de representação e de apoio ao 

planejamento e ao acompanhamento letivo da sua 

turma, mediante apresentação de ata de eleição 

ocorrida no início do semestre, com assinatura de 

todos os alunos da turma, e de relatório de avaliação 

final do semestre letivo, aprovado pela Coordenação 

do Curso. 

1 2 2 

Representação 

estudantil em 

comissões ou 

colegiados 

Atividade semestral de representação estudantil, 

com participação em reuniões de Colegiado do 

Curso, Plenárias Departamentais, Conselhos de 

Centro, Centros Acadêmicos, Colegiados Superiores 

e Comissões Especiais, em 2/3 das reuniões 

ocorridas no semestre, mediante apresentação de 

relatório de representação estudantil, aprovado pela 

Coordenação do Curso. 

2 2 4 

Parceria calouro/ 

concluinte 

Atividade semestral de acompanhamento do 

Calouro (1° e 2° períodos) no desenvolvimento do 

Trabalho de Conclusão de Curso do Concluinte (9° 

e 10° períodos) e de tutoramento do Concluinte nas 

atividades acadêmicas do Calouro, durante 

atividades voltadas para a disciplina Coda 1 e 2, 

mediante apresentação de relatório de atividades, 

aprovado pelo professor orientador do TC do aluno 

concluinte, no final do semestre. 

1 2 2 

Parceria 

graduação/pós-

graduação 

Atividade semestral de colaboração à pesquisa 

desenvolvida por mestrando e/ou doutorando, 

devidamente matriculado em um curso de pós-

graduação da UFPE, exercendo atividades de coleta 

e sistematização de dados, mediante apresentação 

1 2 2 
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de relatório de atividades, aprovado pelo pós-

graduando e pelo seu professor orientador, no final 

do semestre. 

Iniciação científica 

Atividade anual de pesquisa, com dedicação de 20 

horas semanais, com apresentação de relatórios 

parcial e final e participação em evento científico, 

mediante declaração da Propesqi. 

4 2 8 

Participação em 

eventos 

internacionais 

(como autor ou 

organizador) 

Apresentação de trabalho em evento acadêmico-

científico internacional, com comitê científico e 

mínimo de 15h de duração, mediante apresentação 

de certificado e de resumo do trabalho apresentado 

ou Participação em evento acadêmico-científico 

internacional, como organizador, com comitê 

científico, mediante apresentação de certificado. 

4 2 8 

Participação em 

eventos nacionais 

(como autor ou 

organizador) 

Apresentação de trabalho em evento acadêmico-

científico nacional, com comitê científico e mínimo 

de 15h de duração, mediante apresentação de 

certificado e de resumo do trabalho apresentado ou 

Participação em evento acadêmico-científico 

nacional, como organizador, com comitê científico, 

mediante apresentação de certificado. 

3 2 6 

Participação em 

eventos locais 

(como autor ou 

organizador) 

Apresentação de trabalho em evento acadêmico-

científico local, com comitê científico e mínimo de 

15h de duração, mediante apresentação de 

certificado e de resumo do trabalho apresentado ou 

Participação em evento acadêmico-científico local, 

como organizador, com comitê científico, mediante 

apresentação de certificado. 

2 2 4 

Participação em 

eventos (como 

ouvinte) 

Participação em evento acadêmico-científico, com 

comitê científico e mínimo de 15h de duração, 

como ouvinte, mediante apresentação de certificado. 

1 2 2 

Publicação de livro 

ou de artigo em 

periódicos 

internacionais 

Publicação de livro ou de artigo em periódico 

internacional especializado, com comitê científico, 

mediante apresentação de especificações do livro ou 

do periódico (cópia de ficha catalográfica, endereço 

eletrônico, DOI, ISSN e/ou ISBN), capa, sumário e 

resumo do livro ou do artigo publicado. Não se 

aplica a Anais de Eventos. 

4 2 8 

Publicação de 

capítulo de livro ou 

de artigo em 

periódicos 

nacionais 

Publicação de capítulo de livro ou de artigo em 

periódico nacional especializado, com comitê 

científico, mediante apresentação de especificações 

do livro ou do periódico (cópia da ficha 

catalográfica, endereço eletrônico, DOI, ISSN e/ou 

ISBN), capa, sumário e resumo do capítulo ou do 

artigo publicado. Não se aplica a Anais de Eventos. 

3 2 6 

Projeto de extensão 

Atividade anual de extensão, com dedicação de 20 

horas semanais, com apresentação de relatórios 

parcial e final e participação em evento científico, 

4 2 8 
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mediante declaração da Proext. 

Representação 

estudantil 

Atividade semestral de representação estudantil, 

com participação em reuniões, colegiado, comissões 

e eventos externos à UFPE, mediante apresentação 

de relatório de representação estudantil, aprovado 

pela Coordenação do Curso. 

2 2 4 

Viagem de estudos 

Viagem de estudos sobre temas pertinentes ao curso 

de arquitetura e urbanismo, fora da Região 

Metropolitana de Recife, mediante relatório 

circunstanciado, aprovado por professor orientador. 

1 2 2 

Acompanhamento 

e/ou avaliação 

técnico científica 

Atividade semestral técnico-científica de pesquisa 

sobre tema pertinente ao Curso e/ou 

acompanhamento de obra, envolvendo no mínimo 

10 horas semanais, que resultem em relatório 

circunstanciado, aprovado por um profissional e por 

um professor orientador. 

2 2 4 

Visita e/ou 

avaliação técnico 

científica 

Visita e/ou Trabalho técnico-científico de pesquisa 

sobre tema pertinente ao Curso e/ou 

acompanhamento de obra, envolvendo no mínimo 

15 horas, que resultem em relatório circunstanciado, 

aprovado por um profissional e por um professor 

orientador. 

1 2 2 

Curso de extensão 

(colaborador / 

organizador) 

Participação em curso de extensão, com carga 

horária mínima de 15 horas, relacionado à profissão 

do arquiteto e urbanista e promovido por instituição 

de ensino superior, na condição de colaborador e/ou 

organizador, mediante certificado. 

2 2 4 

Curso de extensão 

(ouvinte) 

Participação em curso de extensão, com carga 

horária mínima de 15 horas, relacionado à profissão 

do arquiteto e urbanista e promovido por instituição 

de ensino superior, na condição de ouvinte, 

mediante certificado. 

Não são válidos, para creditação, cursos que não 

estejam relacionados com a profissão do Arquiteto e 

Urbanista e que podem ser cursados por pessoa de 

nível médio (exemplo: cursos da área de 

Informática e Línguas Estrangeiras). 

1 2 2 

Palestra  

Participação em palestra, relacionada à profissão do 

arquiteto e urbanista e promovido por instituição de 

ensino superior, mediante certificado ou declaração.  

Não são válidas palestras ocorridas no âmbito de 

disciplinas curriculares do Curso, já registradas 

como aulas regulares. 

1 2 2 

Disciplina cursada 

em pós-graduação 

Disciplina cursada em pós-graduação, com carga 

horária mínima de 15 horas, mediante declaração de 

aprovação, emitida por programa de pós-graduação, 

vinculado a instituição de ensino superior, e ementa 

comprovando a relação do conteúdo com a 

1 2 2 
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profissão do arquiteto e urbanista.  

Experiência prática 

em ambiente 

profissional 

(estágio) 

Atuação prática semestral, em atividade de cunho 

profissional, tais como, levantamentos, desenhos e 

editoração, com carga horária semanal mínima de 

10 horas e máxima de 30 horas (segundo resolução 

de estágio), mediante apresentação do termo de 

compromisso, assinado no início do estágio, e 

apresentação do relatório final de atividades, 

assinado por supervisor (profissional ou instituição), 

do orientador (professor do Curso) e aprovação pela 

coordenação de estágio do Curso. 

Só serão aceitos os estágios que foram formalizados 

junto à coordenação de estágio do curso por meio de 

termo de compromisso.  

4 2 8 

Experiência prática 

em ambiente 

profissional 

(atividade 

autônoma) 

Atuação prática, em atividade de cunho profissional, 

com o desenvolvimento de atividades diversas, tais 

como, levantamentos, desenhos e editoração, com 

carga horária mínima de 15 horas, mediante 

declaração do supervisor (profissional individual ou 

representante de instituição). 

2 2 4 

Participação em 

concurso 

Participação em concurso, diretamente relacionado 

às atividades acadêmicas e profissionais em 

arquitetura e urbanismo e áreas afins, mediante 

apresentação de edital do concurso e certificado de 

participação, indicando também o nome do 

professor orientador. 

2 2 4 

Premiação em 

concurso 

Premiação em concurso, diretamente relacionado às 

atividades acadêmicas e profissionais em arquitetura 

e urbanismo e áreas afins, mediante apresentação de 

edital do concurso e certificado de premiação, 

indicando também o nome do professor orientador. 

2 2 4 

Atividade de apoio 

técnico a pessoa 

com deficiência 

e/ou com 

transtorno  

Atividade de apoio técnico a pessoa com deficiência 

e/ou com transtorno, mediante apresentação de 

registro na UFPE e de acompanhamento pelo 

NACE, referente à pessoa que recebeu o apoio e 

mediante apresentação de relatório de atividades de 

elaboração de material didático ou de representação, 

com envolvimento mínimo total de 15 horas, 

aprovado por docente que orientou e acompanhou a 

atividade. 

1 2 2 

Elaboração e/ou 

publicação de 

material didático 

Atividade técnica de apoio didático, com elaboração 

e ou publicação de material didático, voltado para 

disciplina do curso, desde que não tenha sido 

pontuado em outra atividade, com envolvimento 

mínimo total de 15 horas, mediante apresentação de 

relatório de atividades, com aprovação de professor 

orientador. 

2 2 4 
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Outras atividades  

Atividades outras, com carga horária mínima de 

15h, não previstas anteriormente, relacionadas às 

áreas do curso de arquitetura e urbanismo, com 

envolvimento mínimo total de 15 horas, mediante 

apresentação de relatório de atividades, com 

aprovação de professor orientador. 

1 2 2 

ATIVIDADES COMPLEMENTARES PASSÍVEIS DE REGISTRO 114 créditos / 1710 horas 

REGISTRO NECESSÁRIO DE ATIVIDADES 

COMPLEMENTARES, POR ESTUDANTE, CONFORME 

PROJETO PEDAGÓGICO DO CURSO 

14 créditos / 200 horas 

Observação: As atividades descritas poderão ser desenvolvidas de maneira remota, quando possível. 
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO 

PRO-REITORIA ACADÊMICA 
RELATÓRIO DE MONITORIA 

Semestre Letivo:  

DEPARTAMENTO: Arquitetura e Urbanismo 

DISCIPLINA CARGA HORÁRIA 

CÓDIGO NOME Teórica Prática 

 
 

  

TURMA (S): SUB-TURMA(S): HORÁRIO 

   

CURSO(S) QUE ATENDE:  

PROFESSOR(ES): 

MONITOR(ES) 

BOLSISTAS 
 
 

VOLUNTARIOS: 

INTRODUÇÃO:  
Visão geral da disciplina, contendo objetivos, conteúdos ministrados (apresentar de uma forma geral), atividades teóricas e 
práticas, metodologia, formas de avaliação, caracterização das turmas e subturmas). 

 

 

 

 

 
ATIVIDADES REALIZADAS: 

Apresentação comentada das atividades desenvolvidas na monitoria articuladas e integradas aos objetivos da disciplina 

 
    
   

 

 
ANÁLISE E DISCUSSÃO 

Discutir a relevância da monitoria para o desenvolvimento da disciplina e para a aprendizagem dos alunos, resultados 
alcançados. Caso seja relevante, anexar tabelas ou gráficos devidamente discutidos  

 

 

 

          
 
REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS  
Indicação de textos (livros, artigos, manuais) citados no relatório, utilizando as normas técnicas. 
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ANEXOS : (para cada um dos monitores do semestre) 

NOME DO MONITOR:  

ATIVIDADES PARALELAS DESENVOLVIDAS PELO MONITOR  
(disciplinas cursadas no semestre com notas de aprovação; participação em atividades de iniciação científica, de extensão, 

grupos PET, estágios, seminários, congressos, etc) 
 

 
 

AVALIAÇÃO DA EXPERIÊNCIA DE MONITORIA (pelo monitor) 
(considerar treinamento e orientações recebidas por parte do professor orientador, disponibilidade de materiais e 
equipamentos para a realização do trabalho, dificuldades apresentadas, sugestões) 

 
 
 

 
 

AVALIAÇÃO DA EXPERIÊNCIA DE MONITORIA (pelo professor orientador) 

(considerar assiduidade, responsabilidade na execução das tarefas, interesse, relacionamento com a turma, aspectos 
positivos e negativos) 

 

 

 

DATA: 

Recife, _____de_______________ de 200_. 

ASSINATURAS: 

 

MONITOR: __________________________________________________ 

 

PROFESSOR ORIENTADOR: ____________________________________ 

 

Obs.: Todos os quadros do relatório DEVEM ser preenchidos em um editor de texto e 
impresso. 
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

RELATÓRIO DE ATIVIDADE DE REPRESENTANTE DE TURMA 

 

AVALIAÇÃO SEMESTRAL DE DOCENTES PELO CONJUNTO DE DISCENTES 

Período representado: 

Representante de turma: 

Disciplina: 

Docente(s): 

PLANO DE ENSINO 

O plano de ensino foi divulgado e discutido no primeiro dia de aula. 

O plano de ensino atendeu aos itens básicos: ementa, objetivo, metodologia, bibliografia. 

 

DIDÁTICA 

O conteúdo proposto no planejamento pedagógico foi apresentado totalmente. 

As aulas foram ministradas com clareza, qualidade, conteúdo atualizado e sugestão de bibliografia. 

Houve diversidade de técnicas de ensino, sobretudo, no caso de dúvidas sobre o que já havia sido 

explicado.  

A turma foi motivada e conseguiu se engajar com os assuntos propostos, assimilando conceitos e 

procedimentos, inclusive, compreendendo como aplicar o conhecimento às situações cotidianas. 

 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

Os critérios de avaliação foram expostos e explicados, no início da disciplina, inclusive quanto aos 

aspectos qualitativos do conteúdo requerido. 

Os critérios de avaliação utilizados no final da disciplina seguiram o que foi exposto no início. 

 

PROFISSIONALISMO 

O(A) docente compareceu a todas as aulas, cumprindo o horário de início e de término das aulas, 

demonstrando comprometimento e motivação. 

A cordialidade e o respeito estiveram presentes no ambiente escolar. 

 

SÍNTESE 

Em síntese, a satisfação geral da turma, em relação ao(à) docente foi 10/10.   

(de 0 - totalmente insatisfeito, a 10 - totalmente satisfeito).  

 

 

Recife,              

Assinatura do(a) aluno(a) representante de turma:        

Assinatura do(a) professor(a) coordenador(a) do Curso:       



 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO  
CENTRO DE ARTES E COMUNICAÇÃO 

Departamento de Arquitetura e Urbanismo 
Curso de Graduação em Arquitetura e Urbanismo 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO – DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA E URBANISMO 
Av. Prof. Moraes Rêgo, 1235 - Cidade Universitária, Recife - PE Brasil. CEP: 50670-901. Telefone: 55 81 21268303 

 

 

 

 

ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

REPRESENTAÇÃO ESTUDANTIL 

 

 

 

Eu, professor(a) coordenador(a) do Curso        ,  

declaro para os devidos fins, que o(a) graduando(a)        

desenvolveu atividade semestral de representação estudantil, de acordo com relatório apresentado pelo 

mesmo, que descreve sua participação em reuniões de Colegiado do Curso, Plenárias Departamentais, 

Conselhos de Centro, Centros Acadêmicos, Colegiados Superiores e Comissões Especiais, em 2/3 das reuniões 

ocorridas no semestre, que segue em anexo. 

 

 

Recife:           

 

Assinatura:           

Professor(a) Coordenador(a):        
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

PARCERIA CALOURO /CONCLUINTE 

 

 

Eu, professor(a) orientador(a)         ,  

declaro para os devidos fins, que o(a) aluno(a) concluinte        

realizou o tutoramento do(a) aluno(a) calouro(a)       ,  

e que este(a) contribuiu com a realização de pesquisas referentes ao desenvolvimento do Trabalho de 

Conclusão de Curso, intitulado:         . 

Sob minha orientação, durante o período entre       , 

foram desenvolvidas as atividades seguintes:        

             

             

             

             

             

             , 

com o seguinte quantitativo de horas de trabalho:        . 

 

 

Recife:          

 

Assinatura:          

Professor(a) Orientador(a):        
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

PARCERIA GRADUAÇÃO/PÓS-GRADUAÇÃO 

 

 

 

Eu, professor(a) orientador(a)         ,  

declaro para os devidos fins, que o(a) graduando(a)        

realizou colaboração à pesquisa intitulada         ,  

desenvolvida pelo(a) pós-graduando(a)         , 

no Programa Pós-Graduação da UFPE:         . 

Sob minha orientação, durante o período entre       , 

foram desenvolvidas as atividades seguintes:        

             

             

             

             

             

             , 

com o seguinte quantitativo de horas de trabalho:        . 

 

Recife:          

 

Assinatura:          

Professor(a) Orientador(a):        
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

VIAGEM DE ESTUDOS 

 

 

 

Eu, professor(a) orientador(a)         ,  

declaro para os devidos fins, que o(a) graduando(a)        

realizou viagem à localidade fora da Região Metropolitana de Recife      , 

e desenvolveu pesquisa sobre o tema          .  

Sob minha orientação, durante o período entre       , 

foram desenvolvidas as atividades seguintes:        

             

             

             

             

             

             , 

com o seguinte quantitativo de horas de trabalho:        . 

 

 

Recife:          

 

Assinatura:          

Professor(a) Orientador(a):        
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

ATIVIDADE TÉCNICO-CIENTÍFICA 

 

 

 

Eu, professor(a) orientador(a)         ,  

declaro para os devidos fins, que o(a) graduando(a)        

realizou atividade técnico-científica de pesquisa sobre o tema e/ou acompanhamento de obra seguinte 

             ,  

Sob minha orientação, durante o período entre       , 

foram desenvolvidas as atividades seguintes:        

             

             

             

             

             

             , 

com o seguinte quantitativo de horas de trabalho:        . 

(conforme relatório apresentado por profissional da área, apresentado em anexo, se for o caso). 

 

 

Recife:          

 

Assinatura:          

Professor(a) Orientador(a):        
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

ATIVIDADE AUTÔNOMA 

 

 

Eu,             ,  

declaro para os devidos fins, que o(a) graduando(a)        

realizou atividade de cunho profissional, na instituição ou escritório     

             .  

Sob minha orientação, durante o período entre       , 

foram desenvolvidas as atividades seguintes:        

             

             

             

             

             

             , 

com o seguinte quantitativo de horas de trabalho:        . 

 

 

Recife:            

 

Assinatura:            

Profissional:           

Registro profissional:          
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

ATIVIDADE DE APOIO DIDÁTICO 

 

 

 

Eu, professor(a) orientador(a)         ,  

declaro para os devidos fins, que o(a) graduando(a)        

desenvolveu atividade técnica de apoio didático        , 

voltado para a(s) disciplina(s) seguinte(s)        .  

Sob minha orientação, durante o período entre       , 

Foi (Foram) elaborado(s) o(s) material(is) seguinte(s):       

             

             

             

             

             

             , 

com o seguinte quantitativo de horas de trabalho:        . 

 

 

Recife:          

 

Assinatura:          

Professor(a) Orientador(a):        
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

ATIVIDADE DE APOIO TÉCNICO  

A PESSOA COM DEFICIÊNCIA E/OU COM TRANSTORNO 

 

 

Eu, professor(a) orientador(a)         ,  

declaro para os devidos fins, que o(a) graduando(a)        

desenvolveu atividade técnica de apoio técnico        , 

à pessoa com deficiência e/ou com transtorno_______________________________________________, 

voltado para a(s) disciplina(s) seguinte(s)        .  

Sob minha orientação, durante o período entre       , 

Foi (Foram) elaborado(s) o(s) material(is) seguinte(s):       

             

             

             

             

             

             , 

com o seguinte quantitativo de horas de trabalho:        . 

 

 

Recife:          

 

Assinatura:          

Professor(a) Orientador(a):        

 

 

 


