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INFORMACOES

Com base nas orientagdes da Lei 14.874/2024, complementados pelas Resolugdao 466/12, ou 510/2016 do CNS e
na Norma Operacional 01/2013 da Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP), o CEP UFPE — CAMPUS
RECIFE elaborou este MANUAL PARA PESQUISADORES com objetivo de auxilid-los durante o processo de
cadastro dos Protocolos de Pesquisa na Plataforma Brasil. Todas as informacdes estdo disponiveis no site

www.ufpe.br/cep

O site do CEP/UFPE contém um fluxograma demonstrando todo o tramite de projetos de pesquisa, desde a
submissdo pela Plataforma Brasil até a emissdo do Parecer de Aprovagao definitiva (obtido através do envio do Relatorio
Final). Além disso, o Manual do Pesquisador contém todas as instrugdes para o cadastro de projetos de pesquisa e acdes
especificas a serem realizadas na Plataforma Brasil. No site do CEP, ha links com tutoriais para o cadastro de
pesquisadores, para o cadastro de projetos de pesquisa, a lista com documentos obrigatorios exigidos (¢ modelos de
documentos), bem como os procedimentos para visualizar o Parecer Consubstanciado, solucionar Pendéncias, gerar
Emendas e enviar Relatorio Final.

e Os projetos de pesquisa apenas serdo recebidos mediante o envio do protocolo de pesquisa com TODOS OS
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS exigidos (através da Plataforma Brasil).
OBS: Protocolos incompletos NAO serdio recebidos para analise.
OBS: Todos os documentos anexados pelos pesquisadores devem estar de acordo com a Lei 14.874/2024,
complementados pelas Resolugdo 466/12, ou 510/2016 do CNS. Segundo a Norma Operacional 001/2013 da
CONEP, estes documentos devem possibilitar o uso dos recursos “COPIAR” e “COLAR” em qualquer palavra ou
trecho, para evitar possiveis transtornos.

e Este CEP NAO analisara projetos “Guarda-chuva” ou “Mae”, uma vez que a CONEP nio reconhece distingio
entre projetos e “‘subprojetos”. Portanto, cada projeto de pesquisa deve ser cadastrado de forma
independente, de acordo com a sua finalidade (Ex: TCC de Graduacdo, TCC de Residéncia, Dissertacdo ou
Tese). O CEP e a Plataforma Brasil ndo emitirdo pareceres nem reconhecerdo “subprojetos” de projetos
“Guarda-chuva” ou “Mae”.

OBS: Nao serdo analisadas Emendas para inclusdo de pesquisadores visando desenvolver partes de suas
pesquisas de Residéncia, Mestrado ou Doutorado. Conforme o sistema CEP/CONEP, cada projeto de pesquisa
deve ser cadastrado individualmente.

e O pesquisador principal tem total responsabilidade em acompanhar o trAmite do projeto cadastrado e s6 deve
considera-lo aceito para analise quando visualizar o n° do CAAE da referida pesquisa na Plataforma Brasil. Em
seguida, deve ficar atento a data da reunido em que o seu projeto sera analisado, para acessar o resultado do
PARECER CONSUBSTANCIADO na Plataforma Brasil e tomar as devidas providéncias.

e Projetos de pesquisa:

- de Graduacdo e PIBIC: devem ser cadastrados pelos PROFESSORES ORIENTADORES. Nestes
casos, os professores pesquisadores responsaveis deverdo delegar a autorizagdo de preenchimento do projeto aos
seus orientandos (que serdo Assistentes da pesquisa), para que possam resolver todas as questdes da pesquisa no
CEP.

- de Pés-Graduacdo: devem ser cadastrados pelos proprios RESIDENTES, MESTRANDOS OU
DOUTORANDO, com respectivos titulos de seus TCCs, Dissertagoes e Teses.

OBS: Os pareceres sO serdo emitidos em nome do pesquisador responsavel pelo cadastro do projeto na
Plataforma Brasil.

e Este CEP recebe projetos de pesquisa de Graduagdo e Pos-Graduacdo de toda a UFPE, além de outras instituigdes
delegadas pela CONEP. Desta forma, ¢ necessario submeter seu projeto para analise com antecedéncia,
verificando o més em que haverd vagas disponiveis e obedecendo a ordem de entrega das Folhas de Rosto na
Secretaria. SO entdo os documentos serdo conferidos e, se adequados, aceitos para apreciagao.


http://www.ufpe.br/cep

SUMARIO

. Providenciar e digitalizar os DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

. Fazer CADASTRO DE PESQUISADOR na Plataforma Brasil

. Fazer o CADASTRO DO PROJETO DE PESQUISA na Plataforma Brasil

. Entregar a FOLHA DE ROSTO IMPRESSA no CEP

. Interpretacdo da situagdo de projetos de pesquisa encaminhados pela Plataforma Brasil ao
CEP

. Para acessar o resultado do PARECER CONSUBSTANCIADO

. Para resolver PENDENCIAS do projeto de pesquisa

. Para enviar Notifica¢io de RELATORIO FINAL

. Para gerar EMENDA

Pg 13
Pg 14
Pg 15

Pg 16



PASSO A PASSO PARA ENVIAR PROJETO AO CEP UFPE

1) PROVIDENCIAR E DIGITALIZAR OS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Inicialmente, o pesquisador deve providenciar todos os documentos obrigatorios exigidos pelo CEP,
digitaliza-los e nomear cada arquivo sem espacos/acentos/pontuacdo nos caracteres para anexd-los na
Plataforma Brasil:

LISTA DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:
Anexados preferencialmente no formato doc (Word), possibilitando “copiar e colar”

1. Folha de Rosto

OBS: E gerada apos a TELA 5, durante o cadastro da pesquisa na Plataforma Brasil) preenchida,
assinada e carimbada nos campos de Pesquisador Responsavel e Institui¢do Proponente

2. Carta de Anuéncia (timbrada, assinada e carimbada pelo responsavel do local onde os dados serdao
coletados)

3. Curriculo Lattes de TODOS os pesquisadores (orientador, co-orientador, orientando)

4. TCLE maiores de 18 anos e/ou
TCLE para pais e responsaveis e/ou
TALE de 7 a 18 anos (dependendo da idade dos participantes da pesquisa) ou outros adequados
para a populacio em estudo

OBS: Estes termos nao devem ser assinados antes da aprovagao do projeto pelo CEP

5. Projeto detalhado (redigido no idioma Portugués, seguindo as normas da ABNT e das orientagdes da
Lei 14.874/2024, complementados pelas Resolugdes 466/12, ou 510/2016 do CNS e na Norma Operacional
01/2013 da Comissd@o Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP)

6. Termo de Confidencialidade (assinada pelo pesquisador responsavel)

7. Declaracido de Vinculo do curso (Declaracio de Matricula ou Print do Historico Escolar):
Necessaria para pesquisas de Pos-Graduacdo (Residéncia, Mestrado e Doutorado)

OBS: Informamos que o CEP UFPE NAO ANALISARA projetos de pesquisa de CANDIDATOS a
vagas nos programas de pés-graduacao (stricto e lato sensu).

8. Declaracdo de Autorizacdo de Uso de Dados: Necessaria para os casos de pesquisa com Dados
Secundarios, ou seja, material ja coletado e arquivado, assinada e carimbada pelo responsavel pelo
Banco de Dados)

OBS: Os modelos de documentos estdao disponiveis no site do CEP UFPE




DETALHAMENTO DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
anexados preferencialmente no formato doc (Word), possibilitando “copiar e colar”

Folha de Rosto

o Campo de Pesquisador Responsavel: ASSINADA pelo Pesquisador
Responsével
- Nos Projetos de Graduacdo/ Iniciacdo Cientifica: o Pesquisador
Principal deve ser o professor orientador.
- Nos Projetos de Pds-Graduacao: o Pesquisador Principal deve ser o
proprio pds-graduando, seja residente, mestrando ou doutorando

o Campo de Instituicdo Proponente: DEVIDAMENTE PREENCHIDA
IDENTIFICANDO O CARGO/FUNCAO, ASSINADA, CARIMBADA
OU ASSINATURA DIGITAL (SIPAC, SOU GOV), datada pelo
Responsavel pela Instituicdo

- Nos Projetos de Graduacdo/ Iniciagdo Cientifica: pelo Chefe/ Vice
do Departamento ou Coordenador/ Vice da Graduagdo ou Diretor/
Vice do Centro.

- Nos Projetos de Pds-Graduacdo: pelo Coordenador/ Vice da
P6s-Graduacao ou Diretor/ Vice do Centro.

Carta de Anuéncia

-TIMBRADA, ASSINADA E CARIMBADA (ASSINATURA MANUAL OU
DIGITALMENTE) pelo Responsavel do Local onde sera realizada a Pesquisa.
OBS: Preferencialmente, mencionar a lei 14.874/2024, ou as Resolucdes 466/12
ou 510/16 (a 196/96 foi revogada e nao sera mais aceita)

OBS: Nao pode ser assinada pelos proprios pesquisadores, por constituir
conflito de interesse

Curriculos Lattes dos
pesquisadores

-Anexar os curriculos ATUALIZADOS de TODOS os pesquisadores envolvidos
OBS: Deve ser anexado um arquivo para cada curriculo dos pesquisadores
OBS: Nao sera considerado o link para a Plataforma Lattes

OBS: O curriculo anexado no momento de Cadastro de Pesquisador na
Plataforma ndo isenta o pesquisador de anexa-lo novamente para cada pesquisa
cadastrada no sistema.

TCLE maiores de 18 anos
TCLE para
pais/responsaveis
TALE de 7 a 18 anos

OBS: Todos os modelos estao disponiveis no site do CEP UFPE

(dependendo da idade dos participantes da pesquisa)

OBS: Para projetos realizados com individuos de 07 a 18 anos, € necessario
anexar um modelo de TALE + TCLE para responsaveis por menores de 18 anos
OBS: Devem conter:

-Forma de convite e linguagem simples

-Objetivos e procedimentos da pesquisa

-Riscos e Beneficios AOS PESQUISADOS

-Indicacdo de armazenamento dos dados da coleta (forma, local, responsavel,
periodo minimo de armazenamento dos dados coletados por 5 anos)

-Contato dos pesquisadores (enderego completo, endereco eletronico e telefone)
-Contato do Comité de ética

-Espacos para assinatura do participante, do pesquisador e de duas testemunhas.




Projeto detalhado

OBS: Deve ser redigido no idioma Portugués seguindo as normas da ABNT e precisa
conter os seguintes itens:

-Capa;

-Contracapa (com finalidade do projeto e nome dos orientadores);

-Sumario;

-Introducao/Referencial tedrico;

-Problematizagio;

-Justificativa;

-Hipotese (opcional);

-Objetivos Geral e Especificos;

-Metodologia:
e Desenho (tipo de pesquisa),

Local,

Amostra de Participantes,

Critérios de inclusdo e Exclusdo,

Recrutamento,

Instrumento de coleta,

Procedimentos para coleta;

-Aspectos Eticos conforme a Lei 14.874/2024, complementados pelas Resolugdo

466/12, ou 510/2016 do CNS e na Norma Operacional 01/2013 da Comissdo Nacional

de Etica em Pesquisa (CONEP)

Riscos e Beneficios, Local/Forma/Tempo minimo de armazenamento dos dados a

serem coletados;

-Andlise e Processamento para coleta de dados;

-Cronograma (detalhado com periodo de inicio e fim de cada fase): Data da coleta

POSTERIOR ao periodo de analise pelo CEP
*Declaragdo: “A coleta de dados so sera iniciada apds a aprovagdo do projeto de
pesquisa pelo CEP e o cronograma sera devidamente cumprido”.

-Orcamento (detalhado com o valor unitario de cada item e o valor total do or¢amento

para a pesquisa)
*Declaragao: “O orcamento serd de inteira responsabilidade do pesquisador
principal (ou informar qual serd a fonte de financiamento e apresentar um
comprovante).

-Referéncias

-Anexos/Apéndices

Termo de Confidencialidade

-ASSINADO pelo Pesquisador Responsavel (PODE SER MANUAL ou SOU
GOV)

Declaragao de Vinculo do
curso de Pos-Graduagao

-Declaragao de Matricula emitida pelo curso, ou Print do Histérico Escolar

Declaragao de Autorizagao
de Uso de Dados (para os
casos de pesquisa com
Dados Secundérios)

- ASSINADA/ CARIMBADA ou ASSINATURA DIGITAL pelo Responsavel
da Base de Dados




2) CADASTRO DE PESQUISADOR NA PLATAFORMA BRASIL

e Acessar a homepage: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf
e (licar em “Cadastre-se”

e C(licar em “Avangar”

e Preencher Nacionalidade, n° do CPF ¢ descri¢ao do documento

[ ]

[ ]

°

°

Preencher Maior titulo académico e Especializagdao

Copiar o link do Curriculo Lattes

Clicar em “Avangar”

Preencher n® e descricdo do documento, nome completo (e nome social, se preferir), sexo, data de
nascimento e raca/ cor

e Anexar Curriculo

e Preencher dados do endereco (CEP/ Rua ou Avenida/ Complemento/ Bairro/ Pais/ UF/ Municipio/
Telefone), email (e confirmar)

e Anexar os documentos obrigatorios:
- Curriculo
- Documento digitalizado (frente e verso)
- Foto de Identificacao

e C(licar em “Deseja se vincular a uma Institui¢do” e marcar “sim”. Buscar a Institui¢ao “UFPE”.
-Se o projeto for oriundo dos Centros da UFPE, o pesquisador deve vincular-se a UFPE e ao
respectivo centro da UFPE: CNPJ — 24.134.488/0001-08

e C(licar em “Adicionar”

e C(licar em “Declaro que as informagdes anteriormente prestadas sao verdadeiras”

e C(licar em “Concluir”

e A equipe da Plataforma Brasil enviard o seu login e a senha de acesso para o e-mail do pesquisador


http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf

3) CADASTRO DO PROJETO DE PESQUISA NA PLATAFORMA BRASIL
e Acessar a homepage: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf e acessar a Plataforma
Brasil digitando Login e Senha

e C(licar na aba “Pesquisador”

e C(licar na aba “Nova submissao”

e Preencher as Telas do sistema com as informag¢des do seu projeto de pesquisa

OBS: A medida que o pesquisador vai preenchendo os campos, pode “salvar e sair” do sistema a
qualquer momento. Quando desejar retomar o cadastro desta mesma pesquisa para conclui-lo, basta
clicar na “lupa” ( £ da referida pesquisa e depois no “lapis” (¢ ) para edita-la, dando continuidade ao
preenchimento das informagdes na Plataforma Brasil.

TELA 1:

e Preencher: Pesquisador principal, Assistentes (que também poderdo editar o projeto) e Equipe de

pesquisa (listar todos os pesquisadores envolvidos)

e (adastrar a Instituicio proponente, selecionando a UFPE e o respectivo centro.

OBS: Se este campo ndo estiver disponivel, ¢ necessario clicar na aba “ALTERAR MEUS
DADOS” e vincular-se 8 UFPE com CNPJ — 24.134.488/0001-08

OBS: Para projetos de pesquisa vinculados a UFPE (Graduagdo, Pos-Graduagdo, Iniciagcdo
Cientifica e outras pesquisas conduzidas por pesquisadores vinculados a UFPE), o CNPJ a ser
cadastrado ¢ o da propria UFPE: CNPJ — 24.134.488/0001-08 (e ndo o do Hospital das Clinicas,
uma vez que este configura como Institui¢do Coparticipante)

e Selecionar se o estudo ¢ ou ndo Internacional

e Clicar em “Proxima”

TELA 2:

e Seclecionar Area Temética Especial (se a metodologia se enquadrar em algum dos casos apresentados)
OBS: Se o pesquisador selecionar alguma AREA TEMATICA ESPECIAL, o projeto sera
automaticamente encaminhado a CONEP apos a analise deste CEP, podendo ainda ficar em
apreciacao por mais de 60 dias. Portanto, é responsabilidade do pesquisador principal preencher ou
ndo corretamente este campo, de acordo com as caracteristicas de sua pesquisa, para evitar
transtornos futuros quanto ao tempo despendido para a andlise do seu projeto pelo sistema
CEP/CONEP, sob pena de perder seus prazos pessoais.

e Seclecionar Area do conhecimento

e Preencher o Titulo (Publico e Principal) da pesquisa

e Preencher o contato publico e cientifico da pesquisa

e Clicar em “Proxima”



http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf

TELA 3:
e Preencher o Desenho do estudo (conforme as caracteristicas de sua pesquisa quanto a metodologia
cientifica)
e Informar Apoio financeiro (se o estudo terd financiamento proprio ou se havera patrocinador)
OBS: Para os casos em que o Apoio Financeiro seja promovido por alguma instituigdo, ¢
necessario anexar um documento comprobatdrio deste financiamento
OBS: Se o pesquisador for Bolsista do CNPq/CAPES/FACEP, o financiamento da pesquisa ¢
PROPRIO (a bolsa tem a finalidade de manuteng¢do do estudante, e ndo de financiamento do TCC/
Dissertagao/ Tese)
e Adicionar Palavras-chave
e Clicar em “Proxima”
TELA 4:
e Preencher Resumo/ Introdugdo/ Hipoteses/ Objetivos (primdrio e secundario)
e Preencher Metodologia proposta
e Preencher Critérios de inclusao e exclusdo (basta desmarcar “ndo se aplica” e preencher conforme as
caracteristicas da sua amostra)
e Preencher Riscos e Beneficios (OBS: O CEP nio aceitara projetos sem riscos e beneficios, ¢ necessario
elenca-los informando como serdo minimizados)
e Preencher Metodologia de Analise dos dados
e Preencher Desfechos (priméario e secundario), conforme o resultado esperado em relacio aos objetivos
geral e especifico, respectivamente
e Preencher Tamanho da amostra no Brasil e no pais de recrutamento (com “n” correspondente ao
tamanho da amostra a ser estudada)
e Clicar em “Proxima”
TELA 5:
e Preencher se usara Fontes de dados secundarios (dados ja coletados anteriormente)
OBS: Caso o pesquisador informar que utilizard Dados Secundérios neste campo, também serdao
exigidos os documentos TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E DECLARACAO DE
AUTORIZACAO DE USO DE DADOS.
e Informar o n° de individuos abordados pessoalmente
e Preencher a quantidade de Grupos em que os participantes serao divididos.
OBS: Caso ndo haja divisdo dos participantes em relagdo aos procedimentos a serem realizados
durante a pesquisa, preencher GRUPO UNICO.
e Selecionar se o estudo serd ou ndo Multicéntrico
e Preencher se haverd alguma Instituicdo Coparticipante
e Selecionar se propde ou ndo Dispensa de TCLE e justificar




OBS: Caso o pesquisador solicite dispensa de TCLE, ¢ necessario providenciar € anexar outro
documento intitulado “Dispensa de TCLE” que explique os motivos, a fim de ser anexado na
TELA seguinte, junto com os demais documentos obrigatorios.

e® Preencher TODAS as fases do Cronograma de execugdo, e ndo s6 informar a fase de coleta de dados.
Todas as fases devem estar padronizadas com o Cronograma do projeto detalhado, criando uma tabela
na Plataforma Brasil.

OBS: O periodo da fase de Coleta de Dados deve ser posterior ao periodo em que o projeto sera
avaliado pelo CEP (apés a reunido com vagas disponiveis). Portanto, antes de enviar o projeto, o
pesquisador deve entrar em contato com o CEP para informar-se sobre o periodo com vagas
disponiveis para cadastrar a fase de coleta de dados APOS a data da reunido, ligando para
2126-8588.

e Preencher TODOS os itens do Or¢camento. Todos os itens devem estar padronizados com o Orgamento
do projeto detalhado, criando uma tabela na Plataforma Brasil.
o Preencher no campo “OUTRAS INFORMACOES”:

- A declaragdo: “A coleta de dados sé serd iniciada apds a aprovacdo do projeto de pesquisa pelo CEP e
0_cronograma proposto serd cumprido. O orcamento financeiro desta pesquisa serd de inteira

responsabilidade do pesquisador principal”.
- A declaracdo: “Os dados coletados nesta pesquisa (eravacOes?. entrevistas?. fotos?. filmagens?.

questionarios, etc), ficardo armazenados em (pastas de arquivo? computador pessoal?), sob a

responsabilidade do (pesquisador? Orientador?), no endereco (colocar o endereco do local de guarda -
completo). pelo periodo de minimo 5 anos.

e Preencher a Bibliografia
e C(licar em “Proxima”

TELA EXTRA:

e Imprimir a FOLHA DE ROSTO

e Preencher os campos da Folha de Rosto em branco a mdo e coletar assinaturas e carimbo do
Pesquisador Responséavel e da Instituicdo Proponente, conforme ja especificado anteriormente para
Graduacao ou P6s-Graduacao

e FEscanear/ Digitalizar a Folha de Rosto devidamente preenchida, assinada e carimbada

e Anexar a Folha de Rosto nessa TELA EXTRA (apds a TELA 5), no local especifico para Folha de
Rosto

e Incluir os demais arquivos contendo os documentos obrigatdrios exigidos pelo CEP, selecionando o
tipo do documento:

-Projeto detalhado/ Brochura do investigador: para anexar o PROJETO DETALHADO

-TCLE/ Termo de Assentimento/ Justificativa de Auséncia: para anexar-TCLE para maiores
-TCLE para pais/responsaveis
-TALE de 12 a 18 anos
-Justificativa de AusénciaTCLE
-Outros: Para anexar - CURRICULOS (individualmente, em arquivos separados)
-CARTA DE ANUENCIA
-TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
-DECLARACAO DE AUTORIZACAO DE USO DE DADOS
-DECLARACAO DE VINCULO COM O CURSO (para mestrado e doutorado)
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OBS: A Plataforma Brasil s6 permite a inclusao de arquivos que estejam nomeados sem espacos ou
acentos entre os caracteres. Caso contrario, os documentos nao poderdo ser anexados e o cadastro do
projeto de pesquisa ndo sera finalizado corretamente.

o Clicar em “Proxima”

TELA 6:

e Optar ou ndo pelo sigilo em relagdo a pesquisa
Clicar na caixa “Aceitar os termos acima”
® Clicarem “ENVIAR PROJETO AO CEP”

4) PROCURAR A SECRETARIA DO CEP PARA CONFERENCIA DOCUMENTAL ENVIADA

ApoOs efetuar o cadastro do Projeto de Pesquisa na Plataforma Brasil e clicar em “Enviar Projeto ao CEP” na
TELA 6 (conforme todas as instrugdes acima):

e O pesquisador responsavel ou membro da equipe de pesquisa devera ENTRAR EM CONTATO COM
A secretaria do CEP de segunda a sexta das O8h as 12h, para que seja feita a conferéncia dos
documentos postados no sistema e efetuada a Validagdo Documental, a fim de que o projeto seja
recebido para analise.

OBS: O tramite de projetos de pesquisa esta demonstrado no site do CEP UFPE e ¢ de responsabilidade do
Pesquisador principal acompanhar a situacdo de cada projeto através da Plataforma Brasil, para tomar as
devidas providéncias.

OBS: Os projetos serao recebidos para a Reunido de acordo com a ordem cronologica de validacao (emissao do
CAAE).
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5) INTERPRETACAOQ DAS SITUACOES DE PROJETOS DE PESQUISA ENCAMINHADOS
PELA PLATAFORMA BRASIL AO CEP

SITUACAO:
e Se o pesquisador encaminhar o projeto incompleto (sem todos os documentos obrigatorios anexados/
com preenchimento incompleto) ou ndo entregar a Folha de Rosto impressa no CEP: A Secretaria o
recusaré e o protocolo ficara EM PENDENCIA DOCUMENTAL.

SITUACAO:

e Se o pesquisador encaminhar o projeto completo e entregar a Folha de Rosto impressa no CEP: A
Secretaria o recebera, gerando o n° do Certificado de Apresentagio para Apreciagdo Etica (CAAE) e o
protocolo ficarsi EM APRECIACAO ETICA, para ser analisado na proxima reunido com vagas
disponiveis.

SITUACAO:

e ApOs a reunido, serd liberado o PARECER CONSUBSTANCIADO e o pesquisador devera acessar este
documento na integra, procurando a pasta “Apreciacdo” e a subpasta “Pareceres” na Arvore de
Documentos da Plataforma Brasil: O resultado do parecer podera ser liberado com a situacdo
PENDENTE, APROVADO, RETIRADO OU NAO APROVADO.

SITUACAO
e Sec o resultado do parecer for PENDENTE: O Pesquisador devera fazer as corre¢des solicitadas pelo
relator, destacando as alteragdes em amarelo nos documentos que sofrerem modificagdes e reenviar o
projeto corrigido para ser analisado novamente, anexando uma CARTA RESPOSTA na Plataforma
Brasil, indicando quais modificacdes foram feitas (indicando em qual documento, em qual item, em
qual pagina).

OBS: Se as exigéncias ndo forem cumpridas, a Secretaria o recusard e o protocolo continuara EM
PENDENCIA DOCUMENTAL.

SITUACAO
e Se o resultado do Parecer for APROVADO: O Pesquisador estard autorizado a conduzir a pesquisa e
ap6s sua conclusdo, devera enviar uma NOTIFICACAO DE RELATORIO FINAL assinada (de
acordo com o modelo de Relatorio Final disponivel no site do CEP UFPE).
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6) PARA ACESSAR O RESULTADO DO PARECER

Passos:

e Apos a reunido do CEP, acessar a homepage: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf e
acessar a Plataforma Brasil digitando Login e Senha

e C(licar na lupa ( = ) da pesquisa para detalhar

e Clicar nas SETAS das pastas para abrir as ramificagdes da Arvore de Arquivos
e C(licar na SETA da pasta “Projeto Completo”

e C(licar na SETA da pasta de “Apreciagdo”

e C(licar na subpasta “Pareceres”

e C(licar na lupa ( s ) do PARECER CONSUBSTANCIADO (com a data mais recente) e visualizar o
resultado, que pode ser Aprovado, Pendente, Retirado ou Nao Aprovado

OBS: Se o projeto estiver APROVADO: o pesquisador encontra-se apto para iniciar a coleta de dados. Apds a
realizagdo da pesquisa, o pesquisador assume o compromisso de enviar, via Plataforma Brasil, uma
NOTIFICACAO DE RELATORIO FINAL (o modelo esta disponivel no site do CEP).

OBS: Se o projeto estiver PENDENTE: o pesquisador so estara autorizado a prosseguir com a pesquisa se
resolver as pendéncias. O projeto serd devolvido ao pesquisador, via Plataforma Brasil, para uma nova edigao,
na qual poderdo ser feitos os ajustes solicitados pela relatoria do CEP. Deve ser anexada uma CARTA DE
RESPOSTA AS PENDENCIAS, informando quais documentos/ campos/ itens/ paginas as pendéncias foram
resolvidas ¢ os trechos alteracdes devem estar destacados com marcador de texto amarelo.

= DOCUMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

@ “ersdo em Tramitag &o (PD) - Versé

5 Tipo de Documento * Situagio b Arguivo ® Postagem s A
=[] Pendéncia de Parecer (PO) - Vers =
. . arecer i

= [ Documentos do Projeto Consubstanciado do Aceito IE:] PE_PARECER_CONSUBSTANCIADO_CEP_1173042.pdf | A
[ Declarag do de Instituig 8o & Infraestrutu CEP -
(L3 Folha ubmisséo 1
- Ml Parecer do Colegiade | Aceito 'g] PB_PARECER_COLEGIADO_1173035.pdf b
[0 Informagdes Basicas do Projeto - Subm
(3 Outros - Submissdc 1 o

arecer do Rels Acei .4 ARECER_RELA A_1170551 .pd

[ Projeto Detalhado | Brochura Investigad Parecer do Relator Apeito &J PE_PARECER_RELATOR_11 1.pdf Fel

o

» [0 Projeto Original (PO) - Verséo 2
~- [0 Documentos do Projeto
[0 Detlarag o de Instituicéo & Infraestrutu
[*3 Folha de Roste
(3 Informagdes
{23 Interface REBEC - Submissdo 1
[ Outros - Submissdo 1
$v (3 Apreciagdo 1 - Universidade Federal de Pe
‘B
+ (I3 Pesguisadtor Responséy ela Aprecia
v+ [ Apreciagdo 1 - CONEP - ¥/
0l Projeto Completo

ubmissdo 1
sicas do Projeto - Subm



http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf
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7) PARA RESOLVER PENDENCIAS

Normas para Resolver Pendéncias:

e Elaborar uma CARTA DE RESPOSTA AS PENDENCIAS, contendo titulo do projeto, nome do
pesquisador responsavel e explicagdes sobre como solucionou as pendéncias (informando em qual
documento/ campo/ item/ pagina foram feitas alteracdes)

e Anexar os novos documentos com AS ALTERACOES DESTACADAS EM AMARELO

Passos:

e Acessar a homepage: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf e acessar a Plataforma
Brasil digitando Login e Senha

e C(licar na lupa ( = ) da pesquisa para detalhar

e Clicar no lapis ( # ) para editar novamente o projeto e fazer as alteragdes solicitadas pela relatoria

e Enviar novamente o projeto ao CEP para aguardar a elaboragdo de um novo Parecer Consubstanciado.
Se todas as pendéncias forem atendidas, o projeto sera aprovado.

OBS: Padronizar todas as alteragdes em todos os documentos anexados (conforme o caso) e nos campos da
Plataforma Brasil

OBS: O pesquisador deve acompanhar pela Plataforma Brasil se a Resposta as Pendéncias foi recebida e esta
“Em apreciagdo ética” ou se foi recusada por algum motivo (por exemplo, por ter reenviado o projeto sem as
alteragcdes destacadas ou sem Carta de Resposta). Se o projeto estiver “Pendente”, clicar em “Pendéncia
Documental” para visualizar mensagem do CEP na caixa de despacho.

OBS: Se o projeto continuar Pendente, o pesquisador deve resolver as pendéncias seguindo os mesmos passos
anteriores. Se o projeto for Aprovado, significa que pode iniciar a coleta e no final da pesquisa enviar o
Relatério Final, por Notificacao.

OBS: Antes de anexar os documentos obrigatdrios, salvar os arquivos sem espacos/ acentos entre os caracteres,
pois a Plataforma Brasil ndo permite a inclusdo de outra forma. Caso contrario, o sistema exibird a mensagem:
“O nome definido para o arquivo carregado ¢ invalido. Certifique-se de que o nome do arquivo ndo contém
caracteres especiais e espagos em branco. Para ligar as palavras utilize o underscore " " Ex: Carta_Anuencia”.


http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf

14

8) PARA ENVIAR NOTIFICACAO DE RELATORIO FINAL

Passos:

e Acessar a homepage: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf e acessar a Plataforma
Brasil digitando Login e Senha

e C(licar na lupa ( = ) da pesquisa para detalhar

e C(licar no icone de Notificacao ( _ ) do projeto de pesquisa em questao
e Selecionar o tipo de Notificacdo “Envio de Relatorio Final”

e Anexar o Relatorio Final elaborado e assinado pelo pesquisador responsavel conforme o modelo
disponivel no site do CEP/ UFPE

e Preencher o campo de “Justificativa” do envio do documento (Ex: Envio de Relatorio Final)

e C(licar em “Enviar Notifica¢ao”

OBS: O pesquisador deve acompanhar pela Plataforma Brasil se a Notificagdo foi recebida e estd “Em
apreciacdo ética” ou se foi recusada por algum motivo (por exemplo, por ter enviado o artigo/ monografia/
dissertacdo/ tese ao invés do Relatorio Final de acordo com o modelo do site do CEP/ UFPE).

OBS: Apos a apreciacdo da Notificagdo pelo CEP, clicar na lupa ( = ) e abrir as ramificagdes da Arvore de

Arquivos, procurando a pasta de “Apreciacdo” e a subpasta “Pareceres” para clicar na lupa ( o ) do novo
PARECER CONSUBSTANCIADO (com a data mais recente) e visualizar o resultado, que pode ser Aprovado
ou Nao Aprovado.

OBS: Uma vez enviado o Relatério Final de um projeto de pesquisa, apos a sua Aprovacao por meio do Parecer
Consubstanciado, a pesquisa ¢ considerada encerrada e NAO ¢ mais possivel fazer alteragdes (Emendas).

OBS: Antes de anexar os documentos obrigatérios, salvar os arquivos sem espagos/acentos entre os caracteres,
pois a Plataforma Brasil ndo permite a inclusdo de outra forma. Caso contrario, o sistema exibira a mensagem:
“O nome definido para o arquivo carregado ¢ invalido. Certifique-se de que o nome do arquivo ndo contém
caracteres especiais € espacos em branco. Para ligar as palavras utilize o underscore " " Ex: Carta_Anuencia”.


http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf
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9) PARA GERAR EMENDA

AVISO: Conforme as normas da CONEP, alteracdes de Titulo, Objetivo ou da Metodologia da pesquisa
nao sao permitidas. Emendas sdo exclusivamente para alteracdo de local de coleta por motivo de forca
maior e devem ser bem fundamentadas numa Justificativa de Emenda.

OBS: As modificacdes propostas pelo pesquisador responsavel ndo podem descaracterizar o estudo
originalmente proposto. Modificacées substanciais no desenho de estudo, nas hipoteses, na metodologia e
nos objetivos primarios nido podem ser consideradas Emendas, devendo o pesquisador responsavel
submeter um novo protocolo de pesquisa para ser analisado pelo sistema CEP-CONEP.

OBS: Niao seriao aceitas Emendas para a inclusdo de pesquisadores visando desenvolver partes de suas
pesquisas de Residéncia/TCC de Graduacdo/Mestrado/Doutorado/PIBIC dentro de um protocolo
previamente aprovado. Conforme as normas da CONEP, cada protocolo de pesquisa deve ser cadastrado
individualmente (para ser analisado, aprovado, desenvolvido e encerrado no prazo previsto), de acordo
com a sua finalidade académica, pelo seu pesquisador responsavel.

OBS: Excepcionalmente, correcdes nos titulos da pesquisa POR EXIGENCIA DA BANCA
EXAMINADORA devem ser solicitadas ao CEP por meio de Emenda, contendo um comprovante da
exigéncia da Banca Examinadora (informando a data da defesa ocorrida) e uma JUSTIFICATIVA DE
EMENDA explicando o motivo da alteragao do titulo ao relator do CEP.

OBS: A Emenda sé pode ser solicitada se a pesquisa ainda estiver em curso e nio tiver sido encerrada
através do envio de Relatorio Final.

OBS: A Emenda s6 pode ser solicitada se a pesquisa ainda estiver em curso e nao tiver sido encerrada
através do envio de Relatorio Final.

Passos:

e Acessar a homepage: http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf e acessar a Plataforma
Brasil digitando Login e Senha

e C(licar na lupa ( = ) da pesquisa para detalhar

e Clicar no icone de Emenda ( * ) do projeto de pesquisa em questio
e Editar as telas da Plataforma Brasil fazendo as alteracdes necessarias da Emenda
e Apos a Tela 5 da Emenda, anexar:

-Um Documento intitulado “JUSTIFICATIVA DE EMENDA”, contendo o motivo da alteragdo ¢
informando em quais documentos/ campos/ itens/ paginas realizou a modificagao

-Anexar o (s) documento (s) onde as alteragdes foram realizadas e destaca-las com marcador de texto
amarelo para a identificagdo pelo CEP.


http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf
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Ex: Projeto de pesquisa (com alteragdes destacadas em amarelo), TCLE (com altera¢des destacadas em
amarelo), Carta de anuéncia (para acrescentar novo local de coleta de dados), Curriculo (de novo
pesquisador), Folha de Rosto (se alterar titulo ou n° de participantes)

e Sclecionar se quer ou ndo manter sigilo e clicar em “aceitar os termos acima” (como ¢ feito na
submissao do projeto original)

® Clicar em “ENVIAR PROJETO AO CEP”

OBS: Todas as informacdes sobre as alteragdes devem estar padronizadas em todos os documentos anexados
(conforme o caso) e na Plataforma Brasil.

OBS: O pesquisador deve acompanhar pela Plataforma Brasil se a Emenda foi recebida e esta “Em apreciacao
ética” ou se foi recusada por algum motivo (por exemplo, por ndo ter anexado a JUSTIFICATIVA DE
EMENDA ou por ndo ter destacado as alteracdes realizadas em amarelo).

OBS: Apo6s a apreciagao da Emenda pelo CEP, clicar na lupa ( = ) e abrir as ramificagdes da Arvore de

Arquivos, procurando a pasta de “Apreciagdo” e a subpasta “Pareceres” para clicar na lupa ( - ) do novo
PARECER CONSUBSTANCIADO (com a data mais recente) e visualizar o resultado, que pode ser Aprovado
ou Nao Aprovado.

OBS: Se a Emenda for Aprovada, pode dar continuidade a pesquisa e apds o seu término, enviar o Relatorio
Final ao CEP, por meio de Notificagao de Relatorio Final.



