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A transferéncia constitui na mudanca da responsabilidade
pela guarda e conservaciao de um bem permanente e
ocorre nas seguintes situacoes:
 Quando ha alteracao no responsavel pelo local onde o
bem esta situado
» Quando o bem é transferido de um local de guarda
para outro
A transferéncia é solicitada através de processo
eletronico pelo SIPAC conforme orientac¢des abaixo:

Dados do Processo:
o Tipo de processo: TRANSFERENCIA DE BENS PERMANENTES.
o Classificagdo: 032.01 - TERMO DE RESPONSABILIDADE. CAUTELA.
MOVIMENTACAO DE MATERIAL
¢ Natureza do processo: ostensivo

Documentos:

o SOLICITA(;I'-'\O DE TRANSFERENCIA DE BENS (Carregado no SIPAC) -
Assinado pelo chefe da unidade atual detentora da carga
patrimonial e pelo chefe da unidade que sera transferida a carga
patrimonial

Como carregar um documento no SIPAC?
Siga os seguintes passos:
e Tipo de documento: SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA DE BENS
¢ Natureza do Documento: Ostensivo
o Selecionar a opcao: Escrever documento
e Em seguida clicar em: Carregar modelo

Apéds a inclusao e preenchimento dos documentos o processo devera
ser encaminhado para a Coordenacao de Bens Méveis (12.69.16)




