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«ont PROGEST

Webinar Conversando com a PROGEST n© 1/2024 - Plano de
Contratacoes Anual 2025 - Demandas Exclusivas

Diretor de Logistica - Ibson Alves
Coordenacao de Planejamento de Compras PROGEST - Carla Santos
Coordenacao de Planejamento de Servicos da PROGEST - Thais Vasconcelos
Coordenacao Administrativa e Financeira da SINFRA - Ana Souza
Coordenacao de Governanca e Gestao de TIC da STI - Liliane Santos
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O que é o Plano de Contratacoes Anual (PCA)? [ELEM"TTH1y

Documento que consolida as demandas que o orgao ou a entidade
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao.
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Qual o objetivo da elaboragcao do PCA? coma  PROGEST

Visa consolidar as contratagdes a serem realizadas no exercicio
subsequente, auxiliando a administracao na tomada de decisao;

Sinalizar intencoes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.
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4 Que contratacoes devem integrar o PCA? coma  PROGEST

Todas as contratacoes de bens e servicos, inclusive obras, servicos de
engenharia e contratagoes de solucoes de tecnologia da informacao e
comunicagoes, que se pretendem realizar no exercicio subsequente.
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4 A elaboracao do PCA é obrigatoria? como  PROGEST

Sim, a elaboracao do Plano de Contratagoes Anual pelos orgaos

integrantes da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional € obrigatoria.
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4 Qual instrumento regulamenta o PCA? com a PROGET

Decreto N° 10.947/, de 25 de janeiro de 2022.

Na UFPE: Portaria Normativa N© 15, de 09 de junho de 2020.
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Cronograma de elaboracao

Envio pelas areas
requisitantes -

Demanda Comum
16/01 a 09/02/2024

Jan

Webinar
Conversando
coma
PROGEST -
PCA 2025
19/02/2024

Envio pelas areas
requisitantes -
Demanda Exclusiva
19/02 a 08/03/2024

Fev

Distribuicdo
entre os

GTs - Sinfra,
STI,
PROGEST
até 11/03/2024

Mar

GTs:

Analisar,
Cadastrar,
Enviar

DLOG

Até 01/04/2024

Abr

DLOG analisa os
DFDs e envia para a
Autoridade
competente -
PROPLAN

Até 30/04/2024

Autoridade
competente
aprova as
DFDs

Até 15/05/2024
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O que é o Sistema PGC? coma ' PROGEST

PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DAS CONTRATACOES

Ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administracao de Servicos Gerais - SIASG, disponibilizada
pelo Ministério da Economia, para elaboracao e acompanhamento do
plano de contratacoes anual pelos orgaos e pelas entidades da
Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional.
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4 Oficio Circular n® 02/2024 - DLOG PROGEST [LEM"TT 1

Abertura do periodo da coleta de demandas exclusivas;

As demandas exclusivas devem ser informadas através das
planilhas enviadas para o e-mail pgc.progest@ufpe.br;

Prazo: 08/03/2024; 444
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4 Oficio Circular n® 02/2024 - DLOG PROGEST [LEM"TT 1

1 - nome da area requisitante com a identificagao do
responsavel;

2 - indicacao da data pretendida para a conclusao da
contratacao;

3 - descricao sucinta do objeto;

4 - grau de prioridade da compra ou da contratacao em baixo,
medio ou alto; i?
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4 Oficio Circular n® 02/2024 - DLOG PROGEST [LEM"TT 1

5 - justificativa da necessidade da contratacao;

6 - item(ns), o(s) respectivo(s) codigo(s) (Codigo BR
SIASG/CATMAT-CATSER, de acordo com o Catalogo de Materiais
e de Servicos), unidade de fornecimento, quantidade a ser
contratada, estimativa preliminar do valor unitario e total.
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4 Planilhas: Plano de Contratacoes Anual coma - PROGEST

1) Materiais e Servicos de TIC - usar a planilha "PLANILHA DE
INCLUSAO DE DFD MATERIAIS E SERVICOS DE TIC - PCA 20257;

2) Materiais de Infraestrutura e Servicos de Engenharia/Obras - usar a
planilha “"PLANILHA DE INCLUSAO DE DFD MATERIAIS E SERVICOS
SINFRA - PCA 2025";

3) Demais materiais e servicos que nao se enquadram nos anteriores -
usar a planilha "PLANILHA DE INCLUSAO DE DFD MATERIAIS E
SERVICOS PROGEST - PCA 2025".
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Onde encontrar a planilha de inclusao de DFD? UMW :/i[H19]

https:/ /www.ufpe.br/progest/pacufpe
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Onde encontrar a planilha de inclusdo de DFD? CLUM . TiTHZ9)

Documentos Acessorios - Plano de Contratacoes Anual

Portaria normativa n°® 15/2020 - UFPE

Decreto N° 10.947, de 25 de janeiro de 2022

Materiais e Servicos de TIC - PLANILHA DE INCLUSAO DE DFD MATERIAIS E SERVICOS DE TIC

Materiais de Infraestrutura e Servicos de Engenharia/Obras - PLANILHA DE INCLUSAO L

SINFRA
Demais materiais e servicos que ndo se enquadram nos anteriores - PLANILHA DE INCLUSAO DE DFD MATERIAIS E

SERVICOS PROGEST
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INFORMACOES PARA DFD DO PCA - MATERIAIS DE TIC

Como preencher a planilha?

Area Requisitante Indicador de preenchimento da planilha

E-mail da area requisitante "0 usuario preencheu todos 0s campos necessarios?
Responsavel pela demanda NAO
CPF do responsavel

Cargo/fungao do responsavel

1. Informagoes GERAIS

‘Data estimada para o inicio do processo de contratacio
Data Prevista para a Conclusdo do Processo

Area Requisitante

‘Descricdo Sucinta do Objeto

Prioridade

Justificativa de Prioridade (apenas para prioridade Alta)

2. Justificativa de Necessidade | 1

3. Materiais de TIC

Codigo do item| Unidade de
(CATMAT) fornecimento

Quantidade |Valor unitario Valor total

R$ 0,00

\ R$ 0,00

Nome do Item

Wil
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Como preencher a planilha?

INCLUSAO DFD MATERIAIS INCLUSAO DFD SERVICOS INSTRUCOES -+

444

—
PROGESTIMI "
© UFP

[
Q-

N



N Ny PR e R s

g Como preencher a planilha? "

INTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS "INCLUSAO DFD"

Centro académico, Pro-reitoria, Superintendéncia, Orgédo
Suplementar

E-mail da area requisitante E-mail da area requisitante

Nome completo do responsavel pela demanda (Ordenador
de despesa)

CPF do responsavel CPF do responsavel (Ordenador de despesa)
‘Cargoffungio do responsavel Exemplo: Diretor ou Pro-reitor ou Superintendente

Area Requisitante

Responsavel pela demanda

1. Informagoes GERAIS

‘Data estimada para o inicio do processo de Essa e a data prevista para iniciar o processo de
contratacao contratacdo. (Dia/Més/Ano)
Essa e a data prevista para assinatura do contrato, Ata de
Data Prevista para a Conclusédo do Processo Registro de precos, ou emissao do empenho.
(Dia/Més/Ano)

De acordo com o inciso lldo Decreto 10.947/2022, a area
requisitante € a unidade responsavel por identificar a
Area Requisitante necessidade de contratacao de bens, servicos e obras a
requeré-la. (Centro académico, Pro-reitoria,
Superintendéncia, Orgdo Suplementar)

Descricdo sucinta da necessidade de forma genérica dos

Descricao Sucinta do Objeto materiais ou servicos a serem contratados (ate 200 *44
caracteres) —
Prioridade Baixa, media ou alta s : w
|Justificativa de Prioridade Preencher este campo se a prioridade for Alta. I;‘(,.,Iq;jj
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Como preencher a planilha? S

EXEMPLO: Razao pela qual o bem/servico € necessario;
Forma que foi estimada a demanda (quantidades a serem
adquiridas em funcao do consumo provavel, devendo a
estimativa ser obtida a partir do consumo do exercicio

2. Justificativa de Necessidade anterior, necessidade de substituicao dos bens atualmente
disponiveis, implantacao de unidades, acrescimo de
atividades, levantamento de demanda); Onde serao
aplicados os materiais (locais); Alinhamento com o
Planejamento Estrategico da UFPE

3. Materiais/Servigos

Nome do item que se deseja incluir (observar se o
CATMAT/CATSER esta de acordo)
Consultar em https_//catalogo.compras.gov.br/cnbs-

Nome do ltem

Caodigo do item (CATMAT/CATSER) web/busca- codigos invalidos/suspensos ndo serao
considerados e nao terdo a demanda registrada.
Unidade de fornecimento Unidade de fornecedimento do item incluido (observar se o
Quantidade Quantidade do item incluido
Valor unitario Valor do item incluido (previséo) 4 A 4
Valor total Quantidade x Valor unitario —
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g Como preencher a planilha? s Y

Area Requisitante Centro academico, Pro-reitoria, Superintendencia, Orgéao
Suplementar

E-mail da area requisitante E-mail da area requisitante

Responsavel pela demanda Nome completo do responsavel pela demanda (Ordenador
de despesa)

CPF do responsavel CPF do responsavel (Ordenador de despesa)

‘Cargo/fungéo do responsavel Exemplo: Diretor ou Pro-reitor ou Superintendente
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Adicionar Responsavel

CPF

[ Informe o cpf:

0 Campo obrigatorio

Nome

|

Cargo/Funcao

[ Informe o cargo do responsavel

© Campo obrigatorio

Despacho (200 caracteres restantes)
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" como preencher a planilha?

1. Informagoes GERAIS

‘Data estimada para o inicio do processo de Essa é a data prevista para iniciar o processo de
contratacao contratacdo. (Dia/Més/Ano)
Essa € a data prevista para assinatura do contrato, Ata de
Data Prevista para a Conclusao do Processo Registro de precos, ou emisséo do empenho.
(Dia/Més/Ano)

De acordo com o inciso ll do Decreto 10.947/2022, a area
requisitante é a unidade responsavel por identificar a
Area Requisitante necessidade de contratacao de bens, servicos e obras a
requeré-la. (Centro académico, Pro-reitoria,
Superintendéncia, Orgdo Suplementar)

Descricdo sucinta da necessidade de forma genérica dos

Descricdo Sucinta do Objeto materiais ou servicos a serem contratados (atée 200
caracteres)
Prioridade Baixa, média ou alta
Justificativa de Prioridade Preencher este campo se a prioridade for Alta. 444
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Como preencher a planilha?

ronvear<nr

1 =S
\
11

i

' s

(i ‘} bedl
coma

2. Justificativa de Necessidade

EXEMPLO: Razdo pela qual o bem/servico € necessario;
Forma que foi estimada a demanda (quantidades a serem
adquiridas em funcao do consumo provavel, devendo a
estimativa ser obtida a partir do consumo do exercicio
anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente
disponiveis, implantacéo de unidades, acrescimo de
atividades, levantamento de demanda); Onde serao
aplicados os materiais (locais); Alinhamento com o
Planejamento Estratégico da UFPE

3. Materiais/Servigos

Nome do ltem

Nome do item que se deseja incluir (observar se o
CATMAT/CATSER esta de acordo)

Cadigo do item (CATMAT/CATSER)

Consultar em https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-
web/busca- codigos invalidos/suspensos ndo serao
considerados e ndo terdo a demanda registrada.

Unidade de fornecimento

Unidade de fornecedimento do item incluido (observar se o

Quantidade Quantidade do item incluido
Valor unitario Valor do item incluido (previséo) g g 4
Valor total Quantidade x Valor unitario [
PROGESTIM. Y
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Contatos e e-mails para duvidas: PROGEST

Carla Santos (E-mail: cpc.progest@ufpe.br, WhatsApp Business:

2126-8667) para as demandas de materiais PROGEST;

Thais Vasconcelos (E-mail: cps.progest@ufpe.br, WhatsApp

Business: 2126-7142) para as demandas de servicos PROGEST;

Liliane Santos (E-mail: cgov.sti@ufpe.br) para as demandas de

TIC;

Ana Souza (E-mail: caf.sinfra@ufpe.br, fone: 2126-8074) para

as demandas de materiais de infraestrutura e servicos de

engenharia/obras. 444
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Mais informacoes, acesse o site:
https:/ /www.ufpe.br/progest/pacufpe
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MUITO OBRIGADO!
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