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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

Plano Individual


 
Nome da unidade: 
Nome do participante: 
SIAPE:
Carga horária semanal: 
Ano de referência: 
1) Definição da modalidade de trabalho do servidor
(     ) Presencial
(     ) Teletrabalho parcial (híbrido)
(     ) Teletrabalho integral

2) Definição do horário de trabalho
Na Modalidade de trabalho presencial
	
	Segunda
	Terça
	Quarta
	Quinta
	Sexta
	Sábado
	Domingo

	Manhã
	
	
	
	
	
	
	

	Tarde
	
	
	
	
	
	
	

	Noite
	
	
	
	
	
	
	


Na Modalidade de trabalho teletrabalho
	
	Segunda
	Terça
	Quarta
	Quinta
	Sexta
	Sábado
	Domingo

	Manhã
	
	
	
	
	
	
	

	Tarde
	
	
	
	
	
	
	

	Noite
	
	
	
	
	
	
	


3) Cadastro das entregas do servidor
	Processo 1

	Nome do processo 1

	Atividades

	Nome da atividade
	Complexidade
(alta, média, baixa)
	Possíveis tarefas
	Possíveis entregas

	Atividade 1
	
	
	

	Atividade 2
	
	
	

	…
	
	
	



	Processo 2

	Nome do processo 2

	Atividades

	Nome da atividade
	Complexidade
(alta, média, baixa)
	Possíveis tarefas
	Possíveis entregas

	Atividade 1
	
	
	

	Atividade 2
	
	
	

	…
	
	
	



	Processo 3

	Atividades extras

	Atividades

	Nome da atividade
	Complexidade
(alta, média, baixa)
	Possíveis tarefas
	Possíveis entregas

	Atividade 1
	
	
	

	Atividade 2
	
	
	

	…
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(1) Uma entrega podera ser executada por mais de um(a) servidor(a), ou seja, aparecera
nos planos individuais dos responsaveis.

(2) Para um melhor acompanhamento das entregas, o(a) servidor(a) podera subdividi-
-las em tarefas que seréo equivalentes a uma checklist, ndo sendo seu preenchimento
obrigatério.

(3) 0 volume das entregas de uma mesma atividade serd representado pela contagem
dos cards constantes do Plano Individual do servidor, realizados de forma automatica
pelo sistema POLARE.





