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ORIGEM

Diretoria de Desenvolvimento de Sistemas e Inovagdo (DDSI) / Coordenagdo de Seguranga
da Informac¢do (CSI) / Diretoria de Governanca e Gestdo de TIC (DGGTIC) / Diretoria de
Infraestrutura de TIC (DITIC) / Diretoria de Gestao de Servigos (DGS) / Superintendéncia de
Tecnologia da Informagao (STI) / Comité de Tecnologia da Informacao e de Comunicagao
(CTIO).

Politica de Seguranga da Informagao (POSIN) da UFPE.

Esta Norma Complementar se aplica a comunidade académica.
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Presidente do Comité de Tecnologia da Informacgdo ¢ de Comunicagao
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SUPERINTNIENA B TECNDLOGA DA NORMCIO

1 OBJETIVO

Estabelecer o quantitativo de espaco a ser disponibilizado aos usuérios dos servigcos do
Google Workspace da UFPE.

2 CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos desta Norma Complementar (NC) sdo estabelecidos os seguintes conceitos ¢
definicoes:

2.1 CSTIC: Central de Servicos de TIC.

2.2 Unidade gestora do servico do Google Workspace: setor da UFPE, representado pela
Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo - STI, responsével pela gestdo do servigo do
G-Suit.

2.3 Google Workspace: ¢ um servico da Google que oferece varios produtos, como E-mail,
ferramentas de colaboracdo, Agenda, Meet, Chat, Drive, Documentos, Planilhas,
Apresentacgdes, Formularios, etc.

2.4 Usuario ativo: servidor ndo aposentado ou discente regularmente matriculado.
2.5 Usuario inativo: servidor aposentado ou discente egresso.

2.6 Usuario Institucional Setorial: setor, coordenagdo, grupo de trabalho, comité, comissao,
evento, projeto ou atividade especifica de interesse da UFPE.

3 REGRAS

3.1 A capacidade de armazenamento Google Workspace ¢ um recurso limitado, assim, a cada
usuario sera atribuido espago no drive conforme abaixo definido:

e Discente 15Gb
e Técnico Administrativo (TAE) 25Gb
e Docente 50 Gb
e Usuario Institucional Setorial 5Gb
e Usuario inativo 5Gb

3.1.1 O usuario ativo que nao utilizar os servicos do Google Workspace por mais de 12 meses
terd sua licenca equiparada a de usudrio inativo, tendo seu espaco em disco reduzido
automaticamente.

3.1.2 O usuario inativo, mas que mantiver atividades na UFPE, como pesquisas ativas, por
exemplo, podera ter sua licenca equiparada a de usudrio ativo, por solicitagdo de um superior;

3.2 A capacidade de armazenamento sera atribuida automaticamente quando da criacao do
e-mail (identidade eletronica) individual.
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3.3 Para Usuario Institucional Setorial, devera ser aberto chamado junto a CSTIC solicitando
a criagdo do e-mail (identidade eletronica) organizacional,

3.4 O discente egresso serd considerado usudrio inativo pelo periodo de 24 meses, e terd 6
meses para se adequar a nova capacidade de armazenamento;

3.5 O servidor aposentado serd considerado usuario inativo, permanecendo com sua conta de
email e tera at€¢ 6 meses para se adequar a nova capacidade de armazenamento;

3.6 O servidor exonerado ou transferido para outro 6rgdo tera sua conta do Google Workspace
desativada em 30 dias;

3.7 E responsabilidade do usudrio realizar copias dos dados antes do término do vinculo com
a instituigao.

4 DISPOSICOES GERAIS

4.1 Os usudrios que estejam em desacordo com esta norma na data da sua publicagdo, terdo
até 6 meses para se adequar aos novos limites de armazenamento.

4.2 Os casos omissos, excecoes e duvidas com relacdo a esta norma devem ser encaminhados
a Central de Servigos de TIC (CSTIC).

5 VIGENCIA
Esta Norma entra em vigor na data de sua publicagao.
6 ANEXOS

N3do ha.
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