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1. Apresentacgao

Com a incoporagao do SIGAA para solicitacdo de documentos e processos
referentes aos Programas de Pds-Graduacgdo, este manual apresenta as instrugdes
para realizacido de procedimentos apds a defesa da Dissertagao de Mestrado.

s

Entretanto, antes de realizar os procedimentos pods-defesa no SIGAA, é
necessario que o discente envie ao email do Programa (ppgsc.ccm@ufpe.br) os
documentos abaixo listados:

v' Ata de defesa;

v" Folha de aprovacéo;

v" Pareceres dos membros da Banca Avaliadora.

2. Etapas

Serao realizadas 10 etapas, conforme descrito abaixo.

PortaL po Cooroenapor STricTo > Acor TO DOS APos peresa pE Tese/DisserTagAo
Matricula:
Discente:
Programa: COORDENACAQ DA POS-GRADUACAO
Curso:

Status: CONCLUIDO
Tipo: REGULAR

Caro Coordenador,
Abaixo sao listados os procedimentos realizados a partir da defesa da Dissertagao até a homologagao do diploma do discente

Vocé pode acompanhar a situagcan de cada um deles &, quando necessario, realizar as devidas operagoes.

CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA
Nao ha registro de ata de defesa ou o aluno nio defendeu sua tese/dissertagao

[

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Necessdrio a consolidagdo da atividade de defesa.

APROVAGAD DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DiSSERTACAD
Mecessdrio a submissao da versao final.

Soucitacio pa FicHa CATALOGRAFICA
Aguardando solicitagao da ficha catalografica pelo aluno

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DissErTAGAD com FicHa CataLoGRAFICA
Aguardando ressubmissao do trabafho com a ficha catalografica para revisao do orientador.

APROVAGAD DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DissErTacAo com Ficua CataLocrarica
Aguardando ressubmissao do trabalho com a ficha catalografica para revisao do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAD DE PUBLICAGAOD
Aguardando assinatura do termo de attorizag&o pelo aluno.

=~J
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RECEBIMENTO DA VERSAC FINAL PELA COORDENACAD
Necessdrio a aprovagao da versao final com ficha catalografica pelo orfentador

Vaupar Documentos OBRIGATORIOS
Necessdrio a assinatura do termo de publicagdo pelo aluno,

SOLICITACAC DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA

[


mailto:ppgsc.ccm@ufpe.br

1. Consolidacao da Atividade de Defesa

Essa etapa sera realizada pela Secretaria do Programa de Pés-Graduagao
por meio da declaracdo de informacbes apresentadas a partir dos documentos
enviados previamente pelo discente (ata de defesa, folha de aprovacéo e pareceres
dos membros da Banca Avaliadora).

Apds sua conclusdo o discente pode fazer o download da Ata de Defesa
corrigida.

2. Submissao da versao final corrigida da Dissertagao/Tese

Essa etapa sera realizada pelo discente, que devera submeter a versao final
corrigida da Dissertagao e aprovada pelo(s) Orientador(es).

Ao acessar o SIGAA, no enderego https://sigaa.ufpe.br/sigaa/ selecione a opgao
Moédulos, conforme imagem abaixo:

UFPE - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ a- | Ajuda? | Fempo de Sessfo: 00:20 SAIR

Semestre atuzsl: 2021.1
COORDENACAQ DO MESTRADO

@ Ensing B AcBes Associadas (&4 Outros

Nédo ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

TuRMAS DO SEMESTRE

Nenhuma turma neste semestre

Ver turmas anterioras

COMUNIDADES VIRTUATS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

MINHAS ATIVIDADES

N3o h3 stividades cadastradas para os préximos 15 dias au decorridos 7 dias. =l tens vilis e The o B S i e

Dados Institucionais

Forum DE Cursos
Hatriculs: | —
5 : 2 = £ z Curso: 3
Caro Aluno, este forum € destinado para discuss@es relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do curso e
a coordenacdo tem acesso a ele. Nivel: MESTRADO:
Status: DEFENDIDO
Nenhum item foi encontrado Eadl  cigemgeete
Frerada: 20181

Na pagina seguinte acesse Portal do Discente:

UFPE - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

| m— Semestre atuah 2021.1 (@l Médulos ) Caixa postal " amado
Modulos do SIGAA
MENU PRINCIPAL PoORTAIS

) D % . < i

e [ B e L) 8 j
_: S “ T “: el Cutar ]emdas ; Slctu su Emduau u o e

Qa o > 7 2 & 8 8

K] ) © B ) @ &8

(5] 7] W IVE @&

OUTROS SISTEMAS
(SIPAC) T I -
o Neo Informada pelo Rrograms

Portal do Discente

Lato Sensu

A tela abaixo sera exibida:


https://sigaa.ufpe.br/sigaa/

UFPE - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessi:

b caixa postal ) Abrir Chamado

“ Alterar senha

tae Semestre atual: 2021.1  \l Médulos
COORDENACAQO DO MESTRADO

I & Ensino Iﬁ: Acdes Associadas g Outros

B Consultar Minhas Notas
B Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histérico Atualizar Foto e Perfil
Emitir Declaragdo de Vinculo

=g Menu Discente

Mensagens

- Meus Dados Pessoais
li] Alunos Aptes a Colar Grau
Matricula On-Line 3
Cancelar Matricula em Componentes »

Trancamento de Vinculo »
phuma turma neste semestre

Produgdes Académicas » Acompanhar Procedimentos apds Defesa Ver turmas anteriores @Q} Férum ,;:cer‘i!gdcizt;;no

- - de
| Submeter Te D It
Atividades de Campo B e I Q CURSO C AP E S

li| Termo de Autorizacdo
Calenddrio Académico @

Consultas Gerais 3

Nic hs atividades cadastradas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacso
Dados Institucionais

Forum DE CURSOS
Matriculz: I

Caro Aluno, este férum é destinado para discussées relacionadas ac seu curso. Todos os alunos do curso e Surzo:
a coordenacdo tem acesso a ele. bl TR
Status: DEFENDIDO

No menu Ensino, e em seguida “Produgoes Académicas”, selecione a opgao
“‘submeter Teses e Dissertagoes", onde sera adicionado o arquivo da versao
corrigida apos a defesa.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessio: 00:24 SAIR

PAULA Semestre atual: 2021.1 (@ Médulos b caixa Postal ¥ Abrir Chamado

COORRENACAG DO MESTRADD, =2 Menu Discente 2 Alterar senha

PorTAL DO D1SCENTE > L15TA DE REVISGES E CORRECOES DA TESE
Caro Discente,

Utilize o formuldrio abaixo para enviar revisdes de sua Tese para revisdo do Orientador.

Abaixe do formulrio estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar ¢ arguivo versionado ou ver os detalhes da revisde.

CONTROLE DE REVISAO DE TESE

LLUELY e |
Nome: I Pty 4

Curso:
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~

Dapos pa REvIisAo 1

Arquivo Corrigido I a | Escolher arguivo ‘Iersﬁu final corrigida.pdf

Titulo da \'*5"5501' [Dissertacdo Mestrado corrigida ]@

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Neste formulario, selecione o arquivo com a Tese ou Dissertagéo corrigida na
opcgao “Escolher arquivo”, em seguida dé um Titulo a esta nova versao. Ao final do
campo Observacgao cligue em “Cadastrar’. Apds este envio o trabalho ficara pendente
de avaliagao do orientador, podendo ser Retornado para Adequacao ou Aprovado.

Observacgdo:

4

Se for retornado para adequacdo, deverdo ser realizadas as corregdes
necessarias e repetidos os passos acima até sua Aprovacgao.



3. Aprovacao da Versao Final Corrigida da Dissertagao/Tese (etapa realizada
pelo orientador)

Essa etapa sera realizada pelo docente orientador, que devera apreciar e
avaliar a versao final corrigida da Dissertagdo e submetida pelo discente.

Ao acessar o SIGAA, no portal de médulos (caso aparega) clique no icone
“Portal do Docente Stricto Sensu”.

MENU PRINCIPAL

OUTROS SISTEMAS

@

Administrative | Recursos Humanas|
(SIPAC) {SIGRH)

Madulos do SIGAA

'

Portal de

ncedente de

" Portal Coord. || Port:
Ensino Rada

No portal do Docente, coloque o mouse em cima do nome “Ensino”, va

“OrientagoesPo6s-Graduagao” e clique em “Meus Orientandos”.

Sistema Integrado de

UFPE - SIGAA -

CARLA  Ateerar vincuia

Gestdo de Atividades Académicas

Semesre atual: 20001 (J Modulos

=G Menu Docente

W Ensine ) Pesquisa “PE

3o @ AcBes Integrad c

B Bkt

| Producio Intelectual

Orientacio Académica - Graduagio
OrientagSes Pés-Graduacio
I8 Estigios

pap

Turmas
Projetos
Avaliacdo Institucional

Lancar Faltas e Consolidar Séria

Consultas
Solicitar Compra de Livros para = Bibliotecs

Atividades de Campo

Férum de Curses
Férum Docente

Declaracio de Disciplinas Ministradas

DPlznos de Docancia Assistids

2019 Local: SALA B 15 DO CE E SALA DE INGLES
LE181 - LINGUA ESTRANGEIRA - T8 B (AnsaTh)
2019 Local: SALA DE INGLES E DO 88 Cap
LE191 - LINGUA ESTRANGEIRA - T9 B (anearA

2019 Local: SALA 110 NIATE CFCH/CCSA E SALA DE INGLES

+ [ Meus Orientandos [

_+ Analizar Sclicitacfes de Matricula
+ ) Confirmar Trancamentos

Declaragdo de Participagido em Banca de Graduagdc

* Bancas i
»
*
Ch Total Horss Al e hat
', CHD* raro unos al
v
s BO/BO 2M12 0/30 &
80/ 80 5M34 30/30 & T
2M12 3ML =
60/60  (01/03/2020 - of0 H O
30/06/2020)
120 / o
S 3M12 SMS /30 & D
120/
120 IM34 5ME /30 &
120/
130 2IM56 5T3 30/30 &

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculades [ Capacidade da turma

A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

o Caixa Postal Ny Abrir Chamado

T Alterar senha

4 Ambientes Virtuais g Outros
Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docenta

Ver Agenda das Turmas

Sua pagina pessoal do SIGAA

Periodicos CAPES
Forum Docente

Regulamento dos Cursos de Graduacdo

Calendirio Universitario
Dados Pessoais
Siape:
Catagoria: Docente
Titulagdo: MESTRADO
Regime Trabalho: DedicacSo Exclusive
E-maili

em



Nesta tela aparecerdo todos os discentes na qual o docente realiza
orientagdes. Havera varios icones de agdes (junto com suas descricdes) que vocé
pode ajudar aexecutar varias funcionalidades.

Clique no icone de “Revisar Tese/Dissertagao” do orientando que defendeu
e cuja teseou dissertacdo deseja revisar.

UFPE - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A-
CARLA Alterar vinculo

Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR

Semestrs stuali 2000.1 (i Moduios s Caixa Postal g Abrir Chamade
=3 Menu Docents 2 Anerar senha
PORTAL DO DOCENTE > ORIENTACOES DE P6S-GRADUACAD
* 1 Detalhes do D .'_: I & &1 I Orientacdes Dadas
7: Solicitar Banca - : Revisar Tese/Dissertacio

Status do v
Discente Pheuie
MESTRADO
ATIVO a 2018; - MARILIA &f pr_ ]
ATIVO = 2018 - VERONYCA |7 =]
DEFENDIDO = 2018} - EDERSON &
DEFENDIDO & 2018 - RENAN = N
DEEENDIDO 8 2018 - SERGIO Revisar Tese/Dissertacio

Discente

_Portal do

Nesta tela serdo incluidas as informagdes do parecer que a dissertagao ou
tese tera. Detalhes se encontram descritos no fundo amarelo.

Em Status, devera ser escolhida entre as 2 situagdes: Aprovado ou
Retornado Para Adequacgao de acordo com a avaliagao realizada.

Em Observagdes podera ser incluido algum comentario sobre o status de
aprovacao.

PORTAL DO DOCENTE > LISTA DE REVISGES E CORREGOES DA DISSERTACAO

Prezado(a) crientador(a),

Indique abaixo s& a versdo final do Trabalho de Conclusdo estd com a ficha catalografica. Caso a ficha esteja presente, escolha o status APROVADA. Caso a ficha
esteja ausente, escolha o status RETORNADO PARA ADEQUACAOD e explicite que na versio final ndo consta a ficha catalogréfica.

Abaixo do formuldno estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arquivo versionado ou ver os detalhes da revisio.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAO
Matricula:
Nome:
Curso:
Ata de Defesa: yisyalizar PDF/~

Dapos pa REVIsSiAo

Oltima Versdo: paixar a versio I~

=) Status: * RETORNADO PARA ADEQUACE\O M
RETORNADO PARA ADEQUACAD 1

w—p Observacdo: | L3

Ceasestrar )

# Campes de preenchimento obrigatdrio.

43

<< Voltar || Cancelar_

J: : Ver Arquivo  -4: Visualizar Detalhes

N® Revisdo  Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo

1 25/05/2021 22:34 Sistemas interdisciplinares teste processo SUBMETIDO PARA REVISAO DO ORIENTADOR = Q

Portal do Docente
e Ente

Finalizado o preenchimento, se o status for “Aprovado”, o botdo “Cadastrar’
mudara denome para “Aprovar Versao”. Caso nao, continuara o botdo “Cadastrar’.

Ultima Versdo: Baixar a versio |

Status: * APROWVADA v

E»\\|:ut'.uﬂ:al’r\u«rn:cni ndo foram necessarios. Discente aprovado com SUCESSO.
Observagio:

.A_prcwl_r \.!'trl-iﬁ ; < Voitar || Cancelar

OBS: Caso o Orientador (docente) ja tenha dado um parecer favoravel para o discente



(visualizado na parte inferior da tela, em “Histérico de Revisdes”), essa funcionalidade
sO permitira ao Gestor Stricto Sensu solicitar “Retorno Para Adequacao”. Neste caso,
para o gestor n&o sera necessario um novo parecer.

Ao finalizar o procedimento, a mensagem “Revisao cadastrado(a) com
sucesso’ seraexibida na parte superior da tela.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académica

Wterar winculo Semer

lj + Revisao cadastrado(a) com sucesso!

4. Assinatura do Termo de Autorizagao de Publicagao

Essa etapa sera realizada pelo discente, que apds aprovacao da versao final
da Dissertagao, devera assinar o Termo de Autorizagcao de Publicagao.

O Termo de Autorizacdo de Publicacdo devera ser acessado a partir do Menu
Ensino -> Produgoes Académicas --> Termo de autorizagdao, conforme mostra

imagem abaixo:

UFPE - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR
| PAULA Semestre atual: 2021.1 (@ Madulos ¢ caixa Postal *, Abrir Chamado
SREEDLNECES RO Aty =2 Menu Discente < alterar senha

I ; Ensino IIQ' Acdes Associadas g Outros

B consultar Minhas Notas
B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histdrico Atualizar Foto e Perfil

Mensagens

Emitir Declaracdo de Vinculo
Meus Dados Pessoais

|| Alunes Aptos a Colar Grau
Matricula On-Line »
Cancelar Matricula em Componentes »

Trancamento de Vinculo 3 L
phuma turma neste semestre

Productes Académicas r Acompanhar Procedimentos apds Defesa 'Ver turmas anteriores @@ Forum g‘c‘?r!fgtﬁ:';;m’

de
« Submeter Teses/Dissertacdes &
Atividades de Campo CURSO

. | Termo de Autorizacdo
Calendario Académico @

Consultas Gerais »

N3 ha atividades cadastradas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias. Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacdo

Dados Institucionais
ForuM DE CURSOS

Matricula:
" . . & = x C 3
Caro Aluno, este forum & destinado para discussbes relacionadas ao seu curso. Tedos os alunos do curse e e
a coordenacdo fem acesso a ele, .
5 Nivel: MESTRADO
Status: DEFENDIDO
Nenhum item foi encontrado E-Mail: sighomo@ufpe.br

Y

Apoés selecionar a opcado “Termo de Autorizagdo” o discente encaminhado a
pagina de exibigdo com as produgdes académicas:

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestfo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessio: 00:2s SAIR
PAULA Semestre atual: 2021.1 (@ Médulos ) caixa Postal %, Abrir Chamado
CECRDERARASDOHEIRART) =2 Menu Discente “ Alterar senha

PortAL Do DiSceENTE > EMISSA0 DE TERMOS DE AUTORIZAGAO DE PRODUCGES ACADEMICAS

Caro Discente,

Através desta operacdo serd possivel visualizar as suas producdes académicas cadastradas no sistema.

Para cada producdo listada serd possivel assinar o Termo de Autorizacéo para que ela possa ser disponibilizada para consulta aos usudrios externos.
A auterizagdo para disponibilizagdo das suas producdes académicas é obrigatéria, mesmo gue elas s3o sejam disponibilizadas de imediato.

As produgdes académicas disponibilizadas pedem ser acessadas pelo enderego:

= http://repositorio.ufpe.br

\: Visualizar Termo de Autorizacdo '@: Assinar Termo de Autorizacéo . : Alterar Termo de Autorizacio

ProDUCOES AcADEMICAS (1)
Status do Termo de

Ata Titulo Status St
Autorizacdo
. o CORRECAOQ EM i i
110 Defesa de dissertacdo ANDAMENTO NAC ASSINADO E

Cancelar

Portal do Discente




No final da pagina, sera exibido o status do termo de autorizagdo como “Nao
assinado”. Basta clicar no icone verde a direita representado pelo simbolo e sera
direcionado a seguinte pagina:

InenTiFIcacio no AuTor
PO —— YT
Identidade: 99999 - XXXXX [ PE
CPF:
E-mail: sighomo®@ufpe.br
Telefone: 9595-39358
Dapos pa Probucéo
Titulo: Defesa de dissertacdo
Palavras-chave: Defesa de dissertacdo
Data da Defesa: 20/03/2021 Titulacdo: Mestre
Instituicdo de Defesa: UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE CNPJ: 24.134.488/0001-08

ORIENTADOR / MEMBROS DA BANCA

Ori dor: | | CPF: | —— E-mail: sighomo@ufpe.br
Membro da banca: = CPF: e— E-mail: sighomo@ufpe.br
Membro da banca: [ —— CPF: [—l E-mail: sighomo®ufpe.br

Membro da banca: [ —— CPF: — E-mail: sighomo@ufpe.br

INFORMACOES SOBRE A AUTORIZACAOD
Agéncia de Fomento: | CAPES - B

Liberagéio para Disponibilizacdie: @ pyblica

CONFIRME SUA SENHA

Senha: *

I Assinar Termo de Autorizacdo I Cancelar

# Campos de preenchiments obrigatério.

Partal do Discente

Na tela acima, deverao ser conferidos todos os dados e no campo “Confirme sua
Senha”, devera ser digitada a mesma senha de acesso ao SIGAA. Logo abaixo, deve-
se clicar na opgao “Assinar termo de Autorizagao”. A seguinte mensagem sera exibida:

I sigaaimplantacao.ufpe.br diz

Confirma a autorizagdo para disponibilizagio? Essa operacdo néo
poderd ser desfeita.

E
Cancelar

Apos selecionar a opcao “Termo de Autorizagdo” seremos encaminhados a
pagina de exibicado com as produgdes académicas:

Caso concorde com a autorizagdo para disponibilizacdo clique em “OK”, se
desistir da operacgao clique em “Cancelar”.

Se for autorizada a disponibilizacdo a mensagem de

-
_l.j « Termo de Aotorizacdo assinado com sucesso.

5. Recebimento da versao final pela coordenacao
Essa etapa sera realizada pela Secretaria.

Apos a conclusdo das cinco etapas, inicia-se o processo de solicitagdo do
diploma. As orientagées constam no Manual para Solicitacdo de Diploma, disponivel
na pagina do PPGSC, na op¢ao Documentos.

Av. Prof. Moraes Régo, S/N — Hospital das Clinicas — Bloco E 4° andar Cid. Universitaria - Cep:50.670-
901Recife/PE-Brasil Fone/Fax: (081) 2126.3766 E-mail ppgsc.ccm@ufpe.br — Site: www.ufpe.br/ppgsc
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