UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 02/98

EMENTA: Estabelece regras para a
realizacdo do apoio, pela FADE-
UFPE, aos projetos de ensino,

pesquisa, extensao e
desenvolvimento institucional da
UFPE.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Pernambuco,
no uso das atribuicOes que lhe confere o art. 19, i, do Estatuto,

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994,
que trata das relacGes entre as instituicOes federais de ensino superior e de pesquisa
cientifica e tecnoldgica e as fundacGes de apoio;

CONSIDERANDO que a Fundagdo de Apoio ao Desenvolvimento da UFPE
(FADE/UFPE) tem dentre os seus objetivos a prestagdo de apoio as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo da UFPE e a consequente prestacdo de servicos técnicos e
administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de se disciplinar, a nivel da UFPE a prestacéo
do apoio institucional a ser prestado pela FADE/UFPE, uniformizando a interpretacédo
dos parametros previstos na Lei n° 8.958/94;

CONSIDERANDO as dificuldades decorrentes da extingdo de cargos de apoio
técnico-administrativo operada pela Lei n° 9.632, de 07 de maio de 1998, com danosos
reflexos na forga de trabalho da UFPE.

RESOLVE:

Art. 1° - O apoio prestado pela FADE/UFPE as atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e desenvolvimento institucional da UFPE sera formalizado através de
convénios, contratos, acordos e ajustes, que objetivem a execucdo de projetos
especificos.

Paragrafo Unico - Entende-se por apoio ao desenvolvimento institucional as
acOes sistematicas e coordenadas, caracterizadas como atividades-meio, necessarias ao
cumprimento eficiente e eficaz das atividades-fins da UFPE.



Art. 2° - Serd objeto de convénio todo projeto que vise a coopera¢do mutua entre
a UFPE e a FADE/UFPE, para a execucgéo descentralizada de atividades integrantes dos
objetivos institucionais da UFPE.

8§ 1° - Dos projetos, com prazo determinado para a sua execugdo, devera constar,
no que couber:

l. objeto e finalidade;

Il. justificativa;

1. metas fisicas e financeiras a serem atingidas;

IV.  recursos envolvidos;

V. participacdo de docentes e servidores técnico-administrativos; e
VI.  cronograma de execug&o.

8 2° - Os convénios que implique transferéncia de recursos financeiros da UFPE,
serdo subordinados aos termos do art. 3° da Lei n ° 8.958/94 (anexo 1) e da Instrucédo
Normativa n° 01 (anexo 2), de 15 de janeiro de 1997, da Secretaria do Tesouro
Nacional, do Ministério da Fazenda.

8 3° - Os convénios cuja realizacdo independa da transferéncia de recursos
financeiros da UFPE e que contemplem como contrapartida da UFPE, exclusivamente, a
utilizacdo de bens, mdveis e imdveis, e equipamentos da instituicdo, deverdo especificar,
em seu projeto, a remuneracdo da UFPE, as condi¢cbes de uso, de manutencdo, as
condigdes de seguro contra furto, roubo e damos, bem como os responséveis pela sua
guarda.

Art. 3° - Serd objeto de contrato a prestacdo de servicos necessarios ao
desenvolvimento institucional da UFPE, compreendidos nos objetivos da FADE/UFPE,
independentemente da realizagéo de licitacdo, desde que 0s precos ndo sejam superiores
aos de mercado, conforme instrucdo efetuada no processo administrativo respectivo.

§ 1° - O contrato devera ser precedido de projeto aprovado pelos 6rgaos técnicos
da Administracdo Superior da UFPE e contard, quando for o caso, com os elementos
constantes do § 1° do art. 2°.

§ 2° - Quanto ao empenho, a liquidacdo e o pagamento, o 6rgdo de contabilidade
analitica da UFPE procedera de acordo com o estabelecido nos arts. 60 a 64 da Lei n°
4.320/64.

§ 3° - Quando o contrato tiver por objeto 0 apoio a execugdo de projetos que se
destinem a execucdo de a¢Ges nas unidades que realizem o ensino, a pesquisa, a extensdo
e o0 atendimento na area da salde, podera envolver todas as etapas do diagndstico e do
tratamento dos pacientes, inclusive as de apoio técnico-administrativo, operacional,
material, de equipamentos e de medicamentos, que garantam a assisténcia adequada aos
usuérios, de acordo com as previsdes dos arts. 196 e 197 da Constituicdo Federal.

Art. 4° - E permitida a participacio de docentes da UFPE, qualquer que seja o
seu regime de trabalho e de servidores técnicos-administrativos, na execucdo de
convénios, contratos, acordos e ajustes, com a FADE/UFPE.



§ 1° - A participacdo dos docentes a que alude este artigo ndo podera, em
nenhuma hipotese, acarretar a reducdo dos encargos de ensino nos cursos de graduagédo
ou pdés-graduacdo, nem nas demais atividades constantes do seu Plano de trabalho,
aprovado pelo Departamento.

8 2° - A participacdo dos docentes constitui-se como atividade suplementar aos
encargos regulares estabelecidos pela Resolugdo n°® 01/88, do Conselho Universitério da
UFPE.

§ 3° - A nparticipacdo dos servidores técnico-administrativos é atividade
suplementar e, em nenhuma hipo6tese, podera acarretar prejuizo do cumprimento de suas
normais atribuigoes.

§ 4° - A participacdo dos docentes e servidores técnico-administrativos devera
estar prevista no projeto aprovado pelos 6rgdos competentes da UFPE.

Art. 5° - Os convénios, contratos, acordos e ajustes serdo submetidos a prévia
aprovacdo pelos orgdos técnicos da Administracdo Superior da UFPE, para fins de
analise técnica, inclusdo nos sistemas gerenciais e registro no Sistema SIAFI.

Art. 6° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim
Oficial da UFPE.

APROVADA NA 82 SESSAO EXTRAORDINARIA, DO EXERCICIO DE 1998,

DO CONSELHO UNIVERSITARIO, REALIZADA EM 05 DE OUTUBRO.

Presidente: MOZART NEVES RAMOS
Reitor



(Anexo 1)
LEI N° 8.958, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1994

DispOe sobre as relages entre as instituicoes
federais de ensino superior e de pesquisa
cientifica e tecnoldgica e as fundacGes de apoio
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° As instituicGes federais de ensino superior e de pesquisa cientifica
e tecnoldgica poderdo contratar, nos termos do inciso XIII do art. 24 da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, e por prazo determinado, institui¢cOes criadas com a finalidade de
dar apoio a projetos de pesquisa, ensino e extensdo e de desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnologico de interesse das instituicGes federais contratantes.

Art. 2° As instituicdes a que se refere o art. 1° deverdo estar constituidas
na forma de fundacGes de direito privado, sem fins lucrativos, regidas pelo Cédigo Civil
Brasileiro, e sujeitas, em especial:

| - a fiscalizagdo pelo Ministério Pablico, nos termos do Cédigo Civil e do
Cadigo de Processo Civil;

Il - & legislacéo trabalhista;

I11 - ao prévio registro e credenciamento no Ministério da Educacédo e do
Desporto e no Ministério da Ciéncia e Tecnologia, renovavel bienalmente.

Art. 3° Na execucdo de convénios, contratos, acordo e/ou ajustes que
envolvam a aplicacdo de recursos publicos, as fundacGes contratadas na forma desta Lei
serdo obrigadas a:

I - observar a legislagdo federal que institui normas para licitaces e
contratos da administracdo publica, referentes & contratagdo de obras, compras e
Servicos;

Il - prestar contas dos recursos aplicados aos &rgaos publicos
financiadores;

111 - submeter-se ao controle finalistico e de gestdo pelo 6rgdo maximo da
Instituicdo Federal de Ensino ou similar da entidade contratante;

IV - submeter-se a fiscalizagdo da execucdo dos contratos de que trata
esta Lei pelo Tribunal de Contas da Unido e pelo 6rgédo de controle interno competente.



Art. 4° As institui¢Bes federais contratantes poderdo autorizar, de acordo
com as normas aprovadas pelo 6rgdo de direcdo superior competente, a participacdo de
seus servidores nas atividades realizadas pelas fundacGes referidas no art. 1° desta Lei,
sem prejuizo de suas atribui¢des funcionais.

8 1° A participagéo de servidores das instituicOes federais contratantes nas
atividades previstas no art. 1° desta Lei, autorizada nos termos deste artigo, ndo cria
vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo as fundagdes contratadas, para sua
execucdo, conceder bolsas de ensino, de pesquisa e de extens&o.

§ 2° E vedada aos servidores publicos federais a participacio nas
atividades referidas no caput durante a jornada de trabalho a que estdo sujeitos,
excetuada a colaboracdo esporadica, remunerada ou ndo, em assuntos de sua
especialidade, de acordo com as normas referidas no caput.

§ 3° E vedada a utilizagdo dos contratados referidos no caput para a
contratacdo de pessoal administrativo, de manutencdo, docentes ou pesquisadores para
prestarem servicos ou atender necessidades de carater permanente das instituicdes
federais contratantes.

Art. 5° Fica vedado as instituicbes federais contratantes o pagamento de
débitos contraidos pelas instituigdes contratadas na forma desta Lei e a responsabilidade
a qualquer titulo em relacdo ao pessoal por estas contratado, inclusive na utilizacdo de
pessoal da instituicdo, conforme previsto no art. 4° desta Lei.

Art. 6° No exato cumprimento das finalidades referidas nesta Lei, poderdo
as fundacgdes de apoio, por meio de instrumento legal proprio, utilizar-se de bens de
servicos da instituicdo federal contratante, mediante ressarcimento e pelo prazo
estritamente necessario a elaboracdo e execucdo do projeto de ensino, pesquisa e
extensdo e de desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico de efetivo interesse
das instituicOes federais contratantes e objeto de contrato firmado entre ambas.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Recife, 20 de dezembro de 1994; 173° de Independéncia e 106° da
Republica.

ITAMAR FRANCO
Murilio de Avellar Hingel
José Israel Vargas



(anexo 2)

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 15 DE JANEIRO DE 1997.

Disciplina a celebragdo de convénios de natureza financeira que tenham por objeto a
execucdo de projetos ou realizacdo de eventos e da outras providéncias.

O Secretadrio do Tesouro nacional, no uso das atribuicdes, que lhe confere a
Portaria/GM n° 679, de 22.10.92, combinada com os artigos 155 do Decreto n° 93.872,
de 23 de dezembro de 1986 e 9° do Decreto n° 1,745, de 13 de dezembro de 1995,
resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A execucdo descentralizada de Programa de Trabalho a cargo de Orgdos e
entidades da Administragdo Publica Federal, Direta e Indireta, que envolva a
transferéncia de recursos financeiros oriundos de dotagdes consignadas nos Orgcamentos
Fiscal e da Seguridade Social, objetivando a realizacdo de programas de trabalho,
projeto, atividade, ou de eventos com duracdo certa, sera efetivada mediante a
celebracdo de convénios ou destinagdo por Portaria Ministerial, nos termos desta
Instrucdo Normativa, observada a legislagéo pertinente.

8 1° Para fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

| - convénio - instrumento, qualquer que discipline a transferéncia de recursos publicos e
tenha como participe 6rgdo da administragdo publica federal direta, autarquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista que estejam gerindo
recursos dos orcamentos da Unido, visando a execucdo de programas de trabalho,
projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao;

Il - concedente - 6rgdo da administracdo publica federal direta, autarquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista, responsavel pela
transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizagdo dos créditos
orcamentarios destinados a execucao do objeto do convénio;

Il - convenente - 6rgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional,
empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou
organizagdo particular com a qual a administracdo federal pactua a execugdo de
programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebragéo de convénio;

IV - interveniente - 6rgdo da administracdo publica direta, autarquica ou fundacional,
empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou
organizagdo particular que participa do convénio para manifestar consentimento ou
assumir obrigacdes em nome proprio.



V - executor - 6rgdo da administracdo publica federal direta, autarquica ou fundacional,
empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou
organizagdo particular, responsavel direta pela execugcdo do objeto do convénio;

VI - contribuicdo - transferéncia corrente ou de capital concedida em virtude de lei,
destinada a pessoas de direito publico ou privado sem finalidade lucrativa e sem
exigéncia de contraprestacao direta de bens ou servigos;

VIl - auxilio - transferéncia de capital derivada da lei orgcamentaria que se destina a
atender a 6nus ou encargo assumido pela Unido e somente serd concedida a entidade
sem finalidade lucrativa;

VI - subvengdo social - transferéncia que independe de lei especifica, a instituicbes
publicas ou privadas de carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa, com o
objetivo de cobrir despesas de custeio;

IX - nota de movimentacao de crédito - instrumento que registra os eventos vinculados a
descentralizagdo de créditos orgamentarios;

X - termo aditivo - instrumento de tenha por objetivo a modificacdo de convénio ja
celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteracdo da natureza do objeto
aprovado.

§ 2° A descentralizacdo da execugdo mediante convénio ou Portaria somente se efetivara
para entes que disponham de condi¢Ges para consecucdo do seu objeto e tenham
atribuicdes regimentais ou estatutérias relacionadas com o mesmo.

§ 3° No caso de destinacdo por Portaria incorpora-se @ mesma o Plano de Trabalho
apresentado e do qual constara obrigatoriamente termo de compromisso, obrigando-o ao
disposto nesta Instrugdo Normativa.

8 4° A obrigatoriedade de celebracdo de convénio ndo se aplica aos casos em que lei
especifica discipline a transferéncia de recursos para execugao de programas em parceria
do Governo Federal com governos estaduais e municipais, que regulamente critérios de
habilitagéo, transferir montante e forma de transferéncia, e a forma de aplicacdo e dos
recursos recebidos.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO
Art. 2° O convénio serd proposto pelo interessado ao titular do Ministério, 6rgéo ou
entidade responsavel pelo programa, mediante a apresentacdo do Plano de Trabalho
(Anexo ). que conterd, no minimo, as seguintes informacgoes:

I - razBes que justifiquem a celebracdo do convénio;

Il - descricdo completa do objeto a ser executado;



I11 - descrigdo das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;
IV - etapas ou fases da execuc¢do do objeto, com previsdo de inicio e fim;

V - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a
contrapartida financeira do proponente, se for o caso, para cada projeto ou evento;

VI - cronograma de desembolso;

VIl - declaragdo do convenente de que ndo esta em situacdo de mora ou de
inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal
Direta e Indireta; e

VIl - comprovagao do exercicio pleno da propriedade do imével, mediante certiddo de
registro no cartério de imovel, quando o convénio tiver por objeto a execugdo de obras,
ou benfeitorias no mesmo.

§ 1° Integrara o Plano de Trabalho a especificacdo completa do bem a ser produzido ou
adquirido e, no caso de obras ou servicos, o projeto bésico, entendido como tal o
conjunto de elementos necessarios e suficientes para caracterizar, com nivel de precisdo
adequado, a obra ou servigo objeto do convénio, sua viabilidade técnica, o custo, fases
ou etapas, e prazos de execucdo, devendo conter os elementos que dispde o inciso IX,
do art. 6°, da Lei n° 8.666/93.

§ 2° A contrapartida dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e das entidades de
direito privado, que poderé ser atendida através de recursos financeiros, de bens ou de
servigos, desde que economicamente mensurdveis, e estabelecida de modo compativel
com a capacidade financeira da respectiva unidade beneficiada, tendo por limites os
percentuais estabelecidos na Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

§ 3° Exigir-se-a comprovacdo de que o0s recursos referentes & contrapartida para
complementar a execucdo do objeto, quando previsto, estdo devidamente assegurados,
salvo se o0 custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou O6rgdo
descentralizador;

§ 4° Os beneficiarios das transferéncias referidas no artigo 1°, quando integrantes da
administracdo publica, de qualquer esfera de governo, deverdo inclui-las em seus
orgcamentos.

8§ 5° A celebracdo de instrumentos visando a realizagdo de servigos ou execucao de obras
a serem custeadas integral ou parcialmente com recursos externos dependeréd da prévia
contratacdo da operagdo de crédito.

§ 6° O Estado, o Distrito Federal ou o Municipio, bem como seus 6rgdos e entidades,
somente podera figurar como convenente, se atender a todas as exigéncias desta
Instrugdo Normativa e aos requisitos da Lei de Diretrizes Orcamentérias vigente,
especialmente quanto ao cumprimento das disposi¢cdes constitucionais, ressalvados os
casos de calamidade publica oficialmente declarados.



Art. 3° A situacdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrucdo
Normativa, serd comprovada mediante:

| - apresentacdo de certid0es de regularidade fornecidas pela Secretaria da Receita
Federal-SRF, pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional-PGFN, do Ministério da
Fazenda, e pelos correspondentes 6rgaos estaduais e municipais;

Il - apresentacdo de comprovante de inexisténcia de debito junto ao Instituto Nacional
de Seguro Social - INSS, referentes aos trés meses anteriores, ou Certiddo Negativa de
Débitos - CND atualizada, e, se for o caso, também a regularidade quanto ao pagamento
das parcelas mensais relativas aos débitos renegociados.

I11 - apresentacdo de Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo-FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, nos termos da Lei n° 8.036, de
11 de maio de 1990;

IV - comprovacéo de regularidade perante o PIS/PASEP;

V - comprovacdo de ndo estar inscrito como inadimplente no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI;

VI - comprovacdo de ndo estar inscrito ha mais de 30 (trinta) dias no Cadastro
Informativo de Créditos Ndo Quitados - CADIN;

VII - declaracdo expressa do proponente, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal, de
gue ndo se encontra em mora e nem em débito junto a qualquer érgdo ou entidade da
Administragdo Puablica Federal Direta e Indireta, conforme inciso VII, do art. 2°, desta
Instrucdo Normativa.

8§ 1° A declaracédo de que trata o inciso anterior tera referéncia abrangente a todo 6rgéo e
entidade da Administracdo Publica Federal, exceto quanto aqueles referidos nos incisos
I, I, 111 e 1V, deste artigo que serdo objeto de comprovacao especifica.

8§ 2° Quando a declaracdo prestada pelo convenente datar de mais de trinta dias, exigir-
se-a a sua ratificacdo para a celebracdo do convénio.

§ 3° Nao se exigird a comprovagdo de regularidade de que trata este artigo para a
liberagdo de parcelas, durante e vigéncia do instrumento.

8§ 4° N&o se exigira a comprovacgdo de regularidade de que trata este artigo, exceto a
referida no item VI, para os aditamentos que objetivem a concluséo do objeto pactuado,
desde que o prazo total ndo ultrapasse 12 (doze) meses.

8 5° Quando se tratar de convénio plurianual que objetive a manutencédo de programas,
inclusive os de natureza assistencial, sera exigida a comprovacéao da situacdo de exercicio
financeiro, antecedendo a emissdo de empenho, para o custeio das despesas daquele ano.



8 6° A situacdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrucdo
Normativa, podera ser comprovada mediante consulta a cadastro especifico, que vier a
ser instituido pelo Governo Federal, para esse fim.

Art. 4° Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, o setor técnico e o de
assessoria juridica do érgdo ou entidade concedente, segundo as suas respectivas
competéncias, apreciardo o texto das minutas de convénio, acompanhado de:

| - extrato, obtido mediante consulta ao Sistema Integrado de Administragdo Financeira
do Governo Federal-SIAFI, do cadastramento prévio do Plano de Trabalho, realizado
pelo 6rgdo concedente, contendo todas as informages ali exigidas para a realizacdo do
convénio (pré-convénio);

Il - documentos comprobatérios da capacidade juridica do proponente e de seu
representante legal; da capacidade técnica, quando for o caso, e da regularidade fiscal,
nos termos da legislacéo especifica;

I11 - comprovante pertinente a pesquisa do concedente junto aos seus arquivos € aos
cadastros a que tiver acesso, em especial ao Cadastro do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e ao Cadastro Informativo -
CADIN, demonstrando que ndo ha quaisquer pendéncias do proponente junto a Unido, a
entidade de Administragdo Publica Federal Indireta ou a entidade a elas vinculada; e

IV - cdpia do certificado ou comprovante do Registro de Entidade de Fins Filantropicos,
fornecido pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social - CNAS, quando for o caso.

8 1° Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta Instrucdo Normativa,
somente poderdo ser celebrados apds a aprovacao pela autoridade competente, que se
fundamentara nos pareceres das unidades referidas no “caput” deste artigo.

§ 2° A pesquisa referida no inciso 111 deste artigo processar-se-& com a utilizagdo apenas
dos oito digitos que constituem o nimero base do Cadastro Geral de Contribuintes -
CGC - MF.

Art. 5° E vedado:

| - celebrar convénio, efetuar transferéncia, ou conceder beneficios sob qualquer
modalidade, destinado a 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, estadual,
municipal, do Distrito Federal, ou para qualquer 6rgdo ou entidade, de direito publico ou
privado, que esteja em mora, inadimplente com outros convénios ou ndo esteja em
situacdo de regularidade para com a Unido ou com entidade da Administracdo Publica
Federal Indireta;

Il - destinar recursos publicos como contribuigdes, auxilios ou subvengoes as instituicbes
privadas com fins lucrativos.

8§ 1° Para os efeitos do item I, deste artigo, considera-se em situacdo de inadimpléncia,
devendo o 6rgdo concedente proceder & inscricdo no cadastro de inadimplentes do



Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e no
Cadastro Informativo - CADIN, o convenente que:

| - ndo apresentar a prestacdo de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos, nos
prazos estipulados por essa Instrugdo Normativa;

I - ndo tiver a sua prestacdo de constas aprovada pelo concedente por qualquer fato que
resulte em prejuizo ao erario.

I11 - estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade, da Administracdo Pablica, pertinente a
obrigac0es fiscais ou a contribuicdes legais.

§ 2° Nas hipdteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior, a entidade - se tiver outro
administrador que ndo o faltoso - apds a instauragdo da tomada de contas especial e
remessa do processo ao Tribunal de Contas da Unido, serd liberada para receber novos
recursos federais, mediante suspensédo da inadimpléncia, pela unidade de controle interno
a que estiver jurisdicionado o concedente.

§ 3° O novo dirigente comprovara, semestralmente ao concedente o prosseguimento das
acOes adotadas, sob pena de retorno a situacéo de inadimpléncia.

CAPITULO 111
DA FORMALIZACAO

Art. 6° O predmbulo do termo de convénio conterd a numeracdo sequiencial; 0 nome e o
C.G.C dos 6rgdos ou entidades que estejam firmando o instrumento; o nome, endereco,
namero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade e o C.P.F. dos respectivos titulares
dos &rgdos convenentes, ou daqueles que estiverem atuando por delegacdo de
competéncia, indicando-se, ainda, os dispositivos legais de credenciamento; a finalidade,
a sujeicdo do convénio e sua execucdo as normas da Lei n° 8.666, de 21.06.93, no que
couber, bem como do Decreto n° 93.872, de 23.12.86, e a esta Instru¢cdo Normativa.

Art. 7° O convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos com a descrigdo detalhada, objetiva, clara e
precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o Plano de Trabalho,
que integrard o Convénio independentemente de transcricao;

Il - a obrigagdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida;

Il - a vigéncia, que deve ser fixada de acordo com o0 prazo previsto para a execugdo do
objeto expresso no Plano de Trabalho, acrescido de 60 (sessenta) dias para apresentacdo
da prestagéo de contas final;

IV - a obrigacdo do concedente de prorrogar “de oficio” a vigéncia do convénio, quando
houver atraso na liberacdo dos recursos, limitada a prorrogacdo ao exato periodo do
atraso verificado;



V - a prerrogativa da Unido, exercida pelo érgdo ou entidade responsavel pelo
programa, de conservar a autoridade normativa e exercer controle e fiscalizacdo sobre a
execucdo, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo, no caso de
paralisacdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade
do servico;

VI - a classificacdo funcional-programatica e econémica e econémica da despesa,
mencionando-se 0 numero e data da Nota de Empenho ou Nota de Movimentacdo de
Credito;

VIl - a liberagéo de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante do
Plano de Trabalho (Anexo I);

VIII - a obrigatoriedade do convenente de apresentar relatorios de execucdo fisico-
financeira e prestar contas dos recursos recebidos, na forma prevista nesta Instrugcdo
Normativa;

IX - a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da concluséo
ou extin¢do do instrumento, e que, em razdo deste, tenham sido adquiridos, produzidos,
transformados ou construidos, respeitado o disposto na legislagéo pertinente;

X - a faculdade aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo,
imputando-se-lhes as responsabilidades das obrigacdes decorrentes do prazo em que
tenham vigido e creditando-se-lhes, igualmente os beneficios adquiridos no mesmo
periodo;

Xl - a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos, inclusive os
rendimentos da aplicacdo financeira, ao concedente ou ao Tesouro nacional, conforme o
caso, na data de sua conclusdo ou extingéo;

X1l - o compromisso do convenente de restituir ao concedente o valor transferido
atualizado monetariamente, desde a data do recebimento, acrescido de juros legais, na
forma da legislacdo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional, nos seguintes
casos:

a) quando néo for executado o objeto da avenca;
b) quando nédo for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas parcial ou final; e

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no
convénio.

X1l - o compromisso do convenente de recolher & conta do concedente o valor
corrigido da contrapartida pactuada quando ndo comprovar a sua aplicacdo na
consecucdo do objeto do convénio.

X1l - o compromisso do convenente de recolher & conta do concedente o valor
corrigido da contrapartida pactuada quando ndo comprovar a sua aplicacdo na
consecucdo do objeto do convénio.



XIV - o compromisso do convenente de recolher & conta do concedente o valor
correspondente e rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo
compreendido entre a liberacdo do recurso e sua utilizagdo, quando ndo comprovar o seu
emprego na consecucdo do objeto ainda que nédo tenha feito aplicacéo;

XV - a indicagdo, quando for o caso, de cada parcela da despesa relativa & parte a ser
executada em exercicios futuros, com a declaracdo de que serdo indicados em Termos
Aditivos, os créditos e empenhos ou nota de movimentacdo de crédito para sua
cobertura;

XVI - a indicacdo de que os recursos, para atender as despesas em exercicios futuros, no
caso de investimento, estdo consignados no plano plurianual, ou em prévia lei que o
autorize e fixe o montante das dotacOes, que, anualmente, constardo do orgcamento,
durante o prazo de sua execucao;

XVII - as obrigagdes do interveniente e do executor, quando houver,

XVIIl - o livre acesso de servidores do Sistema de Controle Interno ao qual esteja
subordinado o concedente, a qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos
relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em misséo de
fiscalizacdo ou auditoria;

XIX - o compromisso do convenente de movimentar oS recursos em conta bancéria
especifica, quando ndo integrante da conta Unica do Governo Federal;

XX - aindicagdo do foro para dirimir davidas decorrentes de sua execucao.

Art. 8° E vedada a inclusdo, tolerancia ou admissdo, nos convénios, sob pena de nulidade
do ato e responsabilidade do agente, de clausulas ou condigdes que prevejam ou
permitam:

| - realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

Il - pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneracdo adicional a servidor que pertenca aos quadros de 6rgdos ou de entidades da
Administracdo Publica Federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, que esteja
lotado ou em exercicio em qualquer dos entes participes;

I11 - aditamento com alteracdo do objeto, ou das metas;

IV - utilizacdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

V - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior & sua vigéncia;

VI - atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;



VIl - realizacdo de despesas com taxas bancérias, com multas, juros ou correcao
monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

VIII - transferéncia de recursos para clubes, associacOes de servidores ou quaisquer
entidades congéneres, excetuadas as creches e escolas para o atendimento pré-escolar; e

IX - realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo
ou de orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

Art. 9° Quando o valor da transferéncia for igual ou inferior ao previsto na alinea “a”,
inciso 11, do artigo 23 da lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, corrigido na forma do art.
120, do mesmo diploma legal, a formalizagdo podera realizar-se mediante termo
simplificado de convénio, na forma regulamentada pela Secretaria do Tesouro Nacional.

§ 1° A formalizacdo do termo de convénio podera, também, ser substituida pelo termo
simplificado de que trata o “caput” deste artigo, qualquer se seja o seu valor, nas
seguintes condigdes:

| - quando o convenente, ou destinatario da transferéncia ou da descentralizagdo, for
6rgédo ou entidade da Administracdo Publica Federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal,

Il - quando se tratar do custeio ou financiamento de programas suplementares definidos
no inciso VII do art. 208, da Constituicdo Federal, executados por érgdo publico, ou por
entidade da administracdo estadual ou municipal.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito, o convénio verbal com a Unido ou com entidade da
Administracdo Pablica Federal.

Art. 10. Assinardo, obrigatoriamente, o termo de convénio 0s participes, duas
testemunhas devidamente qualificadas e o interveniente, se houver.

Art. 11. Assinado o convénio, a entidade ou 6rgdo concedente dara ciéncia do mesmo a
Assembléia Legislativa ou a Camara Municipal respectiva do convenente, quando for o
caso.

Art. 12. Nos convénios em que 0s participes sejam integrantes dos orgcamentos fiscal e da
seguridade social, a participacdo financeira se processara mediante a prévia
descentralizacdo dos créeditos orcamentéarios, segundo a natureza das despesas que
devam ser efetuadas pelo convenente, mantida a Unidade Orgcamentéria e a classificacéo
funcional programaética, respeitando-se integralmente os objetivos preconizados no
orcamento.

Art. 13. A execucdo de convénio subordinar-se-4 ao prévio cadastramento do Plano de
Trabalho, apresentado pelo convenente, no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal - SIAFI, independentemente do seu valor, ou do
instrumento utilizado para sua formalizacéo.



Art. 14. o processo, contendo termo de convénio e seus aditivos, bem como Plano de
Trabalho e suas eventuais reformulagdes, sera encaminhado ao respectivo 6rgdo de
contabilidade analitica, no prazo de 5(cinco) dias, a contar da data da assinatura dos
instrumentos e da aprovacgédo da reformulacéo pelo concedente, respectivamente.

CAPITULO IV
DA ALTERACAO

Art. 15. Os convénios, ou Plano de Trabalho, este ultimo quando se tratar de destinacdo
por Portaria Ministerial, de que trata esta Instru¢do Normativa somente poderdo ser
alterados, com as devidas justificativas, mediante proposta de alteracdo a ser apresentada
no prazo minimo de 20 (vinte) dias antes do seu término e desde que aceitas pelo
ordenador da despesa.

§ 1° E vedado o aditamento de convénio com o intuito de alterar o seu objeto, entendido
como tal a modificagéo ainda que parcial, da finalidade definida no correspondente Plano
de Trabalho, configurando mudanca do objeto (lato sensu), mesmo que ndo haja
alteracéo da classificacdo econdmica da despesa.

8§ 2° Excepcionalmente, quando se tratar apenas de alteracdo da programacdo de
execucdo do convénio, admitir-se-4& ao 6rgdo ou entidade executora propor a
reformulacdo do Plano de Trabalho, que serd previamente apreciada pelo setor técnico e
submetida & aprovacdo da autoridade competente do 6rgéo ou entidade concedente.

Art. 16. As alteracbes de que trata o artigo anterior sujeitam-se ao registro, pelo
concedente, no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal-
SIAFI.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Art. 17. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, qualquer que seja o seu valor, fica
condicionada a publicacdo do respectivo extrato no “Diério Oficial” da Unido, que sera
providenciada pela Administracdo até o quinto dia util do més seguinte ao de sua
assinatura, devendo esta ocorrer no prazo de vinte dias a contar daquela data, contendo
0s seguintes elementos:

| - espécie, numero, e valor do instrumento;

Il - denominacédo, domicilio e inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério
da Fazenda-CGC/MF dos participes e nome e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
do Ministério da Fazenda-CPF/MF dos signatarios;

[11 - resumo do objeto;

IV - crédito pelo qual correra a despesa, nimero e data da Nota de Empenho ou Nota de
Movimentacao de Crédito;



V - valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso e, se for o caso, 0
previsto para exercicios subseqlentes, bem como o da contrapartida que o convenente se
obriga a aplicar;

VI - prazo de vigéncia e data da assinatura; e

VIl - codigo da Unidade Gestora, da gestdo e classificacdo funcional programatica e
econbmica, correspondente aos respectivos créditos.

CAPITULO VI
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 18. A liberagdo de recursos financeiros, em decorréncia de convénio, obedecera as
seguintes disposicoes:

| - se o convenente for 6rgdo da Administragdo Direta Federal, a remessa dos recursos
sera feita pelo Orgdo setorial de programacdo financeira, como conseqiéncia da
descentraliza¢do do crédito;

I - quando o convenente for 6rgdo da Administracdo Federal, integrante da conta Unica,
a liberagdo constituir-se-a em autorizagdo de saque;

Il - sendo o convenente 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, ndo
integrante da conta Unica, ou instituicdo de direito privado os recursos serdo depositados
e geridos no Banco do Brasil ou na Caixa Econdmica Federal,

IV - pertencendo o convenente & administracdo estadual, municipal ou ao Distrito
Federal, os recursos serdo depositados e geridos no Banco do Brasil S/A, na Caixa
Econémica Federal ou nos bancos oficiais estaduais, salvo legislacdo especifica
disciplinando diferentemente.

§ 1° Nas hipoteses dos incisos Il e IV, deste artigo, quando o érgao convenente for
sediado em localidade que ndo possua agéncia do Banco do Brasil S/A, da Caixa
Econdmica Federal ou do banco oficial que se lhe aplicar, conforme o caso, serad
observada a seguinte ordem de preferéncia:

| - outro banco oficial federal:
Il - outro banco oficial estadual; ou

Il - na inexisténcia de instituigdes financeiras mencionadas nos incisos anteriores, em
agéncia bancéria local.

§ 2° Nao estdo sujeitas a obrigatoriedade de movimentacdo nas instituigdes financeiras
referidas no paragrafo anterior deste artigo os recursos financeiros relativos a programas
e projetos de carater regional, que serdo depositados em suas instituicdes regionais de
créditos, conforme dispuser a legislacdo especifica.



Art. 19. A liberagdo de recursos financeiros por for¢a de convénio, nos casos em que 0
convenente ndo integre 0s orcamentos fiscal e da seguridade social, constituird despesa
do concedente; e o recebimento, receita do convenente.

Parégrafo unico. Quando o convenente integrar o Or¢amento Fiscal ou o da Seguridade
Social, a liberacdo dos recursos de processara mediante:

| - repasse:

a) do 6rgdo setorial de programacdo financeira para entidades da administracdo indireta e
entre estas; e

b) das entidades da administracdo indireta para 6rgdo da administracdo direta, ou entre
estes, se de outro 6rgdo ou Ministério;

Il - sub-repasse - entre érgdos da administracdo direta de um mesmo 6rgdo ou ministério
e entre unidades gestoras de uma mesma entidade da Administragdo Indireta/

Art. 20. os recursos serdo mantidos em conta bancéria especifica, somente sendo
permitidos saques para o pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho,
mediante cheque nominativo ao credor ou ordem bancéria, ou para aplicagdo no
mercado financeiro.

§ 1° - Quando o destinatario da transferéncia for estado, Distrito Federal ou municipio,
entidade a eles vinculada ou entidade particular, os recursos transferidos, quanto nédo
empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados:

I - em caderneta de poupanca de instituicdo financeira oficial, se a previsdo de seu uso
for igual ou superior a um més; e

Il - em fundo de aplicagéo financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto
lastreada em titulo da divida publica federal, quando sua utilizagdo estiver prevista para
prazos menores.

8 2° Os rendimentos das aplicacdes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados no
objeto do convénio ou da transferéncia, estando sujeitos as mesmas condicGes de
prestacdo de contas exigidos para os recursos transferidos.

8 3° As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro nao
poderdo ser computadas como contrapartida, devida pelo convenente.

§ 4° N&o serd permitida, em nenhuma hipotese, a aplicacdo financeira de recursos
recebidos, em decorréncia de descentralizacdo de créditos, por qualquer 6rgdo da
Administragdo Publica Federal, Direta ou entidade da Administracdo Indireta.

Art. 21. A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do
convénio obedecerd ao Plano de Trabalho previamente aprovado, tendo por base o
cronograma de desembolso, cuja elaboragdo tera como pardmetro para a definicdo das



parcelas o detalhamento da execugdo fisica do objeto e a programacdo financeira do
Governo Federal.

8 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo com o disposto neste
artigo terdo as suas Propostas de Programacdo revistas pelo oOrgdo central de
programagcéo financeira.

8 2° Quando a liberacdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a terceira
ficard condicionada & apresentacdo de prestacdo de contas parcial referente a primeira
parcela liberada, composta da documentacdo especificada nos itens 111 a VII do art. 28, e
assim sucessivamente. Apos a aplicacdo da Ultima parcela, serd apresentada a prestacéo
de contas do total dos recursos recebidos;

§ 3° Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a apresentacdo da
prestacdo de Contas se fara no final da vigéncia do instrumento, globalizando as parcelas
liberadas.

§ 4° A liberacdo das parcelas do convénio serd suspensa até a correcdo das
impropriedades ocorridas, nos casos a seguir especificados:

I - quando ndo tiver havido comprovacdo da boa e regular aplicagdo da parcela
anteriormente recebida, na forma da legislacdo aplicavel, inclusive mediante
procedimentos de fiscalizacdo local, realizados periodicamente pela entidade ou 6rgéo
concedente e/ou pelo érgdo competente do sistema de controle interno da Administracéo
Publica;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos néo
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos
principios fundamentais de Administragdo Publica nas contratacbes e demais atos
praticados na execugdo do convénio;

Il - quando for descumprida, pelo convenente ou executor, qualquer clausula ou
condicdo do convénio.

8§ 5° A liberacdo das parcelas do convénio seréd suspensa definitivamente na hipdtese de
sua rescisao.

§ 6° Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicacfes
financeiras realizadas, serdo devolvidos ao 6rgdo ou entidade concedente, no prazo
improrrogavel de 30(trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauragdo de tomada
de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgédo
ou entidade concedente.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO



Art. 22. O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas pactuadas e a legislagdo pertinente, respondendo cada uma pelas conseqiiéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

Art. 23. A fungdo gerencial fiscalizadora serd exercida pelos oOrgdos/entidades
concedentes dos recursos, dentro do prazo regulamentar de execucdo/prestacdo de
contas do convénio, ficando assegurado aos seus agentes qualificados o poder
discricionario de reorientar acdes e de acatar ou ndo justificativas com relacdo as
eventuais disfungdes havidas na execucao, sem prejuizo da acao das unidades de controle
interno e externo.

Art. 24. Sem prejuizo da prerrogativa da Unido, mencionada no inciso IV, do art. 7°
desta Instrucdo Normativa, o ordenador de despesas do 6rgdo ou entidade concedente
poderd delegar competéncia para acompanhamento da execu¢do do convénio, a
dirigentes de 6rgdos ou entidades pertencentes & Administracdo Federal que se situem
préximos ao local de aplicagdo dos recursos.

Art. 25. As unidades da Federagdo e os municipios que receberem transferéncias dos
6rgédos ou entidades, mencionados no art. 1° desta Instrucdo Normativa, para execucao
de programa de trabalho que requeira nova descentralizagdo ou transferéncia,
subordinard tais transferéncias as mesmas exigéncias que lhe foram feitas, conforme esta
Instrugdo Normativa.

Parégrafo Unico. Os orgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal ndo poderdo celebrar convénio com mais de uma
instituicdo para 0 mesmo objeto, exceto quando se tratar de agcbes complementares, o
que devera ficar consignado no respectivo convénio, delimitando-se as parcelas
referentes de responsabilidade deste e as que devam ser executadas a conta do outro
instrumento.

Art. 26. Quando a transferéncia compreender a cesséo, ou 0s recursos forem destinados
a aquisicao, producdo ou transformacdo de equipamentos ou de materiais permanentes,
sera obrigatdria a estipulacdo quanto ao destino a ser dado aos bens remanescentes na
data da extin¢cdo do respectivo instrumento, os quais poderdo ser doados a entidade
convenente, a critério do Ministro de Estado, autoridade equivalente ou do dirigente
maximo da entidade, mediante processo formal, quando necesséarios para assegurar a
continuidade de programa governamental.

Art. 27. Quando o convenente integrar a administracdo publica, de qualquer esfera de
governo, deverd, obrigatoriamente, sujeitar-se as disposicdes da Lei n° 8.666/93,
especialmente naquilo que se refira a licitacdo e contrato.

Paragrafo Unico. Sendo o convenente entidade privada, ndo sujeita a Lei n° 8.666/93,
deverd, na execucdo das despesas com 0s recursos recebidos em transferéncia, adotar
procedimentos analogos aos estabelecidos pela referida lei.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS



SECAO |
DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 28. O 6rgdo ou entidade que receber recursos, inclusive de origem externa, na
forma estabelecida nesta Instrucdo Normativa, ficara sujeito a apresentar prestacdo de
contas final do total dos recursos recebidos, que sera constituida de relatério de
cumprimento do objeto, acompanhada de:

| - Plano de Trabalho - Anexo | - fls. 1/3, 2/3 e 3/3;

Il - copia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a indicacéo
da data de sua publicacdo - Anexo II;

I11 - Relatdrio de Execucdo Fisico-Financeira - Anexo Il1;

IV - Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando 0S recursos
recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagéo dos
recursos no mercado financeiro, quando for o caso e os saldos - Anexo 1V,

V - Relagéo de Pagamentos - Anexo V;

VI - Relacdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unido) -
Anexo VI,

VII - Extrato da conta bancéaria especifica do periodo do recebimento da 12 parcela até o
ultimo pagamento e conciliagdo bancéria, quando for o caso;

VIII - copia do termo de aceitacdo definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a
execucdo de obra ou servico de engenharia;

IX - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada pelo
concedente, ou DARF, quando recolhido ao Tesouro nacional.

X - copia do despacho adjudicatério e homologacdo das licitagdes realizadas ou
justificativa para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal,
quando o convenente pertencer & Administracdo Publica.

8 1° O convenente que integre a Administracdo Direta ou Indireta do Governo Federal,
fica dispensado de anexar a prestacdo de contas 0s documentos referidos nos incisos V,
VI, VII, IX e X deste artigo.

8 2° O convenente fica dispensado de juntar a sua prestacdo de contas final os
documentos especificados nos incisos 111 a VIII e X, deste artigo relativos as parcelas
que ja tenham sido objeto de prestagdo de contas parciais.

§ 3° O recolhimento de saldo ndo aplicado, quando efetuado em outro exercicio, sendo a
unidade concedente 6rgdo federal da Administracdo Direta, serd efetuado ao Tesouro
nacional, mediante DARF.



§ 4° A contrapartida do executor e/ou do convenente sera demonstrada no Relatorio de
Execucéo Fisico-Financeira, bem como na prestacéo de contas.

§ 5° A prestagdo de contas final sera apresentada a unidade concedente até a data final da
vigéncia do convénio. Nos convénios cuja vigéncia ultrapasse o final do exercicio
financeiro, sera apresentada, até 28 de fevereiro do ano subsequente a prestacdo de
contas final dos recursos recebidos no exercicio anterior;

Art. 29. Incumbe ao érgédo ou entidade concedente decidir sobre a regularidade, ou no,
da aplicacéo dos recursos transferidos, e, se extinto, ao seu sucessor.

Art. 30. As despesas serdo comprovadas mediante documentos originais fiscais ou
equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprobatdrios serem emitidos em nome do convenente ou do executor, se for o caso,
devidamente identificados com referéncia ao titulo e nimero do convénio.

8 1° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo em boa ordem, no
préprio local em que forem contabilizados, a disposi¢do dos 6rgdos de controle interno e
externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovagao da prestacdo ou tomada de
contas, do gestor do 6rgdo ou entidade concedente, relativa ao exercicio da concesséo.

§ 2° Na hipotese de o convenente utilizar servicos de contabilidade de terceiros, a
documentacdo deverd ficar arquivada nas dependéncias do convenente, pelo prazo fixado
no paragrafo anterior.

Art. 31. A partir da data do recebimento da prestagcéo de contas final, o ordenador de
despesa da unidade concedente, com base nos documentos referidos no art. 28 e a vista
do pronunciamento da unidade técnica, responsavel pelo programa do érgdo ou entidade
concedente, tera o prazo de 60 (sessenta) dias para pronunciar-se sobre a aprovagdo ou
ndo da prestacdo de contas apresentada, sendo 45 (quarenta e cinco) dias para o
pronunciamento da referida unidade técnica e 15 (quinze) dias para o pronunciamento do
ordenador de despesa.

§ 1° A prestacdo de contas parcial ou final sera analisada e avaliada na unidade técnica
responsével pelo programa do 6rgao ou entidade concedente que emitird parecer sob 0s
seguintes aspectos:

| - técnico - quanto & execucdo fisica e atingimento dos objetivos do convénio, podendo
0 setor competente valer-se de laudos de vistoria ou de informagdes obtidas junto a
autoridades publicas do local de execugdo do convénio;

Il - financeiro - quanto a correta e regular aplicacdo dos recursos do convénio.

§ 2° ApoOs recebida a prestacdo de contas parcial final, o ordenador de despesa da
unidade concedente devera efetuar, imediatamente, o registro do recebimento da
prestacdo de contas no cadastro de Convénios no SIAFI. A nédo efetivacdo do referido
registro, apos 30 (trinta) dias do final da vigéncia, acarretara o langamento automatico
do convenente como inadimplente.



8 3° Aprovada a prestacdo de contas final, o ordenador de despesa da unidade
concedente deverd efetuar o devido registro da aprovacdo da prestagdo de contas no
cadastro de convénios no SIAFI e fara constar do processo, declaracdo expressa de que
0s recursos transferidos tiveram boa e regular aplicacdo e a encaminhara ao érgédo de
contabilidade analitica a que estiver jurisdicionado, o qual examinara, formalmente, a
prestacdo de contas e, constatando a sua legalidade, efetuard o devido registro de
homologacdo no SIAFI.

§ 4° Na hipOtese de a prestacdo de contas ndo ser aprovada e exauridas todas as
providéncias cabiveis, o ordenador de despesas registrard o fato no cadastro de
convénios no SIAFI e encaminhara o respectivo processo ao 6rgado de contabilidade
analitica a que estiver jurisdicionado, para instauracdo de tomada de contas especial e
demais medidas de sua competéncia, sob pena de responsabilidade.

§ 5° O drgdo de contabilidade analitica examinard, formalmente, a prestacdo de contas e,
constatando irregularidades procedera a instauracdo da Tomada de Contas Especial,
apos as providéncias exigidas para a situacdo, efetuando os registro de sua competéncia.

8§ 6° Apos a providéncia aludida no paragrafo anterior, o respectivo processo de tomada
de contas especial serd encaminhado ao 6rgdo de controle interno para 0s exames de
auditoria previstos na legislacdo em vigor e providéncias subsequentes.

8 7° Quando a prestagdo de contas ndo for encaminhada no prazo convencionado, o
concedente assinard o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sua apresentacdo, ou
recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro,
acrescidos de juros e corre¢cdo monetéria, na forma da lei, comunicando o fato ao érgéo
de controle interno de sua jurisdi¢cdo ou equivalente.

§ 8° Esgotado o prazo, referido no paragrafo anterior, e ndo cumpridas as exigéncias,
ou, ainda, se existirem evidéncias de irregularidades de que resultem em prejuizo para o
erario, a unidade concedente dos recursos adotara as providéncias previstas no § 4° deste
artigo.

8 9° Aplicam-se as disposi¢cOes dos 88 5°, 6° e 7° deste artigo aos casos em que O
convenente ndo comprove a aplicagdo da contrapartida estabelecida no convénio, bem
como dos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro.

8 10. Os atos de competéncia do ordenador de despesa da unidade concedente e assim
como os de competéncia da unidade técnica responsavel pelo programa, do 6rgédo ou
entidade concedente, poderdo ser delegados nos termos dos artigos 11 e 12 do Decreto-
Lei n® 200/67.

SECAO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL



Art. 32. A prestacdo de contas parcial € aquela pertinente a cada uma das parcelas de
recursos liberados e serd composta da documentagdo especificada nos itens 11l a VI,
VIl e X, quando houver, do Art. 28 desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 33. A prestacdo de contas parcial e em especial o Relatério de Execucdo Fisico-
Financeira (Anexo I11) serd analisada observando-se os critérios dispostos no paragrafo
1°do Art. 31.

Art. 34. Seré efetuado o registro no Cadastro de Convénios no SIAFI, correspondente
ao resultado da analise realizada pelo concedente, com base nos pareceres emitidos na
forma prevista no artigo anterior, sobre a prestacdo de contas parcial ou final.

Art. 35. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da prestacdo de
contas parcial, o ordenador de despesa suspendera imediatamente a liberacdo de recursos
e notificard o convenente dando-lhe o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sanar a
irregularidade ou cumprir a obrigacao.

Parégrafo GUnico. Decorrido o prazo da notificacdo, sem que a irregularidade tenha sido
sanada, ou adimplida a obrigagdo, o ordenador de despesas comunicara o fato, sob pena
de responsabilidade, ao 6rgédo integrante do controle interno a que estiver jurisdicionado
e providenciara, junto ao 6rgdo de contabilidade analitica, a instauracdo de Tomada de
Contas Especial e registrara a inadimpléncia no Cadastro de Convénios no SIAFI.

CAPITULO IX

DA RESCISAO
Art. 36. Constitui motivo para rescisdo do convénio independentemente do instrumento
de sua formalizacdo, o inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas,
particularmente quando constatadas as seguintes situacoes:

| - utilizagdo dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no art.
18; e

Il - falta de apresentacdo das Prestagdes de Contas Parciais e Final, nos prazos
estabelecidos.

Art. 37. A rescisdo do convénio, na forma do artigo anterior, enseja a instauragéo da
competente Tomada de Contas Especial.

CAPITULO X
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL



Art. 38. Sera instaurada a competente Tomada de Contas Especial, visando & apuracao
dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, pelos 6rgdos
encarregados da contabilidade analitica do concedente, por solicitacdo do respectivo
ordenador de despesas ou, na sua omisséo, por determinagdo do Controle Interno ou
TCU, quando:

I - Nao for apresentada a prestacdo de contas no prazo de até 30 dias concedido em
notificagéo pelo concedente;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais justificativas
apresentadas pelo convenente, em decorréncia de:

a) ndo execucao total do objeto pactuado;

b) atingimento parcial dos objetivos avangados;

¢) desvio de finalidade;

d) impugnacao de despesas;

e) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) ndo aplicacdo de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto pactuado.
111 - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao eréario.

§ 1° A instauracdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma especificada sera
precedida ainda de providéncias saneadoras por parte do concedente e da notificagcdo do
responsavel, assinalando prazo de, no maximo, 30 (trinta)) dias, para que apresente a
prestacdo de contas ou recolha o valor do débito imputado, acrescido de corregédo
monetéria e juros de mora, bem assim, as justificativas e as alega¢des de defesa julgadas
necessarias pelo notificado, nos casos em que a prestagdo de contas ndo tenha sido
aprovada.

8§ 2° |Instaurada a Tomada de Contas especial e havendo a apresentagcdo, embora
intempestiva, da prestacdo de contas ou recolhimento do débito imputado, inclusive
gravames legais, poderdo ocorrer as seguintes hipoteses:

I - No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, antes do encaminhamento da Tomada de Contas especial ao tribunal de
Contas da Unido, dever ser dada a baixa do registro de inadimpléncia, e:

a) aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstancia
devera ser imediatamente comunicada ao érgao onde se encontre a Tomada de Contas
Especial, visando o arquivamento do processo e mantendo-se a baixa da inadimpléncia e
efetuando-se o registro da baixa da responsabilidade, sem prejuizo de ser dado
conhecimento do fato ao Tribunal de Contas da Unido, em relatério de atividade do
gestor, quando da tomada ou prestagédo de contas anual do ordenador de despesas do
drgdo/entidade concedente;



b) ndo aprovada a prestagdo de contas, o fato devera ser comunicado ao 6rgdo onde se
encontre a Tomada de Contas Especial para que adote as providéncias necessarias ao
prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento, reinscrevendo-se a inadimpléncia,
no caso de a Tomada de Contas Especial referir-se ao atual administrador, tendo em
vista a sua permanéncia a frente da administracdo do 6rgdo convenente.

Il - No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, apds o encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas
da Unido, proceder-se-a, também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) sendo aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal
circunstancia devera ser imediatamente comunicada a respectiva unidade de controle
interno que certificou as contas para adocdo das providéncias junto ao Tribunal de
Contas da Unido, mantendo-se a baixa da inadimpléncia bem como a inscricdo da
responsabilidade apurada, que s6 podera ser baixada por decisdo do Tribunal,

b) ndo sendo aprovada a prestacdo de contas adotar-se-4 as providéncias do inciso
anterior quanto a comunicagdo a unidade de controle interno, reinscrevendo-se,
entretanto, a inadimpléncia, no caso da Tomada de Contas Especial referir-se ao atual
administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administracdo do érgéo
convenente.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39 Néo se aplicam as exigéncias desta Instrugdo Normativa aos instrumentos:
| - cuja execucdo ndo envolva a transferéncia de recursos entre os participes;

Il - celebrados anteriormente & data da sua publicacdo, devendo ser observadas, neste
caso, as prescrigdes normativas vigentes a época da sua celebracdo, podendo, todavia, se
Ihes aplicar naquilo que beneficiar a consecugéo do objeto do convénio;

I11 - destinados a execucdo descentralizada de programas federais de atendimento direto
ao publico, nas areas de assisténcia social, médica e educacional, ressalvados o0s
convénios em que for prevista a antecipagéo de recursos;

IV - que tenham por objeto a delegagdo de competéncia ou a autorizagdo a 6rgéo e ou
entidades de outras esferas de governo para a execucdo de atribuigdes determinadas em
lei, regulamento ou regimento interno, com geracao de receita compartilhada; e

V - homologados regular e diretamente pelo Congresso Nacional naquilo em que as
disposi¢cdes dos tratados, acordos e convencfes internacionais, especificas, conflitarem
com esta Instrucdo Normativa, quando os recursos envolvidos forem integralmente
oriundos de fonte externa de financiamento.



Parégrafo Unico - As disposicdes desta Instru¢cdo Normativa aplicam-se no que couber
ao “contrato de repasse” a que se refere o Decreto No. 1.819, de 16.02.96, que se
equipara a figura do convénio, conceituada no inciso I, do art. 1°.

Art. 40 A inobservancia do disposto nesta Instrugdo Normativa constitui omissdo de
dever funcional e serd punida na forma prevista em lei.

Art. 41 Ficam aprovados os formularios que constituem os anexos | a VI desta Instrucao
Normativa, que seréo utilizados pelos convenentes para formalizagdo do instrumento, e
da respectiva prestacdo de contas.

Art. 42 Aplicam-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta instrucao
Normativa as demais legislacdes pertinentes, e em especial:

- Lein® 1.493, de 13 de dezembro de 1951;

- Lein® 8.036, de 11 de maio de 1990, art. 27;

- Lein® 8.212, de 24 de julho de 1991, arts. 15, 47, 48 e 55 a 57;
- Lein® 8.383, de 30 de dezembro de 1991, art. 54

- Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

- Lein® 8.742, de 7 de dezembro de 1993;

- Lei n° 8.931, de 22 de setembro de 1994; (com redacdo dada pela n° 9.057, de
06.06.95);

- Lein®9.082, de 25 de julho de 1995;

- Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967,

- Decreto-lei n® 1.290, de 3 de dezembro de 1973;

- Decreto-lei n° 1.442, de 27 de janeiro de 1976;

- MP n° 1.360, de 12 de marco de 1996;

- Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

- Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, art. 15;

- Decreto n° 612, de 21 de julho de 1992, art. 14, art. 84 a 92;
- Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993;

- Decreto n° 1.006, de 9 de dezembro de 1993;

- Decreto n° 1.819, de 16 de fevereiro de 1996;

- Portaria MEEP n° 822, de 30 de agosto de 1991,

- Instrugdo Normativa DTN n° 08, de 21 de dezembro de 1990.

Art. 43 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as
Instrucdes Normativas STN n° 02, de 19 de abril de 1993 e n° 06, de 13 de outubro de
1993.
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