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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO - CONSAD

RESOLUCAO N° 08/2019.

EMENTA: DispGe sobre a autorizacéo e utilizacéo de
espacos fisicos dos Campi da UFPE para
a promocdo de eventos e d& outras
providéncias

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO da Universidade Federal de Pernambuco, no uso das
atribuicdes conferidas pelo Estatuto da Universidade e considerando,

- a necessidade de regulamentar a realizacéo de eventos realizados em areas da UFPE;

- que um campus Universitario demanda ambiente de convivéncia que permita a
realizacdo de eventos sem prejuizo de suas atividades de ensino, pesquisa, extensao;

- que as finalidades institucionais da Universidade, de promoc¢édo da educacdo e da
cultura, no seu mais amplo sentido, necessariamente devem estar em conformidade
com normas internas e legislacao vigente no pais;

- 0 contido na Lei Estadual n° 12.789/2005 que dispbe sobre ruidos urbanos, poluicao
sonora e protecdo do bem-estar e do sossego publico e no Anexo Il do Art. 2° do
Decreto n° 5.824/2006.

RESOLVE:
CAPITULO |
DO CONCEITO, DA NATUREZA, DA DIMENSAO E DO ESPACO UTILIZADO NOS
EVENTOS

Art. 1° Entende-se por evento realizado em qualquer espaco comum da Universidade,
voltado para o publico interno e externo de uma ou mais Unidades académicas e/ou
Administrativas, organizado por érgao(s) da Universidade, entidade(s) representativa(s) dos
estudantes, servidores técnico-administrativos e/ou docentes e/ou por O6rgaos da
comunidade externa com ou sem vinculo & UFPE:

| - jornada, reunido, seminario, simposio, congresso, curso de curta duragdo ou
outro acontecimento analogo, com objetivo académico-cientifico;

Il - atividades artisticas, culturais, sociais e esportivas;

[l - concurso publico ou processo seletivo promovido pela UFPE ou por terceiros;

BN

IV - confraternizacdo, calourada ou comemoracdo vinculada & atividade
académica, administrativa ou estudantil;

Paragrafo unico N&o sera autorizado evento que comprometa a imagem institucional
da UFPE.
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Art. 2° Quanto a natureza, o0 evento sera considerado:

I - Institucional - quando organizado e realizado por unidade académica ou
administrativa da UFPE;

Il - Em Parceria - quando realizado por instituicdo publica ou privada que mantém
atividade, projeto ou acdo de cooperacdo académica, técnica, cientifica,
artistica ou cultural com a UFPE;

Il - Nao Institucional - quando promovido e coordenado por terceiros, pessoa
fisica ou juridica, sem qualquer vinculo com a UFPE;

Art. 3° Quanto ao uso da area fisica, o evento sera considerado:

I - Limitado - quando a realizacdo das atividades e a acomodacao do publico
abrangerem apenas uma unidade académica (Centro, Departamento ou
Nucleo) ou administrativa (Reitoria ou Orgdo Suplementar);

II- Amplo - quando a realizacdo do evento e a acomodacdo dos participantes
envolverem mais de uma unidade académica e/ou administrativa ou areas de
uso comum da UFPE.

CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO E AUTORIZAGCAO PARA EVENTOS

Secéo |
Do Pedido

Art. 4° A Solicitagcdo para autorizagdo de evento serd feita mediante preenchimento de
formulario “Solicitacdo de Autorizacdo para Evento” e da apresentagdo do “Plano de
Execucédo”, de acordo com o modelo constante no Anexo a esta Resolucéo, dirigido:

| - na hip6tese de evento Limitado, ao:

a) Diretor de campus, Diretor de Centro Académico, Chefia de
Departamento, Coordenador de Nucleo, Diretor do CAp, ou Diretor de
Orgéo Suplementar, quando a realizagdo n&o ultrapassar o ambito das
dependéncias dessas unidades;

b) Pro6-Reitor da area vinculada ao evento, quando da realizacdo no ambito
da Pro-Reitoria;

c) Chefe do Gabinete do Reitor, quando se tratar de espa¢cos comuns no
campus do Recife ou da Reitoria.

Il - no caso de evento Amplo, ao Chefe de Gabinete do Reitor ou a(o) Diretor(a)
do Campus.

8§ 1° O responsavel ou a comissdo organizadora do evento deverd apresentar um
termo de autorizagdo de uso, assinado conjuntamente pelo Gabinete do Reitor,
Superintendéncia de Infraestrutura, e unidade académica administrativa pertinente,
observada a Orientacdo Normativa SSI-UFPE n° 1, de 16 de novembro de 2017.

§ 2° O responséavel ou comissdo organizadora do evento devera protocolar o pedido
de autorizacdo na Divisdo de Comunicacdo (Protocolo Geral), Reitoria, observado, no
minimo, 0s seguintes prazos:

[l - na hipétese de evento Limitado, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias



Resolucéo n° 8/2019-CONSAD Pagina 3 de 7

da data prevista para a realiza¢do do evento;

IV - na hipétese de evento Amplo, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias
da data prevista para realizacdo do evento.

Secao Il
Da Autorizacao

Art. 5° O pedido para evento Limitado serd apreciado e autorizado pelo Diretor de
Centro ou de Orgéo Suplementar ou pela Pro-Reitoria ou Chefe de Departamento ou Chefe
do Gabinete do Reitor, na &rea de suas respectivas competéncias.

§ 1° No caso de Centro Académico e Orgdo Suplementar, os respectivos Conselho do
Centro e Conselho Técnico-Administrativo poderdo estabelecer critérios adicionais para uso
das instalacfes de suas unidades.

§ 2° Considerando a natureza e o porte do evento, a autoridade competente devera
ouvir previamente a Superintendéncia de Seguranca Institucional, quanto a andlise de riscos
e encaminhamentos.

§ 3° Autorizado o evento, o dirigente da unidade comunicara a Superintendéncia de

Seguranca Institucional, a Superintendéncia de Infraestrutura e a Assessoria de
Comunicacao.

Art. 6° Nos eventos Amplos, o pedido de autorizagédo sera analisado pelo Gabinete do
Reitor.

§ 1° O Chefe de Gabinete do Reitor podera instituir comisséo para emitir parecer sobre
a solicitacdo de autorizagdo, integrada por representantes das Pro-Reitorias,
Superintendéncias de Infraestrutura e Seguranca Institucional e das unidades académicas
envolvidas no evento.

§ 2° Autorizado o evento, o Gabinete do Reitor enviard& comunicado as unidades
envolvidas e ao responsavel pela organizagdo, com as observagbes e recomendacdes

N

pertinentes ao evento, bem como a Superintendéncia de Seguranca Institucional, a
Superintendéncia de Infraestrutura e a Assessoria de Comunicagao.

Art. 7° Em qualquer caso sdo motivos para o indeferimento da solicitagao:
I - o0 néo cumprimento dos prazos estabelecidos no paragrafo Unico do art. 4°;
Il - arealizacdo de outro evento na mesma data e no mesmo espaco fisico;

[l - a ndo apresentacdo do plano de execucdo, na forma disciplinada no Anexo a
esta Resolucéo;

IV - indisponibilidade financeira.
Art. 8° A autorizacdo de uso implicara a obrigacéo do interessado em:
I - n&o transferir a autorizacéo de uso para terceiros;

Il - submeter-se as regras para utilizacdo da area, emanadas pela Universidade,
com observancia da Orientagdo Normativa N° 01/2017/SSl;

[l - reconhecer o carater precario da autorizacdo, e que a mesma nao dé origem a
quaisquer privilégios contra a Universidade, e que pode ser revogada, a
gualquer tempo, por razdo de interesse publico.
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Paragrafo Unico O evento sera cancelado, independentemente de notificagdo, se em
até 24 (vinte e quatro) horas antes de sua realizagdo ndo forem comprovadas, por
instrumentos hébeis, as condi¢cdes estabelecidas neste artigo.

CAPITULO 1Il
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 9° A comercializacdo ou distribuicdo gratuita de alimentos em eventos sera de
inteira responsabilidade dos organizadores, observadas as condi¢des sanitarias e de higiene
quanto a manipulagéo e ao consumo dos mesmos.

Paragrafo unico Os talheres, vasilhames e copos a serem utilizados pelo publico do
evento deverdo ser de materiais ndo cortantes, e perfuro-cortantes, ficando vedada a
comercializacdo e distribuicdo de bebidas embaladas em recipientes de vidro, alcodlicas ou
nao.

Art. 10 Para quaisquer natureza ou dimensdes de evento, ndo sera permitida a
utilizacdo de veiculos de grande porte, incompativeis com as vias de trafego, e com
sonorizagdo de alto impacto.

Art. 11 O responsavel ou comissdo organizadora que descumprir o disposto nesta
Resolucdo ou o previsto na solicitagdo de autorizagdo de evento, ainda que culposamente,
estara sujeito a responsabilizagdo nos termos da legislagdo em vigor.

§ 1° A responsabilizacdo administrativa dependera da instauracdo prévia de processo
administrativo disciplinar.

§ 2° Os membros da comissdo organizadora de qualquer evento séo - civil, penal,
administrativa e solidariamente - responsaveis por danos, materiais ou pessoais, que
venham a ser causados em decorréncia do evento, inclusive ao patriménio da UFPE e de
terceiros.

§ 3° O descumprimento do estabelecido nesta Resolugdo gerar4 o impedimento da
autorizacdo de outro evento de qualquer natureza por parte do mesmo responsavel, grupo,
segmento da comunidade universitaria ou instituicdo, pelo prazo minimo de dois anos,
contados da data de realizacao do ultimo evento.

Art. 12. A promogdo, organizacdo ou realizagcdo - por servidores técnicos
administrativos educacionais e docentes ou discentes da Universidade ou por terceiros - de
evento ndo autorizado implicara sangéo aos responsaveis.

Paragrafo Unico A Superintendéncia de Seguranga Institucional, tomando
conhecimento da situagdo prevista no caput, devera lavrar Registro de Ocorréncia,
remetendo-o ao Gabinete do Reitor, para instauracdo de processo administrativo disciplinar.

Art. 13. Independentemente da natureza do evento, € terminantemente proibida a
fixacdo ndo autorizada de cartazes, folhetos e/ou qualquer outro material nas instalacbes
prediais da Universidade.

Art. 14 A Universidade Federal de Pernambuco ou seus agentes ndo se
responsabilizardo civil, penal ou administrativamente por danos materiais, pessoais ou
patrimoniais decorrentes do descumprimento ou inobservancia das normas estabelecidas
nesta Resolucdo, eximindo-se de quaisquer responsabilidades perante terceiros decorrentes
da realizacéo de eventos nédo institucionais.
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Art. 15 O Centro de Convencgdes, Concha Acustica e Clube Universitario poderéo ter
regimentos proprios para regulamentagédo da gestdo e funcionamento que serao aprovados
pelo Conselho de Administracao.

Art. 16 Fica revogada a Portaria Normativa n°® 05, de 15 de marco de 2016, e as
demais disposi¢cdes em contrario.

Art. 17. Esta Resolucdo entra vigor na data de sua publicacdo no Boletim Oficial da
Universidade.

APROVADA NA 32 (TERCEIRA) SESSAO ORDINARIA DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO - CONSAD, REALIZADA NO DIA 17 DE SETEMBRO DE 2019.

Presidente: Prof. ANISIO BRASILEIRO DE FREITAS DOURADO
- Reitor -
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ANEXO

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA EVENTO
() Institucional ( ) Em Parceria ( ) Nao Institucional ‘ ( ) Limitado ( ) Amplo
NOME DO EVENTO:
LOCAL: \ PERIODO:
TURNO/HORARIO:Manh&:das __has __ h; Tarde:das __has __ h; Noite:das __has__ h
RESPONSAVEL: CPF: | RG:
ENDERECO:
FONE: EMAIL:
CO-RESPONSAVEL: CPF: ‘ RG:
ENDERECO:
FONE: EMAIL:
OBJETIVO:

PLANO DE EXECUCAO: (detalhado em anexo)

Declaramos gque temos conhecimento de:

1.  Nao ser permitida a transferéncia da presente autorizacdo para terceiros;

2. Sermos responsaveis pelos danos porventura causados as pessoas e ao patrimbnio da
Universidade ou de terceiros, nos locais e durante a realizacdo do evento, cumprindo-se o

Art. 89, Il desta Resolucéo;

3.  Estarmos submetidos as regras para utilizagdo da area, emanadas pela Universidade;

4, Reconhecer o carater precario da autorizacdo e que a mesma ndo gera qualquer privilégio
contra a Universidade, e que pode ser revogada, a qualquer tempo, por razdo de interesse

publico;

5.  Ser terminantemente proibida a fixacdo ndo autorizada de cartazes, folhetos e/ou qualquer

outro material nas instala¢des prediais da Universidade.

Recife, de de

Assinatura do Responsavel Assinatura do Co-Responsavel
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PLANO DE EXECUCAO DO EVENTO

I - nome do evento;
Il - data e horario de inicio e término de cada etapa do evento;
[ll - descricdo do publico-alvo e estimativa do nimero de participantes;
IV - identificacdo de cada espaco a ser utilizado;
V - apresentacdo da arte da midia principal que registre as informacdes basicas do evento;

VI - apresentacdo de outras providéncias necessérias, quando couber, consideradas
adicionalmente em funcdo da natureza, dos espacos fisicos e do porte de cada evento,
para a sua adequada realizacdo como:

a) procedimentos de controle de entrada dos participantes;

b) proposta de alocacdo ou de contratacdo, na forma da lei, para a realizacdo dos
servicos de limpeza e conservacao;

C) proposta de contingente para execucdo dos servicos de seguranca pessoal e
patrimonial, alocado ou contratado, na forma da lei, para a realizacdo do evento,
compativel com o0 numero de participantes estimado para cada espago
demandado;

d) proposta de oferecimento de servigos médicos e ambulancias, e de outros servigos
determinados pela legislacdo vigente, devendo constar pelo menos o nimero de
unidades moveis de atencdo a saude, técnicos especializados e equipamentos
para atendimento dos primeiros socorros;

e) proposta de condicbes adequadas de infraestrutura para a recepg¢ao do publico (
tapumes, stands, palcos coleta de lixo, extintores de incéndio incluida a
disponibilizacdo e localizacdo de sanitarios;

f) proposta do numero e da localizacdo de pontos de fornecimento gratuito de
energia e agua potavel,

g) procedimentos de controle e retencdo de materiais ou instrumentos no recinto,
incluidos armas e materiais perfurantes e/ou cortantes, bem como plantdo de
atendimento a emergéncias e seguranc¢a publica, quando necessario;

h) manifestacdo de concordancia das unidades académicas e ou administrativas
diretamente envolvidas cujas atividades possam vir a sofrer interferéncias;

i)obtencéo de alvards para o evento junto as autoridades competentes, em especial o
Corpo de Bombeiros, quando necessario, conforme a legislacéo.

VII - descricdo do projeto de sonoriza¢do do evento;
VIl - copia de contratos com terceiros, firmados com a Comissao Organizadora.

OBS. 1: Todas as demandas, exigéncias e requisitos para a realizacdo dos eventos deverao
estar tecnicamente detalhados em sua versdo final, incluindo informacdes das fontes
sonoras e de rotas de fuga (casos de emergéncia).

OBS. 2: Cada documento técnico de arquitetura e/ou de engenharia deverd estar
acompanhado da respectiva anotacdo de responsabilidade técnica original quitada, ou de
documento legal equivalente.



