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MANUAL DE MATRICULA PARA ALUNOS REGULARES - 2018.1

ALGUMAS INFORMACOES REGIMENTAIS:
Edital Selecao Regular 2018:

7.8. No ato da matricula, os(as) candidatos(as) classificados(as) deverao apresentar os originais da
documentacao entregue no ato da inscricao, incluindo o diploma ou documento comprobatorio valido da
conclusdo de curso de graduacdo. Neste ultimo caso, o(a) candidato(a) devera apresentar, também,
comprovante de solicitacdo de diploma e se comprometer, por escrito, a apresenta-lo no prazo
estabelecido pelo Programa. O(A) candidato(a) que nao apresentar todos os documentos neste ato
perdera o direito a vaga.

Regimento PPGEduC:

SECAO II

DA MATRICULA

Art. 22 - Sera assegurada a matricula dos candidatos aprovados no exame de selecdo de mestrado,
obedecidas a ordem de classificacao e o limite de vagas oferecidas.

Paragrafo Unico: Para ser admitido como estudante regular, o candidato, tendo sido classificado na
selecdo, devera satisfazer as seguintes exigéncias:

a) comprovar ter concluido curso de graduacao (diploma de graduacédo reconhecido pelo MEC);

b) comprovacao de servico militar ou reservista para candidatos brasileiros do sexo masculino;

¢) titulo de eleitor e comprovante de votacao na ultima eleicao para candidatos brasileiros;

d) diploma ou certificado de conclusao do curso de graduacao, para os candidatos aprovados e amparados
pelo § 2°- do art. 18 deste Regimento.

Art. 23 - O candidato classificado para o curso de mestrado devera, obrigatoriamente, efetivar a sua
matricula inicial no primeiro periodo letivo regular apos o processo de selecdo, sem a qual perdera o
direito a admissdo no respectivo curso.

Paragrafo Unico: Nao serd permitida matricula concomitante em mais de um curso de pos-graduacio
stricto sensu na UFPE.

Art. 24 - Sera permitido o cancelamento de disciplinas apds a data de encerramento da matricula no
respectivo periodo, desde que a carga horaria da(s) disciplina(s) nao tenha ultrapassado 1/5 (um quinto)
da carga horaria total.

Art. 25 - A critério do Colegiado podera ser aceita a matricula em disciplinas isoladas, desde que sejam
graduados.

§ 1° - Os créditos obtidos em disciplinas isoladas serdo computados, quando da efetivacao da matricula
regular, apos aprovacdo em concurso publico de selecdo e admissdo, obedecendo ao exposto nas
resolucdes do Conselho Coordenador de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 2° - Cada aluno podera cursar no maximo 2 (duas) disciplinas eletivas por semestre.

§ 3° - O matriculado em disciplina isolada nao tera vinculo com o Programa de Pos-Graduacdo da UFPE.



Nota:

Desde 2016.2 toda matricula de aluno regular deve ter prévia autorizacdao do seu
docente orientador no requerimento de matricula (Anexo Il), obrigatoriamente.

INSTRUGOES PARA USAR O SIGA:

= Endereco: www.siga.ufpe.br;

= Se estiver utilizando o SIGA pela primeira vez, clique em “Solicitar acesso”;

= Se ja é usuario do SIGA, utilizar senha ja existente;

= Em caso de ter esquecido a senha, clicar em “Solicitar acesso”, informar alguns

dados pessoais e criar nova senha;
= Nao sendo possivel refazer ou recuperar a senha através do item anterior,

solicitar desbloqueio de usuario para a secretaria do Programa, através de e-mail

ou telefone, depois clicar em “Solicitar acesso”;
= E importante que todos os alunos acessem o SIGA antes do periodo de

matricula para checar se estao conseguindo entrar no seu perfil, caso nao

estejam, entrar em contato com a secretaria do Programa.
= Alunos que ainda ndo tenham senha devem colocar o CPF, clicar em “Solicitar

acesso” e, em seguida, criar uma senha;
= Problemas de acesso deverao ser resolvidos com antecedéncia, para isso,
entrar em contato com a secretaria do PPGEduC pelo e-mail:

mestradoeduc.caaufpe@gmail.com, informando: SOLICITACAO, NOME e CPF;
= Enquanto o periodo de matricula estiver aberto, podera aparecer a mensagem

“Em lista de espera!” no SIGA ao se matricular em alguma disciplina. Apos o
encerramento da matricula (02-03-2018), a secretaria autenticara as matriculas e

a mensagem desaparecera;
= Se houver erro no script de pagina, pode ser problema do navegador, usando o

Mozilla Firefox ou Google Chrome nao havera esse problema.

CALENDARIO E PROCEDIMENTOS PARA MATRICULA:

PROCEDIMENTO PERIODO DETALHES

Apresentar na secretaria do Programa os seguintes
documentos:

- Originais do RG e CPF;
- Original do comprovante da Gltima votacao;

- Diploma de graduacao ou documento comprobatério da
conclusao de curso de graduacao. Neste ultimo caso,
Matricula presencial De 19/02 a o(a) aluno(a) devera apresentar, também, comprovante
(alunos regulares novatos | .o oo 1 5048 | de solicitacdo de diploma e se comprometer, por escrito
com entrada em 2018.1) - .
(ANEXO 1), a apresenta-lo no prazo estabelecido pelo
Programa.

- Requerimento de matricula preenchido e assinado pelo
aluno e pelo orientador (ANEXO II).

O(A) aluno(a) que nao apresentar todos os
documentos neste ato perdera o direito a vaga;
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Solicitacdo de documentos
para alunos regulares do
PPGEduC requererem vaga
para cursarem disciplinas em
outros Programas de Pos-
graduacao

De 19/02 a
23/02 de 2018

Apresentar na secretaria do PPGEduC (pessoalmente ou
por o e-mail ppgeduc.ufpecaa@gmail.com)
Requerimento geral de solicitacao de documentos
constante no site www.ufpe.br/ppgeduc -> Documentos.

Entrega da documentacao solicitada ao aluno pela
secretaria do PPGEduC: a partir de 27/02/2018.
Verificar informacdes no Programa em que pretendem
solicitar vaga em disciplinas isoladas, sobre quais os
procedimentos/documentos sao necessarios apresentar
(oficio, declaracao de matricula, etc.) para solicitar a
matricula na disciplina.

Alguns Programas da UFPE aceitam que os documentos do
aluno requerente sejam enviados por e-mail, verificar
essa informacao com a secretaria do PPG que esta
ofertando a disciplina.

A matricula no componente sera efetuada pelo aluno no
periodo da modificacdao da matricula (08 e 09/03/2018).

Em caso de problemas com esse procedimento, contatar a
secretaria do seu Programa de origem antes do dia
30/03/2018.

Requerimento de
matricula autorizado pelo
orientador
(obrigatério para todos os
alunos regulares)

De 20/02 a
20/03 de 2018

Apresentar na secretaria do PPGEduC ou enviar para
endereco: ppgeduc.ufpecaa@gmail.com o
Requerimento de matricula (Anexo Il), devidamente
assinado pelo orientador.

OBS:

1. A matricula no SIGA so sera confirmada se o
requerimento se matricula tiver sido enviado a
secretaria do Programa com a assinatura do
orientador.

2. Todos os discentes que nao vao cursar disciplina
em 2018.1 e vao realizar matricula vinculo também
devem enviar este requerimento. (Exceto turma com
entrada em 2016 que estao em fase de defesa).

Solicitacdo de matricula para
alunos regularmente
vinculados a outros

Programas de Pés-graduacao

da UFPE

23 a 27/02
de 2018

NAO concorrem a vaga para disciplinas isoladas. Devem
dirigir-se a Secretaria do Programa, no periodo indicado
(23 a 27/02/2018), para requerer uma vaga na disciplina
de sua pretensao, trazendo:

- requerimento para cursar disciplina isolada (ANEXO 1V),
devidamente preenchido e assinado;

- Declaracao de matricula original como aluno regular do
Programa de origem do requerente.

Havendo disponibilidade de vaga, o PPGEduC fara a oferta
no SIGA e o aluno, no periodo de modificacao de
matricula (08 e 09/03/2018) deve, ele mesmo, efetuar a
matricula na disciplina requisitada.Em caso de problemas
com esse procedimento, contatar a secretaria do seu
Programa de origem.
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Solicitacdo de matricula para
alunos regularmente

NAO concorrem a vaga para disciplinas isoladas. Devem
dirigir-se a Secretaria do Programa, no periodo indicado
para requerer uma vaga na disciplina de sua pretensao,
trazendo:

vinculados a outros 23 a 27/02 - requerimento para cursar disciplina isolada (ANEXO 1V),
Programas de Pés-graduacao de 2018 devidamente preenchido e assinado;
de outras Instituicoes de - Declaracao de matricula original como aluno regular da
Ensino Superior instituicao de origem do requerente.
Nao é preciso efetuar matricula no SIGA, uma vez que nao
possuem perfil para tal.
Matricula online no SIGA:
https://www.siga.ufpe.br/ufpe/index.jsp
(ver instrucoes de acesso acima)
Matricula no SIGA De 26/02 a | Exclusivo para alunos que vao realizar matricula em

(todos os alunos regulares)

02/03 de 2018

disciplina.

Os discentes que ainda nao entregaram o
requerimento de matricula poderao realizar a
matricula no SIGA, mas esta ficara condicionada a
autorizacao do orientador no requerimento.

Trancamento do semestre

De 26/02 a
09/03 de 2018

Trazer requerimento de trancamento (ANEXO lIl),
preenchido e assinado (aluno e orientdor) + justificativa,
a secretaria do PPGEduC.

0 trancamento sera efetuado posteriormente pela
secretaria.

Inicio do semestre letivo

05/03/2018

Observar o dia de aula das disciplinas que irao cursar

Modificacdo de matricula
SIGA

08/03 e 09/03
de 2018

Apenas para quem ja fez matricula em alguma
componente e deseja fazer alguma modificacao e para
alunos de outro mestrado da UFPE que teve vaga liberada
na disciplina solicitada. Alunos do PPGEduC que
solicitaram matricula em outro PPG devem observar quais
as datas de matricula do outro PPG.

Matricula vinculo
SIGA

08/03 e 09/03
de 2018

Quem deve fazer:

- Alunos que ja concluiram os créditos e NAO vao cursar
disciplinas em 2018.1;

- Alunos que solicitaram prorrogacao e nao estao cursando
nenhuma disciplina em nenhum PPG e ainda nao
defenderam a dissertacao;

- Alunos da turma 2016 que ainda nao defenderam até
esta data também fazem matricula vinculo.

Horario de atendimento ao publico na secretaria: 09h as 12h - 14h as 17h.
Consultar sempre o site para ver possiveis alteracdes de datas e horarios, principalemnte de inicio

das aulas.

ANEXOS

ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO DE ENTREGA DE DIPLOMA
ANEXO Il - REQUERIMENTO DE MATRICULA
ANEXO IIl - REQUERIMENTO DE TRANCAMENTO DO SEMESTRE

ANEXO IV - REQUERIMENTO PARA SOLICITAGAO DE MATRICULA EM DISCIPLINA ISOLADA
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO DE ENTREGA DE DIPLOMA

Eu,

)
CPF n°. , encaminho copia da solicitacao de diploma do curso de
graduacao em e comprometo-me

a, no prazo maximo de 24 meses a contar da data da matricula o primeiro semestre do
ano em que ingressei nesse curso de mestrado ou tao logo o mesmo seja liberado,
enviar uma copia devidamente autenticada do mesmo a este Programa de Pos-

Graduacao em Educacao Contemporanea.

, de de

Assinatura
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’ANEXO Il
REQUERIMENTO DE MATRICULA ___ SEMESTRE DE
Aluno(a):
Estado civil:
CPF: RG: Expedico: Orgéo:
Endereco (Rua):
Bairro:
Cidade: UF: CEP:
Telefones:  (DDD-Numero-Operadora):
Email:
Linha de Pesquisa: () Educagéo, Estado e Diversidade () Formacéo de Professores e Processos de Ensino e Aprendizagem
Orientador:
Situagao académica: 7 cursando disciplina [J cursando disciplina e escrevendo dissertagéo/tese
[0 escrevendo dissertagao/tese [J trancamento
Bolsista: 7 SIM “INAO
Tipo de Bolsa: [ CAPES [ FACEPE [ PROPESQ [ OUTRA:
Inicio Bolsa (mm/aaaa): Término Bolsa (mm/aaaa):
Vinculo Empregaticio: [J sem vinculo [Jcomvinculo [ vinculo suspenso [J auténomo [J outro:
Instituigdo do vinculo: [ Ensino e Pesquisa [ ] Empresa Publica ou Estatal [ Empresa Privada [ outro:

Nome Institui¢éo:
Cargo Ocupado:

Carga Horéria:

Data de Admisséo:

DISCIPLINAS ACURSAR NO ___ SEMESTRE DE :

Cddigo da disciplina

Nome da disciplina Créditos

Caruaru,

de de

Ciente,

Assinatura do(a) mestrando(a)

(obrigatorio)

Assinatura do(a) orientador(a)
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ANEXO llI
REQUERIMENTO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA
Ilmo(a). Sr(a).
Coordenador(a) do Programa de Pos-Graduacao em Educacdao Contemporanea da UFPE-CAA
Nome do(a) coordenador(a):

Eu,

, aluno(a) regularmente

vinculado(a) ao Curso de Mestrado deste Programa de Pds-Graduacao em Educacao

Contemporanea, orientado(a) pelo(a) professor(a)

, venho requerer o trancamento de

curso por meses, pelos motivos expostos a seguir:

Caruaru, de de

Assinatura do(a) mestrando(a)

Ciente,
(obrigatério)

Assinatura do(a) orientador(a)

Resultado da solicitacdo: ( ) Deferido ( ) Indeferido

Caruaru, de de

Assinatura da Coordenacao do PPGEduC
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ANEXO IV
REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE MATRICULA EM DISCIPLINA ISOLADA
(Apenas para alunos de outros Programas de Pds-graduacao)

A Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacdo em Educacdo Contemporanea - Campus
Agreste.

NOME:

CPF: RG: Data Nascimento:

Telefones:

E-mail:

Aluno (a) do Programa de Pés-Graduacao em

da )
regularmente matriculado, conforme declaracao em anexo, vem requerer matricula
na(s) disciplina(s) abaixo relacionada(s), ofertadas no semestre de
CODIGO COMPONENTE CURRICULAR N' DE
CREDITOS

Nestes termos, pede deferimento.

Caruaru, __ de de

Assinatura do Requerente

Assinatura e carimbo da Coordenacao do Programa ao qual esta vinculado(a)

Resultado da solicitacdo: ( ) Deferido ( ) Indeferido Data:



