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1 | Sobre os Formularios Google

Sao ferramentas que servem para coletar dados dos usuarios, na forma de:
e Pesquisas;
e Questionarios;
e Avaliagoes;

e Dentre outros...

2 | Criando um Formulario Google
O primeiro passo para criar um formulario Google é acessar o endereco para
gerenciamento dos formularios da Google na web, através do link:

https://docs.google.com/forms



https://docs.google.com/forms

Figura 1 - Pagina de Gerenciamento dos Formularios da Google

= E Formularios Q, Pesquisa
Iniciar um novo fermulario Galeria de modelos :
B i ¥ .EAY
I L T — '.E" E— b F—
Em branco Feedback do evento Solicitacéo de pedido Formulario de candida... Pedido de licenga
Formularios recentes Pertencem a qualquer pessoa v B A:Z (]

Ainda ndo ha formularios

Clique em + para criar um novo formulério.

Fonte: SPREAD UFPE

Vocé pode escolher entre criar um FORMULARIO EM BRANCO ou COM BASE EM

UM MODELO ja pronto.

Figura 2 - Op¢des de Criagdo dos Formularios da Google

Iniciar um novo formulario Galeria de modelos 2 ;

Em branco Feedback do evento Solicitagac de pedido Formulario de candida... Pedido de licenga

FORMULARIO EM BRANCO FORMULARIO COM BASE EM UM MODDELO

Fonte: SPREAD UFPE



3 | Criando um Formulario a partir do Google Drive

Alternativamente, vocé pode criar um formulario a partir do Google Drive. Para isso,

acesse https://drive.google.com/ e clique no icone NOVO, posicionado no canto

superior esquerdo de sua tela. A seguir, clique na opgao MAIS, selecione a opgao
FORMULARIOS GOOGLE e, por fim, escolha entre criar o FORMULARIO EM

BRANCO ou COM BASE EM UM MODELO.

Figura 3 - Criando um Formulario a Partir do Google Drive

L Drive
MNovo * Pasta
v [E]  Meuprive [ Upload de amuivos
22 Compantilhados comiga [0 Upload de pasts
@ Recenies B Documentos Google »
e I Planilnas Google
Apresentactes Google 5
@ Lixsirs
Mals -‘— » B Formuldrios Google 4—
Formulério em branco
B Desenhos Google
0  Google My Maps Com base em um modelo
E Google Sites
0 Google Jamboard
B Script do Google Apps
< Conectar mais apps

Fonte: SPREAD UFPE

FORMULARIO EM BRANCO:

e Ira criar um formulario vazio.
e Ideal para quem deseja conceber o formulario totalmente do zero,

configurando todos os seus detalhes visuais e de conteudo.


https://drive.google.com/

e Para fins didaticos, utilizaremos esta opcéo neste tutorial.

FORMULARIO COM BASE EM UM MODELO:

e Oferecera opgdes de templates disponiveis com diversos tipos de visuais e
conteudos prontos para edicao.

e Ideal para quem precisa de ideias a respeito da criacdo do seu formulario
e/ou deseja criar algo rapidamente, sem necessariamente preocupar-se com

0s seus detalhes visuais.

4 | Personalizando o Formulario Google

ApoOs clicar a opgao EM BRANCO, vocé sera redirecionado a tela inicial do seu

formulario recém criado.

Figura 4 - Acessando o Formulario Google Recém Criado

- 2 S Todas as alteragdes foram :
B Formuldriosemtitulo [ vt salvas no Google Drive @ @ @ m :

Perguntas Respostas

Formulario sem titulo &

Descrigdo do formulario

Pergunta sem titulo

NED 3L

Opgdo 1

Fonte: SPREAD UFPE

A primeira coisa que vamos fazer é modificar o TITULO do formuldrio. Essa

alteracao pode ser feita em dois lugares, conforme demonstrado na figura abaixo:



Figura 5 - Nomeando o Formulario Google

B Guizsobre GSuite OO ¥ B <

Pargurtas  Rospostas

Quiz sobre G Suite <

Descricly do forrmuldanio

Fonte: SPREAD UFPE

Também é possivel personalizar a IMAGEM DO CABECALHO, a COR DO TEMA,

a COR DO PLANO DE FUNDO e o ESTILO DA FONTE do formulario, clicando no

icone @D .

Figura 6 - Opgdes de Temas do Formulario Google

€2 Opgdes de temas >

CABECALHO

[=] Escolher imagem

COR DO TEMA,
POOO®
A

s

4
COR DO PLANGO DE FUNDO

"

ESTILO DA FONTE

Basico -

Fonte: SPREAD UFPE



Em nosso caso, iremos apenas adicionar um banner tematico ao nosso formulario.
Para isso, clique no icone ESCOLHER IMAGEM nas opgdes de temas e, em
seguida, escolha entre uma das imagens dos TEMAS ou fagca UPLOAD da sua

prépria imagem.

Figura 7 - Exemplo de Formulério Google Personalizado

Formagao GSUITE para

Servidores da
Universidade Federal de

Pernambuco ﬁmﬂ G ad
Google Classroom oy P UFPE

Quiz sobre G Suite

Teste para avaliar o conhecimento na ferramenta G Suite.

Fonte: SPREAD UFPE

5| Configurando o Formulario Google

Adicionalmente, podemos editar as configuragées de preenchimento e envio do

formulario através do icone 25:3 , 0 qual abre a janela ilustrada pela figura 8.

Para este tutorial, iremos apenas ativar a atribuicdo de pontuagdes as questdes do
formulario acessando a aba TESTES e ativando a op¢cdo CRIAR TESTE, conforme
visto na figura ao lado. Apods isso, o formulario podera ser utilizado para a aplicagéo

de avaliagbes com notas.



Figura 8 - Configuragbes do Formulario Google

Configuragies
=aral Aprasentagda lestas
@ | Criar teate
Atribun pontuacics a quesiiics o pemtta o cornegio automatica

Opcdes de teste

Liberar naota:

{E] Imediatamente apde & envio

{:l Postenomente, depais da revisfio manial
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A5 pessoas que responderem podem ver:
Pemuntas erredas (3)

Cancoior aalvar

Fonte: SPREAD UFPE

6 | Adicionando Questdes Fechadas ao Formulario Google

Por padrédo, ao criar um formulario Google em branco, ja nos é apresentada um

modelo de questéo fechada de multipla escolha.

Figura 9 - Exemplo de Questao de Multipla Escolha

Pargunta sem titula| (® Miltipla escolha -
Opgaa 1
Adicionar opgio oU adicionar "Outro®
Chave de resposta (0 pontos) |D ]E[ Obrgatdne

Fonte: SPREAD UFPE



Primeiramente, vamos alterar o titulo, conforme ilustrado pela figura 10.

Figura 10 - Modificando o Titulo da Questao de Multipla Escolha

O G Suite € um conjunto de softwares
pertencentes a que empresa?

Opcdo 1

Adiclonar opao ou adicionar "Outre’

Chave de resposta (0 pontos

Fonte: SPREAD UFPE

A seguir, vamos iniciar a insercdo das respostas. Para isso, modifique a OPCAO 1
e, a fim de adicionar mais alternativas, clique em ADICIONAR OPGAO. Ao final,
vocé tera algo similar ao exibido na figura 11. Adicionalmente, para informar a
resposta correta e atribuir a pontuagdo a questdo, vamos clicar em CHAVE DE
RESPOSTA, conforme visto na figura 12. Por fim, também é possivel escolher entre
deixar a questdo opcional, ou torna-la obrigatoria, através da opgao sinalizada

abaixo (situada na parte inferior da questao), como ilustrado pela figura 13.

10



Figura 11 - Inserindo Respostas na Questao de Mudltipla Escolha

O G Suite & um conjunto de softwares
pertencentes a que empresa?

Microsoft

Ubuntu

Apple

Google

Sony

Fonte: SPREAD UFPE

Figura 12 - Configurando a Chave de Respostas da Questao de Mdltipla Escolha

O 5 Suite & um conjunto de softwares pertencentes a que empresa? 2
Microsoft
Ubuntu
Apple

@) Google «

Sony

pontos

Fonte: SPREAD UFPE
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Figura 13 - Tornando a Questao Obrigatoria

Chave de resposta (2 pontos) |_D ]m Obrigatoria . :

Fonte: SPREAD UFPE

7 | Adicionando Questdes Abertas ao Formulario Google

Para adicionar mais uma questdo ao formulario Google, clique no icone @ ,

posicionado na barra vertical ao lado da questao ja adicionada.

Figura 14 - Adicionando uma Nova Questdo ao Formulario Google

g

& @

oo =

Fonte: SPREAD UFPE

Apos adicionar uma nova questdo ao formulario Google, seremos novamente
apresentados a um modelo de multipla escolha. Para alterar o tipo de questao,

primeiramente clique na lista suspensa contendo o item MULTIPLA ESCOLHA:

12



Figura 15 - Alterando o Tipo de Questao do Formulario Google

(®) mdlpla escolha

Opcdo
Adictonar apcdo ou adicionar "Qutro
Chawve de respesta (0 pontos) lD m Obrigatona

Fonte: SPREAD UFPE

A seguir, selecione a op¢ao RESPOSTA CURTA (para respostas numa unica linha)

ou PARAGRAFO (para respostas com mais de uma linha). Em nosso caso, iremos

utilizar a opcdo PARAGRAFO.

Figura 16 - Alterando o Tipo de Questéo para Respostas em Paragrafo

Resposta curta

= Paragrafo

Fonte: SPREAD UFPE

Agora, vamos adicionar um titulo a nossa questéo.
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Figura 17 - Alterando o Titulo da Nova Questéo

Disserte sobre a sua experiéncia com o G Sulte:

Teato de resposta longa

Chawve de resposta (0 pontos)

Fonte: SPREAD UFPE

Por fim, vamos atribuir uma pontuagcdo a questdo e torna-la obrigatéria, como

ilustrado na figura 18.

Figura 18 - Atribuindo Pontos a Nova Questéo e Tornando-a Obrigatéria

Disserte sobre a sua experiéncia com o G Suite: [] = Paragrafo -

Texto de resposta longa

Chave de resposta (8 pontos) ‘« |D Eﬁ Obrigatdria

-

Fonte: SPREAD UFPE

8 | Compartilhando o Formulario Google

ApOs inserir todas as questdes em nosso formulario Google, iremos compartilha-lo.

Para isso, clique no botdo ENVIAR, como mostra a figura 19.

14



Figura 19 - Compartilhando o Formulario Google

@ o @

Enviar

otal de pontos: 10

B S t] UFPE

Fonte: SPREAD UFPE

A seguir, seremos apresentados a tela de envio de formulario. Aqui, poderemos
escolher entre compartilhar o formulario Google via e-mail, link ou incorporagéo de

coédigo HTML. Em nosso caso, utilizaremos a opgao de compartilhamento via LINK.

Figura 20 - Compartilhando o Formulario Google através da Opgéo Link

Enwviar formulario x
[] coletas enderagas de e-mail /
Enwiar via E = <> n n
Link
ttpsdocs google.comy formsy dfe/ 1FARROL SeREV.BA T yOIFTGE|gzhX FizXL L vwolhs
[J wrLcurto
Cancalar Copilar

Fonte: SPREAD UFPE
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Opcionalmente, podemos marcar a op¢cdo URL CURTO, a fim de tornar o link mais
amigavel. Além disso, é importante marcar a opcdo COLETAR ENDERECOS DE

E-MAIL, a fim de que o formulario ndo receba respostas andnimas.

Figura 21 - Encurtando o Link do Formulario e Coletando Enderecgos de E-Mail

Enviar formulario X

Coletar enderegos de e-mail '«

Erivlar via i & > n

Link

itpsforme. gle/a05XIKT 5YLECuen

UAL curte

Cancelar Copiar

Fonte: SPREAD UFPE

9 | Acessando as Respostas do Formulario Google

Para acessar as respostas do formulario Google, basta clicar na aba RESPOSTAS,

localizada na parte superior do formulario.
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Figura 22 - Acessando as Respostas do Formulario Google

Porguntas  Regpostas . Total de pantos: 1

Formagao GSUITE para
Servidores da
Universidade Federal de
Pernambuco oot f]

: g R UFPE

Quiz scbre G Suite

Tacte para gvalkar o conkeciments na ferraments G Suita.

Fonte: SPREAD UFPE

Ao acessar as respostas, podemos escolher entre visualizar um resumo das
respostas e analisa-las individualmente. Neste tutorial, iremos mostrar como

acessar as respostas individuais. Para isso, clique na aba INDIVIDUAL.

Figura 23 - Acessando as Respostas Individuais

1 resposta 5

\ lando respostas .

Resumeo Pergunta Individual

Fonte: SPREAD UFPE

A seguir, escolha um aluno pelo seu respectivo e-mail, como ilustra a figura 24.
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Figura 24 - Acessando as Respostas Individuais através dos E-Mails

alunoi@ufpe. br - 1 de 1 E ]E

Fonte: SPREAD UFPE

A questdo de multipla escolha ja foi corrigida automaticamente, com base no
gabarito previamente definido. Adicionalmente, € possivel adicionar um feedback

sobre a questao através da opcao ADICIONAR FEEDBACK INDIVIDUAL.

Figura 25 - Enviando Feedbacks Individuais

o 00 Suite & um canjunta de softwarss pertencentas s gue Emp resg’

(8] ook o

Pelelorar feagbach dividaal \

Fonte: SPREAD UFPE

A questdo aberta, diferentemente da anterior, necessitara ser corrigida

manualmente. Aqui também é possivel adicionar feedbacks individuais, conforme

18



demonstrado na figura 26.

Figura 26 - Enviando Feedbacks Individuais

X Disserte sobre a sua experiéncia com o G Suite: * *

0s softwares disponibilizados pelo G Suite tém contribuido de manelra ativa na automacao de atividades de
escritdrio, bem como académicas. No meu caso particular, utilizo comumente o Google Drive, assim como o
Adicionar feedback individual

bt

Fonte: SPREAD UFPE

Classroom.

Apo6s o término das corregcdes, podemos liberar a nota para o aluno. Para isso,

selecione a opcdo LIBERAR PONTUAGAO, como ilustrado abaixo.

Figura 27 - Liberando Pontuagdes

10 de 10 pontos Fontuacdo liberada em 20 de abr, 1342 Liberar pontuacdo

Quiz sobre G Suite

Teste para avallar o conhecimento na ferramenta G Suite.

*0brigatorio

Fonte: SPREAD UFPE

Este trabalho esta licenciado com uma Licenca Creative Commons

Atribuicdo 4.0 Internacional.
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