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Este manual apresenta as orientacdes para que os(as)
discentes dos cursos de graduacao da UFPE preparem os
arquivos de seus Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) parao
autodepdsito no Repositério Digital da UFPE - ATTENA,
conforme orientado pela Resolugao N° 18/2022 que disciplina
o Trabalho de Conclusao de Curso nos Cursos de Graduagado da
Universidade Federal de Pernambuco.

Para que o TCC esteja pronto para a submissdo no Repositorio,

Wtados abaixo.




Passo /

Estar com a versao final do TCC

E preciso estar com a vers3o final e corrigida do seu TCC, aprovado pela banca examinadora,
validado pelo(a) orientador(a) e estruturado conforme orienta¢des do curso. Os modelos de
TCC disponiveis na pagina do Sistema Integrado de Bibliotecas (SIB) podem te ajudar! Confira
em www.ufpe.br/sib/graduacao-deposito.

Passo 2

Remover assinaturas digitalizadas ou dados sensiveis
Caso existam assinaturas manuscritas e digitalizadas na sua folha de aprovacao, é necessario

remové-las (exemplos na Figura 1). Vocé pode utilizar um editor de PDF ou digitar uma nova
folha de aprovacgao, com os mesmos dados da original.

Se a assinatura for eletronica (exemplo na Figura 2) ndo ha problema.

Figura 1 - Assinatura digitalizada que Figura 2 - Assinatura eletrdnica que
nag pode constar no TCC 0 pode constar ne TCC
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Também ndo pode haver assinaturas manuscritas e digitalizadas em qualquer outra parte do
TCC e nem dados sensiveis como CPF, telefone e outros.

Atengdo!

Caso utilize a imagem ou voz de outras pessoas, fisicas ou juridicas,
certifique-se de que essas pessoas autorizaram esse uso e publicizacdo,
principalmente em trabalhos nos formatos de video e audio.
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Passo 3 - Pwramonograpias e relalorios

Gerar a ficha eletronica de identificacdo da obra
A ficha é obrigatéria somente para TCC em formato de monografia e/ou relatério. Para outros
tipos de documento, avance para o PASSO 5.

1. Acessarolink: https://fichaeletronica.ufpe.br

2. Preencher os dados de acordo com as orientacdes a seguir:

€ Centro Académico: Selecione seu centro académico

@ Natureza do trabalho: Marque “Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)”
€ Curso: Selecione seu curso
L 4

Quantidade de autores: Marque a quantidade de autores de seu TCC

Atencdo! Nio deve ser considerado neste campo o (a) orientador (a)

ou coorientador (a), para isso ha campos proprios adiante.

€ Nome do Autor: Indique seu nome por extenso, apenas com a inicial mailscula,
sem o ultimo sobrenome

€ Sobrenome do Autor: Indique seu Ultimo sobrenome, apenas com a inicial
mailscula.
Ex.: Djamila Ribeiro
Nome: Djamila
Sobrenome: Ribeiro

Quadro 1- Exemplos de regras para indicagdo de sobrenomes

Sobrenome com preposicao: Sobrenome com indicacdo de parentesco:
Ayrton Senna da Silva Jodo Cabral de Melo Neto

Nome: Ayrton Sennada Nome: Jodo Cabral de

Sobrenome: Silva Sobrenome: Melo Neto

Sobrenome com hifen: Heitor Villa-Lobos = Sobrenome espanhol: Gabriel Garcia Marquez
Nome: Heitor Nome: Gabriel
Sobrenome: Villa-Lobos Sobrenome: Garcia Marquez



https://fichaeletronica.ufpe.br/

€ Nome e Sobrenome do Orientador(a): Indicar seguindo exemplos do Quadro 1

€ Nome e Sobrenome do Coorientador(a): Se houver, indicar seguindo exemplos
do Quadro1

€ Titulo: Indique o titulo de seu trabalho em caixa baixa (exceto quando o uso das
letras mailsculas for gramaticalmente necessario)

Atencgdo! O titulo do trabalho deve ser o mesmo indicado na folha
de aprovacdo. A primeira letra deve ser maitscula, as demais,
mindsculas, com excegdo dos substantivos proprios, siglas e nomes

cientificos.
Caso possua subtitulo, separa-lo do titulo com dois pontos.
Ex.: Titulo do Trabalho: subtitulo do trabalho

€ Ano da publicacdo: Ano em que o trabalho foi defendido. Ex.: 2023

€@ Extensdo: NUmero de paginas do trabalho seguido de “p.” Ex.: 87 p.

Atencdo! O nimero indicado é o da ultima pagina de seu trabalho,
gue pode ser diferente da quantidade total de paginas no PDF, pois,

nas monografias, a capa ndo é contada.

Se o trabalho possuiilustracdes, selecione o item Inclui ilustracées

Se o trabalho possui tabelas, selecione o item Inclui tabela
Se o trabalho possui apéndices, selecione o item Inclui apéndices

Se o trabalho possui anexos, selecione o item Inclui anexos

* 6 6 o o

Area do conhecimento: Selecione a Area que mais se aproxima do assunto
de seu trabalho.

€ Assuntos: Indique cada palavra-chave de seu trabalho em um campo por vez.

3. Clicar em Enviar e a ficha sera gerada.

4. Clicar no [{eos X [Xeealler-ledl no canto superior direito da tela.




Passo ¥ - Para monogragias e relalorios
Inserir a fichano TCC

A ficha eletronica de identificacdo da obra deve ser inserida apds a folha de rosto da
monografia/relatério. Paraisso, sera necessario utilizar um editor de PDF de sua preferéncia.

Passo 5 - Para videos € dudios

Comprimir o arquivo

E necessario comprimir os arquivos em formato de video e dudio para facilitar seu upload no
momento da submissdo ao repositério e para facilitar também o acesso das pessoas ao seu
trabalho quando ele estiver disponivel no repositério.

& Videos:

e Deverdo estar no formato mp4 e ter até 1GB;

e Recomendamos o uso do software livre Handbrake para compressao;

e Mesmo que o arquivo original ndo exceda o limite de 1 GB, é necessario
comprimi-lo.

¢ Audios:
e Deverdo estar no formato mp3 e ter até 500 MB;
e Recomendamos o uso do software livre Audacity para compressao;
e Mesmo que o arquivo original ndo exceda o limite de 500 MB, é
necessario comprimi-lo.

Passo 6

Renomear o arquivo
O nome do arquivo do trabalho deve seguir o padrdo: TCC Nome completo do (a) autor (a)

Ex.: TCCJodo Cabral de Melo Neto

Passo 7

Verificar se o PDF esta aberto
Os arquivos PDFs devem estar abertos. Para testar se o arquivo esta aberto, selecione um
trecho do PDF (o resumo, por exemplo) e cole em um editor de texto. Verifique se todas as
palavras foram copiadas e se os acentos estdao nos locais corretos. Se sim, significa que o PDF
estd aberto. Se ndo, gere o PDF novamente e refaca a verificacdo.



https://handbrake.fr/
https://www.audacityteam.org/download/

Passo &

Verificar o tamanho do arquivo

Orientamos que o arquivo PDF do TCC tenha no maximo 15MB. Isso facilita o upload do

arquivo no momento da submissdo ao repositério e também o acesso de leitores(as) ao seu

trabalho quando ele estiver disponivel no repositério.

Arquivos em formato de video deverdo estar no formato mp4 e ter até 1GB.

Arquivos em formato de audio deverdo estar no formato mp3 e ter até 500 MB.

Para verificar o tamanho do arquivo, clicar
nele com o botdo direito do mouse e clicar em

Propriedades.

estara visivel o Tamanho do

arquivo. Caso deseje comprimir o arquivo
para que fique menor, existem algumas
opgoes on-line gratuitas.

“% Propriedades de DISSERTACAQ Arabelly Karla Ascoli de ... >

Geral  Seguranga Detalhes Versdes Anteriores

.

|D|55EHTAcﬁo Arabelly Karla Ascoli de Lima pdf |

Tipo de
arquivo:

Abre com:

Adobe Acrobat Document (pdf)

Adobe Reader 9.0

Local:

C:Users'\Arabelly Lima“Desktop

Tamanha:

2,58 ME (2.708.283 bytes) |

Tamanho em
disco:

2,58 MB (2.711.552 bytes)

Criado em:

sextafeira, 28 de janeiro de 2022, 15:43:10

Submisséo do 7CC no Reposidorio Allena

Organizou seu TCC de acordo com todas as orientacdes acima? Agora o trabalho esta pronto
para a submissdo ao Repositério Digital ATTENA. Siga o passo a passo do Manual de
Submissdo para Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduacdo no ATTENA - Repositdrio

Digital FPE
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