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MENSAGEM DA PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

A Plataforma Sucupira é uma ferramenta de acompanhamento e
avaliacdo da CAPES para ser a base de referéncia do Sistema Nacional
de Pés-Graduagao — SNPG. Esta plataforma coleta de forma continua e
em tempo real informagdes pormenorizadas dos Programas de Pos-Gra-
duagdo das diversas areas do conhecimento. O objetivo é acompanhar as
informagoes necessarias ao planejamento dos programas de fomento da
CAPES e também o delineamento das politicas institucionais.

Embora o envio dos dados dos Programas de P6s-Graduagao stric-
to sensu (PPGs) para a plataforma Sucupira seja anual, o ciclo da Avalia-
¢ao Quadrienal (2017 - 2020) ¢ fundamental para a atribuicdo da nota do
Programa de Pds-Graduagao repercutindo diretamente na liberacao de
recursos para o programa assim como as bolsas de mestrado e doutorado.

A Universidade Federal de Pernambuco, através da Pro-Reitoria
para Assuntos de Pesquisa e P6s-Graduagao lanca o presente TUTORIAL
DE PREENCHIMENTO DA PLATAFORMA SUCUPIRA para que os
Coordenadores e Técnicos vinculados aos PPGs possam seguir devida-
mente os procedimentos exigidos pela CAPES. O objetivo é dar o supor-
te técnico para que todos os itens sejam preenchidos e as informagoes
disponibilizadas na integra. Além deste TUTORIAL, a PROPESQ/UFPE,
através de sua Diretoria de Pos-Graduagao pretende realizar varios semi-
narios de acompanhamento, assim como, auxilio ao preenchimento de
pontos mais criticos da Plataforma: glosa de publicagdes, integragao dos
projetos aos docentes e discentes, principais produtos gerados, interna-
cionalizagdo e inser¢do social.

Esperamos que esse Tutorial possa ajudar os coordenadores e técni-
cos dos diferentes PPGs da nossa institui¢cdo para que possamos ter uma
avaliacdo completa e real de nossos Programas de P6s-Graduagao stricto
senso e consolidar, desta forma, a UFPE como uma das melhores Univer-
sidades do Brasil.

Carol Leandro
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1 - APRESENTACAO

Apresentamos a comunidade da UFPE, um tutorial para preenchi-
mento do relatério Coleta de Dados, da Plataforma Sucupira. Esse tuto-
rial foi elaborado com o intuito de proporcionar maior padronizacdo e
eficacia no envio das informagdes sobre os Programas de P6s-Graduagao
Stricto Sensu (PPGs) da UFPE, para a avaliacdo da Quadrienal 2017-2020
da CAPES.

Apesar de cada area de avaliacao possuir suas proprias diretrizes,
nos respectivos documentos de area, é amplamente reconhecido que os
quesitos presentes nas fichas utilizadas pela CAPES, nem sempre pos-
suem campos correspondentes de forma nitida e evidente na Plataforma
Sucupira. Nesse sentido, os objetivos deste documento sao:

o  difundir informagdes que permitam, a todos os envolvi-
dos com a prestagdo das informacgodes dos PPGs a CAPES, iden-
tificar com maior facilidade e menor tempo, quais sdo as infor-
magdes solicitadas nos diversos campos da plataforma e onde as
mesmas devem ser inseridas.

. oferecer suporte para que todas as informagdes sejam in-
seridas de forma correta, possibilitando uma avaliagdo precisa
de todos PPGs da UFPE.

o promover condigdes, dentre outras pensadas por esta pro-
-reitoria, para a manutengdo e, principalmente, a elevacao de
suas notas dos PPGs na avaliagao da CAPES.

Em direcdo a esses objetivos, vale destacar como imprescindivel
que todas as informagoes sejam preenchidas de forma clara, objetiva e co-
erente com o que ¢ solicitado nos diferentes cadernos e abas do relatério

Coleta de Dados. A qualidade do preenchimento do relatdrio é essencial
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e, em certa medida, determinante para a avaliacao do PPG.

Para informagdes adicionais sobre o uso operacional da Platafor-
ma Sucupira, recomendamos que sejam acessados os manuais e tutoriais
constantes nas Referéncias, ao final deste documento.

Ao acessar a Plataforma Sucupira no perfil de Coordenagdo de
Curso, o usudrio encontrara o icone Coordenador do PPG, conforme de-
monstra a Figura 1.

i U & capes.gow b -9 & m
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...............
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Figura I - Pdgina inicial da Plataforma Sucupira

Acessando o link demonstrado na figura acima, o usuario encon-
trara a tela Portal Coleta, conforme demonstrado na Figura 2, que contém
todos os cadernos a serem preenchidos com as respectivas informagoes
do PPG relativas ao ano base correspondente.

07
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Painel de Médulos » Portal do Coordenador
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Figura 2 — Aba Portal Coleta
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2 - PROGRAMA - DADOS CADASTRAIS

No Portal Coleta, constam os cadernos agrupados em trés campos
distintos organizados por tipo de informagdes que os constitui e que ne-
les sdo solicitadas. Desse modo, ha trés grandes campos de informagdes
relativos a: Programa, Pessoas e Produgdes Académicas.

No campo Programa, o primeiro caderno se refere aos Dados Ca-
dastrais, conforme mostra a Figura 3.

s S x il
[ °a p—— S 0o

Hempo Restant de Sessdo: 0024 ([

V]

Wl IS o [#] T

Figura 3 - Caderno Dados Cadastrais

Ao clicar no icone de Dados Cadastrais, o PPG encontraraa tela re-
presentada na Figura 4, na qual constara seus dados basicos e onde devera
atualizar, se for necessario para o ano base, informagdes relativas a: Areas
de Concentragao, regime letivo, endereco e contatos, numero de crédi-
tos exigidos para integraliza¢ao curricular. Tais informagoes poderao ser
inseridas em uma das trés abas correspondentes: (1) Dados Basicos, (2)
Endere¢o do Programa na Instituicdo e (3) Cursos.



{1)Dados Bisicos (2 G (2}Curses

Mome: DCZANOGRAFIA

Codigo: 23001018034P2

Coordenadoria): MONICA FERREIRA DA COSTA
{Area Baslca: OCEAMOGRAFIA (10900000)

‘Area de Avallago: BIODIVERIIDADE
Modalldade: ACADEMICD

Mota do curso de Doutorado: 3

Mota do curso de Mestrado: 3

* Nome do Programa em Inglés
OCEAMOGRAPHY

Legends: g/ Atiskanar Tipa de Regime Letive

*Tipo de Regime Lethvo *anode Iniclo
-- SELECIONE — v [/} (-]

Logencs: I : Remover
Hams Anc de Inkslo

SEMESTRAL 2010 b4

* brea oz Concentracio

* Data de Inick Cata de Fim

m m
Adicionar
Lagende: () :vicusiizar )¢ : Removar
Hame Dat de Iniska Dxta ge Fim
OCEAMOGRAFIA ABIOTICA 13/08/1806 3 @S| X
OCEAMOGRAFIA BIOLOGICA 22103/1982 e | @S| X

Figura 4 - Tela de atualizagdo dos dados cadastrais

Em relagdo as dreas de concentragao, o PPG deve atentar para que
o nimero e o perfil de cada uma delas sejam coerentes com os produtos
gerados (e vice-versa), ja que elas definem e norteiam as atividades de
pesquisa desenvolvidas no 4ambito de atuagdo do programa.

Imprescindivel que cada area de concentragdo tenha linhas de pes-
quisa coerentes com a mesma, bem como docentes, projetos, discentes e
produgdo cientifica vinculados. Para evitar um possivel desbalanceamen-
to entre as areas de concentragao e/ou as linhas de pesquisa, ¢ importante
que as atividades a elas relacionadas sejam programadas e desenvolvidas
por meio de um balango racional que demonstre consisténcia e equilibrio
entre elas.




Programa 0

Proposta




3 = PROGRAMA - PROPOSTA

O preenchimento da Proposta do Programa (Figura 5) é de crucial
importéncia para apresentar o PPG ao comité avaliador, uma vez que nele
constam campos para informagdes qualitativas, que descrevam e relatem
a configuragdo e as ag¢des do PPG, em relagdao ao ano base. Contudo, a
realidade demonstra que a atualizacdo desse caderno ¢, com frequéncia,
negligenciada pelos coordenadores dos PPGs. E fundamental, portanto,
que esse cenario seja transformado, uma vez que a desatengdo e possiveis
inconsisténcias nas informagdes apresentadas podem comprometer, de
forma séria ou irreversivel, a avaliagio do PPG no quadriénio.

Programa

Figura 5 - Caderno Proposta do Programa

Diante disso, é indispensavel atualizar anualmente a Proposta do
Programa, com o compromisso de demostrar que o PPG atua de forma
consistente e coerente na formagao de mestres e doutores e em suas ativi-
dades de pesquisa, considerando suas disciplinas, infraestrutura, areas de
concentragao, linhas e projetos de pesquisa, corpo docente, bem como o
apoio e o comprometimento institucional.

Apesar de o conteudo da proposta ndo ter tido um grande peso
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nas ultimas avaliagoes realizadas pela CAPES, ¢ sabido que a consisténcia
do PPG ¢ fundamental para a boa avaliacdo do programa, e que ganhara
muita relevdncia nas avaliagdes futuras. Varios quesitos que nela podem
ser qualitativamente descritos cumprem o papel de explicitar o que é in-
formado numericamente em outros cadernos do Relatério Coleta de Da-
dos.

Painel de Médulos > Portal da Instituigio de Ensino » Proposta de Programa

Arquivo:

| Escolher arquivo ‘Nenhum arquivo selecionado | \!/II

-~ SELECIONE - v
— SELECIONE —

@ preenchimento da propasta no ano selecionado.

Portal da Institul¢3o de Ensino

Figura 6 - Escolha do Ano Base para atualizagcdo das informagées relati-
vas 4 Proposta do Programa

Ao abrir o menu Proposta do Programa, o usudrio devera primeira-
mente selecionar o ano base para preenchimento, conforme demonstra a
Figura 6. E importante lembrar que, no inicio de cada ano, o sistema au-
tomaticamente carrega os dados preenchidos no ano anterior para todos
os itens da proposta, que devem entdo ser atualizados pelos respectivos
coordenadores, com dados relativos ao ano base.

O usudrio deve preencher cada uma das 14 abas da proposta, sal-
vando cada uma das paginas por vez, antes de avancar.



3.1 HISTORICO E CONTEXTUALIZAGCAO DO PROGRAMA

Ano Base

2019 v

Histérico & Contextualizagio do Programa
(1) Histérico e

Contextualizagao do

Histarico & contextualizagdo do programa
Programa

(2) Objetivos
(2) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5) Infraestrutura

(6) Integragdo com a

Quantidade de caracteres digitados: 0/32000
Graduagdo

(7) Intercambios Cancelar | Salvar e Avancar >>

(8) Solidariedade, Nucleagio
e Visibilidade

(3) Insergo Sacial
(10} Internacionalizagdo

(11) Atividades
Complementares

(12) Autoavaliagdo
(perspectivas de evolugio e
tendéncias)

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagies

Figura 7 - Histdrico e Contextualizacdo do Programa

Essa aba (Figura 7) ¢ o campo adequado para apresentar os topicos
importantes a respeito da evolugao histérica do programa, partindo-se de
um breve histdrico sobre a criagdo, a evolugao e a consolida¢ao do PPG,
considerando-se as agdes verificaveis no ano base, que tenham contri-
buido para o quadro geral do PPG em seu estdgio atual. Nesse sentido, é
importante ressaltar, na necessaria atualizagdo das informagoes:

e as recentes mudangas que tenham sido implementadas
para o avango do PPG, tendo em vista, principalmente, os pon-
tos abordados pelo comité avaliador nas ultimas avaliagoes re-
cebidas pelo programa;

e o0 modo de estruturacio do programa, comentando a
consisténcia e coeréncia das areas de concentracao e suas res-
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pectivas linhas de pesquisa e esclarecendo se ha equilibrio na
atividade das diferentes areas. Por fim, falar sobre o impacto da
atuagdo do programa dentro da Instituicao;

o o papel do programa a nivel regional, nacional e/ou inter-
nacional para a drea do conhecimento; vale lembrar que essas
informagoes precisam ser aqui apenas mencionadas de forma
geral, ja que a descri¢ao mais especifica das mesmas sera solici-
tada em abas posteriores.

3.2 - OBJETIVOS

Objetivos
(1) Histérico e
Contextualizagdo do
Programa

{3) Proposta Curricular

Objetivos (geral e especificas)

(4) Oferta e Demanda de
vagas
{5) Infraestrutura

(6) Integragdo com a

Quantidade de caracteres digitados: 0/32000
Graduagao

Perfil do Egresso

(7) Intercdmbios

(8) Solidariedade, Nucleagio
e Visibilidade

() Insergdo Social
(10} Internacionalizagdo

(11) Atividades
Complementares 2

{12 hmo nc Quantidade de caracteres digitados: 0/32000
2) Autoavaliagéo

(perspectivas de evolugdo e
tendéncias) << Voltar Cancelar | Salvar e Avangar >>

{12) Planejamento Future

(14) Outras Informagbes

Figura 8 - Objetivos do Programa

Nessa aba (Figura 8), o PPG deve apresentar seus objetivos e carac-
terizar o perfil do seu egresso, considerando-se a intima relagao que deve
haver entre os objetivos do PPG e a formagao dos discentes.




OBJETIVOS (GERAL E ESPECIFICOS): a apresentagio do objetivo geral
do PPG deve ser sucinta e precisa, apontando o que o programa pretende
atingir durante e apds a formac¢ao do discente. Os objetivos especificos
devem ser coerentes com o processo de formagdo que o programa apre-
senta, ou seja, devem deixar nitido que o programa oferece subsidios su-
ficientes para que discentes e docentes atinjam o objetivo geral do PPG.

PERFIL DO EGRESSO: nesse campo, deve-se caracterizar o perfil de for-
magcao que o PPG almeja para seus discentes. Assim, no perfil do egresso,
deve-se descrever o tipo de formagdo que é oferecida pelo PPG e que
caracteristicas devem apresentar seus egressos apds receberem a titulacao
de mestres e/ou doutores.

3.3 - PROPOSTA CURRICULAR

Essa aba (Figura 9) se destina a descri¢ao de como o programa de-
senvolve suas atividades curriculares através das disciplinas e cursos, e de
como essas atividades asseguram a formacdo de exceléncia dos discen-
tes. Além disso, é importante que se explicitem as experiéncias/atividades
inovadoras, que tenham sido pensadas e desenvolvidas para modernizar
e transformar as metodologias de ensino/aprendizagem. Caso desenvolva
também atividades de ensino a distancia, o PPG podera descrevé-las aqui,
considerando as informagdes pertinentes ao ano base.

17
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2019 v

=
Proposta Curricular
(1) Histdrico e
Contextualizagio do
Programa

Estrutura Curricular

(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5] Infraestrutura

(6] Integragao com a o
Graduagso Quantidade de caracteres digitades: 0/32000

(7) Intercimbios Experiéncias inovadoras de formagio
(8] Solidariedade, Nucleagio

& Visibilidade

(9] Insergdo Social

(10} Internacionalizagio

(11) Atividades
Complementares

(12)

iaga: Q i de carac digitados: 032000

(perspectivas de evolugio e
tendéncias) Ensino & Distancia

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Figura 9 - Proposta Curricular

ESTRUTURA CURRICULAR: a descri¢ao das disciplinas (obrigatdrias
e optativas) oferecidas deve ter coeréncia com os objetivos do programa,
assim como com suas areas de concentragao. Além disso, ¢ importante in-
cluir disciplinas de formagao do pesquisador (nucleo duro/obrigatérias) e
aquelas de apoio as linhas de pesquisa (opcionais e especificas para a linha
de pesquisa e/ou projeto de pesquisa). As disciplinas devem ser descritas
com clareza, ressaltando como suas atividades influenciarao na formacao
do aluno. Além disso, sugere-se que, durante o quadriénio, os programas
tenham ao menos uma disciplina ministrada em lingua estrangeira (so-
bretudo inglés ou espanhol). Caso haja disciplinas ministradas em outros
idiomas, essas atividades devem ser apresentadas também neste campo.

EXPERIENCIAS INOVADORAS DE FORMACAO: O programa deve
salientar atividades inovadoras oferecidas aos discentes, assim como no-
vas metodologias de ensino ou programas e parcerias regionais/nacio-



nais/internacionais, que promovam o desenvolvimento do conhecimento
cientifico.

ENSINO A DISTANCIA: descrever, caso haja, as atividades de ensino a
distancia desenvolvidas pelo programa.

3.4 - OFERTA E DEMANDA DE VAGAS

Nessa aba (Figura 10), o PPG deve indicar para cada um de seus
cursos (nos respectivos campos), o nimero de vagas ofertadas, o nimero
de inscritos, bem como o nimero de aprovados em seu processo seletivo,
para o ano base. Saliente-se que a informagao a ser posta nesses campos
¢ 0 dado numérico correspondente ao que foi oficialmente publicado no
Edital de Selecdo e Admissao e em seu respectivo resultado. Caso o pro-
grama tenha apenas um curso, preencher numericamente apenas os cam-
pos correspondentes e, nos demais campos informar apenas a expressao
N/A, que equivale a “ndo de aplica”

2019 v

= """

Proposta Curricular
(1) Histarico e

Contextualizagdo do
Programa

Estrutura Curricular

(2) Objetives

(3) Propasta Curricular
(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5] Infraestrutura

(6] Integragdo com a ks

Graduagio Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(7) Intercambios Experiéncias inovadoras de formagdo

(8) Solidariedade, Nucleagao
& Visibilidade

(9] Insergdo Social
(10} Internacionalizagio

(11) Atividades
Complementaras

(12) Autoavaliagao Quantidade de caracteres digitados: /32000

(perspectivas de evolugio e
tendéncias) Ensino & Distancia

Figura 10 - Oferta e demanda de vagas do Programa, para o ano base
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3.5 - INFRAESTRUTURA

Nessa aba (Figura 11), deve-se descrever a infraestrutura disponivel
ao programa, apontando quais estruturas (fisicas, laboratoriais, tecnol6-
gicas, de acervo, etc.) sdo de uso comum da institui¢do e quais sdo de uso
exclusivo do programa. E desejével que o PPG tenha, em certa medida,
sua propria estrutura fisica de pesquisa, demonstrando capacidade pro-
pria de captagdo de recursos e demonstrando que, com tal capacidade,
agrega recursos a estrutura da Institui¢do de Ensino Superior (IES).

O compromisso institucional é fundamental para a estruturagao e
consolidagdo dos programas e para bom andamento das atividades de
pesquisa (projetos) e da formagdo dos discentes da pos-graduagao stricto
sensu. Nesse sentido, é importante detalhar indicadores do comprometi-
mento da IES na colaboragdao com o funcionamento do programa, no que
se refere ao espaco fisico, assim como aos recursos humanos e tecnologi-
Cos.

Vale também explicitar qual a participagdo do PPG na estrutura
descrita, ou seja, sinalizar quais areas de concentragdo ou linhas de pes-
quisa utilizam os laboratdrios, por exemplo.

Deve-se ressaltar, ainda, o envolvimento e a colabora¢ao de profis-
sionais multidisciplinares na IES e no PPG. Outro ponto a ser informado,
é sobre a integracao de infraestrutura com outros PPG, bem como a cap-
tacdo de recursos de financiamento de pesquisa realizada pelos docentes
do PPG, no periodo vigente.



Infraestrutura
(1) Histérico e
Contextualizagdo do
Programa

Laboratarios

(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

CE y

(&) Integragdo com a Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

Graduagdo
Recursos de Informaética

(7] Intercambios

(8) Solidariedade, Nucleagao
e Visibilidade

(9] Insergdo Social
(10) Internacionalizagdo

(11} Atividades Quantidade de caracteres digitados: 0/32000
Complementares
Biblicteca

(12) Autoavaliagao
(perspectivas de evolugdo e
tendéncias)

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

Qutras Informagdes

Figura 11 - Infraestrutura

LABORATORIOS: nesse campo, deve-se informar a estrutura de labo-
ratérios e salas de pesquisa disponiveis, bem como discorrer sobre as ca-
racteristicas e condi¢des basicas de cada um deles. Essas informagoes sao
importantes, pois demonstram as condigoes a que o PPG tem acesso, para
utilizacao e formacao de profissionais, realizagdo de projetos de pesquisa,
bem como para orientagdo dos alunos. E importante informar, ainda, so-
bre a existéncia de cooperagao interinstitucional para estudos atuais e/ou
futuros em laboratodrios e demais espagos de pesquisa.

RECURSOS DE INFORMATICA: aqui, ¢ necessério incluir informagdes
sobre a disponibilidade de uso de laboratérios de informatica para o de-
senvolvimento de atividades monitoradas, assim como sobre recursos
computacionais para a pesquisa e disponibilidade de programas estatisti-




cos para utilizacio cientifica, entre outros recursos que o PPG dispde. E
importante, ainda, apresentar outros recursos de informatica que estejam
disponiveis para o programa, no ano base, explicitando, por exemplo, os
modos de acesso a prontuarios eletronicos e a centrais de informatica com
acesso a internet, bem como a novas aquisi¢des de software, se for o caso.

BIBLIOTECA: descrever a estrutura de bibliotecas a que os docentes e
discentes do programa tém acesso, fazendo-se referéncia ao acervo espe-
cifico relacionado a area do programa e possiveis aquisi¢oes no decorrer
do ano base. Nesse subitem, devem ser considerados também os recursos
de acesso direto a periddicos nacionais e internacionais, por via eletroni-
ca, bem como de outros recursos similares de forma associada a informa-
tica.

OUTRAS INFORMAGCOES (relacionadas a infraestrutura)

E importante adicionar informacoes relevantes sobre a estrutura fi-
sica e os recursos humanos do programa e da institui¢ao, ressaltando seus
pontos de exceléncia e as contribui¢des de tal estrutura para a comunida-
de (cientifica e de ensino) regional, nacional e internacional.

Uma vez que ndo ha local especifico na Plataforma, é importante
apresentar aqui informagoes a respeito da captagao de recursos em agén-
cias de fomento a pesquisa. Recomenda-se que se descreva aqui, os novos
projetos financiados no ano base, com os seguintes detalhes: titulo do
projeto de pesquisa (que deve constar no Lattes do docente responsavel
pela pesquisa); valor do financiamento e fonte financiadora (internacio-
nal, internacional privado, nacional ou nacional privado, por exemplo);
docente responsavel; processo seletivo a que o projeto/docente concor-
reu; vigéncia do projeto; etc.




3.6 - INTEGRACAO COM A GRADUACAO
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Integracdo com a Graduagdo
(1) Histdrico &
Lol gl Indicadores de integragic com a graduagdo
Programa
(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5] Infraestrutura

(6) Integragao com a e
Graduagio Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(7) Intercambios Estégio de docéncia

(8) Solidariedade, Nucleagao |
e Visibilidade

(9] Insergdo Social
(10) Internacionalizagdo

(11) Atividades
Complementares

(12) Autoavaliagae Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(perspectivas de evolugdo e

tendéncias)
== \oltar Cancelar Salvar e Avangar =>

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Figura 12 - Integragcao com a Graduagio

Espacgo (Figura 12) para descrever as agdes voltadas para a articulagao
entre o PPG e os cursos de graduagdo da IES relacionados a sua area de
atuacdo. Nessa aba, devem ser apresentadas também as informagoes rela-
cionadas ao Estagio Docéncia, no decorrer do ano base.

INDICADORES DE INTEGRAGCAO COM A GRADUACAQ: descrever
como o programa desenvolve atividades em parceria com os cursos de
graduacgdo, dentro e fora da instituicao, quais os resultados obtidos e que
indicadores podem ser apontados a partir deles. Ressalte-se aqui a im-
portancia de demonstrar como tem sido o envolvimento dos docentes e
discentes do PPG com os alunos da graduag¢ao no desenvolvimento de
atividades de ensino e pesquisa. Especial énfase deve ser dada a descricao

23



24

das atividades de Iniciagdo Cientifica (IC) dos docentes do PPG, incluin-
do todos os alunos de IC com ou sem bolsa por ano e periodo, com uma
estimativa de nimero de alunos de IC por Docente Permanente.

ESTAGIO DE DOCENCIA: relatar se o programa desenvolve atividades
de Estagio de Docéncia com seus discentes e como essas atividades sao
desenvolvidas (supervisao, papel do orientador, formas de avaliagdo e res-
paldo metodolégico ao discente). E importante mencionar quais cursos
de graduagao, com suas respectivas disciplinas, foram envolvidos no ano
base, assim como frisar de que modo a agdo de mestrandos/doutorandos
nas disciplinas da graduagao contribui para a formagao de graduandos e
pos-graduandos.

3.7 - INTERCAMBIOS
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Intercamblos
(1) Histdrico &
st Tl Intercambios Nacionais
Programa

(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5) Infraestrutura

(&) Integragdo com a e

Graduagao Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(7) Intercambios Intercdmbics Internacionais

(8) Solidariedade, Nucleagao
e Visibilidade

(9] Insergdo Social

(10) Internacionalizagdo

(11) Atividades
Complementares
(12) Autoavaliagae Quantidade de caracteres digitades: 0/32000
(perspectivas de evolugdo e
tendéncias)

== \oltar Cancelar Salvar e Avangar =>
(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Figura 13 - Intercambios



INTERCAMBIOS NACIONAIS: campo para descrigdo de intercambios
nacionais dos discentes e docentes do programa, devendo-se relatar seus
impactos institucionais e sociais, seus resultados em termos de publica-
¢oes conjuntas entre docentes, discentes e pesquisadores da instituicdo
parceira, e de que forma essas atividades tém contribuido para a formacao
de discentes e do corpo docente, bem como para o desenvolvimento cien-
tifico e tecnoldgico regional e nacional. Pode-se descrever, nesse campo,
o estabelecimento de redes de pesquisa com atividades colaborativas na
formagdo de jovens pesquisadores, descrevendo-se os projetos de pes-
quisa envolvidos, seus financiamentos e estrutura organizacional. Essas
informagoes de certa forma se superpdem com as que ja foram sugeridas
para o quesito Proposta >> Infraestrutura >> Outras informacgoes.

INTERCAMBIOS INTERNACIONALIS: campo para descrigdo de inter-
cambios internacionais que discentes e docentes do programa realizam,
valorizando os “doutorados-sanduiche” e os pds-doutorados, além de
atuagdo de docentes estrangeiros no PPG e outras parcerias relaciona-
das a publicacdo ou a projetos de pesquisa. A descri¢do detalhada das
atividades realizadas, dos projetos de pesquisa, dos financiamentos e pu-
blicagoes decorrentes das atividades de intercambio internacional pode
propiciar modos de dimensionar o impacto e o aproveitamento do dis-
cente/docente em tais atividades. Espera-se que haja coeréncia entre a
atividade do docente ou discente com a linha de pesquisa e area de con-
centra¢do durante o intercambio, assim como com o produto dele ge-
rado. Nesse sentido, é importante, descrever o produto do intercambio
(produgao cientifica, software, patente, etc.), de preferéncia com autoria
compartilhada com os pesquisadores estrangeiros que participaram des-
se intercambio. Detalhes adicionais sobre intercambios relacionados com
projetos de colaboragdo multicéntrica tanto a nivel nacional quanto in-
ternacional encontram-se também nas observagdes constantes no topico
relativo a Proposta >> Infraestrutura >> Outras informacoes. Alguns dos
quesitos de internacionalizagdo do PPG também podem ser qualitativa-
mente descritos nesse campo, como por exemplo, a propor¢ao dos do-
centes permanentes (DP) em conjunto com discentes que realizam “dou-
torado-sanduiche” ou egressos realizando pds-doutorado no exterior. No
geral, os comités de area consideram “Muito Bom”, quando >10% dos DP
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publicam com discentes/egressos nessas circunstancias.
3.8 - SOLIDARIEDADE, NUCLEAGAO E VISIBILIDADE

Aba (Figura 14) relacionada aquilo que, para além das a¢oes diretas
do PPG, demonstram sua participacao e sua visibilidade fora de seu no
contexto mais proximo e imediato.

Solldarledade, Nucleagdo e Visibllidade
(1) Histdrico &
Lol gl Indicadores de Solidariedade e Mucleagdo
Programa
(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5] Infraestrutura

(&) Integragdo com a e
Graduagdo Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(7) Intercambios Acompanhamento de Egressos
(8) Solidariedade, Nucleagao

e Visibilidade

(9] Insergdo Social

(10) Internacionalizagdo

(11) Atividades
Complementares
— P
(12) Autoavaliagae Quantidade de caracteres digitades: 0/32000
(perspectivas de evolugdo e
tendéncias) Visibilidade

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

== \oltar Cancelar Salvar e Avangar =>

Figura 14 - Solidariedade, Nucleagdo e Visibilidade

INDICADORES DE SOLIDARIEDADE E NUCLEACAO: campo para
se descrever como o PPG tem cooperado para a integracdo, consolida-
¢do e/ou criagao de outros PPG, assim como para o desenvolvimento da
pesquisa e da pds-graduacao, e para a formacao de discentes e docentes
de outras institui¢cdes e regides do pais, principalmente as menos favo-



recidas, em termos de estrutura cientifica e tecnoldgica. Atividades de
MINTER/DINTER, com a descricdo detalhada dos docentes, alunos e
produtos cientificos e tecnoldgicos provenientes dessas colaboragdes, e
a atuacao de docentes permanentes em outros PPG, sdo valorizadas na
avaliacdo dos programas. Detalhes adicionais sobre essas atividades en-
contram-se podem ser detalhadas no campo Proposta >> Insergio Social.
A métrica a ser utilizada para a avaliagdo de programas oficiais que ca-
racterizem solidariedade considera como desejavel que o maior nimero
possivel de DP tenha atuado em agdes que caracterizem solidariedade,
em pelo menos, um outro programa no quadriénio.

ACOMPANHAMENTO DE EGRESSOS: de acordo com o Perfil do
Egresso, ja estabelecido pelo PPG em Proposta >> Objetivos >> Perfil do
Egresso, deve-se aqui apresentar as estratégias que o programa adota para
identificar a atuagdo profissional dos egressos, e quais tém sido as cola-
boragdes dos mesmos para a comunidade cientifica, tecnoldgica ou de
ensino, e para a sociedade em geral, nos tltimos cinco anos. Desse modo,
¢ importante apresentar informacdes sobre os cargos/fungdes atuais dos
egressos, assim como sobre sua inser¢ao em novas redes de colaboragao
em ensino, extensdo e pesquisa na area do PPG e de sua producao intelec-
tual. A descri¢ao sucinta da atuagdo dos egressos do PPG permite enten-
der a contribui¢do do programa para a formacao de novos profissionais,
pesquisadores, docentes ou protagonistas no campo de desenvolvimento
cientifico/tecnolégico/social/artistico/cultural da area e fornece indica-
dores significativos de se o PPG tem conseguido formar seus discentes,
conforme o perfil do egresso por ele estabelecido.

VISIBILIDADE: espago para apresentar a pagina eletronica do PPG, res-
saltando esta como um meio de visibilidade, alcance e transparéncia, em
que o programa disponibilize (com versoes em linguas estrangeiras: espa-
nhol e inglés, no minimo) informagdes significativas e relevantes como:
sua origem, historico, evolugdo e auto-avaliagao; areas de concentragéo,
linhas de pesquisa e respectivos projetos de pesquisa; disciplinas e suas
ementas (com os respectivos responsaveis); docentes, discentes e egres-
sos; os critérios de selegdo do corpo docente e discente; publicacoes e
patentes (de preferéncia com /ink de acesso a publicagdo); detalhamento
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sobre os alunos de IC, “doutorado-sanduiche” e pos-doutorado; fichas de
avaliacao do programa (avaliagdes anteriores); etc.

3.9 - INSERCAO SOCIAL

2019 v

Insergdo Soclal
(1) Histdrico &
Contextualizagdo do Insercdo Social
Programa
(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5] Infraestrutura

(&) Integragdo com a e
Graduagio Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(7) Intercambios Interfaces com a Educagdo Basica

(8) Solidariedade, Nucleagao |
& Visibilidade

(10) Internacionalizagdo

(11) Atividades
Complementares

(12) Autoavaliagae Quantidade de caracteres digitades: 0/32000
(perspectivas de evolugdo e

tendéncias)
== \oltar Cancelar Salvar e Avangar =>

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Figura 15 - Informagoées sobre Insercao Social do PPG

Nessa aba (Figura 15), devem constar informagdes sobre agdes,
projetos e resultados que indiquem os impactos sociais da atuagao do
Programa, incluindo transferéncia de conhecimento e/ou tecnologias
para segmentos sociais especificos.

INSERCAO SOCIAL: a insergdo social do PPG procura traduzir o im-
pacto do PPG na comunidade cientifica como facilitador, colaborador e
multiplicador do desenvolvimento cientifico e tecnoldgico. A interacido
do PPG com a sociedade, com o ensino basico e com institui¢oes de pes-
quisa, sdo exemplos de indicadores de inserc¢ao social. Nesse sentido, é



importante ressaltar projetos de pesquisa que contem com colaboragoes
multicéntricas, assim como projetos MINTER/DINTER e demais modos
de integragdo com outros programas de pés-graduagao, que busquem dis-
seminar as atividades do PPG ao grande publico e a comunidade cientifi-
ca. E importante ainda, avaliar como a atuacio dos egressos, a produgio
cientifica e a producao técnica do PPG contribuem para a compreensiao
e a intervencdo frente a problemas sociais relevantes. Detalhes adicionais
sobre essas atividades, bem como a correspondente métrica para sua ava-
liagdo, encontram-se também no tépico Proposta >> Solidariedade, Nu-
cleagdo e Visibilidade.

INTERFACES COM A EDUCACAQO BASICA: campo para inser¢io de
informagoes relativas a aos modos pelos quais o PPG atua para o desen-
volvimento da Educagdo Bésica, de acordo com sua drea do conhecimen-
to. Destaque-se que CAPES valoriza a contribui¢ao dos docentes, discen-
tes e egressos em atividades do ensino basico. Nesse sentido, projetos de
pos-doc ou programas de iniciagdo cientifica e tecnoldgica, no cenario
da escola bésica, sio bons exemplos dessa interface. E importante que o
texto, a ser inserido nesse campo, explicite o comprometimento das agdes
relacionadas a Educacdo Basica com as areas de concentracdo e linhas de
pesquisa do PPG, traduzindo a coeréncia e a solidez dessas atividades.
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3.10 - INTERNACIONALIZAGAO

2019 v

Internaclonallzagdo
(1) Histarico e
Contextualizagio do
Programa

Internacionalizaglo

(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5) Infraestrutura

(&) Integragdo com a e
Graduagao Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(7) Intercambios
== \oltar Cancelar Salvar e Avangar =>

(8) Solidariedade, Nucleagao
e Visibilidade

(9] Insergao Social

(10) Internacionalizagao:

(11) Atividades
Complementares

(12) Autoavaliagao
(perspectivas de evolugdo e
tendéncias)

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Figura 16 - Internacionalizacao

INTERNACIONALIZACAO: nesse campo (Figura 16), é fundamental
apresentar, de forma explicita, as acoes e as atividades que envolvam a in-
ternacionaliza¢ao do PPG, conforme desenvolvidas ao longo do ano base.
Procure informar aqui, sobre agdes, projetos e resultados que indiquem o
nivel de internacionalizagdo das atividades do Programa, para além dos
intercambios internacionais ja apresentados, de acordo com o tépico 3.7.
Diversos indicadores de internacionalizagdo podem ser detalhados aqui,
como por exemplo, a presenca de docentes do PPG exercendo atividades
em instituicdes do exterior (professor visitante, por exemplo) ou coor-
denando projetos de colaboragdo internacional, atividades que auxiliem
discentes, docentes e técnicos do PPG na fluéncia em linguas estrangeiras,
ou ainda informar sobre atividades de docentes, discentes e egressos em



institui¢oes internacionais de ensino, pesquisa, desenvolvimento tecnold-
gico, etc. E interessante procurar dados que permitam fazer comparativos
do desempenho do Programa, em relagao a Programas estrangeiros de
maior reconhecimento na respectiva area de atuagao.

3.11 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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Atlvidades Complementares
(1) Histdrico e

e il Atividades Complementares
Programa

(2) Objetivos
(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5] Infraestrutura

(&) Integragdo com a e
Graduagao Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(7) Intercambios
== Voltar Cancelar Salvar e Avangar ==

(8) Solidariedade, Nucleagao
e Visibilidade

(9] Insergao Social

(10) Internacionalizagdo

(11) Atividades
Complementares
(12) Autoavaliagao

(perspectivas de evolugdo e
tendéncias)

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Figura 17 - Atividades Complementares do PPG

ATIVIDADES COMPLEMENTARES: nesse campo (Figura 17), o PPG
podera apresentar acoes adicionais, desenvolvidas pelos docentes, discen-
tes egressos — e pelo PPG como um todo —, que possam ampliar o refe-
rencial para a avaliagao qualitativa do programa. Tais agoes podem, por
exemplo, estar relacionadas a: participagdo em entidades de classe; corpo
editorial; revisdo de periodicos; prémios recebidos; resumos apresentados
em Congressos com a participagdo do corpo discente; artigos aceitos para
publicacio; etc.
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3.12 - AUTOAVALIAGCAO (PERSPECTIVAS DE EVOLUGAO E TEN-
DENCIA)

Nessa aba (Figura 18), deve-se fazer uma apreciagdo global do desem-
penho do programa no periodo, considerando o seu planejamento, as
suas metas e objetivos, destacando pontos fortes, barreiras enfrentadas
e estratégias utilizadas para supera-las, visando o seu fortalecimento e
crescimento.

2019 b

Autoavallagio (perspectlvas de evolugdo e tendénclas)
(1] Histérico e

Ll el Infarme os pontos fortes do programa
Programa

(2) Objetives

(3) Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5] Infraestrutura

(&) Integragio com a 4

Graduagie Quantidade de caracteres digitados: 0/32000
(7) Intercambios Em quais pontes o programa pode metharar
(&) Solidariedade, Nucleagio
& Visibilidade
(9] Insergao Social
(10} Internacionalizagao
(11) Atividades
Complementares

— e
(12) Autoavaliagao Quantidsde de caracteres digitados: 0/32000
(perspectivas de evolugao e
tendéncias)

== Voltar Cancelar Salvar e Avangar ==

(13) Planejamento Futuro

(14) Outras Informagdes

Figura 18 - Autoavaliacao do PPG

INFORME OS PONTOS FORTES DO PROGRAMA: ressaltar ativida-
des, projetos e agdes (cientificas e administrativas) de destaque do pro-
grama, evidenciando como esses pontos fortes auxiliam ou fazem parte
da estruturacio, consolidacio ou crescimento do PPG. E importante res-
saltar também caracteristicas que possam diferenciar o PPG em relagdo
aos demais, como por exemplo, recursos fisicos/materiais e humanos.

EM QUAIS PONTOS O PROGRAMA PODE MELHORAR: realizar,



aqui, uma autoavaliacdo no sentido de diagnosticar os pontos em que o
programa identifica necessidade de melhorias. Vale ressaltar que o exer-
cicio do senso critico e autocritico do programa demonstra seu amadu-
recimento e seu compromisso com a evolu¢do de sua qualidade. E salutar
que o programa identifique e demonstre suas limitagdes, o que lhe dara
a possibilidade de apresentar, no campo Planejamento Futuro, o modo
como trabalhard para superar tais limitagoes.

3.13 - PLANEJAMENTO FUTURO

Considerando os indicadores de avaliagdo e de autoavalia¢ao diag-
nosticado pelo PPG nos campos anteriores da Proposta do Programa, ¢
fundamental apresentar, nesse campo (Figura 19), o planejamento para
os demais anos do quadriénio, incluindo as metas que devem orientar a
acao do PPG nos anos subsequentes ao ano base.

2019 v

PlaneJamento Futuro
(1] Histérico &
o Planejamente Futuro
Programa
(2) Objetivos
(3] Proposta Curricular

(4) Oferta e Demanda de
vagas

(5) Infraestrutura

(6] Integragdo coma 4
Graduagio Quantidade de caracteres digitados: 0/32000

(7) Intercambios
<< Woltar Cancelar Salvar e Avancgar ==

(8] Solidariedade, Nucleagio
e Visibilidade

(9) Insergao Social
(10) Internacionalizagio

(11) Atividades
Complementares

(12) Autoavaliagao
(perspectivas de evolugio e
tendéncias)

(13) Planejamento Future

(14) Outras Informagdes

Figura 19 - Informagoes sobre o Planejamento Futuro do PPG
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PLANEJAMENTO FUTURO: descrever as estratégias pensadas pelo
PPG para implementar e desenvolver mudancgas capazes de suprir suas
lacunas e consolidar seus recentes avangos, ou para progredir no seu de-
senvolvimento, tendo em vista sua postura autocritica (conforme assi-
nalado no topico anterior), assim como os quesitos de avalia¢ao da area.
Nessa dire¢do, devem ser considerados topicos como: infraestrutura, cor-
po docente, discentes, egressos, processo de internacionaliza¢ao, inser¢ao
social, etc. Como ja comentado, a identificacdo de pontos negativos do
programa (autocritica) é essencial para o planejamento, que deve apre-
sentar consisténcia com as limitagdes observadas no processo de avalia-
¢ao do PPG. Um ponto de destaque no planejamento esta relacionado
ao processo de internacionaliza¢ao do PPG, que traduz a consolidagéo,
estruturagdo e qualidade do programa. A avaliagdo do planejamento do
PPG est4 prevista nos Documentos de Area e nas Fichas de Avaliagio,
sendo responsavel por 20% do peso da avaliacdo da proposta.

3.14 - OUTRAS INFORMACOES

Nessa aba (Figura 20), o PPG podera apresentar caracteristicas, fa-
tos e ocorréncias adicionais, relacionadas aos docentes, discentes egressos
- e ao PPG como um todo -, que possam fornecer referencial mais deta-
lhado e significativo para a avaliacdo qualitativa do programa. Trata-se,
aqui, de informagdes que nao foram contempladas nas demais abas da
Proposta do Programa nem nos demais cadernos do Relatdrio Coleta de
Dados, mas que podem fornecer maior possibilidade de conhecimento a
respeito do Programa, bem como do seu desempenho no ano base (e no
periodo de avaliagdo).

Desse modo, podem ser inseridas, no campo Dados Adicionais, in-
formagoes diversas (adicionais ou explicativas) relativas a: mudancas nas
areas de concentragao/linhas de pesquisa; modificagao da Estrutura Cur-
ricular, do Regimento e/ou das Normativas Internas do PPG; alteragdo
do niimero de vagas oferecidas; modificagdes dos critérios de concessao
de bolsas; processo de credenciamento e descredenciamento de docentes;
mudangas de orientandos/orientadores no decorrer do ano base; evasao
de discentes (abandono/desligamento); admissdo de discentes por meio
de transferéncia (interna ou externa); etc. Vale destacar que, para altera-



¢oes de qualquer espécie, é necessario que o PPG considere previamen-
te o que se encontra estabelecido em suas proprias normas internas, nas
normas institucionais, na legislacao vigente e nas diretrizes da Capes (via
documentos de area, seminarios, etc.), uma vez que quaisquer mudancas

serdo analisadas na Avaliagdo Quadrienal.
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Programa
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(12) Autoavaliagio
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{13} Planejamento Futura

(14) Outras Informagaes

Figura 20 - Outras informagoes sobre o PPG

Salvar e Concluir
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4 - PROGRAMA - FINANCIADORES

Solicitagles  Awvaliagio | Portal Coleta | Recebimento da Informaglic  Recursos

Programa
O ElAE A E O F
Dados Proposta Financiadaores Linhaz de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Minter, Dinter,

Turma Fora
de Sede

Figura 21 - Caderno Financiadores

Aqui, o PPG deve cadastrar todas as agéncias e fontes de financia-
mento (tanto nacionais como internacionais) vinculadas ao programa.
Esse cadastro é fundamental para o preenchimento de outros cadernos
do Relatério Coleta de Dados, visto que para que o PPG vincule a fonte de
financiamento a um projeto de pesquisa, por exemplo, é necessario que o
financiador tenha sido previamente cadastrado.

Painel de Modulos * Portal da Institui¢ao de Ensine *» Financiadoer Programa > Cadastrar

& Vincular Financiador

Dados para Consutta

Tipo do Financiader — SELECIONE — =

U Financiadeor:

Consultar Cancelar

Figura 22 - Cadastrar/Vincular Financiador




Para cadastrar um novo financiador, siga os seguintes passos:

i) Clique na opg¢ao Vincular Financiador, conforme Figura 22;

ii) Na tela seguinte (Figura 23), escolha o Tipo de Financiador, se
Pessoa Fisica ou Juridica. Em seguida, informe o nome da institui¢do fi-
nanciadora, no campo “Financiador”, e clique no botao “Vincular”.

iii) Na proxima tela, selecione o Programa de Fomento e clique no
botao “vincular”.

Figura 23 - Escolha do tipo de financiador

No momento de cadastrar um projeto financiado, os financiadores
ja devem estar previamente cadastrados através desse topico. Assim, sera
possivel “buscar” os financiadores em vigéncia do PPG e vinculd-lo ao
projeto de pesquisa. Sendo assim, é necessario que todos os financiado-
res de projetos em vigéncia estejam cadastrados, mesmo que a captagdo
tenha ocorrido em anos anteriores ao relatdrio. Essa atualizagdo é im-
portante para que a fonte de financiamento esteja sempre vinculada ao
projeto de pesquisa.

E importante salientar que apesar de todos os financiamentos em
vigéncia estarem registrados, apenas os novos financiamentos do quadri-
énio devem ser computados no escore de captacao de financiamentos,
explicados no item Proposta >> Infraestrutura >> Outras informagdes.
Além disso, destacamos que as bolsas da CAPES ou de qualquer outra
agéncia financiadora (CNPq, FACEPE, etc.) dos discentes (mestrado,
doutorado ou doutorado-sanduiche), ndo sdao consideradas como finan-
ciamento de pesquisa, portanto, ndo deverao ser incluidas nesse tépico.

Especial aten¢ao deve ser dada as institui¢des financiadoras inter-
nacionais que ainda ndo estdo cadastradas na Plataforma Sucupira. Nesse



caso, deve-se solicitar nova inclusdo, especificando que o financiador é
estrangeiro. Informagoes adicionais sobre a institui¢ao financiadora es-
trangeira deverdo ser solicitadas diretamente a CAPES.
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Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
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Figura 24 - Linhas de Pesquisa

Na aba Linhas de Pesquisa (LP), devem estar cadastradas todas as
linhas de pesquisa do PPG. Através desse cadastro, sera possivel vincular
um projeto de pesquisa, uma produgéo intelectual ou mesmo um traba-
lho de concluséo de discente na respectiva LP.

Para cadastrar uma LP, basta clicar em Cadastrar Linha de Pesquisa
(Figura 25) e preencher as informacoes solicitadas (Figura 26). Sugere-se
que a data de Fim nao seja preenchida, uma vez que raramente uma Linha
de Pesquisa é criada temporariamente. Do contrario, ndo sera possivel
vincular projetos ou produgdes apds a “data de fim”. No campo Descricao
o PPG deve esclarecer qual o teor das atividades da LP (tdpicos/tematica
a serem estudados). Ao fim, a LP deve ser vinculada a uma AC (Area de
Concentragdo).
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Painelde Médulos » Portal da ituigio de Ensino » Linhas de Pesquisa » Listar/Alterar

& Cadastrar Linha de Pesguisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa:

Area de Concentragdio:

Periode de Vigéncia:

- @m-

Consultar Cancelar

Figura 25 - Como cadastrar uma Linha de Pesquisa

Painel de Modules » Portal da Instituigdo de Ensino »» Linhas de Pesquisa » Cadastrar

[E] Listar Linhas de Pesquisa

Dados Basicos

*Nome

"Data de Inicio Data de Fim
m

*Descrigdo

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000

*Area de Concentragde

—~SELECIONE- r

Cadastrar Cancelar

Figura 26 - Dados bdsicos da Linha de Pesquisa

A vinculagédo de atividades e resultados do PPG a uma LP demons-
tra coeréncia e organizacao. Apesar de ndo haver um critério objetivo de
avaliacao desse quesito, valoriza-se que o PPG desempenhe suas ativida-
des em coeréncia com suas areas de concentra¢ao e linhas de pesquisa.
Dessa forma, o numero de LPs, sua distribuicao dentro das areas de con-
centra¢do (AC) e o teor de suas atividades devem ser balanceados e har-
monicos. Uma linha de pesquisa sem vinculagao de projetos de pesquisa
ou produgao intelectual mostra fragilidade e instabilidade, assim como a

vinculagdo de atividades e resultados que nao correspondam ao teor da
LP.
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6 - PROGRAMA - PROJETOS DE PESQUISA
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Linhas de

Financiadores Projetos de Disciplinas Turmas

Pasquisa Pesquisa

Figura 27 - Projetos de Pesquisa

Esse item destina-se ao registro, consulta e alteragdo de informa-
¢Oes gerais sobre os projetos de pesquisa, extensao, inovagao, projeto in-
terinstitucional, ou outros do programa, em funcionamento ou conclui-
dos. Para realizar o cadastro de um projeto de pesquisa, siga os seguintes

passos:

i) Inicia-se o cadastramento, clicando em Cadastrar Projeto de
Pesquisa (Figura 28).

ii) Novas abas aparecerao. A primeira delas (Figura 29) soli-
citard os Dados Bésicos do projeto.

iii) Para incluir Membros do Projeto (Figura 30), ainda na
mesma tela, selecione a categoria a qual pertence o membro
do projeto (docente, discente, participante externo, pds-doc ou
egresso) e novos campos aparecerao. Para que o membro seja vin-
culado ao projeto, ele devera ja ter sido cadastrado previamente,
no topico 9 (Pessoas). Apds o preenchimento dos campos, clicar



no botao “Adicionar Membro”. Se desejar cadastrar outros mem-
bros, refaca a opera¢ao, conforme descrito acima.

iv) Na sequéncia, se encontram os campos para preenchimen-
to relativo aos Financiadores do Projeto. Ao concluir o preenchi-
mento desses campos, clicar no botdo “Adicionar Financiador”. Se
desejar vincular outro financiador, refaga a operagao, conforme
descrito acima.

V) Apos preenchido todos os campos, clicar no botao “Ca-
dastrar”, para finalizar o cadastramento do projeto.

Painel de Md » Portal da Institui¢do de Ensino » Projetos de Pesquisa » Listar/Alterar

\#) Cadastrar Projeta de Pesquisa

Dadoes para Consulta

"Ano
2019

Projeto de Pesquisa:

Membre do Projeto de Pesquisa

Figura 28 — Como cadastrar um projeto de pesquisa

Dados Basicos

"Mome

®Descrigio

Quantidade de caracteres digitadas: 0/20000
®Data de Inicic do Projeto
®Natureza do Projeto
- SELECIONE — v
*Situagdo do Projete

— SELECIONE - v

Historico de Linha de Pesquisa

Legends: () Adicionar Linha de Pesquisa

®Linha de Pesquisa- Area de Concentraglio " Data de Inicio

— SELEGIONE v -

Figura 29 — Dados bdsicos necessdrios para o cadastramento de um
projeto de pesquisa
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Membros do Projeto

Inclulr Membros ao Projeto o

®Categoria

— SELECIONE — v
— SELECIONE —
Discente
Docente
Participante Externo
Pés-Doc

Egresso
— SELECIONE — hi

®Nome do Financiador [Programa de Fomenta)
— SELECIONE — v (7]

"Data de Inicio Data de Fim

Adicionar Financiador

Cadastrar Cancelar

Figura 30 - Como incluir membros em projeto de pesquisa

Considerando que todas as informacoes a serem postas no Relato-
rio Coleta de Dados sao, de alguma forma, interrelacionadas ¢ fundamen-
tal a atengdo para que elas estejam sempre alinhadas. Desse modo, para
evitar conflitos no preenchimento das informagdes e assim distanciar-se
de inconsisténcias, ao cadastrar a produgdo intelectual (conforme tépico
10 Produgdes Académicas >> Produgao Intelectual), ¢ necessario vincu-
lar a produgdo a um projeto de pesquisa, evidenciando que o mesmo ¢
produto direto do projeto. Nao raramente, o produto de um projeto é
criado, finalizado e publicado meses ou até mesmo anos ap6s o “fim” do
periodo de vigéncia do projeto. Dessa forma, ¢ importante que o projeto
ndo seja finalizado antes que seus produtos tenham sido todos publica-
dos. Como ¢ comum um projeto ser objeto de novas analises, mesmo
anos apds o seu “fim’, sugere-se que a Situagao do Projeto seja mantida
como em andamento. Por outro lado, a Data de Fim do Financiamento
ndo interfere na vigéncia do projeto. Disso resulta que se pode informar a
efetiva data de fim do financiamento, mesmo que do projeto ainda deri-
vem novos produtos (publicagdes, patentes, etc.).
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Dados Proposta Financiadores Linhaz de Projetos de Disciplinas Turmias
Cadastrais Pezquiza Pesquisa

=N

2

Figura 31 - Caderno de Disciplinas

Através do cadastramento das disciplinas do PPG ¢é possivel iden-
tificar de que forma elas contribuem para a formagdo do discente, qual
o envolvimento dos DP nessas disciplinas e qual a estruturagdo dessas
atividades curriculares dentre as diferentes areas de atua¢dao do PPG.

Os Programas que vislumbram aumento no conceito deveriam mi-
nistrar a0 menos uma disciplina obrigatdria na lingua espanhola ou in-
glesa durante o quadriénio. Essa exigéncia vem ao encontro dos esfor¢os
de internacionalizagdo dos PPG de exceléncia do pais, e faz parte dos cri-
térios de avaliagdo dos PPG de exceléncia.

Ao clicar em Cadastrar Disciplina, o usudrio devera inserir todas as
informagoes referentes a disciplina.



Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensine » Disciplinas » Listar/Alterar

& Cadastrar Disciplina

Dados para Consulta

Disciplina:
Niwel:
~ | _ SELECIONE — M
— SELECIONE —

= Doutorado
- Mesirade i

Consultar Cancelar

Figura 32 - Como cadastrar uma disciplina




spuLIny
purnihoi]

o®
-

50




8 - PROGRAMA - TURMAS

Programa
5 E @ ¥ & B[
L | i
Dades Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pezquisa Pesquisa

Turma Fora

de Seds
Figura 33 — Caderno Turmas

As turmas remetem as atividades das disciplinas do PPG e devem
ser cadastradas e renovadas a cada periodo em que a disciplina tiver sido
oferecida (Figura 34) com alunos vinculados. A periodicidade para ca-
dastrar novas turmas dependera do regime letivo do PPG (semestral,
anual, etc.).

Dados para Consulta

" Ano:

2019

Periodo:

Turma:

Disciglina:

Docente:

Projeto Minter/Dinter - Instituighe Receptora
- —SELECIONE-- X

Consultar Cancelar

Figura 34 - Turmas do PPG
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Para Cadastrar Turma, clicar nessa opgao (Figura 34). Feito isso,
sera aberto um formulario solicitando as informagoes relativas a(s) tur-
ma(s) ofertada(s) no ano base, conforme Figura 35.

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino »» Turmas » Cadastrar

Listar Turmas

®Ano Base
—SELECIONE- ¥

"Periodo
—SELECIOMNE —- T

Nome da Turma

Disciplina

®Disciplina

—_ SELECIONE — v ©

Corpo Docente

"Categoria

— SELECIONE — ¥

Cadastrar Cancelar

Figura 35 - Informagées necessdrias para cadastrar uma Turma do PPG

No detalhamento de cada turma, certifique-se de que tenha inclui-
do todos os docentes que, de fato, participaram da mesma, e nao apenas
o docente responsavel. Isso ¢ importante, porque ¢ desejavel que a maior

parte do corpo docente do programa exerca atividades didaticas nas dis-
ciplinas.
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9 - PESSOAS

Pessoas
—_ —_— —_—
Docentes Discentes Participantes

Externos

@ &

—_ e

Pés-Doc Egressos

Figura 36 — Caderno de Pessoas

9.1 - DOCENTES

O perfil dos docentes é de fundamental importéncia para o desenvol-
vimento das atividades do PPG, sendo considerado como uma das caracte-
risticas que mais o define. Varios parametros relacionados ao corpo docente
sdo avaliados, de forma quantitativa e qualitativa, pelos Comités de Area da
CAPES. Dessa forma, a escolha dos professores que vao compor o corpo
docente é fundamental para a evolucéo e a consolidagdo do PPG.

E desejével que haja estabilidade e equilibrio no corpo docente, para
que o mesmo nao seja abalado, tanto com a saida de docentes experientes e
produtivos, quanto com a entrada de novos pesquisadores, jovens e menos
produtivos, no inicio da carreira. Durante o processo de estruturagio e con-
solidagdo do PPG, a presenca de docentes colaboradores (DC) pode ser um
fator importante na composi¢ao do corpo docente. Os docentes colaborado-
res podem agregar expertises em dareas que os docentes permanentes ainda
ndo possuem, mas que irdo adquirir ao longo da carreira de pesquisador.

Por isso, entende-se que quanto mais qualificado o PPG, maior a pro-



ficiéncia dos DP nas diversas tematicas de sua area de atuacao, desse modo
menor serd sua dependéncia de docentes colaboradores, cuja propor¢ao em
relagdo ao nimero de DP tende a ser menor na medida em que a nota do
PPG aumenta. Os Documentos de Area e as Fichas de Avaliacio que, no ge-
ral, atribuem peso de 30% na avaliagdo do corpo docente, descrevem varios
critérios relacionados a adequagdo e a dedicagao dos DP, bem como outros
pontos relativos a estabilidade do corpo docente.

Um dos quesitos da avaliagdo, no que toca ao corpo docente do PPG,
esta relacionado a porcentagem de docentes permanentes, em relacdo ao
total de docentes. Para muitas Areas, considera-se “Muito bom” quando >
80% dos docentes sdo permanentes, sendo que valores inferiores estes po-
dem corresponder a escores proporcionalmente reduzidos. Para informa-
¢Oes mais detalhadas para cada PPG, é fundamental consultar ver seu res-
pectivo Documento de Area.

Vale notar também que a porcentagem de DP que atuou nos 4 anos
do quadriénio € considerada na avaliacdo, tomando-se como desejavel que
> 70% dos DP tenham atuado em todo o quadriénio. Outros dois critérios
de avaliacdo, relativos a estabilidade do corpo docente, sdo a porcentagem de
docentes aposentados (Muito Bom quando < 10%) e porcentagem de novos
docentes (Muito Bom quando entre 10-20%). Importante salientar, que es-
ses quantitativos podem mudar para cada Area, recomendando-se que sem-
pre observem os parimetros de sua respectiva Area de avaliacio.

Para Cadastrar Docente, basta clicar nessa op¢io, conforme Figura 37
e preencher todos os dados solicitados, de acordo com a Figura 38.

Painel de Mo » Portalda ituicido de Ensino » Docentes » Listar/Alterar

=) Cadastrar Docente

* Ana:

2020

Docente:

Categoria
— SELECIONE — ¥

Bolsa de Produtividade e Pesquisa:

— SELECIONE — v

Consultar Cancelar

Figura 37 - Cadastrar um Docente
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Figura 38 — Dados solicitados para o cadastramento de um Docente




Nas trés abas, que devem ser preenchidas sobre o docente, é necessario
inserir informagdes de forma detalhada e veridica, pois a partir delas serdo
extraidos os dados sobre o perfil do corpo docente, que servirdo de base para
a avaliacdo do PPG. Recentemente, a CAPES adicionou, no cadastro de do-
centes, um campo relativo a Bolsa de Produtividade em pesquisa do CNPq,
0 que aponta para a valorizagdo que a agéncia tem dado a esse indicador.
Uma vez que o docente receba a referida bolsa, o campo sera automatica-
mente preenchido, quando for inserido o respectivo nimero do CPF, o que
ocorre também para campos relacionados aos dados pessoais dos docentes
e das demais Pessoas cadastradas na Plataforma Sucupira.

Na aba, Atuacdo Académica, deve-se apresentar dados relativos ao
nimero de disciplinas e a carga horaria anual ministrada na Graduagao, a
orientagoes de TCC, etc. Verifica-se, dessa forma, que ndo apenas a partici-
pacdo do docente em atividades de pesquisa e orientagdo é valorizada, mas
também sua atuagao nos cursos de graduagao da IES. Nesse topico, é impor-
tante observar os critérios que constam na Ficha de Avaliagao da respectiva
Area de Avaliagio, para que se atinja o critério “Muito Bom”. Algumas dreas
consideram “Muito Bom”, quando > 80% dos docentes permanentes tém
atividades de ensino na graduagao, pés-graduagao, pesquisa e orientacao.
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[E5] Listar Docentes

Dactos Basicostt) e N +-tsrer bocents(s)
=ane: [ 2mzm| g
Ano Informado: 2020

Quantidade de Orientagdes e

Mestrode Académice: Mestrade Profissionak: Dowtorade Académice: Dowutorade Profissional:
1 o 3 o

Tutoria: Menografia em Graduagso: Iniciagia Ciemifica:
o o o

Outras Atividades )

Mumero de Disciplinas n2 Graduagic: Carga Horaria Anual na Graduagdo:
a a
Atualizar
Histérico de Quamtitativos do Docents
ano Bass mastraga Meatraco sm
1 o H o o
2a18 Discipiinas na Graduaglc Inlclag3o Clentifica Tutoria Carga Horara Anual na Graduagao
o o o o
ano Bass Mastrago nMsstracc em
z o 3 o o
2018 DiscipUnas na Gragusgac Iniziagac clentinca Tutona Cargs Horana Anual na Gragusgas
o o 200
4no Bass Mastrada Meatrado sm
z o z o o
2317 Discipiinas na Graduaglc Inlslag3o Clentifica Tutoria Carga Horarta Anual na Graduagao
o o B
ifig o0s campos editaveis do item Quantitativo do Docente estic preenchidos.
<< Voltar Cancelar Salvar e Avangar ==

Figura 39 — Historico do Quantitativo do Docente

Algumas das informagdes do Historico de Quantitativos do Docen-
te (Figura 39) sdo alimentadas automaticamente, no momento em que
sao inseridas informagdes em outras areas da plataforma (como produ-
¢do intelectual, trabalhos de conclusao, etc.). Outras informagoes como
numero de iniciages cientificas, carga horaria da graduagao, IC, mono-
grafia sdo replicadas do ano anterior. Isso significa, portanto, que o PPG
devera atualizar essas informagdes para o ano base.




Palnel de Médulos » Portal da Institulgdo de Ensino »» Docente » Afastamento Docente
° O dades da Atuaglo Académica foram salvos com sucesso.
Listar Docantes

FSP— P—

® ative do AF

—SELECIONE-- v

Inicic do Fim do

Cadastrar Afastamento

== \oltar Cancelar Concluir

Figura 40 - Afastamento do Docente

O Afastamento do Docente (Figura 40) pode ocorrer em casos de
doenga, viagem, estagio pos-doc, visitas técnicas ou de colaboragao cien-
tifica, ou ainda, qualquer outro motivo que gere suspensao do vinculo do
docente, justificando sua possivel inatividade naquele periodo.

9.2 - DISCENTES

Se o corpo docente caracteriza o PPG, os discentes sdao os reflexos
da sua atuagdo e do seu desempenho. Profissionais envolvidos na cons-
trucao e disseminagdo do conhecimento, assim como em atividades que
impactem produtivamente nas necessidades da sociedade, e que conti-
nuem envolvidos na formac¢ao de novos profissionais, sao alguns dos ob-
jetivos da formacao do discente da pds-graduacao stricto sensu. A quali-
dade dessa formagao, assim como a eficiéncia com a qual o PPG os titula,
sao alguns dos parametros que se busca avaliar. O PPG deve estar sempre
atento ao rendimento dos discentes, assim como dos docentes em relacao
aos seus orientandos, uma vez que varios indicadores podem evidenciar
fraquezas no processo de rendimento, no perfil dos alunos selecionados,
na atividade dos docentes quanto a orienta¢ao ou na prépria atuacao do
PPG em rela¢ao aos seus discentes.

Conforme requisitos da CAPES, o nimero médio de discentes por
docente permanente é considerado “Muito bom”, quando > 4. Entretanto
essa métrica pode variar de area para area. Outro ponto a ser conside-
rado, é a distribui¢do das orientagdes entre os DP, devendo o PPG estar




60

atento para evitar discrepdncias nesse quesito. Para algumas dareas, o PPG
nio pode ser considerado “Muito bom” nesse quesito se tiver DP com
mais de oito orientandos ou que ndo tenham produgdes cientificas ou tec-
nolégicas com discente, ou se mais de 20% dos DP nao tiverem nenhuma
orienta¢do no quadriénio.

Nesse caderno, para realizar o cadastro de um novo discente, deve-
-se clicar em Cadastrar Discente (Figura 41), e entrar com as informagoes
solicitadas (Figura 42).

Palnel de Mddulos » Portal da Institulgdo de Ensine » Discentes »» Listar/Alterar

|/ Cadastrar Discente

Dados para Consulta

* Ano:

2020

Discente:

Nivel:

— SELECIONE — v
Situsgdo:
— SELECIONE — v

Consultar Cancelar

Figura 41 - Cadastrar Discente

Apos inserir o CPF do discente, os dados pessoais serao preenchi-
dos automaticamente, gragas a interacao do sistema da CAPES com o da
Receita Federal — Ministério da Fazenda. Na sequéncia, o usuario deve
inserir as abreviaturas relacionadas ao nome do discente. Importante sa-
lientar que a plataforma utilizard as abreviaturas para tentar reconhecer o
discente em publica¢des importadas automaticamente do Curriculo Lat-
tes dos docentes (ver topico Produgoes Académicas >> Producao Intelec-
tual). Por isso, é recomendavel adicionar diferentes formas possiveis de
abreviatura do nome do discente, escolhendo uma como principal. Apds
o preenchimento das informacdes relativas ao discente, clicar em Cadas-
trar Orientador, onde podera selecionar o orientador entre os docentes
do PPG e o(s) coorientador(es) entre os docentes e/ou participantes ex-
ternos.
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Figura 42 - Informagoes necessdrias para o Cadastro do Discente

Apés incluir um discente é possivel associda-lo a uma bolsa. Para
isso, basta clicar no icone “Associar Bolsa’, que se encontra em uma das
colunas ao lado do nome de cada um dos discentes, na lista geral de dis-
centes por ano base. Ao clicar no icone, o usudrio poderd entrar com as
informagoes solicitadas, conforme Figura 43.
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Figura 43 - Como associar uma bolsa ao Discente

Para selecionar o financiador da bolsa, a respectiva agéncia devera
ter sido previamente cadastrado, no caderno de Financiadores. As bolsas
CAPES sao incluidas automaticamente, uma vez que o sistema identifica
o aluno através de seu CPE. No item Nivel, o usudrio devera selecionar se
o discente ¢ aluno de doutorado, mestrado ou graduacio. Vale destacar
com devem ser cadastrados os alunos de graduagido que tenham alguma
atividade do PPG, como exemplo, atuem como orientandos de iniciacdo
cientifica. Os alunos de graduagio sdo o tnico tipo de aluno para o qual
ainda nao ha vinculagdo com o orientador na Plataforma Sucupira.

Destaca-se como fundamental que o aluno de mestrado e douto-
rado seja efetivamente envolvido nas atividades do PPG, como: projetos,
publicag¢des, eventos, trabalhos de conclusdo (no ano relativo a sua defe-
sa), etc.

Vale lembrar que, em alguns casos, o produto das atividades rea-
lizadas pelo discente é publicado meses apds a defesa de sua dissertacao/
tese. Nessa hipdtese, para que a publicagio seja vinculada a pessoa que
ja defendeu seu trabalho de conclusio o ano base anterior, deve-se fazer
isso a partir da opgao “Egresso”. Vale ainda frisar que a produgdo conjun-
ta entre o DP e o discente ou o egresso vem sendo muito valorizada nas
Avaliagoes, sendo fundamental que os PPGs estejam atentos no sentido
de promover agdes voltadas para publicagdes conjuntas.

9.3 - PARTICIPANTES EXTERNOS

Os Participantes Externos podem atuar no PPG em uma ou mais




das formas a seguir:

. Co-Autor: pessoa que tem publicagiao conjunta, no ano base, com
docentes, discentes, egressos ou pos-doc vinculados ao PPG.
. Examinador externo: participantes de banca de avaliacdo de tra-

balho de conclusao, que ndo seja docente, egresso ou pds-doc vinculados
ao PPG.

. Coorientador: coorientadores que nao sejam docentes ou pos-doc
do PPG.
. Outro: diversas ouras formas de participagdo de pessoa nao vin-

culada ao PPG, mas que tenha realizado alguma atividade no ano base,
como ministrantes de palestras, ou membros de projetos, por exemplo.

Para realizar o cadastro, clique em Cadastrar Participante Externo
(Figura 44), no topo da pagina, e a seguir insira todas as informacoes
solicitadas.

Painel de Madulos » Portal da Instituigdo de Ensine » Participante Externo »  Listar
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EXTERND

Consultar Cancelar

Figura 44 — Como cadastrar participante externo
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9.4 - POS-DOC

Painel de Madulos » Portal da Instituigdo de Ensino » Pds-Doc »  Listar/Alterar
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Consultar Cancelar

Figura 46 — Cadastrar Pés-Doc

Todas as pessoas que estejam realizando Estigio Pos-doutoral, no
ano base e assim que desenvolvendo atividades ligadas ao PPG, devem ser
cadastradas nesse caderno. Para realizar o cadastro, clique em Cadastrar
Pés-Doc (Figura 47) e insira todas as informagoes solicitadas (Figura 48).
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Figura 47 — Dados necessdrios para o cadastro de um Pds-Doc




Principalmente para os PPGs que planejam ampliar seu nivel de
internacionalizac¢do, é importante que desenvolva a¢des para atrair a par-
ticipagdo de pos-doc estrangeiros, observando-se os parametros da res-
pectiva Area de Avaliacio.

9.5 - EGRESSOS

Egresso ¢ o ex-aluno, que foi titulado no PPG a menos de cinco
anos. E fundamental que PPG promova formas de o egresso continuar
contribuindo nas atividades de pesquisa do PPG, assim como na produ-
¢ao cientifica ou técnica, considerando-se que muitas vezes, o produto da
dissertacdo/tese ¢ publicado depois de titulacdo. Uma vez que na situagao
de titulado, o aluno era como que “inativo’, nao era possivel vincular a ele
as publicagdes posteriores. Observando isso, a CAPES criou, na Platafor-
ma Sucupira, o caderno de Egressos, que ¢ preenchido automaticamente,
a partir dos dados de “alunos titulados” do ano base anterior.

Para consultar os egressos do PPG, clique em Consultar Egresso,
conforme Figura 48.

Painel de Madulos » Portal da Instituigao de Ensine » Egresso
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Figura 48 — Consulta de Egressos
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10 - PRODUCOES ACADEMICAS

Produgdes Académicas

B = =

Trabalhos de Produgdo Frodugdes
Conclusdo Intelectual Mais
Relevantes

Figura 49 - Producées Académicas

10.1 - TRABALHOS DE CONCLUSAO

Nesse tdpico, o usudrio deve cadastrar as defesas das teses e disser-
tacoes dos discentes do PPG, realizadas durante o ano base. No cadastra-
mento do trabalho de conclusdo do aluno de mestrado ou doutorado, o
usuario devera informar a nova situagdo de T'TTULADO para o discente.
Como comentado no topico “Pessoas >> Discentes”, o aluno titulado sera
transferido automaticamente para a categoria de EGRESSO a partir do
primeiro ano ap6s o ano da defesa, por um periodo de até cinco anos.
Apos esse prazo, sugere-se que o ex-discente seja cadastrado como par-
ticipante externo, caso haja a possibilidade de publicagoes futuras desse
egresso como autor ou co-autor, ou outro tipo de participagao em ativida-
des do PPG. Ressalta-se que uma mesma pessoa nao pode ser cadastrada
com dois vinculos a0 mesmo tempo. Por isso, a data de fim do vinculo
anterior e a data de inicio do novo vinculo ndo podem coincidir.

Vale ressaltar que o conceito de “titulado” para a CAPES nao cor-




responde necessariamente ao que estabelecem as normas especificas das
diversas institui¢oes de ensino. Assim, para que o discente obtenha o grau
de mestre(a) ou doutor(a), por parte de sua IES, é necessario que ele, seu
orientador e o PPG estejam atentos as normas da institui¢ao a qual estao
vinculados.

Para cadastrar as informagdes relacionadas ao trabalho de conclu-
s30, a defesa e a titulagio de um discente clique em Cadastrar Trabalho de
Conclusdo (Figura 50).

Painel de Modulos > Portal da Institui¢do de Ensino » Trabalho de Conclusdo » Listar/Alterar

= Cadastrar Trabalho de Conclusdo

Dados para consulta

Titulo:

Autor:

Qrientador:

Tipo de Trabalho de Conclusgo:

1 SELECIONE- v
Area de Concentragio:

L _SELECIONE- v
Linha de Pesquisa:

L _SELECIONE- v
Projeto de Pesquisa:

L _SELECIONE- v
Periodo de Defesa:

3] a

(2} Apenas trabalhos inconsistentes

Consultar Cancelar

Figura 50- Cadastrar Trabalho de Conclusio

Apds isso, aparecera uma nova tela (Figura 51), contando com sete
abas relativas as informacoes do trabalho de concluséo, da banca exami-
nado e do aluno. O usudrio devera preencher todos os campos, salvar e
avangar, para completar o preenchimento de todas as abas.
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Painel de Médulos » Portal da Instituigio de Ensino » Trabalho de Conclusio de Curso » Cadastrar
Listar Trabalho de Concluséo de Curso

(2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca (5)F ) (7) Futura

*Titulo

*Discente

*®Abreviatura *Data de defesa
(2

®Nova Situagao
— SELECIONE — v (7]

Cancelar Salvar e Avancar >>

Figura 51 - Procedimentos para preenchimento das informagées dos
dados gerais sobre Trabalho de Conclusao.

E fundamental todos os campos solicitados, nas respectivas abas,
sejam preenchidos com as informagdes adequadas, previamente coleta-
das pelos PPGs. Por exemplo, ¢ importante vincular o trabalho de conclu-
sao a um Projeto de Pesquisa, que por sua vez deve estd vinculado a uma
linha de pesquisa e a area de concentragdo correspondente. Devem ser
incluidos todos os integrantes da Banca Examinadora, comegando pela
selecdo de sua categoria no PPG. Docentes que ndo facam parte do qua-
dro do PPG devem esta previamente cadastrados no caderno de Pessoas
>> Participantes Externos / Pessoas >> Pds-Doc.

Importante ainda, informar quais sdo o(s) financiador(es) do(s)
projeto(s) em que o aluno estava envolvido, e que serviu de subsidio para
gerar os dados de sua tese/dissertagao.

Com relagdo a divulgagdo do trabalho do trabalho de conclusao,
o usudrio deve clicar em “SIM” para autorizar a divulgacdo do trabalho
(Figura 51) e assinalar o box de ciéncia dos termos de responsabilidade,
dessa forma uma nova drea ird se abrir para que o usudrio faca o upload
do arquivo contendo o trabalho do aluno (Dissertacdo ou Tese). O PPG
deve confirmar previamente junto ao aluno e seu docente orientador, a
possibilidade de divulgagdo do trabalho.
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Figura 52 - Procedimentos para autorizar a divulgagcdo da tese/disserta-
cdo

Por fim, deve-se adicionar informagdes sobre as atividades futuras
do aluno (Figura 53). Tais atividades sao importantes, para verificar o im-
pacto do PPG no desenvolvimento cientifico e tecnolégico local, regional,
nacional ou internacional. Sugere-se que mais informag¢oes do perfil da
atuagdo do aluno ap6s a conclusao do curso, assim como suas atividades
de destaque e impacto, sejam descritas no tépico Proposta do Progra-
ma >> Solidariedade, Nuclea¢ao e Visibilidade >> Acompanhamento de
Egressos.
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Figura 53 — Atividade Futura do Egresso
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10.2 - PRODUGAO INTELECTUAL

O caderno de Produgao Intelectual a reune as produgoes relaciona-
das as tematicas do PPG, publicadas docentes, discentes, egressos e pos-
-doc vinculados ao PPG, assim como de seus parceiros de producao cien-
tifica, na condigdo de participantes externos >> co-autores. A producio
intelectual tem peso variado na avaliacao total do PPG, a depender de sua
area de avalia¢ao, tendo sido considerada ao longo das tltimas avaliagdes,
como uma das principais métricas. Os tipos/subtipos mais frequentes de
produgdo cientifica sdo:

o Producdo Bibliografica: artigo em periddico; livro; trabalho em
anais, artigo em jornal ou revista; tradugao; etc.

o Producdo Técnica: apresentacdo de trabalhos; entrevistas em
emissoras de TVs; curso de curta duragdo; desenvolvimento de
aplicativo; material didatico e instrucional ou de produto ou técni-
ca; editoria; curadoria; organizacao de evento; patente; relatério de
pesquisa e servicos técnicos; participacoes de conselhos/comissoes
representativas na IES; etc.

Para a progressao e consolidagdo no sistema de avaliagdo da Ca-
pes, o PPG deve possuir uma distribui¢ao de produgoes equilibrada entre
os docentes, principalmente os permanentes. Além disso, valoriza-se a
frequente participa¢do do discente na autoria/co-autoria das produgoes
intelectuais do programa.

Especificagdes quantitativas sobre as métricas de publicagdes sao
divulgadas nos respectivos Documentos de Area, de forma prévia a ava-
liagao quadrienal. Como regra geral, é desejado que pelo menos 80% dos
DP tenham pelo menos a pontua¢do minima para caracterizar a produ-
¢do com “Muito Bom”. Além disso, deve haver a maior participagdo de
discentes e egressos nas publica¢des para os PPGs que pretendem elevar
seus conceitos.

A participagao de discentes na producdo intelectual é altamente va-
lorizada, sobretudo a produgao qualificada. Para avaliar a participagao
de discentes e egressos na producao intelectual, as areas utilizam varios



critérios (verifique o documento da respectiva Area de Avaliacio).
Espera-se que os PPG que pretendem elevar seus conceitos culti-
vem producdo compartilhada internacional, sendo considerado “Muito
Bom”, para varias areas de avaliagdo, quando pelo menos 20% dos DP
possuem esse tipo de produto.
Para incluir as informagdes referentes a producio cientifica do
PPG, existem duas maneiras:

o Cadastro manual (para a produgdo de docentes, discentes, egres-
sos e pos-doc).

o Importacdo via Curriculo Lattes (essa, apenas para o curriculo
de docentes).

Painel de Modulos » Portal da Instituicdo de Ensino > Produgdo Intelectual » Listar/Alterar
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Figura 54 - Cadastrar Producao Intelectual

Para incluir a produgéo intelectual manualmente, o usudrio deve
observar os seguintes passos:

73



a) Clicar em Cadastrar Producao Intelectual (Figura 54). A seguir,
inserir todas as informagdes e Dados Gerais, incluindo todos os au-
tores da produgao.
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Figura 55 - Detalhamento da Produgdo Intelectual




b) Em Detalhamento (Figura 55), devem ser preenchidas as infor-
magOes pormenorizadas, sobre a publicacao da producao intelectual.
Todos os campos que contém um asterisco vermelho sao de preen-
chimento obrigatorio, para que o cadastramento da produgao seja
concluido com sucesso.

c) E importante ressaltar a importancia de que, ao cadastrar a pro-
dugdo cientifica, deve-se associa-la a sua respectiva area de concen-
tragdo, linha de pesquisa, e ao projeto que por ventura tenha finan-
ciado a pesquisa (Figura 56).

Painel de Médulos » Portal da Instituiio de Ensino » Produgio Intelectual » Alterar

[E] Listar Producio Intelectual

Area de Concentragéo
-- SELECIONE -- v
Linha de Pesquisa
-- SELECIONE -- v
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<< Voltar Cancelar Concluir

Figura 56 - Contexto da Produgdo Intelectual

Para incluir a produgao intelectual dos docentes através da Impor-
tacdo via Curriculo Lattes, o usudrio deve clicar em Importar Produgio
Intelectual (Figura 57). Trata-se de uma maneira mais prética de realizar
o preenchimento dos dados relativos a produgéo intelectual. Essa forma
de preenchimento requer constante atualizacao do Curriculo Lattes pelo
docente, bem como a checagem regular dos dados pelo usudrio que in-
sere os dados na plataforma. Cada publicacdo importada do Lattes deve
ter suas informacdes e seus autores/coautores conferidos, o que implica
em realizar a identificagdo das pessoas envolvidas na autoria, dentre as
opgdes reconhecidas automaticamente pela migragdo dos dados da Plata-
forma Lattes para a Plataforma Sucupira.
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Painel de Médulos » Portal da Instituicio de Ensino » Produgdo Intelectual » Listar/Alterar

s Cadastrar Produgdo Intelectual ) Importar Produgéo Intelectual

Dados para Consulta

Ano de Publicagdo:
L2020

Titulo:

Figura 57 — Importar Produgdo Intelectual

Ao clicar em Importar Producao Intelectual, o sistema mostrara
uma lista com todos os docentes cadastrados. Para realizar a importagao
da produ¢ao de um determinado docente, basta clicar no icone no fim da
linha correspondente ao nome do docente.

Painel de Médulos » Portal da Institui3o de Ensino > Importagdo de Curriculo Lattes

Dados para Consulta

Docente:

Categoria:
L _SELECIONE- v

Consultar Cancelar

Legenda: A :Visualizar | : Visualizar Curriculo na Plataforma 9 : Visualizar Curriculo no Lattes O + Importar

Resultado da Busca

- . Data
Ultima Importat .
Docente Categoria ima mpc“ G0 Atualizagio
de Produgdes
no Lattes
TEREZA CRISTINAMEDEIROS DE ARAUJO PERMANENTE 29/01/2020 310172020 |Gy | ﬁ O

[4 Inicio || 4 Anterior || 1 ¥ Proxima b || Fim B

1a1ldelregistrols)

Figura 58 - Como importar produgao intelectual de um docente

Deve-se preencher o ano para o qual se deseja realizar a importacao
de publicacoes do docente. Apds a indicagao do ano, o sistema fornecera
uma lista com as publica¢des provindas do Curriculo Lattes. As publica-
¢oes ainda ndo importadas aparecerdo com o icone correspondente.



Nao apenas as publicagdes bibliograficas, publicados em periddicos,
devem ser importadas ou registradas na Plataforma. O registro de alguns
subtipos de produgido bibliografica e técnica pode ser importante para
valorizar a producdo do PPG. Sugere-se que o usuario avalie os varios
subtipos de produgdo bibliografica (Livro, Capitulo de Livro, Trabalhos
em Anais, por exemplo) e de produgéo técnica (Curso de curta duracao,
apresentacao de trabalho em eventos, entrevistas para TV, por exemplo)
dos docentes permanentes e considere registrar ou importar apenas aque-
les que sdo, de fato, valorizados pelos critérios de avaliagdo da area.

Ao importar uma publicagdo, o usudrio deverd, na tela seguinte,
associar as autorias dessa publicacdao. Os autores ja associados aparecerao
com a linha em cinza. Os nomes a serem associados estardo com a linha
em vermelho. Para associar o autor, deve-se clicar no icone associar cor-
respondente.

O sistema apresentara nomes semelhantes ao que consta na pu-
blicagdo, cabendo ao usuario confirmar a qual efetivamente se refere a
autoria da producdo. Uma vez associados todos os autores, é s6 clicar
em importar, para que a publica¢do seja incluida no Relatdrio Coleta de
Dados do PPG.

10.3 - PRODUCOES MAIS RELEVANTES

Nesse topico, o PPG deve eleger as produgdes académicas mais
relevantes. Essa informacgao é obrigatéria e sua auséncia impossibilita o
envio do relatorio. Devem ser escolhidas cinco produgoes, em ordem de
relevancia. E importante que essa escolha seja realizada de forma objeti-
va, com critérios claros definidos pelo Colegiado do PPG.
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Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino > Produgdes Mais Relevantes

Dados para Consulta

Ano de Publicacéo
2019

®

Titulo:

Autor:

Tipo da Produgdo:

— SELECIONE - v

Subtipo da Produgdo:
1 - SELECIONE - v

Area de Concentragdo
U _SELECIONE- v

Linha de Pesquisa:
L _SELECIONE- v

Projeto de Pesquisa
L _SELECIONE- v

Consultar Cancelar

Figura 59 — Produgées mais Relevantes

Para selecionar as produgdes mais relevantes, consulte a lista con-
tendo as publicagdes do PPG, incluindo produgéo Bibliografica, Técnica e
Artistica, de acordo com a respectiva Area de Avaliacdo. Assinale a caixa
a esquerda do titulo da publicagao e clique em inserir. Logo abaixo esta-
rao listadas as publica¢des escolhidas. O usudrio pode ainda reordenar as
publicagdes escolhidas por ordem de relevancia.




SDIJUQIR]Y

79




80

REFERENCIAS

CAPES. Curso Plataforma Sucupira. [online]. Disponivel em: < http://
www.capes.gov.br/tutorial-sucupira/>. Acesso em: 10. fev. 2020.

CAPES. Tutorial Prético da Plataforma Sucupira - Area Medicina III.
[online]. Disponivel em: < https://www.fcm.unicamp.br/fcm/sites/de-
fault/files/2017/page/tutorial_pratico_da_plataforma_sucupira_-_medi-
cina_iii-_versao_final.pdf>. Acesso em: 10. fev. 2020.

UNIR - Universidade de Rondonia. Tutorial Pratico de Preenchimento
do Coleta na Plataforma Sucupira. [online] Disponivel em: http://www.
propesq.unir.br/uploads/76767676/arquivos/tuto rial_pratico__ Ilton_
Calderon_683219231.pdf. Acesso em: 10. fev. 2020.



