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GUIA DE PROCEDIMENTOS

O Estagio de Docéncia é parte integrante da formacao do pos-graduando,
objetivando a preparacdao para a docéncia e a qualificacdo do ensino de
graduacao. Ele foi instituido como atividade curricular facultada aos
estudantes de Programas de Poés-graduacao Stricto sensu (PPGs) da
Universidade, e atualmente é realizado de acordo com a Resolucao n° 26/2020
do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da UFPE.

Conforme Portaria n° 76/2010 da CAPES, o Estagio de Docéncia é
obrigatério para todos os bolsistas do Programa de Demanda Social,
obedecendo aos seguintes critérios:

| - para o programa que possuir os dois niveis, mestrado e doutorado, a
obrigatoriedade ficara restrita ao doutorado;

Il - para o programa que possuir apenas o nivel de mestrado, a
obrigatoriedade do estagio docéncia sera transferida para o mestrado.

Podem ser dispensados, apos analise do PPG, discentes que comprovem
atividades de docéncia em nivel superior durante a realizacdao do seu curso na
UFPE, sendo o periodo minimo de um semestre para o mestrando, e dois
semestres para o doutorando.

Antes do inicio do semestre letivo, os colegiados dos cursos de graduacao
e/ou das areas basicas e o Conselho Técnico-Administrativo do Colégio de
Aplicacao deverao enviar, via processo no SIPAC, a lista de disciplinas
disponiveis para o Estagio de Docéncia de acordo com as determinacdes da
Pro-reitoria de Graduacao (PROGRAD) e da Proé-reitoria de Poés-Graduacao
(PROPG).

Apds analise da Secao de Acompanhamento Discente, a lista de
disciplinas sera disponibilizada aos diversos programas de poés-graduacao
stricto sensu da Universidade, para inscricao dos discentes interessados no
estagio. Para tanto, a coordenacao do PPG devera enviar a relacao dos pos-
graduandos que irao realizar o estagio no modelo de planilha fornecido pela
PROPG, por meio de processo no SIPAC.

Ao final do estagio, o pos-graduando elaborara o seu relatério, onde
serao descritos a experiéncia e o impacto na sua capacitacao docente,
submetendo-o a aprovacao do professor responsavel pela disciplina e do seu
orientador que, em conjunto, irao decidir pela aprovacao ou reprovacao do
estagiario. O relatorio final do estagio de docéncia, juntamente com o
resultado da avaliacao realizada pelos docentes, devera ser enviado a Secao
de Acompanhamento Discente através do processo criado inicialmente para
enviar a relacao dos pos-graduandos que iriam realizar o estagio no respectivo
periodo letivo.




Apos a anexacao dos relatérios pelo PPG e envio do processo a Secao de
Acompanhamento Discente/PROPG, a Coordenacao da Graduacao em conjunto
com a Coordenacao da Pos-graduacao podera fornecer uma declaracao
comprovando a realizacao do estagio.

Para obter mais informacdes sobre os procedimentos e documentos
referentes ao Estagio de Docéncia, favor acessar:
https://www.ufpe.br/propg/estagio.

GRADUACAO

1) Dados gerais para cadastrar o processo de Estagio de
Docéncia (pela graduacao) no SIPAC:

a) Origem do Processo: Interno;

b) Tipo do Processo: ESTAGIO DE DOCENCIA (PG STRICTO SENSU);
c) Classificacdo: 134.62;

d) Processo Eletronico: Sim;

e) Assunto Detalhado: “Lista de disciplinas disponiveis para Estagio de
Docéncia - semestre 2022.<semestre> - <nome do curso de graduacao>";

f) Natureza do Processo: Ostensivo.

2) Documentacao minima necessaria (graduacao):
a) oficio de encaminhamento [assinado pelo(a) coordenador(a) da graduacao]
b) relacao das disciplinas disponiveis para realizacao de Estagio de Docéncia,

seguindo o modelo atualizado do ANEXO | no formato de planilha editavel,
disponivel na pagina da PROPG (https://www.ufpe.br/propg/estagio).

3) Dados da movimentacao do processo:

a) Destino: Outra Unidade;
b) Unidade Destino: 11.17.11 - SECAO DE ACOMPANHAMENTO DISCENTE.




POS-GRADUACAO

I 4) Dados gerais para cadastrar o processo de estagio de docéncia
(pela poés-graduacao) no SIPAC:

a) Origem do Processo: Interno;

b) Tipo do Processo: ESTAGIO DE DOCENCIA (PG STRICTO SENSU);
c¢) Classificacdo: 134.62;

d) Processo Eletronico: Sim;

e) Assunto Detalhado: “Relacdao dos discentes que realizarao Estagio de
Docéncia no semestre 2022.<semestre> - <nome do programa de pos-
graduacao>";

f) Natureza do Processo: Ostensivo.

I 5) Documentacdo minima necessaria (pés-graduac&o):

a) oficio de encaminhamento [assinado pelo(a) coordenador(a) do programal;

b) relacdo dos discentes que realizardao Estagio de Docéncia, seguindo o
modelo atualizado do ANEXO Il no formato de planilha, disponivel na pagina
da PROPG (https://www.ufpe.br/propg/estagio).

OBS: A escolha das disciplinas em que os discentes realizarao o Estagio de
Docéncia deve respeitar a lista de disciplinas disponibilizadas pela graduacao
para realizacao do estagio.

D 6) Dados da movimentacéao do processo:

a) Destino: Outra Unidade;
b) Unidade Destino: 11.17.11 - SECAO DE ACOMPANHAMENTO DISCENTE.

DISPENSA DE ESTAGIO DE DOCENCIA

Conforme incisos VIl e VIII do Art. 18 da Portaria 76/2010 da CAPES e
conforme Art. 6° da Resolucao 26/2020 do CEPE/UFPE, o(a) estudante de pos-
graduacao que comprove sua atuacao como docente no ensino superior, em
disciplinas compativeis com a area de pesquisa do Programa, ficara
dispensado(a) do Estagio de Docéncia.




Para tal, o(a) discente devera solicitar dispensa do Estagio de Docéncia
abrindo processo no SIPAC, via protocolo geral, através do e-mail
(protocolo@ufpe.br), que deve conter:

a) oficio de solicitacao da dispensa a Coordenacédo do PPG;

b) declaracao emitida pela instituicao na qual o(a) discente atue como
docente, comprovando a atividade de docéncia realizada pelo(a) estudante
bolsista.

Cabe ao PPG apreciar as solicitacoes de dispensa dos(as) estudantes
bolsistas e estabelecer parecer de mérito sobre o(s) pleito(s). Em seguida, tais
decis6es devem ser inseridas nos respectivos processos, que deverao ficar sob
responsabilidade do PPG.

Destacamos, por fim, que a Secao de Acompanhamento Discente,
localizada na sala 344 (2° andar da reitoria) esta sempre a disposicao dos
Programas de Pds-graduacao Stricto sensu da UFPE para o esclarecimento de
eventuais duvidas sobre o procedimento acima abordado.

Nossos contatos:

. Telefone: 2126-7045 (WhatsApp Business)

. E-mail: acompanhamentodiscente.propg-grp@ufpe.br

www.ufpe.br/propg
ﬁ facebook.com/PropgUfpe

0 @PropgUfpe
@PropgUfpe
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