






Número Autor

238792 000 202428850019 HUMBERTO COSTA / EMENDA 19                                                                                                                                                                                                                                   4 500.000,00 Reforma do Teatro da UFPE (Espelho)

500.000,00

4 200.000,00

3 300.000,00

238789 000 202427180008 AUGUSTO COUTINHO / EMENDA 8                                                                                                                                                                                                                                  4 650.000,00

Apoio ao Projeto de Ampliação da nova sede do Núcleo de Prevenção da 
Cegueira, projeto de extensão da Universidade Federal de Pernambuco-
UFPE, da Cidade de Ouricuri. (Espelho)

238793 000 202435390006 LUCIANO BIVAR / EMENDA 6                                                                                                                                                                                                                                     3 300.000,00

Atender o Laboratório Multiusuário Liber do Departamento de Ciência da 
Informação, no projeto de Curadoria, restauração e digitalização de jornais 
dos séculos 18 a 20 do Estado, os quais representam inegável acervo 
histórico da memória da evolução social, cultural e politica da humanidade, 
em especial de Pernambuco (Espelho)

238795 000 202443960016 IZA ARRUDA / EMENDA 16                                                                                                                                                                                                                                       3 100.000,00
Dota o Centro Acadêmico de Vitória (CAV) da UFPE, com recursos visando o 
"Projeto Meu Quintal" (Espelho)

1.550.000,00

238787 000 202416900002 RENILDO CALHEIROS / EMENDA 2                                                                                                                                                                                                                                 4 435.792,00
Apoiar a reestrutração e modernização da Universidade Federal de 
Pernambuco (Espelho)

238790 000 202428850018 HUMBERTO COSTA / EMENDA 18                                                                                                                                                                                                                                   4 700.000,00
Recursos para Reestruturação e Modernização das Instituições de Ensino 
Superior da UFPE. (Espelho)

238794 000 202443960015 IZA ARRUDA / EMENDA 15                                                                                                                                                                                                                                       4 150.000,00

Parceria entre a Secretaria Estadual de Saúde do estado de Pernambuco 
(SES/PE) e a Universidade Federal de Pernambuco (UFPE) para 
fornecimento do Serviço de Prótese Orofacial (Espelho)

238796 000 202443960020 IZA ARRUDA / EMENDA 20                                                                                                                                                                                                                                       3 100.000,00

Implantação de um laboratório de multimídia para 
intercâmbio/compartilhamento de estudos e pesquisas e estimular novas 
parcerias com a Universidade Católica da América, tendo em vista o 
protocolo de intenções assinado entre a UFPE e a Universidade Católica da 
América/EUA (Espelho)

1.385.792,00

3.435.792,00

202424560003 EDUARDO DA FONTE / EMENDA 3                                                                                                                                                                                                                                  

Atender ao Laboratório Multiusuário Liber, para a continuidade do projeto 
de Curadoria, restauração e digitalização de jornais do séculos 18 a 20 do 
Estado de Pernambuco (Espelho)
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 Anexo II - Procedimentos para Solicitação de Portaria de Crédito - Emendas 
 Parlamentares 

 A  fim  de  alinharmos  as  solicitações  de  Portaria  de  Crédito  (PC)  referentes  a  Emendas 
 Parlamentares, deverão ser observados: 

 Anexo  II  -  modelo  do  “O�cio  de  solicitação  de  Portaria  de  Crédito  -  Emendas 
 Parlamentares 2024”; 

 Anexo  III  -  instruções  para  a  realização  do  cadastro  da  Solicitação  de  Portaria  de  Crédito 
 no SIPAC; 

 As  orientações  gerais  e  os  formulários  de  detalhamento  da  despesa,  os  mesmos 
 u�lizados  para  as  demais  solicitações  de  PCs,  que  se  encontram  disponíveis  na  página 
 Oficial da PROPLAN/UFPE (h�ps://www.ufpe.br/proplan/descentralizacao); 

 Processo  único  por  Emenda  Parlamentar.  No  caso  de  Emenda  compar�lhada  por  mais 
 de  uma  Unidade  Gestora,  cada  UG  deverá  ter  seu  próprio  processo  para  a  referida 
 emenda; 

 Cada  Emenda  deverá  ter  uma  única  Ação  cadastrada  no  POA,  exceto  nos  casos  de 
 emendas compar�lhadas, que deverá possuir uma Ação POA por UG; 

 Deverão  ser  incluídos  o  Plano  de  Trabalho  e  o  Espelho  da  Emenda  no  processo  de 
 Solicitação de Portaria de Crédito; 

 Quaisquer  dúvidas  sobre  o  assunto,  a  CIFC/CAF  deverá  entrar  em  contato  com  a 
 Diretoria de Orçamento da PROPLAN, por meio do e-mail orcamento.proplan@ufpe.br. 



ANEXO III - Modelo de Ofício de Solicitação de Portaria de Crédito - Emendas Parlamentares 

Da Coordenação de Finanças Infraestrutura e Compras do Centro .... 

À Pró - Reitoria de Planejamento Orçamentário e Finanças 

Assunto: Solicitação e/ou Alteração de Crédito Orçamentário de Emenda Parlamentar 

1. Emenda Parlamentar: Número e Autor da emenda parlamentar que constam no espelho da 
Emenda Parlamentar. 

2. Coordenador: Nome do Coordenador do projeto. 

3. Projeto: Título do projeto que será contemplado pela Emenda. 

4. Objeto: O objeto de aquisição deverá ser descrito de forma adequada, sucinta e clara, com todas 
as características indispensáveis, a UG executora e a unidade beneficiada. Exemplo: Solicitamos a 
liberação de Portaria de Crédito para aquisição de 1 (um) refrigerador, duas portas, frost free, 
capacidade de 501 a 550 litros, para a Diretoria do Centro de Biociências/CB (153083), em 
atendimento às necessidades do Projeto XXXX. 

5. Justificativa: Registrar a justificativa de forma adequada, clara e sucinta, demonstrando que a 
aquisição/contratação atende a “Justificativa” constante no espelho da Emenda. 

6. Plano Orçamentário Anual – POA: O crédito orçamentário solicitado deverá estar previsto no POA. 
Neste campo deverá ser informado o código de identificação do planejamento e o seu ID. Este 
código é constituído pelo número do objetivo estratégico do PEI, seguido pelo número do eixo 
temático, do nome da unidade de planejamento, do número da ação e, por fim, do título da ação. 
Ex: 13.02.SINFRA.01 - Serviços de Manutenção da UFPE. ID 1523. 

7. Informações Complementares: Incluir outros itens julgados necessários à contratação/aquisição, 
considerando a especificidade da origem dos recursos, dos serviços e/ou bens.  

8. Valor Total da Solicitação: Informar o valor total da contratação/aquisição de bens e/ou serviços 
por natureza de despesa. Exemplo: O custo total da presente contratação é de R$ 200,00, 
distribuído nas seguintes Naturezas de Despesas: 

a. 3390.30 – R$ 100,00  

b. 3390.39 – R$ 100,00 

Anexo ao processo: 

a. Plano de Trabalho do Projeto vinculado à Emenda; 

b. Espelho da Emenda Parlamentar; 

c. Cópia da Ação cadastrada no POA; 

d. Formulário de Solicitação de Crédito Orçamentário - MATERIAIS e SERVIÇOS; 

e. Formulário de Solicitação de Crédito Orçamentário - AUXÍLIO FINANCEIRO. 

 

Observações: 

1. Os formulários de Detalhamento da despesa estão disponíveis em www.ufpe.br/proplan/descentralizacao; 
2. Assinam este documento eletronicamente: 

● NOME DO SERVIDOR, SIAPE Nº XXXXX, na função de ORDENADOR DE DESPESA 

● NOME DO SERVIDOR, SIAPE Nº XXXXX, na função de COORDENADOR DO PROJETO/EMENDA 



● NOME DO SERVIDOR, SIAPE Nº XXXXX, na função de COORDENADOR DA CIFIC/CAF.  



 ANEXO IV - Instruções para o Cadastro da Solicitação de Portaria de Crédito no SIPAC 
 - Emendas Parlamentares 

 A  unidade  deverá  cadastrar  um  único  processo  por  Emenda  Parlamentar.  A  solicitação 
 de  Portaria  de  Crédito  deverá  ser  feita  de  maneira  única,  no  valor  total  da  Emenda  ou, 
 se for o caso, no total da parte que lhe cabe. 

 Para  inclusão  de  Solicitação  de  Portaria  de  Crédito  no  processo  eletrônico  cadastrado 
 no  Sistema  SIPAC  UFPE  (  h�ps://sipac.ufpe.br/sipac/  ),  acesse  o  Módulo  PROTOCOLO, 
 selecione  as  seguintes  opções:  “Processos”  –  “Adicionar  Novos  Documentos”  –  Digitar 
 o  número  do  processo,  clicar  em  “consultar”,  selecioná-lo  e  em  seguida  preencher  os 
 campos conforme exemplo abaixo: 

 Tipo de Documento  : “Solicitação de Portaria de Crédito” 

 Natureza do Documento  : “Ostensiva”. 

 Assunto  Detalhado  :  “Solicitação,  Re�ficação  ou  Cancelamento  de  Portaria  de  Crédito”, 
 a depender do que se pretende (Ex.: Solicitação de Portaria de Crédito). 

 Forma  do  Documento  :  assinalar  a  opção  “Escrever  Documento”,  em  que  deverá  ser 
 redigido  o  O�cio  de  Solicitação  de  Portaria  de  Crédito,  conforme  modelo 
 disponibilizado pela PROPLAN em h�ps://www.ufpe.br/proplan/descentralizacao. 

 Em  seguida,  é  necessário  clicar  no  campo  “Adicionar  Documento”  e  selecionar  os 
 assinantes  responsáveis  (ordenador  de  despesas,  coordenador  do  Projeto/Emenda  e  o 
 coordenador  da  CIFC/CAF).  Após  esses  passos,  deverá  ser  escolhida  a  opção  “Inserir 
 documentos no processo”. 

 Quanto  aos  Anexos  da  Solicitação  de  Portaria  de  Crédito,  as  orientações  são  as 
 seguintes: 

 ●  Formulários  de  detalhamento  da  despesa  -  o  Tipo  de  Documento  será 
 “Formulário”.  O  Assunto  Detalhado  deverá  ser  preenchido  com  o  nome  do 

https://sipac.ufpe.br/sipac/


 arquivo  a  ser  anexado.  Ex.  Formulário  de  Solicitação  de  Crédito  Orçamentário  - 
 MATERIAIS e SERVIÇOS. 

 ●  Cópia  do  Espelho  da  Ação  cadastrada  no  POA  -  o  Tipo  de  Documento  será 
 “Plano  Orçamentário  Anual  -  POA”.  Atenção  especial  à  Fonte/Ação 
 Orçamentária  con�da  no  espelho  da  Ação  do  POA,  que  deverá  ser  a  mesma  da 
 Emenda Parlamentar. 

 ●  Plano  de  Trabalho,  Espelho  da  Emenda  Parlamentar  e  outros  documentos  -  no 
 campo  Tipo  de  Documento  deverá  ser  selecionada  a  opção  “Plano  de  Trabalho” 
 ou  “Anexos”  conforme  o  caso.  O  Assunto  Detalhado  deverá  ser  preenchido  com 
 o  nome  do  arquivo  a  ser  anexado:  Plano  de  Trabalho  Emenda  Parlamentar  nº 
 16900006, Espelho da Emenda Parlamentar nº 16900006, etc.). 

 ●  Parecer  Técnico  -  no  campo  Tipo  de  Documento  deverá  ser  selecionada  a  opção 
 “Parecer Técnico”; 

 ●  Contrato  -  no  campo  Tipo  de  Documento  deverá  ser  selecionada  a  opção 
 “Contrato”. 

 Os  documentos  devem  ser  cadastrados,  no  SIPAC,  com  natureza  “ostensiva”,  exceto 
 quando  se  tratar  de  documentos  pessoais  (devendo  observar  a  Lei  nº  13.709  –  Lei 
 Geral  de  Proteção  de  Dados  Pessoais)  e  nos  casos  em  que  se  tratar  de  sigilo  e/ou 
 confidencialidade. 

 Na  Forma  do  Documento  deverá  ser  assinalada  a  opção  “Anexar  Documento  Digital”, 
 devendo  ser  inserido  o  respec�vo  documento,  preferencialmente  em  formato  PDF.  Em 
 seguida,  é  necessário  clicar  no  campo  “Adicionar  Documento”  e  selecionar  os 
 assinantes  responsáveis.  Após  esses  passos,  deverá  ser  escolhida  a  opção  “Inserir 
 Documentos no Processo”. 

 Após  inclusão  dos  documentos  mencionados,  deve-se  clicar  em  “Finalizar”  e,  em 
 seguida,  em  “Movimentar  Processo”.  Na  próxima  tela,  no  campo  Dados  do  Envio  , 
 deverá  ser  preenchido  o  campo  “Unidade  de  Des�no”  com  o  código  da  Diretoria  de 
 Orçamento -  P  ROPLAN  (11.10.06). 

 Por  fim,  clicar  em  “Enviar”.  O  processo  será  analisado  eletronicamente  pela  Diretoria 
 de  Orçamento-DORC  e  o  acompanhamento  do  processo  pode  ser  realizado  pelo  portal 
 público do SIPAC UFPE (  h�ps://sipac.ufpe.br/public/jsp/portal.jsf  ). 

https://sipac.ufpe.br/public/jsp/portal.jsf

