INSTRUCOES PARA
PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO DE SOLICITAGCAO
DA IDENTIDADE FUNCIONAL
(CRACHA)



(=2
e
e

)=

PROGEPE

VIRTUS IMPAVIDA PRO-REITORIA DE GESTAO DE
vy v PESSOAS E QUALIDADE DE VIDA

FPE

c

1. Acessar o formulario do Google através deste link.

2. Entrar com o e-mail institucional da UFPE, caso ainda
nao esteja logado.

Google

Fazer login

Prosseguir para Formuldrios Google

E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

Jse o modo visitante para

. Saiba mais

azer logl

Criar centa m

3. Marcar a caixa de selecao “Enviar por e-mail” e clicar em
“Préxima’.

Formulario de Solicitagdo de Cartao de
Identidade Funcional (CIF) da UFPE

Deverdo ser fornecidos 1odos os itens a seguir relacionados, para que a emissdo do

documento seja efetivada
E importante que os dades a serem informados sejam atuals, portanto certifique-se disso
antes de preenché-los

marcelo.cchaves@ufpe.br Alternar ta &y R

Enviar por e-mail *

Registrar marcelo.cchaves@ufpe.br como o e-mail a ser incluido na minha resposta



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeY9PHgqULTcnuW__MP0eIjzePzSSgfaaAiBGNW8FUBhadZdA/viewform

4. Preencher o campo “Nome completo” e “Matricula Siape” com
atencgao, pois caso o preenchimento ocorra de forma diferente do
validado no SIAPE, a solicitacao sera desconsiderada e o servidor tera
que aguardar a proxima abertura de solicitagido da Identidade
Funcional. Preencher o campo Nome social apenas nos casos que se
aplique.

DADOS DO REQUERENTE PARA O CIF:

Nome completo

Nome social (caso se aplique):

Matricula Siape: *

5. Selecionar a carreira correta do servidor solicitante: Professor do
Ensino Badasico, Técnico e Tecnolégico, Professor do Magistério
Superior e Técnico Administrativo em Educacao. E em seguida marcar
as caixas de selecao demonstradas abaixo e clicar em “Préxima”.

Carreira: *
O Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico
(O Professor do Magistério Superior

@ Técnico Administrativo em Educagdo

5 acima prestadas sdo verdadeiras e assumo a inteira
SMas

D Declaro que os dados que forneci estdo corretos e atualizados e autorizo a
impresséo deles no CIF CEE—
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6. Ler atentamente o termo de responsabilidade de uso do CIF e em
caso de concordancia, marcar a caixa de selecao “Declaro estar ciente
das minhas responsabilidades em relacdao ao CIF e das penalidades
em caso de uso indevido do documento.” E clicar em “Préxima”.

RESPONSABILIDADE DE USO DO CIF

|- Devo utilizar o documento apenas no exercicio de minhas fungdes;

Il- Comprometo-me a devolvé-lo 8 PROGEPE (Pro-Reitor sestdo de Pessoas e
Qualidade de Vida) em caso de vacéncia, exoneragio, demissdo ou retomo ao drgdo de
origem, disponibilidade, término de contrato, vacancia por posse em outro cargo
inacumulavel, uma vez que sua utilizagdo, em quaisquer dessas hipéteses, constitui
infragdo administrativa, sem prejuizo de a¢do de responsabilidade civil ou penal por danos
causados pelo uso indevido do mesmo;

lll- Devo comunicar 4 PROGEPE, de imediato, a ocorréncia de extravio, perda, roubo ou furto;
IV- O cartdo de identidade funcional podera ser substituido mediante pedido subscrito a
PROGEPE, nos casos de perda, furto ou roubo; alteragdo dos dados cadastrais, previamente
atualizados junto aof ema(s) da Instituicao e inutilizagdo por mau estado de
conservagio ou defeito origindrio
CIF é de uso estritamente

oal e intransferivel, s
terceiros, ou dele fazer uso indevido, ficando o responsé
previstas em lei;

Vi- A utilizagdo indevida do CIF sujeitard o seu titular as eventuais sangdes administrativas
civis ou penais previstas na legislagio em vigor

dado ceder ou emprestar a
F sua guarda sujeito &s penas

Declaro estar ciente das minhas responsabilidades em relagdo ao CIF e das
penalidades em caso de uso indevido do documento,

Seciod ded

COLETA DE FOTO E ASSINATURA s :

Aimagem da assinatura e a foto 3x4 do servidor devem seguir as seguintes orientagdes:

- 0 nome completo e assinatura do servidor devem ser preenchidos com caneta de tinta PRETA em uma folha
de oficio com com caneta de tinta preta fundo branco; atentar-se para a nitidez da foto da assinatura. Deve
haver uma certa distincia entre o nome completo e a assinatura!

- A foto 3x4 deve ser tirada em frente a um fundo branco, sem qualquer informag&o no fundo, com os ombros
alinhados, com iluminagéo uniforme e sem aderegos que prejudiguem a visualizagdo do rosto, come Gculos
escuros, bonés e chapéus. GCULOS DE GRAU SO SERAO ACEITOS SE A ARMAGAO FOR FINA E NAO TIVER
REFLEXO ALGUM MA LENTE AO TIRAR A FOTO.

Caso as orientagbes nido sejam seguidas, a solicitagdo sera devolvida e podera ficar para a proxima remessa.

Inserir imagem com Nome Completo e Assinatura. *

Foto 3x4 . ©
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7. Adicionar foto do nome completo e assinatura do servidor e em
seguida adicionar a foto 3x4. Os formatos aceitos pelo formulario sao
documentos .pdf e de imagem. Atentar para os seguintes critérios:

Nome Completo e Legivel do Servidor

Distanciamento

Assinatura igual ao documento oficial

a. - O nome completo e assinatura do servidor devem ser preenchidos com
caneta de tinta preta em uma folha de oficio com fundo branco, a foto deve estar
nitida e deve haver uma distancia entre o nome completo e a assinatura.

o \x

Figural Figura 2
Exemplo de foto valida Exemplo de foto valida
com oculos sem oculos
b. - Afoto 3x4 deve ser tirada em frente a um fundo branco, sem qualquer

informacao no fundo, com os ombros alinhados, iluminagao uniforme e sem
aderecos que prejudiquem a visualizagdo do rosto, como 6culos escuros,
bonés e chapéus. (Obs: Fotos com é6culos de grau s6 serdao aceitas caso a
armacao nao obstruir o rosto e nao constar nenhum reflexo nas lentes.)

c. Caso as orientagdées nao sejam seguidas, a solicitagcao sera devolvida e
podera ficar para a proxima remessa.

)

8. Clicar em “Enviar” para finalizar a solicitacao.
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