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Essa funcionalidade permite realizar todos os procedimentos necessarios ap6s a defesa da Tese ou
Dissertacdo até a solicitacdo de homologacdo do diploma do concluinte.

Nessa atividade sdo envolvidos discente, docente, Coordenacdo/Secretaria e, em alguns casos, a Pro-
reitoria de Pés-graduacao Stricto (PROPG).

H4 10 etapas que precisam ser executadas até que seja finalizado todo o processo de po6s defesa. Cada
passo é liberado conforme tenha sido executado com sucesso a etapa anterior. Apés a conclusao é possivel
dar entrada na homologac¢do do diploma.

Abaixo esta a lista de procedimentos e quem os executa:

1. A Coordenacdo/Secretaria do curso informa se o discente foi aprovado ou ndo. Nessa etapa também é
redigida a ata de defesa junto com seu niimero no sistema;

2. 0O discente precisa submeter a versdo final do seu trabalho, mesmo que nido haja sido solicitadas
corregdes pela banca examinadora;

3. O docente orientador do discente recebe a versdo e da um parecer do arquivo (APROVADO ou
RETORNADO PARA ADEQUACAO). Caso nio seja aprovado, a etapa 2 fica ativa novamente;

4. O discente realiza a solicitacdo da ficha catalografica* a Biblioteca (*ver orientagées especificas sobre
a ficha catalogrdfica ao final deste documento);

5. O discente faz uma nova submissdo da versdo final do seu trabalho, agora incluindo a sua ficha
catalografica;

6. O(a) orientador(a) do discente aprova a nova versdo final corrigida da Dissertacdo com Ficha
Catalografica

7. O discente assina o Termo de Autorizacdo informando se fard a disponibilizacdo publica de sua
pesquisa ou se impede a sua publicacdo baseando-se em justificativas plausiveis (direitos autorais,
patentes etc);

8. A Coordenacdo/Secretaria informa se recebeu a versdo final da Tese/Dissertacdo do discente, e
informa se o recebimento segue como “RETORNADO PARA ADEQUACAO” ou “RECEBIDA E VALIDADA”;

9. O discente envia os documentos pessoais para serem inclusos no processo de homologag¢io do diploma.
Geralmente sdo (RG, CPF e Diploma de Ensino Superior);

10. A Secretaria da inicio ao processo de homologacdo de diploma.

Av. da Engenharia, s/n — Prédio das Pés-Gradua¢des do CCM/UFPE - Térreo - Campus da UFPE
Cidade Universitaria, Recife - PE, CEP 50740-600
Fone: (81) 2126-8517
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PorTaL po Coorpenapor STRiCTo > ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS APOS DEFESA DE TeselDissertacio

Matricula: 0 i
Discente: i = ——
Programa: COORDENACAD DA POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACAD - CCSA
Curso: ADMINISTRACAO - MESTRADO - MESTRADO
Status: CONCLUIDO
Tipo: REGULAR

Caro Coordenador,
Abaixo sao listados os procedimentos realizados a partir da defesa da Dissertacio até a homologacao do diploma do discente.

Vocé pode acompanhar a situagio de cada um deles e, quando necessario, realizar as devidas operagoes.

CoNSOLIDACAD DA ATIVIDADE DE DEFESA
Nao ha registro de ala de defesa ou 0 aluno nao defendeu sua tese/dissertacao.

=
o

SUBMISSAO DA VERSAOD FINAL CORRIGIDA DA DISEERTACAO
Necessdrio a consolidacio da atividade de defesa.

APROVACAC DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DisserTacio
Necessério a submissao da versdo final.

Soucitacko pa Ficha CaTALOGRAFICA
Aguardando solicitagao da ficha catalografica pelo aluno

RESsUBMISSAO DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO com FicHa CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissao do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador.

APROVAGAC DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DissErTacAD com Ficua CaTaLocrAFiCA
Aguardando ressubmissao do trabalho com a ficha catalografica para revisao do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICAGAO
Aguardando assinatura do termo de autorizacao pelo aluno.

=}

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENACAD
MNecessario a aprovacao da versao final com ficha catalografica pefo arientador.

Waupar Documentos OBRIGATORIOS
MNecessario a assinatura do termo de publicagdo peio aluno.

Soucitacko be HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA

10°

Para iniciar com os procedimentos acima mencionados, o discente devera fazer o acesso no SIGAA através

do caminho: Portal do Discente — Ensino — Produg¢des Académicas — Submeter Teses e Dissertacgoes.

Para dar sequéncia aos outros passos apds a submissdo, no 12 passo: Ensino — Produ¢des Académicas —
Acompanhar Procedimentos Apés Defesa.

Para qualquer outra ddvida, seguimos a disposicao.
Secretaria PPGST
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Solicitacdo de ficha catalografica pelo SIGAA:
Passo a passo para discentes da pds- graduacao

Para acessar os procedimentos pds defesa, siga o caminho: Portal do Discente - Ensino -
Produg¢ées Académicas - Acompanhar procedimentos apds defesa.

Para solicitar a ficha é preciso cadastrar-se no médulo Biblioteca do SIGAA, para isso, no Portal
Discente, clique em Biblioteca e depois em Cadastrar para Utilizar os Servigos da Biblioteca.

ﬁEnsino ;_';Pesquisa ™ Extensdo I"’S&A:_:Eres Associadas EBiblioteca : Bolsas g Outros

@ Cadastrar para Utilizar os Servicos da Biblioteca

Servigos ao Usuano *

Selecione o vinculo e crie uma senha contendo apenas niimeros. Para confirmar a criagdo da
senha da biblioteca, informe sua senha do SIGAA.

DEFINIR SENHA DE UTILIZACAO DA BIBLIOTECA

Selecione um dos Vinculos Abaixo para Utilizar a Biblioteca:
ALUNG DE POS-GRADUACAD { Vinculo Atual )} W

Digite a senha para usar na biblioteca: ssssss (somente ndmeros)
Confirme a senha para usar na biblioteca: ssssss
Entre com 2 sua senha do sistema para validacdo: |sesssssssss

Alterar || Cancelar

Apbs ter concluido os passos 1,2 e 3, ao chegar no passo 40 dos procedimentos pés defesa (Portal
do Discente - Ensino - Produ¢6es Académicas - Acompanhar procedimentos apés defesa), clique
no link Solicitar Ficha Catalografica.

CONSOLIDAQKO DA ATIVIDADE DE DEFESA J

Atividade consolidada. 29/07/2024

/= Baixar ata da defesa e folhas de correcies

SUBMISSEO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DIssErTACAO
Submetido. 26/08/2024

J' Conferir historico de revisdo

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DIssERTACEO v
Versdo final Aprovada. 26/08/2024

SoviciTacBo pa FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitagde da ficha catalografica pelo aluno.

J' Solicitar Ficha Catalografica

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DisserTAaCAO com FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do erientador.

ApROVACAO DA VERSAOQ FINAL CORRIGIDA DA DisserTacAo com FicHa CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalogrifica para revisdo do orientador.

Insira o arquivo de seu trabalho em PDF, preencha todos os campos com as informacgdes de seu
trabalho e cadastre sua solicitacao.

A Biblioteca Central tem um prazo de até 5 dias teis para responder a solicitacdo e vocé sera
notificado no_e-mail cadastrado no SIGAA quando ela for atendida ou cancelada.
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O motivo do cancelamento é enviado pelo SIGAA para o_e-mail cadastrado no SIGAA. Vocé deve
fazer a correcdo necessaria e solicitar a ficha novamente.

ATENCAO!
Os motivos para cancelamento s3o:

Defesa da tese/dissertacdo realizada ha mais de 1ano’;
Discente ndao concluiu Passos 1,2 e 3;

Arquivo do trabalho ndo esta em PDF;

Foram observados dados pessoais/sensiveis no trabalho? (ex.: enderecos, telefones,
assinaturas manuais digitalizadas, CPF, etc). Lembramos que a biblioteca nio é
responsavel por fazer essa checagem (a autoria é responsavel por todo o contetido do
trabalho), porém, caso a biblioteca observe, ira devolver para correcao.

Ao ser atendida a ficha deve ser acessada no Mddulo do Discente, clique em Biblioteca - Servicos
ao Usuario - Servicos Diretos - Ficha Catalografica e clique na lupa.

Humero

]

Tipo de servigo

Ficha Catalografica

W : Selicitar Ficha Catabogrifica . : Alterar .ﬂ : Remaver -, : Wisualizar

Minnas SoLrcTragoes of Normauizagho € Ficms CavaLogririca

Data da
Salicitacio

20/05/2018

Tipo de ohra Bibboteca ende a solicitagdo se encontra
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Situagdo J

C==()

Clique em Imprimir Ficha Catalografica e a insira em seu trabalho utilizando um editor de PDF de
sua preferéncia. A ficha deve ficar apds a Folha de rosto (clique aqui para ver um modelo de

tese/dissertacao).

Apds inserir a ficha no trabalho, verifique se ela esta aparecendo corretamente.
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" Veja o que fazer se vocé j ultrapassou esse prazo em www.ufpe.br/sib/bdtd.
2 Lei Geral de Proteg&o de Dados Pessoais (Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018).
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Recomendamos que siga os modelos disponiveis na pagina do SIB para que seu trabalho
esteja formatado corretamente:
https:/www.ufpe.br/sib/ficha-catalografica-normalizacao

Para informacdes sobre outros passos, por favor contate seu programa.

Ha informacoes Uteis neste tutorial
https:/manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Titula%C3%A7%C3%A30: Procedimento
s_P%C3%B3s_Defesa_de_Tese_ou_Disserta%C3%A7%C3%A30_pelo_Discente
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