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Curso Departamento

| Hotelaria [ Ciencias Administrativas |
Ementa

Conceitos, estrutura e fungdes da administragdo do material. Catalogo de material. O processo de
compras. Controle informatizado de materiais. Controle do nivel de estoque. Determinacéo do lote
econdmico de compra. Custos de material. Andlise de sensibilidade aplicada a gestao de estoques.
Transporte, movimentagéo e armazenagem.

Conteudo Programético
1- Evolugao Histérica
2- Administrag&o de Materiais na Empresa Moderna:
- Funcdes; estrutura organizacional basica; inter-relacionamento com outras areas;
racionalizacdo de procedimentos administrativos.
3- Elaboracdo do Catélogo de Material: padronizacdo; adequacidade; descricdo; classificacéo;
unidades; codificacéo; codificagcdo numérica e de barra.

4- Gerenciamento de Compras:
- Organizagéo basica; integrac@o organizacional; decisdo sobre fazer compras; procedimentos de
compra; fornecedor; cadastro; concorrentes; exclusividade; negociacao; ética e importagao.
5- Gestado de e Estoque:
- Classificagdo ABC; planejamento e controle; custos de armazenagem; de aquisi¢do e de falta;
lote econbmica; ponto de pedido; niveis de estoques; analise de sensibilidade.
6- Armazenagem, Movimentag&o e Transporte.
7- Patrimbnio e Servicos Gerais.
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