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manual de uso do novo
AVA. Nas proximas pdaginas
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gar nas funcionalidades da
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O que €0 AVA
UFPE - GRADUACAO

O AVA UFPE - GRADUACAO ¢é o Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA) institucional da UFPE,
onde acontecem as atividades pedagogicas dos
cursos de graduacdo a distancia e onde estao as
salas virtuais de apoio a cursos presenciais.

Ele é estruturado sobre a plataforma Moodle, um
software livre versatil e adaptavel as necessidades
didaticas dos variados cursos da instituicdo. E um
espaco para interacdo entre estudantes, docentes
e equipes de tutoria, no qual € possivel realizar
aulas virtuais, debates, compartilhamento de ma-
teriais didaticos e avaliacdes da aprendizagem,
entre outras praticas pedagdgicas.

Estudantes e docentes de disciplinas realizadas
parcial ou integralmente no AVA UFPE - GRA-
DUACAO devem acessar a plataforma para parti-
cipacao nas atividades académicas virtuais.



Como acessar o AVA
UFPE - GRADUACAO:
pagina de acesso

a) Escolha o navegador web adequado

O AVA UFPE - GRADUACAO é compativel com a
maioria dos navegadores web. Recomendamos
0 uso do Google Chrome, pois é o que melhor se
adequa a plataforma Moodle

ATENCAO:
Nao esqueca

de manter seus
navegadores
atualizados.
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b) Insira a identificacao do usuario e senha

Acesso a plataforma

Identificacao de usuario

&= | |dentificacdo de usudrio ‘

Senha
& | Senha ‘

Acessar

Esqueceu o seu usudrio ou senha?

1 Acesse https://ava.ufpe.br/graduacao/;

2 Preencha o campo “Identificacdo do
usuario” com os numeros do seu CPF
(Ex: 01234567890);

3) Insira a sua senha no campo correspon-
dente. No seu primeiro acesso, a senha
também sera os numeros do seu CPF.

ﬁfﬁfm UFPE

Morme de usudrio o senha arrados. Por fovor tents outrd vez

Vocé possul uma conta?

AVA UFP£ - Brﬂduar“ao O lgentificasto de usutrio

i | ﬁenhu

1! Procisa de ojuda?
Clique adul o ooesss hoosos guicn di navegogo o suport. 1 Lemibrar identiflcactio de usutnio

Esquieceu o seu usudrio ou senho?

]
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Apos realizar o seu primeiro acesso, altere sua senha.

A senha deve conter, obrigatoriamente, 8 caracteres
e ter o minimo de:

* 1 digito % % %

* 1 letra minuscula
* 1 letra maiuscula
* 1 caractere(s) nao alfa-numeéricos, como *, -, ou #.

Dicas para criacao de senhas seguras

* Nao utilize a palavra “senha”

u-\J </

* Ndo insira dados pessoais como datas
de aniversarios, seu nome ou de familiares \

* Crie senhas complexas, mas faceis de lembrar.

Esqueci minha senha. E agora?

Vocé pode criar uma nova senha,
seguindo o0s seguintes passos:

Na tela inicial, clique em “Esqueceu o seu
usuario ou senha?”;

Em seguida, insira seu CPF (apenas nume-

ros) no campo “ldentificacao de usuario” ou
insira 0 e-mail no campo “Endereco de
email” e clique em “buscar”;

Acesse a conta de e-mail cadastrada no AVA.
Vocé recebera uma mensagem contendo as
informacdes necessarias para criacdo de
uma nova senha.
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’ AVA UFPE: Pagina inicial = we

Batheves o plgpeu pses pote S e parkonStine i pitpe

Conhecendo o AVA
UFPE - GRADUACAO
Pagina Inicial

Apoés inserir a identificacdo de usuario e a sua
senha, vocé sera direcionado para a sua Pagina
Inicial:

= [T B ead 0o o 4
B 0% @ o O @

EMILIANO TEODORO DA COSTA

L opartn = Notos rai] & Metargrelos (3 guda

A Pagina Inicial possui menus laterais esquerdo
e direito, contendo ferramentas como calen-
dario, lista dos proximos eventos do curso ou da
disciplina e uma lista com as suas disciplinas. Ao
centro, também estdo listadas as suas salas vir-
tuais. No canto superior direito, esta o menu do
usuario. Para acessa-lo, basta clicar no icone de
imagem do usuario.
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Menu do usuario

Oferece as opc¢des de visualizacdao do perfil do
usuario, quadro de notas, mensagens (recebi-
das e enviadas por outros usuarios), preferén-
cias gerais da conta e encerramento da sessao
do usuario.

@ 0 O %

fL MARIA AMELIA DE BARROS ANDRADE

() Pagina inicial
= Forfl DICA: sempre que clicar
na op¢ao “Pagina inicial”,
em qualquer local da
¢ Mensagens tela, vocé retornara para
a pagina inicial do AVA
Preferéncias UFPE - GRADUACAO

==
EE Notas

Calendario: visdo mensal dos eventos listados
das disciplinas e do curso, como entrega de
tarefas e realizacdo de avaliacdes.

‘@Pagina inicial

E#] calendario
Minhas salas virtuais: lista das salas virtuais e <
disponiveis para o seu perfil. >
Ajuda

Acessibilidade: permite a incluséo de recur-
sos de acessibilidade de acordo com as suas
necessidades (fonte para disléxicos e barra de
acessibilidade para ajuste de tamanho de
fonte e contraste).
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Barra lateral direita Préximos eventos

Ndo ha nenhum evento proéximo

Exibe: Ir para o calendério,

Proximos eventos: mostra detalhes dos even-
tos agendados.

Calendario

e o . o« . « iunho 2022
Atividade recente: exibe atividades entregues s s
recentemente por estudantes. Somente quem
postou a atividade e o docente da disciplina
poderdo acessar o material enviado.

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Acessibilidade: oferece recursos de acessibili-
dade para pessoas com deficiéncia visual.

Acessibilidade

Clique no icone do Ajla)la )

y| VLibras para tradugéo |
do contetido do AVA 1E0En Aoy O (semprer)
para Libras.

Minhas salas virtuais

Apresenta a lista das salas de aulas disponiveis
para o seu perfil. Clique nos cartdes para aces-
sar as salas virtuais. E possivel filtrar as salas vir-
tuais a serem exibidas, ordenar por nome ou
por acessos recentes e, também, modificar a
maneira de visualizacao das salas virtuais (car-
tao, lista ou resumo). As preferéncias de visuali-
zacao serdo aplicadas apenas a pagina inicial do
usuario, permitindo assim uma personalizacdo
do AVA UFPE para cada usuario.

m EMILIANO TEODORO DA COSTA
@ s Crmssssges: Brassssos Bap
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Como adicionar foto e
descricao ao seu perfil:
Menu do usuario

Para adicionar uma foto de perfil:
Perfil do usudrio

R B 0 Na pagina inicial, ou no menu do
usuario, clique em “Perfil”.

Na pagina do Perfil, clique no icone “Menu
de Ac¢des”, ao lado direito do icone de
imagem do perfil.

-J
-
MARIA AMELIA DE

RARBOR AIARRIE No menu de opcbes, escolha “Modificar

Perfil”. Também é possivel acessar esta
opcdo por meio da aba “Detalhes”.

Em “nova imagem”, clique no icone “Adi-
cionar...". B

=+ Modificar perfil

*** Mudar a senha

*** |dioma preferido

Escolha a op¢ao “Enviar um arquivo”.

=== Preferéncias do férum

*=+ preferéncias do editor

[ ceese Clique no botao “Anexo” para escolher
*» pPreferéncias do banco de conteldo Uma fOtO do Seu CompUtador e depOIS
*** Preferéncias de mensagens C||que em EnV|ar este aqu”VO.

*=+ Preferéncias de notificagao

Q00 O O

Para finalizar, clique em “Atualizar perfil”.
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Dicas para escolher a foto do seu perfil:

* Escolha uma foto verdadeiramente sua: evite utili-
zar imagens de animais, de paisagens ou de outras
pessoas. Assim, sua turma saberd quem vocé é e
sentira vocé mais perto, ainda que virtualmente.

» Sorrial Todo mundo adora fotos que expressam
simpatia e bom humor.

* Deixe o0 seu rosto em destaque: o icone de perfil &
bem pequeno. Por isso, escolha uma imagem com o
seu rosto em evidéncia e evite o uso de 6culos escu-
ros, boneés e chapéus.

» Evitar fotos sem camisa ou com trajes de banho.

Para adicionar uma descricao ao perfil:

* Na pagina inicial, ou no menu do usuario, clique
em “Perfil".

» Na pagina do Perfil, clique no icone “Menu de A¢des”
, a0 lado direito do icone de imagem do perfil.

* No menu de opc¢des, escolha “Modificar Perfil”.
Também € possivel acessar esta opcao por meio da
aba “Detalhes”.

» Adicione uma descricdo no campo correspondente.
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Como sao as salas
virtuais padrao

Ao solicitar uma sala virtual, vocé recebera uma
sala virtual no padrdao Graduac¢ao UFPE. Sao
salas construidas sob principios de usabilidade,
de modo a proporcionar uma facil localizacao
dos principais recursos de navegacado entre eles.

Além disso, as salas estdao aptas a aplicacdao de
Metodologias Ativas, como a Sala de Aula Inver-
tida, Aprendizagem Baseada em Projetos,
Aprendizagem Baseada em Problemas, Aprendi-
zagem entre Pares, entre outras.

Vocé pode personalizar os topicos presentes na
sua sala virtual, assim como inserir os recursos e
as atividades mais adequadas para suas se-
quéncias didaticas.
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Observe a seguir os principais recursos ja disponiveis
na sala:

Avisos - Forum para postagem de avisos, lembretes
ou noticias referentes a disciplina. Esta € uma ferra-
menta de comunicacao unilateral: apenas docentes
e membros da tutoria podem criar novos topicos e
ndo é possivel a participacao de estudantes na dis-
CUSSao.

Plano de Ensino da Disciplina - Pagina para
insercao do Plano de Ensino da Disciplina. Vocé pode
acessar o modelo fornecido pela Prograd aqui.

Sala do Estudante - Forum exclusivo para estudan-
tes, onde a turma pode recomendar materiais para
estudo, discutir assuntos de interesse comum ou
apenas marcar um cafezinho.

Avaliacao da Disciplina - Recurso para criacdo de
um questionario para avaliacao discente da discipli-
na. O recurso € opcional e permanecera oculto para
estudantes até a sua ativacgao.
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Secoes padrao - A sala esta dividida da seguinte forma:

Apresentacao da disciplina - Espaco para insercdo de
uma breve apresentacao do docente e da disciplina.

Unidades - O sistema de créditos da UFPE atribui um
crédito para cada 15 horas de aulas ou atividades curri-
culares equivalentes. Por isso, sugerimos a organiza¢ao
da disciplina em unidades correspondentes a 1 crédito
(15h). Exemplo: uma disciplina equivalente a 4 creditos
(60h) esta dividida em 4 unidades, estimando-se 15
horas de atividades para cada uma delas. Cada unidade
possui um forum de duvidas e esta subdividida pelos
seguintes rétulos: “Recursos” e “Atividades”.

Avaliagoes - Secdo destinada as orientacdes sobre a
avaliacdo da aprendizagem da disciplina. As atividades
avaliativas podem ficar em qualquer secdo, de acordo
com a sequéncia didatica adotada. Contudo, recomen-
damos que ao menos as orienta¢des gerais do proces-
so avaliativo sejam exibidas nessa secdo especifica.

Tutoria - Secdo reservada para comunicacdo entre do-
centes e equipe de tutoria. Ela dispde de um chat para
comunicacao sincrona e de um forum para compartil-
hamento de arquivos, registro de atividades e outras
ocorréncias que venham a surgir ao longo da disciplina.
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Como personalizar
4 a sala virtual

Vocé pode reorganizar sua sala virtual, adicio-
nando, removendo ou editando as sec¢des exis-
tentes.

Para adicionar uma secao:

Clique no botdao “Ativar edicao”, a direita
superior da area central da sua sala virtual;

Escolha a secao que gostaria de deixar
acima da nova secdo e cliqgue no botao
“Adicionar secdo”. &

gg‘atqra r‘v!]
Ciéncias * g
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Para editar uma secao:

* Clique no botao “Ativar edicao”, a direita da area cen-
tral da sua sala virtual;

* Va até a secdo que deseja alterar. Vocé podera clicar
e arrastar as atividades e recursos ja existentes para
reordena-los.

« Caso deseje criar novos recursos ou atividades,
clique no botao ” Adicionar uma atividade ou recurso”,
na parte inferior da secdo escolhida.

Avisos Plano de Ensino da Displing Sola do Estudante Avaliagao da Discipling
&

Editerr = SL Ediitar = Editar = S1 Editar = S1

DCUlto POrg Setuoanies

+ APRESENTAGAO DA DISCIPLINA & o AdicionarSscao  Editar ¥

1Faging, TURL T Arguive

Para remover uma secao:

* Cliqgue no botao “Ativar edicdo”, a direita da area cen-
tral da sua sala virtual;

* Localize a secao que deseja remover, clique em
“Editar” e selecione a op¢do “Excluir tépico”.

* Na tela seguinte, clique em “Excluir” para apagar per-
manentemente a secdo. Caso ndo deseje apagar a
secao, clique em “Cancelar”.

Para ocultar uma secao:

* Clique no botao “Ativar edicdo”, a direita da area cen-
tral da sua sala virtual;

* Localize a secdo que deseja remover, clique em
“Editar” e selecione a op¢ao “Ocultar se¢ao”.
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Como inserir
recursos e atividades
na sala virtual

Para inserir ou modificar os recursos disponiveis
na sua sala de aula:

Clique no botdo “Ativar edicdao”, a direita da
area central da sua sala virtual;

Em seguida, clique no botdo “Adicionar recurso
ou atividade”;

Selecione a ferramenta desejada e configure de
acordo com seus objetivos de aprendizagem.

DICA: Vocé pode explorar as ferramentas para criar
sequéncias didaticas mais dinamicas para suas dis-
ciplinas. Clique aqui para visitar o Repositorio
Moodle e encontre outros recursos e atividades que

podem ser integrados ao seu ambiente virtual. Caso
necessario, entre em contato com o suporte técnico
EAD UFPE para instalagao, suporte.ead@ufpe.br.
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Recursos e atividades mais utilizados nas salas virtuais

O AVA Graduacdo UFPE dispde de ferramentas varia-
das para a construcdo dos objetos de aprendizagem
da sua disciplina.

Veja a seguir os recursos e atividades mais utiliza-
dos a seguir:

Rétulo - Exibe texto, imagem ou video dentro das
secdes da sala virtual. Geralmente, é utilizado como
um separador de subsec¢des ou cabecalho.

Arquivo - Permite a insercao de um arquivo (PDF,
DOCX, PPT e outros formatos).

Pagina - Exibe uma pagina web dentro da se¢do. Pode
conter textos, links para outros sites, videos, audio e
imagens.

URL - Possibilita a insercdao de um link para uma
pagina na internet (dentro ou fora do AVA).

Tarefa - Permite a inclusdo das diretrizes de uma ati-
vidade e a submissdao de arquivos ou texto para ava-
liacdo docente.

Questionario - Possibilita a construcdo de um questio-
nario com multiplas questdes. Os estilos das questdes e
finalidade do questionario sao totalmente personalizaveis.

DICA: o eduCAPES € um dos diver-
Sos repositorios com recursos edu-
cacionais abertos (REA) que podem
ser utilizados nas sequéncias dida-

ticas das suas disciplinas. Sao

livros, jogos, videos, simulagdes e

aplicativos gratuitos para uso e

compartilhamento ilimitado.

Clique aqui para explorar os mate-
\ riais disponiveis no repositorio.




Abaixo, veja um exemplo de uma sala virtual cons-
truida com os recursos e atividades ja mencionados:

APRESENTACAQ DA DISCIPLINA

1 Pégina, 1 URL 1 Arquiv

UNIDADE | A
TFérum, 1 Arguivo, 1 Confaréncia Meont, | Torald

RECURSOS

@ Sala virtual - Encantro do dia 05/07

ATIVIDADES

UNIDADE Il

Necessita de suporte técnico?

Entre em contato com o Suporte Técnico
através do e-mail suporte.ead@ufpe.br

21 GUIA DE NAVEGACAO | AVA UFPE




¢4

UNIVERSIDADE
m FEDERAL
DE PERNAMBUCO

ead spReAD
UFPE g reocaasce

UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL




	AVA_DOCENTE
	MANUAL AVA_docente_CAPA
	MIOLO01

	pag
	AVA_DOCENTE
	MIOLO02

	AVA_DOCENTE

