. n ne~-
[ [=3

5§ e

El

TUS IMPAVIDA

vy
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
DIRETORIA DE AVALIAGAO INSTITUCIONAL

v

TUTORIAL INSCRIGAO CONCLUINTES ENADE

A inscricao de estudantes concluintes pode se dar por meio de inscricao individual ou por inscricdo em lote. O arquivo de inscricdo em lote é
um arquivo (formato .txt) que a coordenagao devera obter no SIGAA e depois compactar como arquivo tipo ZIP para envio no Sistema Enade.
O passo a passo € descrito a seguir.

1. Acessar o Sistema SIGAA, escolher o perfil de Coordenador e checar se nos médulos aparece ativo o “Portal Coord.
graduacao”. Se estiver azul como na figura abaixo, esta ativo. Se nao, sera necessario abrir um chamado para o STl (para
abrir o chamado, clique aqui: Abertura de chamado STi) informando a necessidade de ativagao.
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https://otrs.ufpe.br/otrs/customer.pl

2. No menu superior, localize a aba “Aluno” e clique na penultima op¢ao “Arquivo para inscrigao em lote no ENADE”.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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3. Escolher a opgao “Concluintes” e clicar em “Buscar”.

DIEGO DE S. DANTAS aiterar vinculo Semestre atual: 2024.1 |} Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
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Portal do*Coordenador

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacgao (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - 197c7812c5a0.treinasigaa - vTIREINAMENTO_4.12.13.38

4. O SIGAA listara varios grupos de estudantes de acordo com o percentual de integralizagao (considerando o éxito nos
componentes curriculares nos quais estdao matriculados): acima de 90%, acima de 80%, etc. O critério de habilitacdo de
estudantes concluintes habilitados resulta em dois grupos: lI-aqueles que tenham previsao de integralizagdao de 80% ou mais
da carga horaria minima do curriculo do curso definido pela IES e nao tenham previsao de colagao de grau até 31 de agosto
de 2026; ll-aqueles com previsao de integralizagao de 100% da carga horaria do curso até julho de 2027.



5. Para selecionar os do Grupo |, a coordenagao deve selecionar os que tém percentual 80% ou mais e desmarcar os que sao
“formandos” e aqueles com matriculas trancadas. Estudantes sem vinculo ou matricula trancada sao considerados nao
habilitados, portanto nao devem ser inscritos. Ja os estudantes formandos tém previsao de colar grau antes de 31 de agosto
de 2026, e, pelo edital, sdo nao habilitados. Logo, também nao devem ser inscritos.

DiscenTe(s) EnconTrApo(s) (339)

[ Matricula Nome Total Integralizado  Status Discente Ano-Periodo Conclusio

|| Acima de 80% Integralizado

] 2019 BE% FORMANDO 2024 |. 2 I=
[] 2019 BEY FORMANDO 2024 |, 2 I=
] 2019 BEY FORMANDO 2024 |. 2 I=
[ 2019 BB FORMANDO 2024 |. 2 I=
[] 2019 BE% FORMANDO 2024 |. |2 =
[] 2019 BE%Y FORMANDO 2024 |. 2 =
[] 2019 BE% FORMANDO 2024 |. |2 =
[] 2018 BEY% FORMANDO 2024 | 2 I=
[] 2018 BE% FORMANDO 2024 .2 | I=
O 2019 BE% FORMANDO 2024 | 2 I
[ 2019 BE% FORMANDO 2024 |. 2 =
] 2018 BE% FORMANDO 2024 .2 [=
[ 2019 B8% FORMANDO 2024 |.[2] [=
[ 2018 B8% FORMANDO 2024 ].[2] I=
[ 2019 88% FORMANDCH 2024 .2 I
] 2019 BE% FORMANDO 2024 ). 2 =
[ 2018 BEY FORMANDO 2024 |. [2 =
[ 2019 BE% FORMANDO 2024 |. 2 I=
O 2017 BE% ATIVO 2024 |. 2 I=




6. Para selecionar os do Grupo Il, a coordenagao deve selecionar dentre os estudantes com percentual abaixo de 80% aqueles
que tém previsao de colar grau antes de julho do ano seguinte. O curso pode usar o percentual de integralizagao como
referéncia e decidir se é possivel o estudante cumprir aquele percentual restante em até dois periodos (2026.2 e 2027.1). Na
duvida, deve ser analisado o histoérico escolar do estudante. No final de cada linha, tem o icone que permite acessar o
histérico do estudante.

Observacéo: cada coordenacgao deve levar em consideragao a estrutura curricular de seu curso. Existem casos de disciplinas com
carga horaria elevada, como TCC, por exemplo, e as vezes, sao justamente essas que o estudante esta devendo.

| Acima de 70% Integralizado

O 20 77% ATIVO 2024 . 2 I=
[ 2o 76% ATIVO 2024 . 2 | E
O 20 76% ATIVO 2024 . 2| I=
O 20 76% ATIVO 2024 |. 2| I-
O 2o 75% ATIVO 2024 |, 2| i=
O zo 74% ATIVO 2024 | 2 =
] 20 74% ATIVO 2024 . 2 I=
O 20 74% ATIVO 12024 |, 2 | I-
[ 20 73% ATIVO 2024 . 2 i=
[ 2o 73% ATIVO 2024 . 2 E
O 20 73% ATIVO 2024 . 2 I=
O 20 73% ATIVO 2024 |. 2 | B
O 20 73% ATIVO 2024 . 2 i=
[ 2o 73% ATIVO 2024 |, 2 =
[l 20 73% ATIVO 12024 . 2 | I
O 20 73% ATIVO 2024 |, 2 | I
M 2o 73% ATIVO 2024 .2 I=



7. Depois de selecionados os estudantes, clicar em “Avancar”.

(] 20150t 99% 30h FORMANDO

%

8. Para finalizar o processo no SIGAA, clicar em “Gerar Arquivo” no final da lista gerada.

N

Avancar ==

Gerar Arguivo << Voltar |  Cancelar

9. Sera gerado um Arquivo .txt que provavelmente estara salvo na pasta “Downloads” do dispositivo.

* & 0 ™
e ; 1 3 Downloads«
Inicio Compartilhar Exibir

ENADE2611101.N92 BR 1104 [ [ € 5 » & CECeeaE
_E00000505.txt

! - H )
3,4 KB » Concluido ‘ oje (6
Tarmanho: 3 42 KB

I | EMADE261110| Data de modificagio: 11/04/,

N92_BR_1104207 TOEO=TT
6_118098_EDO000 18.43.57 jpeg
505.txt

Tipo: Documento de Texto




10. Para inserir o arquivo no Sistema Enade, é preciso compactar para arquivo ZIP. Para fazer isso, acesse a pasta na qual esta o
arquivo txt e clique com o botao direito do mouse. Escolha a op¢ao “Compactar para arquivo zip”. E o arquivo “zipado” que
devera ser enviado no “Sistema Enade”.

FADEZST 1907 N2 B e v (
X 1 £ o)
PRADE 11100 N B C Sw }’ }a }c’ }’ -\
INADLES 11707 NAZ B !
Abw s [ i
———— PDF PDF PDF PDF .
Is Abee com
PRADETHY 1107 W2 AR Gestdo do Enade Gestdo do Enade Gestdo do Enade Curso Gestde do qr_code (1).png
" ) 0 brwar paa o Meu Teledone Unidade 4 29 de unidade 3 27 de unidade 2 22 de Unidade 115 de
BASERY o abril (1).pdf abril.pdf abril.pdf abril.pdf
D — b Compartihu com
ENADEZI 1991 ASC B At i acn baworfos
INADEZS 11101 N2 [‘; Compactar pary._ Ao 19 |
ORADCZS 1190 WAy A Copi (o Carmeiho e -
S . - tienganhthucte-e Gestdo do enade Gestde do enade enade alterado ENADE2511107_
a Propebedades ey Arcuibver TAR ducation-102116 Atividade Atividade (&t N92_BR_2810202
SR e 12pg encontro Il encontro |ll.txt 5__E00D00500
F— e B it no Bloco de Note O, . sl oruan (1)t (3)zip
[ LT | “

11. Caso nao consiga compactar como apresentado no passo anterior, pode ser feito acessando algum site que ofereca esse
recurso (https://www.compress2go.com/pt/criar-arquivo-zip). Para isso clica em “Escolher o Arquivo”, escolhe o arquivo .txt
gerado pelo SIGAA. O site carregara o arquivo. Deve-se clicar em “Iniciar” para realizar a compactagao. Depois de
compactado, clica em “Baixar”. E esse arquivo tipo zip baixado que devera ser enviado no Sistema Enade.

Criar Arquivo ZIP

Com este conversor ZIP online, vocé pode compactar seus arquivos e criar um arquivo ZIP. Reduza o tamanho dos arquivos e
economize banda com a compactacdo ZIP.

Solte os arquivos aqui ou clique para enviar

[ Escolherarquivo v



https://www.compress2go.com/pt/criar-arquivo-zip

12. Acessar o Sistema Enade (https://enade.inep.gov.br/enade/) como coordenador e entrar com os dados da conta gov.br. Caso o
acesso esteja normal, devera aparecer a pagina de acompanhamento no qual ha a “Declaragao de existéncia de estudantes
habilitados para a Avaliagao Teérica”. Se a coordena¢ao nao conseguir acessar tal pagina (um problema comum é o sistema
nao carregar as fungoes, aparecendo apenas uma tela com a informagao “entrar com gov.br”), deve enviar um e-mail para
avaliacao.dai@ufpe.br para informar a situagao.

inier Enade
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Area 9o sngusdremsnte (W
3 tonar Comates
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Modaliade Frosonod vy ' Rétuls CINE: [
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Declaracéo de existéncia de estudanies habwlitados para Avaliacao Teorica
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Cuanbdade de mgressantes
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Conclulnie Mbo niommad) Ingressanies Mo o

e e e e e e e
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@ Pagina de Acompanhamento

) Awasliscio da Pratica
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13. Preencher a “Declaragao de existéncia de estudantes habilitados” com “Sim” se for o caso.

14. Para inscrever em lote, clique na opgao “Inscricao em lote”’no menu lateral esquerdo.
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15. Rolar a pagina até encontrar a opgao “Novo Envio de Arquivo”.
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16. Em “Periodo de Envio”, selecione a opgdo “Inscricao Concluintes” e clicar em “Escolher Arquivo”. Escolha o arquivo
compactado como zip (salvo em alguma pasta do computador) e a seguir clique em “Realizar Envio do Arquivo”.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE SERVICOS LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

&DILIAN DA ROCHA CORDEIRO =

IES: 580-UNIVE JADE FEDERAL DE PERNAMBUC
Area de enquadramento: PED (LICENCIATURA)

Envios e Acompanhamentos

Realize o envio dos dados via upload de arquivo, com formato TXT e compactado via ZIP

Realizar Envio do Arquivo

Dados do Envio do Arquivo

Preencha cometamente os itens obrigatérios para realizar a operacio O resultado do envio do arquivo deverd ser visualizado através do iconeQ, na tela de listagem de envios e acompanhamentos
Periodo de Envio: %

MN92 - [2511101] ENADE 2025 - Inscricdo Ingressantes: 15/09/2025 a 30/10/2025

Arquivo: ¥

As onientactes apresentadas abaixo tém o propdsito de auxiliar os coordenadores de curso nos processos de inscrico em lote de estudantes ingressantes e concluintes. Entretanto, salienta-se a
importancia da analise cuidadosa os modelos dos arquivos de inscricdo em lote dispeniveis nesta pdgina e no Edital do Enade 2025.

Ressalla-se a importancia de acompanhar o processamento do arquivo enviado até a sua conclusio, que pode resullar na

1) Realizacio das inscnches sem ressalvas,

2) Realizacfio das inscricdes com ressalvas, quando existem mensagens de alerta sobre possiveis erros néo impeditivos da realizacgio das inscricdes, apresentadas no relatdrio de erros; ou
3) Néo realizacéo das inscricdes. tendo em vista a existéncia de erros considerados impeditivos para realizac8o das inscricies, apresentadas no relatdrio de ermros.

Atengdo: O arquivo com processameanto configurado no terceiro caso € rejeitado na integra, sem que qualquer inscricio seja realizada. Nesse caso, os ajustes necessanos devem ser realizados e o novo
arquivoe enviado. No segundo caso, as alteracoes que se fizerem necessanas devem ser realizadas na funcionalidade de consulta das inscrigtes, individualmente.




17. ATENGAO! O sistema mostrara a mensagem “Sucesso ao salvar”’, mas é necessario checar se o processamento encontrou
erros. Na parte de baixo da pagina, clique no icone mais a direita (log de erros).
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18. Caso nao tenha nenhum dado errado que invalide a inscrigdao, aparece a mensagem “Relatério de validagao vazio”(Caso, o
sistema apresente erro, sera necessario verificar qual o erro. Veja os passos a partir do 20°).

Hgdaldnt i o yileddd 55 wiFn




19. Para finalizar a checagem se os estudantes foram de fato inscritos, a coordenagao pode ir em “Inscrigdo Concluintes” no
menu lateral esquerdo e clicar em “Pesquisar Inscritos”. Ao colocar a edigao atual e clicar em “Pesquisa”, o Sistema devera

listar abaixo todos os inscritos e informar a quantidade. O arquivo de inscritos também pode ser salvo, clicando em “Exportar
Inscrigoes” no final da pagina.
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20. Caso o Sistema mostre algum erro, é possivel que seja algum dado inconsistente, como o ano de conclusao do ensino médio
que esteja errado. Nesse caso, ele diz quais linhas tem erro. A partir dessa informagao, a coordenagao pode identificar qual é
o estudante e solicitar a corre¢ao dos dados ao Registro Escolar (PROGRAD) ou solicitar a informagao ao estudante e a
propria coordenacao fazer a alteragao no arquivo txt gerado pelo Sigaa.

“~ O ¢ httpsy/fenade.inep.gov.be/enade/ ! arquivo A {3 i , 9

Relatdrio de validagdo de analise Sintatica

Foi reaizada a validacao do arquive. ENADEZS1ID1_N92_BR_20250924_13580_20250924154213 11 na data de 24/09/2025 154220
Fea(ram) encontrado(s) durante & valdacio
+ 1 arofs)

Linha Descrigao Tipo
0 camipo NU_ANO_FIM_ENSINO_MEDIO nBo atendou o cotdno desagado. O vak inbormeaso |
nao alende 0 padrag definido no laute

Efra




21. Para alterar no arquivo, abra o arquivo salvo e procure a linha na qual foi informado o erro. Corrija o dado errado, salve o
arquivo e repita os passos a partir do 10°.
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EM CASO DE DUVIDAS, ENVIAR E-MAIL PARA AVALIACAO.DAI@UFPE.BR, PREFERENCIALMENTE COM PRINTS DE TELAS QUE
DESCREVEM COMPLETAMENTE A SITUAGAO.
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