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A inscrição de estudantes concluintes pode se dar por meio de inscrição individual ou por inscrição em lote. O arquivo de inscrição em lote é 
um arquivo (formato .txt)  que a coordenação deverá obter no SIGAA e depois compactar como arquivo tipo ZIP para envio no Sistema Enade. 
O passo a passo é descrito a seguir.  

 
1.​ Acessar o Sistema SIGAA, escolher o perfil de Coordenador e checar se nos módulos aparece ativo o “Portal Coord. 

graduação”. Se estiver azul como na figura abaixo, está ativo. Se não, será necessário abrir um chamado para o STI (para 
abrir o chamado, clique aqui: Abertura de chamado STi) informando a necessidade de ativação. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://otrs.ufpe.br/otrs/customer.pl


2.​ No menu superior, localize a aba “Aluno” e clique na penúltima opção “Arquivo para inscrição em lote no ENADE”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.​ Escolher a opção “Concluintes” e clicar em “Buscar”. 

 
4.​ O SIGAA listará vários grupos de estudantes de acordo com o percentual de integralização (considerando o êxito nos 

componentes curriculares nos quais estão matriculados): acima de 90%, acima de 80%, etc. O critério de habilitação de 
estudantes concluintes habilitados resulta em dois grupos: I-aqueles que tenham previsão de integralização de 80% ou mais 
da carga horária mínima do currículo do curso definido pela IES e não tenham previsão de colação de grau até 31 de agosto 
de 2026; II-aqueles com previsão de integralização de 100% da carga horária do curso até julho de 2027. 
 
 
 
 
 
 
 
 



5.​ Para selecionar os do Grupo I, a coordenação deve selecionar os que têm percentual 80% ou mais e desmarcar os que são 
“formandos” e aqueles com matrículas trancadas. Estudantes sem vínculo ou matrícula trancada são considerados não 
habilitados, portanto não devem ser inscritos. Já os estudantes formandos têm previsão de colar grau antes de 31 de agosto 
de 2026, e, pelo edital, são não habilitados. Logo, também não devem ser inscritos. 
 

 
 
 



6.​ Para selecionar os do Grupo II, a coordenação deve selecionar dentre os estudantes com percentual abaixo de 80%  aqueles 
que têm previsão de colar grau antes de julho do ano seguinte. O curso pode usar o percentual de integralização como 
referência e decidir se é possível o estudante cumprir aquele percentual restante em até dois períodos (2026.2 e 2027.1). Na 
dúvida, deve ser analisado o histórico escolar do estudante. No final de cada linha, tem o ícone que permite acessar o 
histórico do estudante. 
Observação: cada coordenação deve levar em consideração a estrutura curricular de seu curso. Existem casos de disciplinas com 
carga horária elevada, como TCC, por exemplo, e às vezes, são justamente essas que o estudante está devendo.  

 

 
 
 
 



 
7.​ Depois de selecionados os estudantes, clicar em “Avançar”. 

 

 
8.​ Para finalizar o processo no SIGAA, clicar em “Gerar Arquivo” no final da lista gerada. 

 
 
 
 
 
 
 

9.​ Será gerado um Arquivo .txt que provavelmente estará salvo na pasta “Downloads” do dispositivo. 

 
 
 
 
 
 



10.​Para inserir o arquivo no Sistema Enade, é preciso compactar para arquivo ZIP. Para fazer isso, acesse a pasta na qual está o 
arquivo txt e clique com o botão direito do mouse. Escolha a opção “Compactar para arquivo zip”. É o arquivo “zipado” que 
deverá ser enviado no “Sistema Enade”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11.​Caso não consiga compactar como apresentado no passo anterior, pode ser feito acessando algum site que ofereça esse 
recurso (https://www.compress2go.com/pt/criar-arquivo-zip). Para isso clica em “Escolher o Arquivo”, escolhe o arquivo .txt 
gerado pelo SIGAA. O site carregará o arquivo. Deve-se clicar em “Iniciar” para realizar a compactação. Depois de 
compactado, clica em “Baixar”. É esse arquivo tipo zip baixado que deverá ser enviado no Sistema Enade. 

  
 
 
 
 
 
 
 

https://www.compress2go.com/pt/criar-arquivo-zip


12.​Acessar o Sistema Enade (https://enade.inep.gov.br/enade/) como coordenador e entrar com os dados da conta gov.br. Caso o 
acesso esteja normal, deverá aparecer a página de acompanhamento no qual há a “Declaração de existência de estudantes 
habilitados para a Avaliação Teórica”. Se a coordenação não conseguir acessar tal página (um problema comum é o sistema 
não carregar as funções, aparecendo apenas uma tela com a informação “entrar com gov.br”), deve enviar um e-mail para 
avaliacao.dai@ufpe.br para informar a situação. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://enade.inep.gov.br/enade/
http://gov.br
http://gov.br
mailto:avaliacao.dai@ufpe.br


13.​Preencher a “Declaração de existência de estudantes habilitados” com “Sim” se for o caso.  
 

14.​Para inscrever em lote, clique na opção “Inscrição em lote”no menu lateral esquerdo. 

 
 
 
 



 
 
 

15.​Rolar a página até encontrar a opção “Novo Envio de Arquivo”. 

 



 
 
 

16.​Em “Período de Envio”, selecione a opção “Inscrição Concluintes” e clicar em “Escolher Arquivo”. Escolha o arquivo 
compactado como zip (salvo em alguma pasta do computador) e a seguir clique em “Realizar Envio do Arquivo”. 

 



17.​ATENÇÃO! O sistema mostrará a mensagem “Sucesso ao salvar”, mas é necessário checar se o processamento encontrou 
erros. Na parte de baixo da página, clique no ícone mais à direita (log de erros). 

 
 
 
 
 
 



18.​Caso não tenha nenhum dado errado que invalide a inscrição, aparece a mensagem “Relatório de validação vazio”(Caso, o 
sistema apresente erro, será necessário verificar qual o erro. Veja os passos a partir do 20º ).  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
19.​Para finalizar a checagem se os estudantes foram de fato inscritos, a coordenação pode ir em “Inscrição Concluintes” no 

menu lateral esquerdo e clicar em “Pesquisar Inscritos”. Ao colocar a edição atual e clicar em “Pesquisa”, o Sistema deverá 
listar abaixo todos os inscritos e informar a quantidade. O arquivo de inscritos também pode ser salvo, clicando em “Exportar 
Inscrições” no final da página. 

 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



20.​Caso o Sistema mostre algum erro, é possível que seja algum dado inconsistente, como o ano de conclusão do ensino médio 
que esteja errado. Nesse caso, ele diz quais linhas tem erro. A partir dessa informação, a coordenação pode identificar qual é 
o estudante e solicitar a correção dos dados ao Registro Escolar (PROGRAD) ou solicitar a informação ao estudante e a 
própria coordenação fazer a alteração no arquivo txt gerado pelo Sigaa. 

 
 
 



21.​Para alterar no arquivo, abra o arquivo salvo e procure a linha na qual foi informado o erro. Corrija o dado errado, salve o 
arquivo e repita os passos a partir do 10º. 

 
 
 
EM CASO DE DÚVIDAS, ENVIAR E-MAIL PARA AVALIACAO.DAI@UFPE.BR, PREFERENCIALMENTE COM PRINTS DE TELAS QUE 
DESCREVEM COMPLETAMENTE A SITUAÇÃO. 
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