UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
GABINETE DO REITOR

PORTARIA NORMATIVA N° 14, DE 25 DE OUTUBRO DE 2023

Regulamenta a Resolucdo n° 17/2023, do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, que
estabelece normas para concessdao de Auxilio
Financeiro a Pesquisador para execugdo de
projetos de pesquisa e inovagdo, e atividades
relacionadas.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Art. 33 do Estatuto, e considerando o Art. 1°, §§ 2° e 4°% o
Art. 6% o Art. 7°, § 4°; ¢ o Art. 12 da Resolugao n° 17/2023, do CEPE,

RESOLVE:
CAPITULO I
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Regulamentar, nos termos de sua competéncia, a Resolugdo n° 17/2023, do CEPE, que
estabelece normas para a concessdo de recursos financeiros via rubrica or¢camentaria Auxilio
Financeiro a Pesquisadores, no ambito da UFPE para apoiar o desenvolvimento de pesquisa €
inovacdo, por meio da destinagdo de recursos financeiros do Tesouro para custear a execugdo de
projetos de pesquisa ou inovacgdo, para organizacao ou participagdo do pesquisador em eventos,
pagamento de publica¢des e outras atividades relacionadas de pesquisa e inovagao.

Paragrafo unico. Os recursos financeiros de que tratam esta Portaria Normativa serdo
concedidos nas naturezas de despesa 33.90.20 (custeio) e 44.90.20 (capital).

Art. 2° Para fins desta Portaria Normativa, considera-se:

I - despesa de custeio: aquelas relativas ao custeio dos projetos tais como servi¢os prestados
por pessoa fisica ou juridica, a aquisi¢do de materiais diversos de consumo, licencas temporarias de
software, passagens e didrias, etc; e

IT - despesas de capital: aquelas relativas a aquisicdo de bens patrimoniais, tais como,
equipamentos, material permanente, mobiliario, livros, licenga permanente de software, etc.

CAPITULO IT
DOS RECURSOS FINANCEIROS
Secao I
Da Celebragao

Art. 3° O Auxilio Financeiro a Pesquisador sera concedido diretamente aos pesquisadores,
servidores docentes ou técnico-administrativos em educagdo, vinculados ao quadro ativo
permanente da UFPE, mediante a celebragdo de Termo de Outorga, cujo periodo de vigéncia
definira o periodo de realizacdo das despesas nele compreendidas.



§ 1° A solicitagdo dos recursos financeiros deverd ser feita em formuldrio proprio, por
servidores docentes ou técnico-administrativos ativos da UFPE, conforme modelo definido em
edital, salvo os casos especificos previstos na Resolu¢do n® 17/2023, do CEPE.

§ 2° Os recursos financeiros serdo depositados na conta corrente do beneficiario ou
disponibilizados via cartdo pesquisador.

§ 3° Em caso de beneficiario estrangeiro ndo contemplado por uma das alternativas
estabelecidas no paragrafo anterior, serd emitida ordem bancaria de pagamento que deve ser sacada
no Banco do Brasil pelo beneficiario no prazo de sete dias corridos da geragdo da ordem bancaria.

§ 4° Verificada a necessidade de alteracdes ou de prorrogacdo do periodo de vigéncia do
Termo de Outorga, ¢ obrigatoria a solicitagdo prévia, com antecedéncia minima de 30 dias, dirigida
a unidade responsavel pelo lancamento do edital.

§ 5° O remanejamento de despesas, conforme estabelecido pelo Art. 46 do Decreto n°
9.283/2018, devera ser justificado no relatério de prestacio de contas, observados os itens
financiaveis listados no Termo de Outorga ou edital e respeitando as seguintes disposigoes:

I - para alteracdes de até 20% do valor do projeto, os recursos poderdo ser remanejados sem
anuéncia prévia da unidade responsavel pelo langamento do edital, sendo necessaria justificativa na
prestagdo de contas e observado o alinhamento com a finalidade do auxilio definido no edital e/ou
termo de outorga;

IT - a alteragc@o de natureza de despesas fica restrita a 20% do valor do projeto, observando o
descrito no item anterior; €

IIT - para alteracdes acima de 20% do valor do projeto, a alteragdo no uso dos recursos devera
ser solicitada e aprovada pela unidade responsavel pelo lancamento do edital.

Art. 4° Todas as despesas executadas no dmbito do Auxilio Financeiro a Pesquisador devem
ser em nome e niumero de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do beneficiario, e comprovadas por meio
de documento fiscal e comprovante de pagamento pertinente emitidos dentro do prazo de vigéncia
do Auxilio.

§ 1° Sao permitidas despesas efetuadas no CNPJ da Universidade em caso de aquisi¢do de
produtos controlados pelo exército ou policia federal.

§ 2° Outras situagdes excepcionais de despesas que possam ser realizadas em nome de pessoa
fisica, poderdo ser analisadas e autorizadas previamente pela unidade concedente.

Secao 11
Das Despesas para Aquisi¢do de Passagens Aéreas e Deslocamento Terrestre

Art. 5° A realiza¢do de despesas com a aquisi¢do de passagens aéreas e com deslocamento
terrestre do beneficidrio deverdo observar o cronograma do evento mais o periodo de transito, além
das seguintes disposigoes:

I - a aquisi¢do de passagens aéreas deve ser exclusivamente em classe econdmica.

II - a realizagdo de despesa com deslocamento terrestre deve observar as seguintes
orientacdes, conforme a modalidade:

a) taxi: apresentacdo do recibo contendo trecho, nome e numero de CPF do motorista e placa
do veiculo;

b) locacdo de veiculo/traslado: apresentacdo de Nota Fiscal/Nota de Servico e recibo;
¢) combustivel: apresentagdo de Nota Fiscal (cupom) e recibo;

d) passagem terrestre: apresentacdo de bilhete de embarque e desembarque.



Paragrafo tnico. Além do beneficiario, poderdo ser adquiridas passagens para pesquisador(es)
da UFPE participante(s) da pesquisa (docente, técnico-administrativo ou estudante) ou para
pesquisador(es) externo(s) convidado(s) que venha(m) colaborar ou apresentar semindrio ou
palestra na UFPE.

Secao III
Da Despesa com Didrias
Art. 6° A despesa com didrias se dard da seguinte forma:

I - Diérias no Pais: para cobertura de despesas com alimentagdo e hospedagem a serem
realizadas pelo beneficidrio, estudante(s) sob sua orientagdo ou pesquisador(es) colaborador(es),
quando em atividades relacionadas ao projeto de pesquisa fora do seu domicilio; e

IT - Diarias no Exterior: para cobertura de despesas com alimentacdo e hospedagem a serem
realizadas pelo beneficiario, estudante(s) sob sua orientagdo ou pesquisador(es) colaborador(es),
quando em atividades relacionadas ao projeto de pesquisa no exterior, cujos recursos financeiros
serdo liberados em moeda nacional para aquisicdo da moeda estrangeira pelo proprio beneficiario.

Art. 7° Os valores das didrias nacionais e internacionais seguirdo o padrdo estabelecido pelo
Decreto n® 11.117, de 1° de julho de 2022, que altera o Decreto n°® 5.992, de 19 de dezembro de
2006, no caso de didrias nacionais; e pelo Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973, no caso de
diarias internacionais; que dispdem sobre a concessao de diarias no ambito da administragao federal
direta, autarquica e fundacional.

Art. 8° A prestacdo de contas do recebimento de diarias em favor do beneficiario se dara por
meio de recibo (Anexo I).

Art. 9° Além do beneficiéario, poderdo ser realizados pagamentos de didrias a pesquisador(es)
da UFPE participante(s) da pesquisa (docente, técnico ou estudante) ou para pesquisador(es)
externo(s) convidado que venha(m) colaborar ou apresentar semindrios e palestras na UFPE.

Secao IV
Das Despesas com Taxa de Inscri¢ao

Art. 10. A despesa realizada para pagamento de taxa de inscri¢do para participagdo em cursos,
congressos, reunides cientificas em geral, devera ser comprovada através do recibo de pagamento
ou deposito bancario em favor da instituicdo organizadora do evento, juntamente com o certificado
de participagao.

Secao V
Da Aquisi¢do de Bens ou Contratacdo de Servigos

Art. 11. Na aquisi¢do de bens ou contratagdo de servigos destinados ao desenvolvimento do
plano de trabalho, objeto do auxilio financeiro, o beneficidrio devera observar o principio do menor
preco, sem deixar de considerar, igualmente, os aspectos de qualidade e de rendimento que possam

comprometer o resultado da pesquisa, possibilitando assim o melhor aproveitamento dos recursos
publicos.

§ 1° Quando o valor do bem ou servi¢co for maior do que 5 (cinco) salarios minimos o
beneficidrio deverd providenciar 03 (trés) cotagdes preservando o principio da economicidade.

§ 2° Fica dispensada a apresenta¢do de 03 (trés) cotagdes, independentemente do valor, em
caso de fornecedor exclusivo ou mediante justificativa técnica.

§ 3° Caso o fornecedor ndo cumpra com a obrigacdo de entrega, o beneficiario devera repor o
valor, ndo cabendo a Universidade estabelecer procedimento junto ao fornecedor.



§ 4° Nos casos de contratagdo de servicos de terceiros a pessoa fisica, ¢ necessario utilizar o
recibo indicado no Anexo II, preenchendo-o em todos os seus campos, devendo o beneficiario estar
atento as incidéncias de ISS, IRPF e a responsabilidade sobre os seus recolhimentos, os quais
devem estar devidamente comprovados.

Art. 12. Os bens patrimoniais adquiridos no decorrer do projeto devem ser tombados para
integrar o patrimonio da UFPE, conforme as normativas vigentes e orientacdo da Pro-Reitoria de
Gestao Administrativa.

Secao VI
Da importagado

Art. 13. A importagdo de material de consumo, servicos (softwares), ou material permanente
para pesquisa, incluindo as despesas com IOF, podera ser realizada diretamente pelo beneficiario
utilizando os mecanismos disponiveis ou através da contratagao de fundagao de apoio.

Paragrafo unico. No caso em que a importagdo for realizada diretamente pelo beneficiario,
devera ser encaminhada, quando da prestagcdo de contas, copia da seguinte documentacao:

I - contrato de cadmbio ou comprovante da despesa em fatura de cartdo de crédito, que
apresente a taxa de cambio utilizada;

IT - fatura comercial (invoice ou receipt);
III - declaragao de importacao, se houver; e
IV - demais comprovantes de desembaraco, quando houver.
CAPITULO III
DAS VEDACOES
Art. 14. E vedado ao beneficiario do Auxilio Financeiro a Pesquisador:

I - utilizar os recursos para qualquer outra finalidade que ndo definida e aprovada no projeto
de pesquisa ou no Plano de Trabalho;

II - transferir numerario da conta vinculada para outra conta pessoal ou de outrem, exceto para
recebimento de didrias ou pagamento de servi¢o de pessoa fisica;

III - utilizar os recursos depositados na conta vinculada a titulo de empréstimo pessoal ou a
outrem para reposicao futura ou para aplicacao no mercado financeiro;

IV - transferir a terceiros as obrigacdes assumidas, salvo se autorizado prévia e formalmente
pela unidade responsavel pelo langamento do edital;

V - pagar contas de energia elétrica, telefonia, agua potavel e esgotamento sanitario, bem
como outras despesas entendidas como de custeio regular das instituigdes promotoras e receptoras,
consideradas como contrapartida obrigatoria das instituigdes envolvidas no programa;

VI - efetuar pagamento regular a pessoas fisicas de modo a caracterizar vinculo empregaticio
de natureza trabalhista celetista;

VII - efetuar o pagamento de taxas escolares ou mensalidades;
VIII - efetuar pagamento a membros da equipe técnica, salvo didrias;
IX - efetuar pagamento para execucao de atividades ou fun¢des administrativas;

X - efetuar pagamento de remuneragdo, a qualquer titulo, por servigos de consultoria ou
assisténcia técnica realizados por servidores da administracdo publica federal ou estadual,
empregados de empresas publicas ou sociedades de economia mista conforme legislagao vigente.



Paragrafo inico. A ndo observancia do disposto no caput implicard na rescisdo do Termo de
Outorga, devendo o beneficidrio prestar contas dos recursos financeiros utilizados, no prazo de 60
(sessenta) dias contados da intimagdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. O recebimento de recursos via Auxilio Financeiro a Pesquisador implicard a
obrigatoriedade de apresentacdo da prestagdo de contas a unidade responsavel pelo langamento do
edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds o prazo de aplicacdao previsto no Termo de
Outorga, mediante processo eletronico, considerando o(s) modelo(s) definido(s) no Edital, devendo
constar dos seguintes itens:

I - relatério técnico das atividades realizadas, apresentando resultados obtidos, publico
alcancado e impacto para o desenvolvimento académico e cientifico da UFPE, quando se tratar de
solicitacdo de recursos para desenvolvimento de projetos de pesquisa, inovagdo, intercambio e
publicacdes em nivel académico, bem como de organizagdo de eventos;

IT - prestacdo de contas financeira dando conta da aplicacdo detalhada dos recursos, segundo
cada atividade/item previsto no or¢amento apresentado no ato da solicitagdo, acompanhado dos
respectivos documentos originais ou digitalizados: Notas Fiscais, Faturas, canhotos de cartdo de
crédito, recibos, bilhetes de embarque e desembarque, juntamente com o comprovante de
pagamento, comprovantes de depdsitos e demais formas de comprovagao previstas em lei;

IIT - relagdo de pagamentos e de bens adquiridos, considerando modelo(s) definido(s) em
Edital;

IV - copia de certificado de participacao ou de apresentacao de trabalho, quando se tratar de
recursos financeiros para participagdo em eventos;

V - comprovante de devolucao do saldo ndo utilizado, quando for o caso, mediante Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) da UFPE, conforme orientacdo da unidade responséavel pelo
lancamento do edital.

Paragrafo unico. Caso o beneficidrio ndo tenha a prestagdo de contas aprovada ou deixe de
apresenta-la, ficarda impedido de receber quaisquer beneficios provenientes da UFPE, até a sua
regularizacao.

Art. 16. Quando a despesa com passagens, didrias e taxa de inscricdo a ser comprovada
estiver relacionada com a participagdo em eventos, o beneficidrio devera apresentar
obrigatoriamente o certificado de participagdo ou apresentagdo de trabalho.

Paragrafo tnico. A comprovagdo das despesas mencionadas no caput deverd ser feita,
conforme o caso, da seguintes forma:

I - comprovacdo do pagamento através de depodsito na conta ou de recibo emitido pelo
prestador ou institui¢ao;

II - comprovacdo do pagamento da fatura do cartdo de crédito onde esteja real¢gado o valor
correspondente ao preco da passagem ou taxa de inscri¢do; e

IIT - apresentacdo dos bilhetes de embarque e, em caso de extravio dos cartdes, declaragdo de
utilizagdo do trecho emitida pela empresa aérea.

Art. 17. Somente serdo admitidos como comprovantes de despesa os documentos emitidos
dentro do prazo de vigéncia estabelecido do Auxilio.



Art. 18. Em caso de interrupcdo do projeto, o fato deverd ser comunicado & unidade
responsavel pelo lancamento do edital pelo beneficiario, com a devolucao imediata dos recursos
financeiros recebidos, acompanhado de justificativa formal.

Art. 19. Quando o prazo de vigéncia do Termo de Outorga for superior a 01 (um) ano, ficard o
beneficiario obrigado a apresentar prestacdo de contas parcial na forma estabelecida em Edital, cujo
envio deverd ocorrer até 60 (sessenta) dias apos completo o ciclo de 12 (doze) meses.

Art. 20. A prestagdo de contas das despesas realizadas mediante a modalidade de cartao
pesquisador, observara as orientagdes € normativas vigentes relativamente a matéria.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 21. Toda e qualquer atividade financiada via Auxilio Financeiro a Pesquisador que
envolver a veiculagdo e divulgagdo de produtos técnico-cientificos, devera, necessariamente,
observar o disposto na Resolug¢dao n® 01/2023, do CEPE, que estabelece critérios para normatizar as
formas de inser¢do da afiliagdo institucional nas publicagdes e nos veiculos de cadastro e
divulgacdo de produtos técnico-cientificos gerados pelos membros da comunidade académica da
Universidade Federal de Pernambuco.

Art. 22. O beneficidrio podera ser substituido por outro beneficiario mediante concordancia
prévia da unidade responsavel pelo langamento do edital.

Paragrafo tnico. Neste caso, o beneficidrio original serd obrigado a apresentar a prestacao de
contas referente ao periodo sob sua responsabilidade, cabendo ao novo beneficiario a prestagao de
contas final.

Art. 23. E reservado a UFPE e aos 6rgios de controle interno e externo o direito de
acompanhar e avaliar a execuc¢do do projeto, fiscalizar in loco a utilizagdo dos recursos e solicitar
outras informacdes at¢ 5 (cinco) anos a contar da data de aprovacao das contas da UFPE,
correspondentes ao ano da prestacdo de contas do Auxilio Financeiro a Pesquisador, pelo Tribunal
de Contas da Unido.

Art. 24. Os casos omissos serdo apreciados pelas Proé-Reitorias competentes e, quando
necessario, submetidos ao Reitor.

Art. 25. Ficam revogadas:
I - a Portaria Normativa n°® 08, de 13 de agosto de 2014; e
II - a Portaria Normativa n° 11, de 18 de maio de 2022.

Art. 26. Esta Portaria Normativa entra em vigor em 1° de novembro de 2023.

Prof. ALFREDO MACEDO GOMES

Reitor



ANEXO1
RECIBO DE DECLARACAO DE USO DE DIARIAS

EDITAL N°:

DECLARACAO DE DIARIAS

Beneficiario (Titular do Auxilio): CPF:

Declaro, junto a Universidade Federal de Pernambuco — UFPE, que utilizei parte dos recursos de
custeio para o Projeto de Pesquisa ,

no valor de R$ ( ),
para cobertura de ( ) diarias no periodode ~ / / a
[/
OBSERVACAO ASSINATURA DO BENEFICIARIO

Declaragdo exclusiva para

despesas com didrias para

o proprio Beneficiario do , de de
Auxilio.

Assinatura

IMPORTANTE: Este modelo s6 deve ser utilizado APENAS para pagamento de
diarias ao proprio Beneficiario do Auxilio.




ANEXO II

RECIBO PAGAMENTO SERVICO PESSOA FiISICA / PAGAMENTO DE DIARIAS A
ESTUDANTES OU PESQUISADORES COLABORADORES

EDITAL:

RECIBO

Recebi de

(Nome do Beneficiario do Auxilio)
a importancia de R$ ( )>
em carater eventual e sem vinculo empregaticio, a titulo de

(identificagdo do
servigo/diaria)

no periodo de / / a / /

VALOR DA REMUNERACAO R$

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO / ESTUDANTE / PESQUISADOR
Nome: CPF:

Profissao: RG / Passaporte (se estrangeiro):

Endereco Completo:

ASSINATURAS BENEFICIARIO/PRESTADOR DO SERVICO

Atesto que os servigos constantes do Por ser verdade, firmo o presente recibo.
Presente recibo foram prestados.

Em / / . de de

3.

Assinatura do Beneficiario do Auxilio Assinatura do prestador de servico

ATENCAO: Utilizar este modelo quando ocorrer pagamento de diarias para
estudantes/pesquisadores colaboradores do projeto ou remuneracdo de servigo a
pessoas fisicas que ndo possuam talondrios de Notas Fiscais de Servigos (Outros
Servigos de Terceiros — Pessoas Fisicas).




