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1.0bjetivo do manual

Este documento tem como objetivo auxiliar os Pro-reitores, Gestores e
Coordenadores de Projeto de Cooperacado Internacional, no ambito do Programa
Capes/Print, na solicitagcdo e conclusdao de Missbes de Trabalho, por meio de

ocorréncias do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios(SCBA).

2. Quem deve utilizar o Sistema

Pro-reitores, Gestores e Coordenadores de Projeto.

3. Manual de utilizacdo do Sistema

A seguir serdo apresentados 0s passos para efetuar o cadastro das ocorréncias

de Missao de Trabalho.

3.1. Funcionalidades

3.1.1. Telade login

© SCBA

E&3 Nacional &, Foreigner

CPF:

Acesse com:

Registre-se ou conecte seu ORCID iD @

Senha:

Esqueci a minha senha

[ Entrar com gov.br ] @

Solicitar cadastro #" Alterar meus dados

Balxeoapllcatlvn Bolsista CAPES 2 Dowrioaonthe | . GETiON )
< :! ens e amdamente o finalizadac. ‘. IAppSture’lrb GooglePlayJ )
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Apés o usuario acessar o link do SCBA (scha.capes.gov.br), o sistema

apresenta a tela de login. Neste campo, informar o CPF e a senha de acesso. Depois
disso, selecione a opgéo “Entrar”.

Realizada a autenticacdo das informacdes, o sistema abrira a tela principal.

3.1.2. Acessar o processo de AUXPE do beneficiario

Para acessar o processo do Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de
Pesquisa (AUXPE), o beneficiario devera clicar em “Processo” e, em seguida, no

item “Meus Processos”, no Menu Lateral.
Apos isto, € necessario realizar a pesquisa do processo a ser trabalhado, por

meio do niumero do processo ou programa, edital e nome do beneficiario.

—] @ . Sistermna de Controle de Bolsas @ Auxllios . verso 2194 .
» A

Meus Processos
Q Pesquisar
Programa CAPES: Edital:
Selecione. v Selecione. v

CPF do Beneficiario: Nome do Beneficiario

Numero do Processo: Tipo de Processo:

Selecione. ~
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3.1.3. Registrar Ocorréncia

Bloquear
£ Processo
Numero do Processo:

Programa CAPES:

Nome do Beneficiério:
Vigéncia do Beneficio: @

Responsével:

Ocorréncias Complementar Dados Simular Pagamento Comunicagbes Atribuir

CAPES-PRINT (PRINT -
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
INTERNACIONALIZACAO)

01/11/2018 a 31/10/2022

Edital: CAPES/PRINT - Edital n°®

41/2017

Documento do Beneficiario:

Prazo do Beneficio:@ 48 mes(es)

Situagé&o: Acompanhamento - Em
acompanhamento

Documentos Histoérico Extrato Voltar

Numero do Processo:
Programa CAPES: CAPES-PRINT (PRINT -

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE

INTERNACIONALIZACAO)

Edital: CAPES/PRINT - Edital n°

41/2017

Nome do Beneficiério: Documento do Beneficiario:

Vigéncia do Beneficio: @ 01/11/2018 a 31/10/2022 Prazo do Beneficio:@ 48 mes(es)

Responsével: Situagéo: Acompanhamento - Em

acompanhamento

e il | Registrar Ocorréncia

Ao clicar em “Registrar Ocorréncia”, aparecera duas opgdes: “Grupo da
Ocorréncia” e “Tipo da Ocorréncia”. NAO é necessario selecionar qualquer op¢éo no
campo “Grupo de Ocorréncia”.

O novo procedimento ocorrera em duas etapas (ocorréncias) e substituira o
plano de misséo de trabalho, antes enviado pelo Linha Direta.
O plano de misséo de trabalho sera detalhado no sistema, ndo sera necessario

encaminhar os pedidos de aprovagdo da misséo via Linha Direta.
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As duas etapas séo:

a) Solicitar Misséo de Trabalho - Planejado

b) Concluir Misséo de Trabalho - Executado

O cadastro das ocorréncias seguird as mesmas regras do Programa e as

mesmas regras de informacdes que eram enviadas no plano de missao de trabalho.

O processo poderd ser visto no sistema para preenchimento das seguintes

informacdes:
. Dados do Beneficiario da Misséo;
. Tipo do Beneficiario da Misséo;
. Periodo da Missao (Datas de Inicio e Fim);
. IES de Vinculo do Beneficiario;
. Programa de P6s-Graduacdo (PPG)?;
. Previsdo de Gastos (Diarias, Passagens, Seguro Saude) ;
. Trecho da Passagem,;
. Tipo de Finalidade da Misséo de Trabalho, que consiste em:

. Evento/Congresso; ou
. Outras Ag¢Oes de Internacionalizagao.

. Justificativa da Missao.

IMPORTANTE: Para registro das ocorréncias, € imprescindivel que o

beneficiario da missdo esteja cadastrado como membro do grupo gestor ou

1 O PPG devera estar cadastrado no Projeto Institucional de Internacionalizagao (Pll).
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participante do projeto no processo de concessao, ou ser 0 beneficiario do processo

de AUXPE, e que nao esteja inadimplente junto a administracao publica federal

OBSERVACAOQ: O setor de acompanhamento fara a conferéncia dos dados
preenchidos para solicitacdo de misséo de trabalho. A prestacao de contas devera ser
realizada, continuamente, pelo titular do AUXPE, e passard por analise técnica e

financeira durante e ao final da vigéncia do projeto.

3.1.3.1 Solicitar Missao de Trabalho

3.1.3.1.1. Dados do Beneficiario da Missao de Trabalho

Em “Tipo da Ocorréncia”, o usuario devera selecionar a opcao “Solicitar
Missao de Trabalho”. Como alertado anteriormente, o beneficiario da missédo devera
estar cadastrado como membro do grupo gestor ou participante do projeto no
processo de concesséo, ou ser o beneficiario do processo de AUXPE.

Em tipo de beneficiario, permanece a regra vigente do Edital, a qual estabelece
como beneficiarios: Gestores, Membros do Grupo Gestor, Coordenadores de

Projetos, Docentes Brasileiros?, Pesquisadores Estrangeiros.

IMPORTANTE®: O sistema fard a verificacdo do periodo de intersticio da
missdo cadastrada para o beneficiario indicado, considerando as regras estabelecidas

pela Portaria Capes n° 8, de 12 de janeiro de 2018 e demais normas vigentes.

IMPORTANTE?: A Plataforma Sucupira deve estar atualizada, pois sera feita a

conferéncia, pela equipe técnica, do cadastro de docente-permanente.

2 Deve possuir vinculo com um PPG inserido no PII.
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° Inicio: Data de inicio da missao, lembrando que o primeiro dia da missao

ja compreende a data do deslocamento;

° Fim: Data de término da missao;

° IES de vinculo do beneficiario da missao.

® O beneficidrio da misséo deveréa estar cadastrado como membro do projeto ou beneficidrio de AUXPE no processo
\De concess3do 88887...

Beneficidrio da Misséo de Trabalho: *

Selecione v

Documento: * - Tipo de Beneficidrio da Miss&o:@ * —

Selecione v

Discente brasileiro
Docente brasileiro

Gestor

Membro do Grupo Gestor
Pesquisador brasileiro
Pesquisador estrangeiro

Coordenador de Projeto
—

IES de Vinculo: *

No caso de Pesquisador estrangeiro ou Membro do Grupo Gestor estrangeiro,
0 usuario devera incluir primeiro a IES estrangeira que o(a) pesquisador(a) tenha
vinculo e, em seguida, indicar a IES de destino (brasileira). Na opcdo PPG, o usuério
devera incluir o programa que sera beneficiado com a missao de trabalho do membro

estrangeiro. Finalizada a indicacéo, o botdo “Adicionar PPG” devera ser acionado.

OBSERVACAO: No caso do membro estrangeiro, pode ser adicionado mais
de um PPG.
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IES de Vinculo: * <+———

IES Destino: *  +—m—

PPG; * —_—

Selecione... v

Adicionar PPG

3.1.3.1.2. Previsao de Gastos

)
(o]
)
[
ol
)
(o]
T

Quantidade: * Valor (RS): *
Diérias 10 1.000,00 Total (RS): 10.000,00

Valor (RS): *

Passagem Total (RS): 2.000,00

2.000,00

Valor (RS): *
Total (RS): 0,00

Total (RS): 12.000,00

Seguro-Satide @

—ep | 0,00

Nessa tela, devera ser informada a previsdo de gastos em diarias, passagens

e seguro saude. No campo diarias, ao ser informada a quantidade e o valor, o sistema

apresentara o calculo com o valor total das diarias, da mesma forma sera calculado o

valor total das despesas.

O sistema permite valores nulos. Porém, para isto, o campo devera ser

preenchido com “0,00”.




>

CAPES

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Os valores apresentados deverao ser discriminados em reais (R$).

3.1.3.1.3. Trecho da Passagem

Pais de Origem: * \ Pais de Destino: *

Selecione.. v Selecione

Adicionar Trecho —

Trecho da Passagem

N

Agoes

Nessa tela devera ser informado o pais de origem e o pais de destino da missao

de trabalho, considerando os trechos das passagens. Em seguida, deve-se clicar no

botao “Adicionar Trecho”.

Por exemplo:

) Trecho 01:Brasil/Alemanha (Adicionar Trecho);
° Trecho 02:Alemanha/Brasil (Adicionar Trecho).

Podera ser incluido mais de um trecho:
Por exemplo:
Brasil/Alemanha — Alemanha/Italia — Italia/Brasil

10
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IMPORTANTE: Reforca-se a importancia de que o pais de destino da missao

de trabalho deve estar inserido no PII, mais especificamente no tema proposto da

missao.

A acéao podera ser desfeita clicando no ﬂ

Trecho da Passagem

Pals de Origem: * Pals de Destino: *
Selecione v Selecione v
e
Trecho da Passagem Acgoes
Brasil - Alemanha
Alemanha - Brasil
3.1.3.1.4. Finalidade da Missé&o de Trabalho
Finalidade da Missdo de Trabalho *
Tipo da Finalidade: * Atividade: * Pals: *
Selecione... v Selecione... v Selecione... v
Selecione...
Evemo/Congresso
| Outras acbes de internacionalizagdo
Tipo da Finalidade Atividade Pais Evento/Congresso Instituigdo/Empresa Agoes

0 registro(s)

Nessa tela, devera ser informado o tipo de finalidade, atividade e pais de

realizacdo da atividade.

11
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Os tipos de finalidade sé&o:

a) Evento/Congresso;

b) Outras Ac0Oes de Internacionalizacao.

Ao selecionar a opcao “Evento/Congresso”, e em seguida clicar em
“Atividade”, aparecera uma lista suspensa de atividades correlacionadas ao tipo de
finalidade, conforme imagem abaixo. Apds isto, deve-se selecionar o pais onde sera

realizada a atividade.

Finalidade da Missdo de Trabalho *
Tipo da Finalidade: * [ Atividade: * Pals: * /
Evento/Congresso v Selecione v Selecione v
Selecione...
.k - -
Evento/Congresso: Apresentacao de poster em eventos de divulgagao cientifica

Apresentacdo oral de trabalhos em eventos de divulgagdo cientifica
Mediagao de mesas e debates em eventos de divulgacdo cientifica
250 Participagdo como ouvinte em eventos de divulgagao cientifica
Participacao em eventos académicos/encontros setoriais
Realizagdo de palestras em eventos de divulgacao cientifica

Instituicdo/Empresa:

Finalidade da Miss&o de Trabalho *
Tipo da Finalidade: * Atividade: * Pais: * /
Evento/Congresso v Participagdo em eventos académic Alemanha b
Evento/Congressa:-*
1| Conferéncia Mundial da Saud
219

Instituicdo/Empresa:

Ao selecionar a opcao “Evento/Congresso”, é obrigatério informar o nome do
“Evento/Congresso” (campo de texto livre para o usuario informar o nome do

12
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Evento/Congresso), sendo facultativo o preenchimento do nome da

“Instituicdo/Empresa” (campo autocomplete).
O sistema permitira o cadastramento de mais de uma “Atividade” por

“Evento/Congresso”, desde que a combinacao das informacgdes ndo seja idéntica.

A acéao podera ser desfeita ao clicar no botao ﬂ

Preenchida as informacoes, basta clicar em “Adicionar” e as informagdes serao

fixadas.
|
Tipo da Finalidade Atividade Pais Evento/Congresso Instituigdo/Empresa ~ Agoes
Evento/Congresso ~ Participacdo em eventos académicos/encontros setoriais ~ Alemanha Il Conferéncia Mundial da Saude n
1 registro(s) Resultados por pagina: | 10 v \

Ao selecionar a opcao “Outras agdes de internacionalizagdo”, e em seguida
clicar no campo “Atividade”, aparecera outra lista suspensa de atividades

correlacionadas. Neste caso, é obrigatério o preenchimento do nome da

“Instituicdo/Empresa” no campo especificado (campo autocomplete).

Tipo da Finalidade: * l Atividade: * Pails: *
Outras agdes de internacionalizag v Selecione R Selecione v
Selecione...
itui -
Instituicdo/Empresa: — Acompanhamento das atividades dos bolsistas no exterior

Consolidagdo de parceria
Pesquisa de campo
Prospeccao de novas parcerias

Visitas técnicas
Adicionar
Tipo da Finalidade Atividade Pais g ituica P Agdes
Evento/Congresso Participacdo em eventos académicos/encontros setoriais Alemanha Il Conferéncia Mundial da Satude n

13
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A medida que o campo “Instituicdo/Empresa” for preenchido, o sistema sugerira

todas as instituicdes cadastradas no banco de dados da Capes.

Tipo da Finalidade: * Atividade: * Pais: *

Outras a¢des de internacionalizag N~ Visitas técnicas . Alemanha W

Instituic&o/Empresa: *

BERLIN

[EL) CARL DUISBERG CENTRUM BERLIN

[EL]) GOETHE-INSTITUT, BERLIN

l [EL] INSTITUT FUR INTERNATIONALE KOMMUNIKATION, BERLIN
[UE] BERLINER BERG GMBH - CRAFT BEER

[UE] MUSEUM FUR NATURKUNDE, BERLIN

—] 7 AKADEMIE DER KUNSTE, BERLIN Pais Evento/Congresso Instituicdo/Empresa Agdes
ALICE SALOMON HOCHSCHULE BERLIN
E BAYER GROUP, BERLIN Alemanha Il Conferéncia Mundial da Saude u

BERLIN CENTER FOR GENOMICS IN BIODIVERSITY RESEARCH
BERLIN MATHEMATICAL SCHOOL

1 BERLIN-BRANDENBURGISCHE AKADEMIE DER WISSENSCHAFTEN Resultados por pagina: [10 v |
BERLINER TECHNISCHE KUNSTHOCHSCHULE
BEST-SABEL-FACHHOCHSCHULE BERLIN

OBSERVACAOQO: Caso a “Instituicio/Empresa” ndo seja encontrada na lista, o
usuario deverd solicitar o cadastramento desta a equipe técnica, via Linha Direta.

O sistema permitird o cadastramento de mais de uma “Atividade” por “Outras
acOes de internacionalizacdo”, desde que a combinagcdo das informacdes nao seja
idéntica.

A acéao podera ser desfeita ao clicar no botao ﬂ

Nota-se que podem ser apresentados os dois tipos de finalidade em uma

mesma missao de trabalho.

14
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Tipo da Finalidade: * Atividade: *
Outras acdes de internacionalizag v Selecione
Instituicdo/Empresa: *
Tipo da Finalidade Atividade Pais
Parti a0 em even émicos/encontr
P — articipagéo em eventos académicosfencontros | o
setoriais
ras acd 3
Ouesachente Visitas técnicas Alemanha
internacionalizacao
2 registro(s)

Pais: *
v Selecione v
Evento/Congresso Instituicdo/Empresa Acdes

Il Conferéncia Mundial da
Saude

Resultados por pagina: [10 V‘

Nome da IES
estrangeira *

3.1.3.1.5. Justificativa

Apés finalizadas todas as etapas informadas acima, havera um campo para

preenchimento obrigatério da justificativa da missdo de trabalho. Realizado o
preenchimento, deve-se clicar no botdo “REGISTRAR”.

3.1.3.1.6. Registro da Ocorréncia

ApoOs realizado o registro da ocorréncia, a tramitacdo se dara de forma

automatica para analise da equipe técnica.

IMPORTANTE: ApoOs analise, a equipe técnica podera retornar a ocorréncia

para correcao do usuario, caso seja necessario,

3.1.3.2. Concluir Missao de Trabalho

15
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Esta ocorréncia tem como objetivo a confirmacdo da execucdo ou
cancelamento da missdo de trabalho previamente planejada e aprovada. Sendo
subdividida em dois tipos:

a) Cancelar Missao de Trabalho: caso a missao nao tenha sido executada;
b) Registrar Missdo Trabalho Executada: para o langamento dos
resultados da missao de trabalho executada.

OBSERVACAOQ: Caso 0 processo ndo tenha ocorréncia de solicitacdo de
missdo de trabalho registrada e aprovada, o sistema apresentara uma mensagem
informativa de que né&o foi localizada missao de trabalho vinculada ao processo para

conclusao.

3.1.3.2.1. Orientacdes de Preenchimento

Para registro da ocorréncia, o usuéario devera acessar o processo de AUXPE

no SCBA, e em seguida clicar em “Ocorréncia” > “Registrar Ocorréncia” > “Tipo da
Ocorréncia” e selecionar a opgao “Concluir Missao de Trabalho”. Enfatiza-se a ndo

necessidade de selecéo de “Grupo da Ocorréncia”.

Grupo da Ocorréncia: Tipo da Ocorréncia:

Selecione v [ CONCLUIR MISSAO DE TRABALHO ‘]

16
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Orientagoes

Selecione "CANCELAR MISSAO DE TRABALHO", caso a mesma ndo tenha sido executada
Selecione "REGISTRAR MISSAO DE TRABALHO EXECUTADA", para langamento das informagoes da execugao da missado de trabalho

Missbes de Trabalho: * /Oquos para Concluséo: *

Selecione uma missao de trabalho bl Selecione vi

Selecione...
CANCELAR MISSAO DE TRABALHO

Tramitar para Apreciacéo: @

Selecione PR REGISTRAR MISSAO DE TRABALHO EXECUTADA

O usuério devera selecionar a missao de trabalho a ser concluida e, em
seguida, selecionar uma das opc¢Oes para conclusdo. Feito isso, 0 sistema

apresentara os campos para preenchimento, de acordo com a op¢éo selecionada.

3.1.3.2.2. Cancelar Missao de Trabalho

Para uma missao planejada, porém ndoexecutada, o usuério devera selecionar
a opcao “Cancelar Missdao de Trabalho”. No campo“‘Motivo do cancelamento”,

aparecera as opc¢oes pré-definidas pela Capes para selegéo.

Missdes de Trabalho: * Op¢des para Concluséo: * <+—ovw—

Nome do beneficiario da MissSo e periodo v CANCELAR MISSAO DE TRABALHO v

Motivo do cancelamento: *

Selecione... v

Selecione...

Afastamento nao autorizado
Cancelamento

CovID

Motivo de for¢a maior
Motivo de salide

17
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3.1.3.2.2.1. Justificativa

Logo apos a selecdo do motivo de cancelamento, € obrigatorio inserir, a

justificativa do cancelamento da missao, de forma breve. .

3.1.3.2.2.2. Registro da Ocorréncia

Finalizada a justificativa, deve-se clicar no botdo “REGISTRAR”. A tramitacao

se dara de forma automatica para analise da equipe técnica.

IMPORTANTE: ApGs andlise, a equipe técnica podera retornar a ocorréncia

para correcao do usuario, caso seja necessario.

3.1.3.2.3. Registrar Misséo de Trabalho Executada

Missdes de Trabalho: * Opgdes para Concluséo: *

Nome do Beneficiarioda Missdo e periodo v [ REGISTRAR MISSAO DE TRABALHO EXECUTADA V]

® Novas ocorréncias sé podero ser cadastradas apés a aprovagéo desta.

Houve alterag&o nos dados da misséo? *

Sim @ Né&o

Indicada a missao de trabalho, o usuario selecionara a opgao “Registrar Missao

de Trabalho Executada”.

IMPORTANTE: Novas ocorréncias sO0 poderdo ser cadastradas apos a

aprovacao do registro da solicitagéo anterior.

18




CAPES

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

3.1.3.2.3.1.Informacdes da concluséo

Sobre as informacdes da conclusdo da missdo, devera ser observado se a
missado teve alguma alteracdo, podendo esta ser a data de execucao, a previsao de
gastos, ou a finalidade. Dessa forma, ndo havendo alteracdo, devera ser marcada a

opgao “Nao”. Em caso de alteracdo, marcar a opgao “Sim”.
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3.1.3.2.3.2. Em Caso de Alteracédo da Misséo de Trabalho

Beneficidrio da Miss&o de Trabalho: *

Nome do Beneficiario da Missdo v

Documento: * Tipo de Beneficiario da Miss&o:@ *

Inficio: * Fim: * Quantidade de dias da Miss&o de Trabalho:
04/01/2020 23/01/2020 20 dias corridos
IES de Vinculo: *
Nome da Universidade/Instituto

PPG: *

Cédigo e PPG ~

Ap0Os selecionada a opcao “Sim” para a alteragao dos dados da misséao, seréao
apresentadas as informacdes ja preenchidas na ocorréncia de solicitacdo de misséo
de trabalho. Os campos “documentos”, “Nome”, “IES de vinculo”, e “PPG” nao
poderao ser alterados, cabendo a possibilidade de alteragéo para os campos “inicio”
e “fim” da missao, como também para o “tipo de beneficiario da missao”.

Ressalta-se que os campos “IES de Destino” e “PPG” s6 serdo apresentados
para 0s casos em que a IES de vinculo for estrangeira. Nesse caso, cabera

alteracoes.

Ainda para membros estrangeiros:

OBSERVACAO!: E obrigatério informar pelo menos um PPG quando for

estrangeiro.
OBSERVACAO?Z S6 pode ser selecionada uma IES de destino por missio

executada. Se a |IES selecionada nao for a de destino, esta devera ser substituida

pela IES de destino da misséo de trabalho executada.
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3.1.3.2.3.3. Previsédo de gastos

Serdo apresentadas as informacdes ja preenchidas na ocorréncia de

solicitacdo de missao de trabalho, no entanto estas poderéo ser alteradas.

Quantidade: * Valor (RS): *

Diarias 10

Valor (RS): *

Passagem ney

Valor (RS): *
Seguro-Satde @

3.1.3.2.3.4. Trecho da passagem

Total (RS$): 10.000,00

Total (RS): 2.000,00

Total (RS): 0,00

Total (RS): 12.000,00

Serdo apresentadas as informacdes ja preenchidas na ocorréncia de

solicitacdo de missdao de trabalho, podendo elas serem alteradas (excluidas e

adicionadas).

O sistema nédo permitira a exclusdo de paises nos quais existam finalidade(s)

associada(s). Para isso, devera ser acrescido novo trecho, com este pais, para

exclusdo do anterior.

21




CAPES

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior

Trecho da Passagem

Pafs de Origem: *

Selecione

Adicionar Trecho

Trecho da Passagem

Brasil - Alemanha

Alemanha - Brasil

Pais de Destino: *

£ Selecione

Agdes

3.1.3.2.3.5. Finalidade da Missédo de Trabalho

Serdo apresentadas as informacdes ja preenchidas na ocorréncia de

solicitacdo de misséao.

O sistema permitira a inclusdo de novas “Atividades” e indicagao da realizagao

de atividades cadastradas no planejamento da misséo.

Finalidade da Miss&o de Trabalho *
Tipo da Finalidade: *
Selecione v
Tipo da Finalidade Atividade
Outras acbes de Pesquisa de
internacionalizacao campo
1 registro(s)

Atividade: * Pafs: *
Selecione v Selecione v
Pais E gl : M acose
Estados
Unidos IES/Empresa

Resultados por pagina: [10 VJ

O checkboxem “Atividade Realizada” vira marcado quando o registro tiver sido

realizado na ocorréncia “Solicitar Missao de Trabalho”.
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Tipo da Finalidade Atividade Pais Evento/Congresso Instituigdo/Empresa
Outras acdes de Pesquisa de Estados
sy ~ 3 Nome da Inst./Empresa
internacionalizacao campo Unidos
Outras acdes de Visitas Estados
A & A 2 Nome da Inst./Empresa
internacionalizacdo técnicas Unidos

2 registro(s)

Atividade realizada? =~ Agoes

Resultados por pagina: ‘ 10 v |

Em caso de adicdo de novo registro de finalidade, o usuario devera clicar no

checkbox para considerar a atividade como realizada. A acdo podera ser desfeita

clicando no ﬂ

Tipo da Finalidade Atividade Pais Evento/Congresso Instituigdo/Empresa
Outras acdes de Pesquisade  Estados
. e Nome da IES/Empresa
internacionalizacao campo Unidos
Outras acdes de Visitas Estados
" g g N Nome da IES/Empresa
internacionalizacdo tecnicas Unidos

2 registro(s)

Atividade realizada? ~ Agoes

&

Resultados por pagina: ‘ 10 v ’

Ao desmarcar o checkbox, aparecerd uma tela, conforme imagem abaixo, para

preenchimento do motivo da atividade nao ter sido realizada, a saber:

a) Afastamento ndo autorizado;
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b) Cancelamento?;
c)  COVID;
d) Motivo de Forga Maior;

e) Motivo de Saude.

Em seguida, deve-se clicar em “salvar”.

*

Motivo - Atividade nao realizada Pafs: *

Motivo: *

Selecione v

Afastamento nao autorizado

Cancelamento
T COVID
Motivo de forga maior

Motivo de saude ipresa Atividade realizada? Agdes

4000 XAS, AUSTIN
* Campos obrigatérios

m hecha

T Resultados por pagina: |10 ~

- BRIGHAM AND -
AL, BOSTON ‘ ‘

3.1.3.2.3.6. Complemento de Informacdes

Nesse item da ocorréncia sao discriminados os campos, de preenchimento

obrigatorio, dos tépicos que se seguem:

a) Fatos transcorridos/pessoas contratadas - acontecimentos,
ocorréncias, sucedidos, episédios, circunstancias, e/ou eventos que tenham ocorrido

na missao e que sejam importantes de serem mencionados neste campo;

3 Essa opcao devera ser selecionada em caso de cancelamento da atividade por parte do
parceiro e/ou outros motivos que ndo tenham sido previstos pela Capes. Um breve detalhamento do
cancelamento devera ser feito no campo “Justificativa”.
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b) Conclusao/Resultados alcancados — conclusdes e resultados

alcancados com a misséo de trabalho.

v Concluséo/Resultados:
. Acordos de cooperagéo internacional;
. Artigos;
. Acordo de cotutela;
. Publicacdes;
. Patentes;

. Transferéncia de tecnologia (knowhow).

2 - Conclus&o/Resultados alcancados

Abaixo deve(m) ser informado(s) link(s) de acordo com a(s) op¢ao(des) marcadas e/ou anexado(s) documento(s)
comprobatdrio(s); Ou deve(m) ser informado(s) o(s) dado(s) de documento(s) ou o(s) link(s).

Conclus&o/Resultado: *

Selecione... ~

Selecione._

Acordos de cooperagao internacional
Artigos

Acordos de Cotutela

Publicagoes
Patentes
Transferéncia de tecnologia (know how)

T Link:

150

2 - Conclus&o/Resultados alcangados

Abaixo deve(m) ser Informado(s) link(s) de acordo com a(s) opsao(des) marcadas e/ou anexado(s) documento(s)
comprobartério(s); Ou deve(m) ser informado(s) o(s) dado(s) de documento(s) ou o(s) link(s)

Conclus&o/Resultado: *

E— Selecione ~

Tipo de Documento: *

—_— Selecione ~

Link:
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v Tipo de documento —refere-se ao tipo de documento comprobatdrio ao

resultado indicadono item anterior.

v Link —qualquer informacdo adicional que possa complementar o
resultado alcangado, tais como noticias, links de artigos, links de
publicacdes de artigos e acordos, etc. O preenchimento do campo é

opcional .

C) Sugestdes dos beneficios que poderao ser auferidos a partir dessa
missdo de trabalho — Descrever como as conclusdes e resultados alcancados
impactam no projeto ao qual estdo vinculados.

O preenchimento do campo é opcional.

3.1.3.2.3.7. Justificativa

E obrigatério o preenchimento deste campo, e deve conter breve observacdes
gue o usuério julgar relevantes, no contexto da missao de trabalho, e que nao foram

abordadas nos itens anteriores.

3.1.3.2.3.8. Registro da Ocorréncia

Apos finalizado o preenchimento da ocorréncia, deve-se clicar no botéo
“‘REGISTRAR” para que seja salvo no sistema. Realizado o registro, a tramitacéo se

dara de forma automatica para andlise da equipe técnica.

IMPORTANTE: ApoOs analise, a equipe técnica podera retornar a ocorréncia

para correcao do usuario, caso seja necessario.
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