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SOLICITAÇÃO DE USO DE EQUIPAMENTO
A) Informações Gerais

1-O acesso ao equipamento e utilização é restrito aos dias/horários previamente acordados com a equipe do LAMP MICOTECA URM, ou seja, não é permitido o acesso/uso não previstos. É recomendado solicitar o agendamento com no mínimo, duas semanas de antecedência; 

2-Não é permitida a entrada e permanência no LAMP MICOTECA URM de pessoas que não estejam descritas (pessoas não treinadas e/ou diretamente vinculadas ao projeto) no Formulário de solicitação de uso previamente entregue e aprovado pela Comissão de usuários do LAMP MICOTECA URM; 

3-É permitido a permanência de no MÁXIMO DUAS (2) PESSOAS simultaneamente no LAMP MICOTECA URM, incluindo o(a) orientador(a); 

4-A autorização de acesso e operação do equipamento é individual e intransferível e deve seguir as informações constantes no Formulário de solicitação de uso previamente aprovado; 

5-É obrigatória a observância a todas as informações fornecidas no Formulário de solicitação de uso, principalmente quanto às amostras (tipo, características, número de amostras, etc.). Não serão permitidas leituras de amostras não previstas ou de outras pessoas/projetos ("encaixe"); 

6-O equipamento não deve ser utilizado se constatadas alterações no funcionamento/avarias/inobservância às regras ocorridas previamente ao uso do usuário. Quaisquer ocorrências ocorridas antes ou durante o uso devem ser anotadas no Caderno de Controle e imediatamente comunicadas à Comissão; 

7-Não são permitidas bebidas e comidas no recinto;

8-Não é permitido deixar amostras sobre a bancada do laboratório após o uso;

9-Não é permitida a manutenção, desmontagem e/ou substituição de peças e partes do equipamento; também não é permitida a instalação/desinstalação de softwares ou alteração das configurações do computador; 

10-É obrigatória a anotação de todas as informações (usuário, horas de uso, etc.) e ocorrências no Caderno de Controle disponível;

11-É obrigatória a leitura e conhecimento do Procedimento Operacional Padrão ("POP") disponível no LAMP MICOTECA URM antes da utilização do equipamento. Não é permitido tirar fotografia nem fotocópia do POP, assim como não é permitida a saída deste documento do LAMP MICOTECA URM, em hipótese alguma; 

12-Deve-se verificar, ao final do uso, se a mesa do equipamento e bancada estão limpos e acessórios foram devidamente guardados; 

13-Deve-se desligar o equipamento corretamente;

14-O equipamento não deve ser operado em dias de chuva com raios e trovões, ou em dias que estejam ocorrendo picos/variações/manutenção de energia na rede elétrica. Nestes casos, será realizado novo agendamento, de caráter prioritário; 

15-Quaisquer usos que não sejam para fins de pesquisa ou não previstos neste documento constituem-se casos específicos e devem ser autorizados por escrito previamente pela Comissão; 

16-Todos os casos de uso indevido ou não cumprimento às regras acima estipuladas ou não observância (imprudência, negligência, imperícia) aos procedimentos descritos no POP serão analisados e PUNIDOS, através de SUSPENSÃO TEMPORÁRIA OU PERMANENTE do uso e RESSARCIMENTO do que for cabível. 

17-O(A) requisitante e seu(sua) orientador(a) são solidários e responsáveis pelo conhecimento e cumprimento às normas descritas neste documento.

18- Ao final do preenchimento dessa solicitação, enviar para o e-mail micoteca.urm@ufpe.br. A equipe da LAMP MICOTECA URM comunicará o recebimento em até três dias úteis. Caso isso não ocorra, favor entrar em contato.

19- Qualquer dúvida, favor entrar em contato por e-mail (micoteca.urm@ufpe.br) ou por telefone (0XX81 2126-8948);

B) Informações sobre o preenchimento da solicitação

1-  A lista de equipamentos pode ser consultada no site www.ufpe.br/micoteca, acessando a guia Equipamentos; assim como no endereço https://www.ufpe.br/propesqi/lamps/micoteca-urm
2- Todos os campos do documento são de  preenchimento obrigatório. 
3- Na justificativa informar, entre outros detalhes pertinentes, se o uso do equipamento será para atender projeto de monografia, dissertação, tese, outros projetos de pesquisa. 

4- O LAMP MICOTECA URM tem por sua finalidade primária o estudo de culturas de fungos, desta forma, no campo detalhes técnicos sobre o preparo das amostras, informar, por exemplo, se o material foi preparado com algum componente que traga algum risco à saúde, se tem algum composto volátil, se a amostra precisa ser manipulada nas dependências do LAMP. Informe detalhes suficientes para que a equipe compreenda o tipo de material a ser analisado.  
SOLICITAÇÃO DE USO DE EQUIPAMENTO
De:




Para: Cristina Maria de Souza Motta
         Coordenadora do LAMP Micoteca URM

Prezada,
Vimos solicitar a V.Sa. a utilização do equipamento abaixo mencionado, com a seguinte justificativa:
Abaixo informamos detalhes técnicos sobre o preparo das amostras:
Abaixo informamos data pretendida para uso do equipamento (limite máximo de 5 dias por mês): 

* A equipe do LAMP irá avaliar a sugestão de data levando em consideração a demanda de uso do equipamento, e informará ao solicitante a melhor data. 
* Horários disponíveis: 08h às 10h e 10h às 12h.
DADOS DO(A) SOLICITANTE
	Solicitante: 
Instituição/Empresa: 

Endereço: 

Fone:
E-mail:
Data de preenchimento:     /    /

Observações:
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Li e estou de acordo com os termos acima descritos.


*a ser preenchido pelo LAMP Micoteca





Nº da solicitação*
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